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Vorwort

Vorwort

Ordnung ist bekanntermal3en das halbe Leben. An dieser Lebensweisheit mag man
sich as Teenager und junger Erwachsener noch stdren, aber mit zunehmendem
Alter erkennt man den Wahrheitsgehalt und zieht daraus meist die richten Schluss-
folgerungen. In unserem Alltag sind wir einer wahren Informationsflut ausgesetzt,
die es zu bandigen gilt. Wahrend man sich noch vor einigen Jahren traditionellen
Notizzetteln bediente oder den Kihischrank mit gelben Post-it-Aufklebern zuge-
deckt hat, gibt es heute tolle Hilfsmittel, die Ihnen das Erstellen und Verwalten von
Notizzetteln deutlich vereinfachen.

Evernote ist ein solcher digitaler Helfer, mit dem Sie Notizzettel anlegen, verwal-
ten, suchen und mit anderen gemeinsam nutzen kénnen. Sie sind dabei keineswegs
auf einfache Notizen beschrénkt, sondern kénnen mit dem Programm auch Bilder
und Dokumente verwalten. Sie kdnnen To-do-Listen anlegen, Ihre Notizen, Auf-
zeichnungen und sonstige Elemente per E-Mail verschicken. Das Beste: Evernote
ist in der Basisversion kostenlos verfiigbar. Professionelle Anwender kénnen fir
wenig Geld Zusatzfunktionen erwerben, die beispielsweise die Zusammenarbeit im
Team erlauben.

Doch Evernote dient langst nicht nur dem Erstellen und Sammeln von Notizen,
Dokumenten und Bildern, sondern verfugt auch tber |eistungsfahige Suchfunktio-
nen. Mit der Evernote-eigenen Notizfunktion haben Sie al lhre Notizen, Bilder
und Dokumente immer zur Hand. Evernote verfugt auf3erdem Uber eine Texterken-
nung, die lhnen ebenfalls bei der Verarbeitung und der Suche eine wertvolle Hilfe
ist.

Eine weitere Besonderheit: Evernote ist fur alle relevanten Betriebssysteme ver-
flgbar. Das bedeutet, Sie konnen das Programm auf 1hrem Desktop-Rechner, auf
Ilhrem Smartphone bzw. Ihrem Tablet einsetzen und die Daten zwischen diesen
Gerdten immer auf dem neusten Stand halten — und das Uber Plattformgrenzen
hinweg. Auch der webbasierte Zugriff auf Ihren digitalen Notizblock ist méglich.

Fir den Einsatz im Business-Alltag bietet Evernote eine weitere Besonderheit: Sie
kénnen auf Grundlage Ihrer Notizen Meetings schnell und effektiv vorbereiten und
die Daten im Handumdrehen in eine Prasentation verwandeln. Ein einziger Klick
gentigt, um lhre Notizen in einem schdénen Layout im Vollbildmodus zu prasentie-
ren.

Durch Zusatzprogramme ist auf3erdem die Funktionalitdt erweiterbar. In Anleh-
nung an den ehemaligen Android Market (jetzt Google Play) stehen im Evernote

Evernote kompakt
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Market und App Center Erweiterungen zur Verfiigung. Mit Evernote Web Clipper
koénnen Sie beispielsweise Informationen aus dem Internet sammeln, daraus Arti-
kel, Texte und Bilder ausschneiden und diese dann direkt in Evernote einfiigen.

Dank seiner vielféltigen Funktionen kann Evernote so eine Art ,virtuelles Gedach-
tnis* werden. Wobei das Denken und Verknipfen von Informationen dem Nutzer
weiterhin Uberlassen bleibt — zum Gliick mdchte man meinen.

Evernote deckt eine Fille an Anforderungen einer computerisierten und maobilen
Informationsgesellschaft ab und kann Ihnen daher im privaten und beruflichen
Alltag eine wertvolle Unterstiitzung sein. Damit kann Evernote lhr ultimatives
Werkzeug fir das Informations- und Selbstmanagement werden. Sie miissen nur
wissen, wie Sie das Tool einsetzen.

Genau das erfahren Sie in dem vorliegenden Buch. In diesem Praxishandbuch
lernen Sie die vielfédtigen Moglichkeiten kennen, die Evernote und seine verschie-
denen Varianten zu bieten haben.

Ich wiinsche Thnen beim Entdecken dieser Méglichkeiten viel Erfolg und Freude!

Herzlichst,
Holger Reibold
(Februar 2015)

P.S.: Auf unserer Website stehen verschiedene Checklisten zum Download bereit
und kdnnen direkt von Ihnen in Evernote importiert und angepasst werden.

P.P.S: Alle wichtigen Kommandos von Evernote kénnen per Tastenkiirzel ausge-
fahrt werden. Damit nicht immer Anhang B getffnet neben dem Rechner liegen
muss, haben wir diese in einem handlichen PDF-Dokument zusammengefasst, das
Sie ausdrucken und in Reichweite Ihres PCs legen kénnen. Auch das finden Sie auf
unserer Website.

www.brain-media.de
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1  Evernote-Quickstart

Wir leben im sogenannten Informationszeitalter — mit all seinen Vor- und Nachtei-
len —, das das Industriezeitalter mit seiner industriell gepragten Arbeitswelt léngst
abgel0st hat. Vielfach ist auch die Rede von der Wissensgesellschaft, in der Know-
how und Erfahrung die zentralen Giter sind. Merkwirdigerweise ist der Informati-
onsbegriff recht unscharf.

Wahrend unsere Vorfahren ihr Wissen berwiegend mindlich und in Form weni-
ger Hohlenzeichnungen weitergaben bzw. festhielten, anderte sich die Informati-
onsweitergabe mit Einfihrung der Schrift, die meist mit der Bronzezeit vor ca.
3.500 Jahren in Verbindung gebracht wird. Man konnte heute davon sprechen, dass
damals der Grundstein fir das menschliche Informationszeitalter gelegt wurde,
denn seither préagen und verandern Informationen, die wir nachvollziehen kénnen,
unsere ,,Welt".

Die Stimmen unter Experten und Wissenschaftlern mehren sich, dass Information
neben Energie und Materie eine dritte Grundgrof3e der Welt darstellt. Ob man diese
sehr weitreichende Einschdtzung nun teilt oder nicht, sei jedem Leser selbst tber-
lassen, doch unstrittig ist, dass Wissen Macht bedeutet.

Man muss Informationen und deren Verknipfung nicht zwingend as einen der
grundlegenden Elemente unseres Daseins auffassen, doch unstrittig ist, dass Infor-
mation unsere soziale, 6konomische und politische Welt zunehmend und auf eine
bislang noch nicht gekannte Weise beeinflussen und damit prégen.

Im Berufsalltag und im Privaten stellt sich haufig folgende Frage: Wie soll man die
tégliche Informationsflut bewdltigen, Wichtiges von Unwichtigem zu unterschei-
den, die relevanten Informationen dann sorgféltig strukturieren und bei Bedarf
abrufen oder weiterverarbeiten?

Erschwerend kommt der Umstand hinzu, dass sich diese Informationen héufig auf
unterschiedlichen Geréten befinden. Somit wird es schwieriger, diese Daten im
Blick oder einfach nur bei Bedarf parat zu haben. Wahrend der Abgleich zwischen
zwei Desktop-Rechnern, zum Beispiel einer zu Hause und einer im Biro, noch
relativ einfach zu bewerkstelligen ist, ist die Datensynchronsisierung zwischen
einem Notebook und einem Smartphone schon deutlich komplexer. Doch all diese
typischen Hiirden nehmen Sie mit Evernote problemlos, denn das digitale Notiz-
buch kann nicht nur auf allen relevanten Desktop- und mobilen Plattformen ausge-
fuhrt werden, sondern verfligt sogar Uber einen Synchroni sationsmechanismus, der
die Daten automatisch zwischen den verschiedenen Speichern abgleicht.

Evernote kompakt



12 Evernote-Quickstart

In diesem einleitenden Kapitel schauen wir uns die Grundfunktionen von Evernote
an. Sie lernen die Benutzerschnittstelle und die typischen Schritte beim Anlegen,
Verwalten, Organisieren und Durchsuchen kennen. Wir schnuppern auch hier und
da in verschiedene fortgeschrittene Themenbereiche herein. Im weiteren Verlauf
dieses Buchs werfen wir dann einen genaueren Blick auf die vielfaltigen Funktio-

nen und

Maoglichkeiten von Evernote.

Fur alle jene Anwender, die bereits Evernote vor der aktuellen Version 5.8 kennen,
hier ein kurzer Uberblick tiber die Funktionen, die neu mit Version 5.0 eingefiihrt

wurden:

Vereinfachte Benutzer ober flache: Die wichtigste Neuerung von Everno-
te 5.0 ist die runderneuerte Benutzeroberflache, Uber die insbesondere das
Speichern, Synchronisieren, Durchsuchen und Teilen von Notizen noch
einfacher geworden ist.

Erinnerungen machen auf Notiz aufmerksam: Ab Evernote 5.0 kon-
nen Sie Erinnerungen in Notizen einfiigen und Listen mit Kontrollkast-
chen erzeugen. Uber Benachrichtigungen und Alarme kénnen Sie sich an
Termine erinnern lassen. So entgeht Ihnen keine wichtige Notiz.

Schnellere Suche dank Verkniipfungen: Uber die Seitenleiste konnen
Sie Verknipfungen zu den am haufigsten benétigten Notizen und Notiz-
buchern erstellen. So haben Sie die wichtigsten Daten immer direkt in
Reichweite. Dabei konnen Sie mit Hilfe von Tastenkombinationen Routi-
neaufgaben schneller ausfihren.

Intelligente Suche mit automatischer Worterkennung: Die Suche von
Evernote war von je her eine der Besonderheiten des Programms. Mit der
automatischen Worterkennung, die einzelne Begriffe und Ausdriicke fur
die Suche vorschlégt, und den erweiterten Filteroptionen, finden Sie Ihre
Notizen auch in den gemeinsamen Notizbiichern noch schneller.

Gemeinsame Notizbicher leichter zuganglich: Die gemeinsam genutz-
ten Notizbucher kénnen wie lhre personlichen Notizbicher durchsucht
werden. Das vereinfacht die Recherche erheblich.

Atlas: Erinnerungen sind haufig mit bestimmten Orten verknipft. Mit Hil-
fe der sogenannten Atlas-Funktion kdnnen Sie Ihre Notizen jetzt um hau-
fig besuchte Standorte gruppieren und dann in der neu gestalteten Karten-
ansicht stébern.

Furs Erste soll das genligen. Schauen wir uns als Néchstes an, wie die Startseite
des Desktop-Clients aufgebaut ist.

www.brain-media.de
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Der Startbildschirm von Evernote unter Windows.
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1.1 Die Startseite von Evernote

Evernote ist in verschiedenen Varianten fir Mac OS X und Windows sowie fur die
wichtigsten mobilen Betriebssysteme verfugbar. Aufgrund der Dominanz des Mic-
rosoft Betriebssystems, das im Desktop-Bereich nach wie vor einen Marktanteil
von weit Uber 80 Prozent erreicht, liegt der Schwerpunkt dieses Buchs auf dem
Windows-Betriebssystem. In diesem Einstieg schauen wir uns den Windows-
Desktop-Client an. Dessen Eigenschaften, Funktionen und Bedienelementen be-
gegnen Sie auch in anderen Evernote-Varianten.

Die Benutzeroberflache ist in vier Bereiche unterteilt: Im oberen Bereich finden
Sie die Meni- und Symbolleiste, darunter links die Seitenleisten, unmittelbar da-
neben die Notizenleiste und rechts den sogenannten Notizeditor.

Die Seitenleiste bietet IThnen einen hierarchischen Blick auf die Inhalte und Funk-
tionen von Evernote. Sie stellt Ihnen vielfdtige Moglichkeiten zur Navigation in
Ihrem Evernote-Konto zur Verfligung.

Die Notizenleiste fuhrt alle Notizen in Ihrem Evernote Konto auf, wobei die zuletzt
aktualisierten Notizen zuerst aufgefiihrt werden. Wenn Sie eine Suche in lhren
Datenbestand durchfiihren, werden die Suchergebnisse ebenfalls in der Notizen-
leiste angezeigt.

Mit das wichtigste Werkzeug in Evernote ist der Notizeditor. Damit erstellen, lesen
und bearbeiten Sie Ihre Notizen. Er zeigt die aktuell aus der Notizenliste ausge-
wéhlte Notiz an. Im Notizeditor wird standardméfdig beim Starten von Evernote die
zuletzt aktualisierte Notiz gedffnet.

Uber die Meniileiste stehen — wie bei allen géngigen Desktop-Programmen — die
verflgbaren Funktionen zur Verfigung. Fur den schnellen Zugriff auf die am héu-
figsten verwendeten Funktionen verwenden Sie die Evernote-Symbolleiste. Sie
prasentiert IThnen links die Schaltfléche Kontoinformationen. Mit einem Klick auf
diese Schaltflache kdnnen Sie das aktuell verwendete Evernote-Konto abrufen und
ein neues Evernote Konto hinzuzufiigen. Auch das Abmelden ist hier moglich.

[ﬁ] Alle Notizbicher - info@brain-media.de - Evernote
Datei Bearbeiten Darstellung MNotiz  Format F
g aragadigon v 4% Synchronisieren

v info@brain-media.de

Meuen Benutzer hinzufiigen...

Alle 1

Abmelden info@brain-media.de

Der Zugriff auf die Evernote-Konten.

www.brain-media.de
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Sie ahnen es schon: Sie kdnnen mit Evernote nicht nur ein Konto nutzen, sondern
mehrere. Wir kommen weiter unten darauf zu sprechen.

Unmittelbar rechts neben den Kontoinformationen finden Sie die Navigations-
schaltfléchen. Mit diesen kénnen Sie sich im Verlauf vor und zuriickbewegen —
ahnlich, wie Sie es von Ihrem Webbrowser kennen.

Evernote ist standardmaig so konfiguriert, dass der digitale Notizblock seine
Daten dle funf Minuten mit einem Evernote-Server und mit anderen Clients ab-
gleicht. Sie kénnen diesen Abgleich aber auch manuell anstof3en. Damit stellen Sie
sicher, dass die Informationen in lhrem Evernote-Konto immer und Uberall, wo Sie
Zugriff auf Evernote haben — ob Telefon, Tablet-PC, Computer oder im Internet —
verfligbar sind. Klicken Sie fir den manuellen Abgleich auf die Schaltflache Syn-
chronisieren. Wahrend des Synchronisationsvorgangs wird der Doppelpfeil blau
eingeférbt:

7 Synchronisieren

Die manuelle Synchronisation lauft.

Mit einem Klick auf die Schaltflache Aktivitat 6ffnen Sie die sogenannte Aktivita-
tenanzeige. Der kdnnen Sie entnehmen, was sich zuletzt in Ihren gemeinsamen
Notizen, Notizblichern und vernetzten Notizblichern getan hat. Damit andere auf
Ihre Daten und Evernote-Bereiche zugreifen kdnnen, miissen Sie diesen zunéchst
Zugang gewdhren.

Die Hauptaufgabe von Evernote ist das Erstellen von Notizen. Die legen Sie be-
sonders einfach mit einem Klick auf die Schaltflache Neue Notiz an. Ein Klick
generiert im aktuell gedffneten Notizbuch eine neue leere Notiz, die Sie dann im
nachsten Schritt mit Inhalten flllen kénnen. Sie kdnnen aber nicht nur einfache
Textnotizen anlegen, sondern auch weitere Notiztypen erzeugen. Dazu 6ffnen Sie
das Auswahlmeni mit einem Klick auf das Pfeilsymbol neben der Schaltflache
Neue Notiz. Er erlaubt Ihnen das Erstellen vier weiterer Notiztypen:

Handschriftliche Notiz
Audio-Notiz
Webcam-Notiz
Screenshot
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+ Meue Motz a Meuer Chat -f_::, A e

Meue Maotiz Ctri+M

Meue handschriftliche Motiz [} Strg+Urmnschalt+1

Meue Audio-MNotiz Ctrl+Shift+U
Meue Webcam-Motiz Ctrl+Shift+W

Meuer Screenshot STRG+Umschalttaste+)

Das Erstellen einer neuen Notiz.

Die Symbolleiste erlaubt aulRerdem die Durchfiihrung von Chat-Sessions. Dazu
klicken Sie auf die Schaltfléche Neuer Chat.

Schliefdlich stellt Thnen Evernote Uber die Symbolleiste eine ul3erst komfortable
Suchfunktion zur Verfigung. Mit der Suche kénnen Sie Notizen nach Stichwor-
tern, Platzen, Schlagwértern und vielem mehr durchforsten. Dabei durchsucht
Evernote sowohl Titel und Inhalt als auch den Text von Bildern, die an Ihre Noti-
zen angehangt haben. Und: Sie kénnen Suchanfragen fir eine spétere Verwendung
speichern und zu einem spéteren Zeitpunkt erneut darauf zugreifen.

Wie wir in Kapitel 8.2 noch sehen werden, kdnnen Sie die Symbolleiste entspre-
chend I hren Beduirfnissen und Anforderungen anpassen.

1.2 Notizen erstellen

Wenn Sie an lhre gelben Post-its, ein klassisches Notizbuch oder an andere For-
men der Notizzettel denken, erkennen Sie schnell deren Beschrankungen: Die
taugen allesamt mehr oder minder nur fir Textaufzeichnungen. Zwar kann man in
ein kleines Notizbiichlein immer noch Fotos stecken, doch ist dann auch da bereits
Schluss mit der Flexibilitét, ganz zu schweigen von weitergehenden Bearbei-
tungsmaglichkeiten.

Das Tolle an Evernote: Eine Evernote-Notiz kann Text, Bilder, Dateien, Ton- und
Videoaufnahmen und vieles mehr enthalten. Nicht minder wichtig: Der digitale
Notizblick kann herkémmlichen Text genauso durchsuchen wie Ihre handschriftli-
chen Aufzeichnungen sowie in Notizen eingefligte Bildern und deren Textinhalte.

Um eine ersten Notiz in Evernote anzulegen, klicken Sie in der Symbolleiste auf
die Schaltflache Neue Notiz. Evernote erzeugt die ersten Notizen und 6ffnet den
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Notizeditor, der IThnen das Fillen des virtuellen Notizzettels mit den gewiinschten
Informationen erlaubt.

Alle Notizen~ a Ev g Lrstes Motizbuch ~ ﬁ Lrinnerung g Prészntieren i Infe | B lreigeoen ~

Mein= erste Fuerrnte-Notiz Takoma 1} ~ A= B [ U F g S i

25122004 Hier ist nun Flaz forlhre
eigentiichzn Eingaben ...
heine erste Evernote-Motiz

Heer ist nun Platz fiir Thre zigentlchen Eingzben ...

Dieersten Evernote-Notiz ist angelegt.

Sowie Sie eine Notiz angelegt haben, wird diese automatisch in Evernote gespei-
chert. Sie mussen keinen Speichern-Button betétigen oder eine sonstige Aktion
ausfuhren. Ihre Notiz wird automatisch mit allen anderen Geréten, auf denen Sie
das gleiche Konto verwenden, synchronisiert.

Wie Sie von der E-Mail kennen, kénnen Sie einfach verschiedene Dateitypen an
eine Notiz hinzufiigen. Besonders einfach geht das per Drag&Drop: Ziehen Sie
einfach die gewiinschte Datel in den Notizzettel. Alternativ verwenden Sie die bei
beiden Schaltflachen, die Ihnen die Formatleiste zum Einfiigen von Audiodateien
und anderen Dateitypen zur Verfligung stellen. Mit einem Klick auf das Mikrofon-
symbol erweitern Sie den Notizeditor um Aufnahmefunktionen.

Wenn Sie in den Texteditor klicken, blendet Evernote die Formatleiste ein, mit der
Sie lhren Texten einfache Formatierungen zuweisen kdnnen, wie Sie diese von
einer Textverarbeitung wie MS Word oder OpenOffice/LibreOffice Writer kennen.
Uber die Formatleiste sind zwei Werkzeuge verfiigbar:

Schriftwerkzeuge: Mit diesen Werkzeugen koénnen Sie die Schriftart,
Schriftgroe und Schriftstil der Inhalte bearbeiten.

Layout- und Spezialwer kzeug: Diese Funktionen dienen dem Ausrichten
von Text oder Erzeugen symbol- oder zahlengegliederter Listen. Sie kon-
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nen damit auch Elemente wie Kontrollkastchen, Tabellen oder horizonta-
ler Linien einflgen.

Wenn Sie Texte aus Drittquellen kopiert haben und diese dann in Evernote weiter
verarbeiten wollen (beispielsweise auf einer Textverarbeitung oder von Web-
Seiten), kdnnen Sie die Textformatierung wie Fett- und Kursivschrift, Schriftgrofle
etc. entfernen. Der Notizeditor Ubernimmt in der Regel bestehende Gestaltungen.

Evernote bietet verschiedene Moglichkeiten zum Entfernen der Formatierung:

Als Nur-Text einfuigen: Ublicherweise werden Texte per Drag&Drop in
eine Notiz einzufiigen. Soll der Text allerdings ohne Formatierungen ein-
gefiigt werden, verwenden Sie den Befehl Bearbeiten > Als Text einfiigen.

In reinen Text umwandeln: Evernote bietet Ihnen die Mdglichkeit, von
bereits eingefligtem Text die Formatierungen zu entfernen. Dazu fuhren
Sie den Befehl Format > In reinen Text umwandeln aus. Damit wird der
gesamten Notiz eine Standardschriftgrof3e, -farbe und einen Standardzei-
lenabstand zugewiesen. Grundformatierungen wie Fett- und Kursivschrift,
Unterstreichen, Hyperlinks und Aufz&hlungssymbole bleiben dabei aller-
dings erhalten.

Formatierung entfernen: Schliefdlich existiert eine dritte Mdglichkeit.
Mit dem Befehl Format > Formatierung entfernen entfernen Sie die Text-
formatierung.

Das Nachbearbeiten und Erganzen von Notizen sind die haufigsten Aktionen, die
Sie neben dem Anlegen von neuen Merkzetteln durchfiihren. Auch das ist — wie so
vieles in Evernote — sehr einfach: Um eine bestimmte Notiz zu bearbeiten, markie-
ren Sie diese in der Notizenleiste und klicken dann in die Notiz. Mit Hilfe der
Maus oder den Cursor-Tasten navigieren zu den Stellen, die Sie bearbeiten wollen.

Mit einem Doppelklick auf eine Notiz in der Notizliste 6ffnen Sie diese in einem
separaten Fenster. Das vereinfacht fir den einen oder anderen Benutzer die Bear-
beitung. Das separate Fenster schlief3en Sie, indem Sie auf das Schlieffen-Symbol
in der rechten oberen Ecke klicken. Der virtuelle Notizzettel wird wieder in das
Notizbuch eingehangt.

Wird eine Notiz nicht langer bendtigt, so kann Sie einfach aus dem Notizbuch
entfernt werden. Der einfachste Weg: Markieren Sie den Notizbucheintrag und
betédtigen Sie die ENTF-Taste lhrer Tastatur. Alternativ markieren Sie den zugeho-
rigen Listeneintrag und fihren Sie aus dem Kontextmenl der rechten Maustaste
den Befehl Notiz |6schen aus.
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Beachten Sie, dass beim Loschen keine Warnung erfolgt. Doch der Zettel ist nicht
fur alle Zeiten verloren. Vielmehr landen die geldschten Notizen im Papierkorb
und kdnnen jederzeit gesichtet und wiederherstellt werden.

.
B Meine ersis Svemole-blotic - Boerule = [ | we]

Catzi Ecorbeiter Darszcliung Motiz Formot Fonbtienon Hife

[’ Erirnerung Pricertieren Freigecer = Crucken s Ino Ltizchen
I

Erctes Motizbuch » e Elicke, um Scrlagwarter hirzuzufogen .

Tzharra bt L R I LT Sl R e R R s T
Mene erstz Evernotz Botiz

Fier ist nun Pintz <7r Thre e gertliche - Fngahen ...

Eine Notiz wird in einem separaten Fenster gedffnet.

1.3 Evernote als Erinnerungsspezialist

Damit Ihnen in lhrem Alltag keine wichtigen Termine und Aufgaben entgehen,
kénnen Sie Notizen mit Erinnerungen versehen und sich so rechtzeitig auf be-
stimmte Fakten hinweisen.

Das Anlegen einer Erinnerung ist einfach: Offnen Sie die Notiz und klicken Sieim
Notizeditor auf die Schaltflache Erinnerung. Mit Datum hinzufiigen bestimmen Sie
in dem Miniaturkalender den Zeitpunkt, an dem Sie auf den Notizzettel hingewie-
sen werden wollen. Neben dem Datum kdnnen Sie auch den Zeitpunkt festlegen.
Besonders einfach kann die Alarmierung am Folgetag bzw. in der Folgewoche
ausgegeben werden: Dazu klicken Sie auf die Schaltflache Morgen bzw. In einer
Woche.

Evernote legt automatisch einen Erinnerungseintrag in der Notizliste an. Dort kann
der Eintrag einfach aufgerufen, bearbeitet und gel6scht werden.
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Eine Erinnerung wird angelegt.

Evernote kennt zwei Benachrichtigungsvarianten, die Sie auf eine féllige Notiz

hinweisen:

Pop-up-Benachrichtigung: Das ist die Standardalarmvariante. Sie blen-
det einen Pop-up-Dialog ein, in dem Sie den Alarm dann entweder abstel-
len oder die Notiz 6ffnen, um auf deren Inhalt zuzugreifen.

E-Mail-Benachrichtigung: Diese Variante verschickt am Erinnerungsda-

tum eine E-Mail.

Die E-Mail-Benachrichtigung muss dazu Uber Funktionen > Optionen aktiviert
werden. Auf der Registerkarte Erinnerungen aktivieren Sie das Kontrollké&stchen
E-Mails mit Erinnerungen erhalten.

In der Regel ist es sinnvoll, beide Alarmvarianten zu verwenden. Da sie sich nicht
ausschlief3en, sondern ergénzen, sollten Sie beide nutzen — damit Ihnen keine wich-

tige Notiz und der zugehérige Inhalt entgehen.
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Evernote hietet 1hnen verschiedene Moglichkeiten fir den Umgang mit Alarmen
und Hinweisen. In der Notizliste finden Sie die angelegten Erinnerungen. Dort
wird die Anzahl der Hinweise angezeigt und Sie kénnen Uber das Einstellungen-
Symbol (Zahnrad) die Reihenfolge und Ansicht bearbeiten.

In der Notizliste kdnnen Sie links jeder Erinnerung einen Alarm als Erledigt bzw.
als Nicht mehr ben6tigt markieren. Auch der Notizeditor bietet Ihnen Verarbei-
tungsmaglichkeiten, wenn fiir eine Notiz eine Erinnerung angelegt ist. Offnen Sie
dazu die Notiz, klicken Sie auf die Schaltflache Erinnerung und wahlen Sie einen
der drei folgenden Befehle:

Alserledigt markieren
Erinnerung l6schen

Datum hinzuftigen/andern/entfernen

# Erinnerung 5] Pras

ten Erinnerung
Als erledigt markieren
Erinnerung lGschen I},

Datum hinzufigen

Der Umgang mit Hinweisen im Notizeditor.

Schliefflich kénnen Sie die Erinnerungen in der Liste neu sortieren. Dazu markie-
ren Sie einen Alarmeintrag und ziehen diesen mit gedriickter linker Maustaste auf
einen neue Position.

Die Erinnerungen werden — wie die Notizen auch — automatisch nach dem Erstel-
len gespeichert und zwischen den verschiedenen Clients synchronisiert. Auch hier
ist also sichergestellt, dass Ihnen auf keinem Gerét eine wichtige Erinnerung ent-
geht, auch dann nicht, wenn Sie einige Tage nicht mit einem bestimmten Gerét
arbeiten.
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1.4 Notizen synchronisieren

Ein wesentliches Merkmal von Evernote ist die Méglichkeit, Daten zwischen den
verschiedenen Geréten abzugleichen. Egal, ob Sie im Biro mit einem Desktop-
Rechner, unterwegs mit einem Android-Smartphone, zuhause vorzugsweise ein
iPad einsetzen oder im Urlaub ein Internet-Cafe besuchen: Auf allen Geréten ste-
hen lhnen orts- und zeitunabhéngig die gleichen Informationen und Daten zur
Verfligung. Auch die Bearbeitungsfunktionen und Suchfunktionen sind Uberall
weitgehend identisch.

+ -

Optionen

Ernnerung I_ CONTEXT i Erfassen i
Algemein |  Synchromisieren | Notiz |  Tastenkiireel Sprache

[¥] synchronisierungsmeldungen aktivieren

[¥] Anderungen beim Beenden synchronisieren
[¥] 1m Hintergrund synchronisieren

[¥] Favoriten synchronisieren

[¥] automatisch synchronisieren

lhﬂe 5 Minuten -

Alle 5 Minuten
Alle 10 Minuten
Vern alle 15 Minuten n Konto
- Alle 30 Minuten
N < tindiic

g Synchronisieren
Taglich L2

[ ok || Abrechen

Die Konfiguration des Datenabgleichs.

Wie bereits erwahnt, ist Evernote standardméiig fur den automatischen Datenab-
gleich konfiguriert, der ale 5 Minuten erfolgt. Je nach Nutzung und Einsatzbereich
kann es sinnvoll sein, die Synchronisation seltener durchzufiihren. In den Prog-
rammoptionen kénnen Sie mit dem Menibefehl Funktionen > Optionen auf der
Registerkarte Synchronisieren verschiedene Anpassungen vornehmen. Sie kénnen
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beispielsweise das Intervall verandern und die Ausgabe von Synchronisierungs-
meldungen deaktivieren. Mehr dazu erfahren Siein Kapitel 8.1.2.

Ein manuelle Abgleich ist in der Regel nicht notwendig, da Evernote bei jeder
Anderungen eine Synchronisation durchfilhrt. Aber um sicherzugehen, dass die
Daten mit allen anderen Gerdten synchronisiert werden, klicken Sie auf die Syn-
chronisieren-Schaltfléache in der Symbolleiste.

1.5 Wer suchet, der findet

Dass Evernote ein wahrer Meister beim Aufspiiren von Informationen ist, die in
Ihren Notizen enthalten sind, hatte ich bereits oben angedeutet. Werfen wir einen
genaueren Blick auf die Funktionen zum Durchsuchen Ihrer Notizen.

Sie konnen insbesondere das Suchergebnis, das Ihnen Evernote nach der Suche in
der Notizenliste prasentiert, dazu nutzen, die weitere Recherche gezielt einzu-
schrénken und so exakt die Informationen aufsplren, die fir Sie von Bedeutung
sind.

e Hi~ @ Erstes Notizbuch

Liste
v Ausschnitt

Karte L‘x’

Motizen sortieren nach

Eingaben ...

BAzimea arcta Bvrarmata_klat

Die Ansichtsoptionen.

Da die Ergebnisse eine Suche wie alle anderen Notizen auch in der Notizenliste
aufgefuihrt werden, kdnnen Sie dort die in der Normalansicht verfuigbaren Funktio-
nen nutzen, um die Darstellung entsprechend Thren Wiinschen und Bedirfnissen
anzupassen.

Mit einem Klick auf das Optionen-Men (das zugehérige Symbol finden Sie in der
rechten oberen Ecke der Notizenleiste) konnen Sie die Ansicht gezielt verandern.

Sie kénnen zunéchst folgende Darstellungsvarianten verwenden:
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Liste: In dieser Variante prasentiert |hnen Evernote eine Liste Ihrer Noti-
zen mit dem Notiztitel und weiteren Informationen.

Ausschnitt: In dieser Variante zeigt |hnen Evernote die Notizen in einer
Liste, die zusdtzlich den Titel, einen Ausschnitt und gegebenenfals eine
Miniaturansicht eines Bilds enthélt. Hierbeli handelt es sich um die Stan-
darddarstellung.

Karte: Bei der dritten Variante werden Notizen als Karten mit Ausschnit-
ten aus der Notiz Uber der Miniaturansicht eines angehangten Bilds ange-

zeigt.
Ed~ § Erstes Notizbuch = ® Erinnerung m Prase
Liste
|| Aisschnitt Gedndert: 28.12.2014 19:24
Karte
Motizen sortieren nach » Titel
Erstellt
¥ Gedndert I,\\E
Quell-URL
Grake
Motizbuch
Autor

Schlagworter
Quelle
Quell-Anwendung
Betreff

Geloscht
Freigegeben

Stadt, Bundesland, Land
Land, Bundesland, Stadt

Adresse

Synchronisieren

¥ Sortierreihenfolge umkehren

Die optimale Sortierung hilft bei der Suche nach bestimmten Inhalten.
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Die Ansichtsoptionen bieten mit dem Unterment Notizen sortieren noch eine wei-
tere praktische Moglichkeit, die Darstellung der Notizen zu verdndern. Fur die
neue Sortierung lhrer Notizen kdnnen Sie die verschiedensten Kriterien verwen-
den.

Als alternative Kriterien konnen Sie den Titel, das Erstelldatum, die GroR3e, das
Notizbuch oder den Autor verwenden. Standardmélig sortiert Evernote die Noti-
zen nach dem Datum der letzten Anderung. Die aktivierten Optionen Gesndert und
Sortierreihenfolge umkehren sorgen dafiir, dass die zuletzt gednderten Notizen
obenin der Liste aufgefihrt werden.

a Waork Chat =+ Neues Notizbuch | Q e ¢ : X
4 Y Favoriten

E' Notizen Kirzlich
4 @ Notizbiicher
Dreambox 7080

Evernote kompakt

Evernote kompakt

Dreambox 7080

Fire TV

Papierkorb
0 e Fire TV
ﬁ Market
@ Premium Dieine Liste

Dreambox 7080
Fuernote kampakt

Fire TV

id Pa pierkoro

Die Suche nach Notizbichern.

Wenn Sie Evernote sehr intensiv nutzen, entstehen nicht nur bergeweise Notizen,
sondern auch jede Menge Notizbiicher. Uber die Seitenleiste konnen Sie die An-
sicht auf Notizbiicher beschrénken. Dazu klicken Sie auf den Eintrag Notizblicher.
Evernote présentiert lhnen rechts die angelegten Notizblcher und stellt lhnen
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oberhalb eine Suche zur Verfligung, Uber die Sie auch nach Ihren Biichern recher-
chieren kénnen.

Wenn Sie mehrere Notizbticher erstellt haben, wird die Suchfunktion des Notizedi-
tors um ein Auswahlmenil erweitert und erlaubt dann beispielsweise die Beschrén-
kung der Suche auf ein Notizbuch. Existieren mehrere Notizbiicher, kénnen Sie die
Notizliste auf bestimmte Notizblicher beschranken.

a Work Chat =+ Neues Schlagwort

4 Y Favoriten

@ Notizen
> B] Notizbiicher

Dokumentenscanner (1)

! a Schlagwérter
0 Atlas
[nﬁ Market

Tipps (1)

@] Premium

Die Verwendung von Schlagwoértern fur Ihre Suche.

Eine weitere sehr niitzliche Funktion fir die Kennzeichnung und spétere Suche von
Inhalten sind die Schlagworter, auch Tags genannt. Damit kénnen Sie Notizen um
inhaltliche oder projektbezogene Stichworter erweitern. Nach dem Anlegen und
Zuweisen von ersten Schlagwortern kdnnen Sie Uber die Seitenleiste die Ansicht
auf die passenden Notizen einschranken und auch die Suche nach Schlagwértern
durchfuhren.

Fur die schnelle Suche stehen Ihnen weitere Funktionen zur Verfiigung. Sie kon-
nen beispielswiese Notizen as Favoriten kennzeichnen. Dann sind Sie auch Uber
die Seitenleiste in der Kategorie Favoriten zugéanglich.

Auch die Aktivitétenanzeige kann fur die Suche nach bestimmten Notizen verwen-
det werden, die Sie mit anderen Personen geteilt haben. Mit Hilfe des Atlas kdnnen
Sie auch nach ortsbezogenen Aufzeichnungen suchen. Hierflr stehen Ihnen die
Standort- und die Stadtplanansichten zur Verfligung.

Sie haben hier einige der wichtigsten Mdglichkeiten fir die Suche nach Notizen
und Inhalten kennengelernt. Wir kommen in Kapitel 5 detailliert auf die Suchmég-
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lichkeiten zu sprechen. Dort werden Sie insbesondere die gezielte Suche nach
spezifischen Inhalten und die Verkniipfung von Suchparametern kennenlernen.

B Evemotekompakt ~ B ) Erinnerung 7] Prdsentieren  § Info | B Freigeoen |«
¥ Tihora 10 v AT B I U F £ = = B = = ¥

Desktop.Edition

Perfektes Informations- und Zeitmanagement fir
Beruf und Privatleben — orts- und zeitunabhingig

Bilder und PDF-Dateien kénnen in Ever note
kommentiert und beschriftet werden.

1.6 Inhalte beschriften und kommentieren

Ich hatte es oben bereits angedeutet: Sie kdnnen Bilder und PDF-Dokumente in
Ihre Notizen einfiigen und so Evernote in eine multimedialen Ablage verwandeln.
Dazu ziehen Sie am einfachsten die gewtnschten Inhalte in eine Notiz.

Doch es kommt noch besser: Sie kénnen diese Elemente beschriften und kommen-
tieren. Diese Funktionen eignen sich hervorragend, um Freunden, Kollegen oder
Kunden ein visuelles Feedback zu geben. Sie kénnen die Bilder und PDF-
Dokumente um Pfeile, Texte, Formen, Zeichnungen und Stempel ergénzen. Auch
das Ausschneiden von Bereichen und Unkenntlichmachen (Verpixeln) ist mit dem
integrierten Editor moglich.

Die Handhabung dieser Funktion ist einfach: Fihren Sie den Mauszeiger Uber das
betreffende Element, bis der Hinweis Mit Anmerkung versehen eingeblendet wird.
Mit einem Klick auf diesen Hinweis wird das Bearbeitungswerkzeug getffnet.
Dessen vielféltige Moglichkeiten lernen Sie in Kapitel 2.5 kennen.
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1.7 Organisationstalent

Damit Sie den Uberblick iiber l1hren ganzen Anmerkungen und Aufzeichnungen
nicht verlieren, benttigen Sie Funktionen, mit denen Sie Ordnung in Thr Ablage-
system bringen.

Die wichtigste Funktion, um Notizen zu organisieren, stellen die Notizbicher dar.
Sie kénnen in alen drel Evernote-Varianten 250 Notizbiicher anlegen. Das sollte
mehr as ausreichend fir den typischen Anwender sein. Auch der Business-
Anwender sollte damit auskommen. Die Notizbuchgréfie ist bei der kostenlosen
Version auf 25 MB beschrankt, Evernote Premium- und Business-Benutzer kbnnen
satte 100 MB in jedem Buch speichern.

Nach der Erstinstallation verfligt Evernote Uber ein Standardnotizbuch mit der
Bezeichnung Erstes Notizbuch. Das konnen Sie jederzeit umbenennen oder [6-
schen.

+ Meiies Natizburh | Q t i X

Kiirzlick
Crernote kompakt

Dreambox /080
Motizkuch erstellen @

Fire TV

Mamne:

Meues Hotizbuch|
Ok [J | Abbrechen
ene Liste 5

Dreambox 7080

(=]
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Das Er stellen eines neuen Notizbuches.

Um ein neues Notizbuch anzulegen, 6ffnen Sie Uber die Seitenleiste die Notiz-
buchansicht. Dort klicken Sie im Kopfbereich auf die Schaltflache Neues Notiz-
buch. Im Dialog Notizbuch erstellen bezeichnen Sie die neue Ablage und klicken
auf OK. Das Buch finden Sie anschlief3end in der Notizbuchliste.
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Neue Notizen werden automatisch dem Standardnotizbuch hinzugefiigt. Sie kon-
nen natdrlich jedes neue Notizbuch als neue Standardablage einrichten. Dazu mar-
kieren Sie das gewiinschte Buch mit der rechten Maustaste und fuhren aus dem
Kontextmeni den Befehl Eigenschaften aus. Dort aktivieren Sie das Kontrollkast-
chen Als Standardnotizbuch verwenden. Sollte die Option bereits aktiviert sein,
wissen Sie, dass es sich um die Standardablage handelt.

Metizbuch-Eigenschaften (3]

Mame:

Typ: Synchronisiertes Motizbuch

=rAmotizh ek verwenden

Optionen fir das Teilen und die Zusammenarbeit

| OK H Abbrechen |

Das Notizbuch ist als Standar dablage eingerichtet.

Um eine Notiz einem Notizbuch hinzuzufiigen, wechseln Sie auf der Seitenleiste
zu Notizen. Alternativ klicken Sie in der Symbolleiste auf Neue Notiz. Soll die
neue Aufzeichnung nicht dem Standard-, sondern einem anderen Notizbuch hinzu-
figt werden, bestimmen Sie dieses im Notizeditor Uber das Notizbuch-
Auswahlmenti. Die neue Notiz wird automatisch gespeichert und unmittelbar mit
anderen Geréten abgeglichen.

Sollte die Erstbezeichnung des angelegten Notizbuchs nicht Ihren Vorstellungen
entsprechen, kénnen Sie diese mit einem Rechtsklick auf die Notizbuchbezeich-
nung dndern. Das Kontextmenll der rechten Maustaste erlaubt auch das Loschen
und die Freigabe der Inhalte.

Vermutlich haben Sie sich bereits die Frage gestellt, ob Sie auch verschachtelte
Notizbuch-Strukturen anlegen kdnnen, um beispielsweise Ihre Aufzeichnungen bel
groReren Projekten in verschiedene Ablagen sichern kénnen. Die gute Nachricht:
Ja, auch das geht — und zwar mit wenig Aufwand. Evernote nennt diese verschach-
telten Strukturen Notizbuch-Stapel.

Die kénnen damit beispielsweise ein Notizbuch mit der Bezeichnung Hausbau
anlegen und diese mit den Unterbiichern Architekt, Bautrager, UBA, Handwerker,
Sonstiges etc. befllen.
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Das Anlegen einer solchen Struktur ist recht einfach. Legen Sie den Hauptordner
und zumindest einen Unterordner an. Dann weisen Sie den Unterordner per
Drag& Drop dem ubergeordneten Notizbuch zu. Alternativ kénnen Sie mithilfe der
rechten Maustaste innerhalb eines Buches diesem ein Unterbuch zuweisen. Ever-
note bezeichnet diese Strukturen immer mit Notiz-Stapel1, Notiz-Stapel 2 etc. Diese
Bezeichnung sollte nach dem Anlegen der Grundstruktur wieder gedndert werden.
Ein Manko dieser Verschachtelung ist sicherlich, dass Sie einer hichsten Ebene
nur eine zusatzliche Ebene hinzufigen kdénnen.

Stapel und Notizbilicher kénnen einfach geldscht werden: Markieren Sie diese und
betdtigen Sie die ENTF-Taste Ihrer Tastatur. Alternativ verwenden Sie den L&-
schen-Befehl aus dem Kontextmenl der rechten Maustaste. Auch Ordner und Sta-
pel kdénnen wieder den Favoriten hinzufligt werden.

g Freigeben -

Im Work Chat freigeben...

Freigabe URL Ctrl+/ kopieren
Per E-Mail versenden...

Sozial 4

Freigabe dndern...
I
Der Zugriff auf die ver schiedenen Freigabefunktionen.

1.8 Notizen freigeben

Wenn Sie nicht gerade zu den Einzelkémpfern gehoren, die als Einzelperson oder
Ein-Mann-Unternehmen durch die Welt ziehen, wollen Sie vermutlich hin und
wieder Informationen Dritten zur Verfiigung stellen. Bereits die kostenfreie Basis-
version von Evernote bietet einige Funktionen zum Austauschen von Informatio-
nen und zur Zusammenarbeit.

Evernote erlaubt Ihnen das Teilen jeder Notiz per E-Mail, Gber Soziale Netzwerke
und das Internet. Und das Beste dabei: Der Empféanger muss selbst nicht mit Ever-
note arbeiten.
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Das Freigeben ist einfach: Offnen Sie die Notiz, die Sie anderen zugénglich ma-
chen wollen, und klicken auf die Schaltflache Freigeben. Das zugehdrige Aus-
wahlmenu stellt Ihnen folgende Optionen zur Verfligung:

Im Work Chat freigeben: Diese Option 6ffnet das Chat-Modul, in dem
Sie u. a Gmail- und Outlook-K ontakte zu einem Chat einladen kdnnen.

Freigabe-URL : Diese Option kopiert die Freigabe-URL in die Zwischen-
ablage und kann anschlief?end gemeinsam mit anderen genutzt werden.
Sie kénnen diese URL dann beispielsweise per E-Mail an Dritte weiterge-
ben. Die Notiz ist dann Uber die Evernote-Website verfiigbar. Dort kann
es bel der Basisversion allerdings nur begutachtet, nicht aber bearbeitet
werden.

Per E-Mail senden: Mit dieser Option kénnen Sie die Aufzeichnung als
E-Mail versenden. Geben Sie dazu die Empféanger-Adresse an und brin-
gen Sie die Nachricht auf den Weg. Die mit Ihrem Evernote Konto ver-
knupfte E-Mail-Adresse wird als Absender auf Empféngerseiten ange-
zeigt.

Sozial: Dieser Menieintrag bietet drei Unterments, mit denen Sie lhre
Notiz an drei verschiedenen Soziale Netzwerke versenden kdnnen:

0 In Facebook verdffentlichen: Verwenden Sie diese Option, um
den Inhalt der Notiz auf I hrer Facebook-Pinnwand zu posten. Sie
werden zu Facebook weitergeleitet und missen bestétigen, dass
die Aktualisierung veroffentlicht werden soll.

0 Auf Twitter posten: Mit dieser Option kénnen Sie den Inhalt der
Notiz twittern. Auch hier werden Sie zu Twitter weitergeleitet
und miissen die Verdffentlichung freigeben.

0 Auf LinkedIn posten: Mit der dritten Option kénnen Sie den In-
halt Ihrer Notiz als Aktualisierung auf IThrem Linkedln-Konto
posten. Auch hier werden Sie an den Dienst weitergeleitet.

Schliefflich kénnen Sie die Freigabe andern und Anpassungen an der Freigabe
vornehmen. Sie kdnnen auch lhre Notizbiicher as Ganzes freigeben. Dazu ver-
wenden Sie die Freigabefunktion des Kontextmenis der rechten Maustaste. Damit
der Dritte mit Ihren Dokumenten arbeiten kann, muss er ebenfalls Uber ein Everno-
te-Konto verfiigen und sich tber die Freigabe-URL anmelden.

Wir kommen in Kapitel 6 detailliert auf die verschiedenen Moglichkeiten zu spre-
chen.
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1.9 Evernote aufgebohrt

Eine der tollen Eigenschaften von Evernote ist seine Erweiterbarkeit. Sie kénnen
Evernote um verschiedene Apps und Zusatzmodule erweitern. Einige sind platt-
formspezifisch verfligbar, andere wieder fur alle Desktop- und mobilen Plattfor-
men. Wieder andere integrieren sich in Drittanwendungen.

Anhand eines einfachen Beispiels mochte ich Ihnen diese Méglichkeit zeigen. Mit
Evernote Web Clipper steht Thnen eine Browser-Erweiterung zur Verfligung, mit
der Sie beim Surfen im Internet beispielsweise Textpassagen, Artikel und sogar
komplette Webseiten speichern, kommentieren und weitergeben kénnen. Lesezei-
chen und offene Registerkarten gehtren damit der Vergangenheit an.

E3E UNE" 218 UG Svarics Im Varglen | ot

2 | kvemate somoan

Amzuahl speicharn E

Mit dem Web Clipper kénnen Sie Web-Inhalte einfach
und bequem in Ihrem Notizbuch festhalten.

Neben verschiedenen offiziellen Erweiterungen finden Sie im sogenannten Everno-
te App Center (https://appcenter.evernote.conVde/) eine Fillle an weiteren Anwen-
dungen rum um den digitalen Notizblock. Laut Angaben der Evernote-Entwickler
arbeiten weltweit Gber 15.000 Entwickler an App und Diensten. Einige der besten
Toolslernen Sie Kapitel 9 kennen.

Neben diesen offiziellen und inoffiziellen Erweiterungen und Zusétzen stellt Thnen
auch Evernote selbst mit beiden Evernote-Varianten Premium und Business einen
groReren Funktionsumfang zur Verfigung. Mit Evernote Premium erhalten Sie
beispielsweise ein Upload-Volumen von 4 GB pro Monat. Bel der Basisversion
sind es gerade einmal 60 MB. Diese Version kann auch Visitenkarten einscannen,
in eingescannten PDF-Dokumenten suchen und unterstiitzt verwandte Notizen.
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Der PDF-Spezialist NitroPDF ist beispielsweise bestens
fur das Zusammenspiel mit Evernote ger tistet.

Im App Center kénnen Sie Uber die Startseite bequem fur Ihre Plattform prifen,
welche Anwendungen bereits fur das Zusammenspiel mit Evernote vorbereitet
sind. Ein gelungenes Beispiel stellt der PDF-Konverter NitroPDF dar. Uber das
Datei-Ment kénnen Sie ein gedffnetes PDF-Dokument an Evernote weiterreichen.

Im Kapitel 9 kommen wir auf weitere Apps, Tools und Spezialisten zu sprechen.

1.10 Kiritik

Bel aler Begeisterung fur Evernote mdchte ich aber auch noch kurz auf einen
kritischen Punkt zu sprechen kommen. Alle Daten, die Sie in Ihren Notizen und
Notizbichern ablegen, landen in einer Cloud, die Evernote auf seinen amerikani-
schen Servern verwaltet. Die Evernote-Clients sind lediglich Schnittstellen fir den
Online-Dienst, auch wenn man bei den Desktop-Clients hin und wieder den Ein-
druck bekommt, als wiirden die Daten nur auf dem jeweiligen Rechner gespeichert.

Insbesondere aufgrund der Cloud-basierten Speicherung ist ein hohes Mal3 an Ver-
trauen in den Online-Dienst gefragt, dass dieser sorgsam mit den Daten seiner
Kunden umgeht. Zwar kénnen Sie — wie wir spéter noch sehen werden — Ihre Da-
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ten verschlisseln, doch ist auch das nur ein schwacher Trost, denn Evernote kénnte
diesen Schutz einfach knacken.

Aufgrund von restriktiven Sicherheitsbestimmungen in Unternehmen dirfte die
Verwendung von offentlichen Cloud-Speichern, und Evernote ist letztlich nichts
anderes, oftmals ohnehin nicht zuléssig sein. Hier muss im Einzelfall geprift wer-
den, ob eine Verwendung Uberhaupt moglich ist.
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2 Notizen anlegen und sammeln

Das Motto von Evernote wechselt von Zeit zu Zeit. Mal lautet es ,lhr virtuelles
Gedachtnis®, dann ,,Meistere deine Arbeiten* (so das Motto im Januar 2015) und
in Zukunft wird man auf der Evernote-Homepage auch anderen Mottos begegnen.
Egal, wie Sie lauten: Sie vermitteln immer einen guten Eindruck davon, wie flexi-
bel und vielseitig einsetzbar Evernoteist.

Evernote ist ein wunderbares Werkzeug, mit dem Sie mehr Ordnung in die tagliche
Informationsflut bekommen. lhnen steht ein ausgezeichnetes Werkzeug fir den
privaten und beruflichen Bereich zur Verfligung. Bei vielen Anwendern vermi-
schen sich diese Bereiche zusehends und so ist es praktisch, wenn man ein Werk-
zeug zur Hand hat, mit dem man die taglichen Informationen verarbeiten und
strukturieren kann.

Dank der Unterstiitzung wichtiger Desktop- und Mobil-Betriebssysteme und dank
der gunstigen Kostenstruktur ist Evernote fir nahezu jeden geeignet. Den meisten
Anwendern dirfte die kostenfreie Basisversion geniigen. Wer dann an die Grenzen
stoft, kann fir wenig Geld deutlich mehr mit Evernote anstellen.

2.1 Bevor es losgehen kann

Bevor Sie sich in die Welt der digitalen Notizverwaltung stiirzen kénnen, bendti-
gen Sie ein Evernote-Konto. Den dabei angelegten Benutzernamen und das Pass-
wort bendtigen Sie immer dann, wenn Sie ein Desktop-Programm, eine mobile
App nutzen oder Uber die Web-Schnittschnitte von Evernote.com auf den Notiz-
block zugreifen wollen.

Wenn Sie noch kein Evernote-Konto besitzen, kdnnen Sie das mit minimalem
Aufwand anlegen. Sie finden die deutschsprachige Evernote-Website unter folgen-
der URL:

https://evernote.comintl/de/

Auf dieser Seite folgen Sie dem Registrieren-Button. Geben Sie lhre E-Mail-
Adresse und ein Passwort, das aus mindestens acht Buchstaben und Zeichen be-
steht, in die beiden Eingabefelder ein. Mit einem Klick auf die Registrieren-
Schaltflache ist Ihr Konto eingerichtet und die webbasierte Evernote-Schnittstelle
wird gedffnet.
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Nachdem Sie das Benutzerkonto angelegt haben, kénnen Sie im néchsten Schritt
die Software auf lhren PC bzw. auf Ihrem Maobilgerét installieren. Dazu laden Sie
sich fir Ihren PC die jeweiligen Installationspakete herunter. Offnen Sie in Ihrem
Standardbrowser folgende URL:

https://evernote.comintl/de/ downl oad/

Die Evernote-Website identifiziert das von lhnen verwendete Betriebssystem und
bietet Thnen automatisch den passenden Download an. Evernote 5.8 ist in einer
Mac OS X- und einer Windows-Version fir Desktop-Computer und Notebooks
verfugbar. Nach dem Download starten Sie das jeweilige Installationsprogramm
und folgen den wenigen Anweisungen. Anschlief3end steht Ihnen die Evernote-
Installation zur Verfligung.

Noch einfacher ist die Installation der Apps fur Googles Android und ApplesiOS:
Hier steuern Sie die Google Play bzw. iTunes an, suchen die App und fihren den
Download samt Installation durch. Ist der Installationsvorgang abgeschlossen,
kénnen Sie auch auf lhrem Tablet Evernote unmittelbar einsetzen. Gleiches gilt
natdrlich fir Thr Smartphone.
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Der Login-Dialog von Evernote unter Windows 7.

Gleich, ob Sie nun die App oder ein Desktop-Programm einsetzen: Sie missen in
alen Evernote-Varianten im Startdialog den angelegten Benutzernamen und das
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Passwort angeben und kdnnen sich dann mit einem Klick bzw. Tipp auf Registrie-
ren in dem Dienst anmelden.

Damit haben Sie die notwendigen Voraussetzungen fur das Arbeiten mit Evernote
geschaffen. Im ersten Kapitel haben Sie bereits die wesentlichen Elemente und die
typischen Aktionen kennengelernt, die Sie in Evernote ausfihren. Wir vertiefen
dieses Basiswissen in diesem und den nachfolgenden Kapiteln.

2.2 Notizen erstellen

Evernote, ihr digitales Gedéchtnis, spielt seine Starken beim Anlegen von Notiz-
zetteln aus. Das ist auf alen unterstiitzen Plattformen sehr einfach — auch deshalb,
weil sich die verschiedenen Clients sehr &hnlich sind. Man findet sich recht schnell
auch in anderen Evernote-Apps und Anwendungen zurecht.

Evernote erlaubt das Erstellen verschiedener Notiztypen aus dem Programm selbst
heraus. Wenn Sie mit Windows arbeiten, stehen Ihnen weitere Wege offen, eine
Notiz zu erstellen. Wir kommen weiter unten darauf zu sprechen. Auch aus Dritt-
programmen wie MS Outlook oder Nitro PDF ist das Erstellen von Evernote-
Notizen einfach moglich.

Hinweis

In Kapitel 1 haben Sie eine weitere Mdglichkeit der Notizerstellung ken-
nengelernt: Web Clipper. Mit dieser Evernote-Erweiterung kdnnen Sie —
wie Sie bereits wissen — Webinhalte aus dem Browser heraus in lhr
Notizbuch tUbernehmen. Wir kommen in Kapitel 9.3 noch detailliert auf
die Verwendung dieses Tools zu sprechen.

2.2.1 Standardnotiz anlegen

Um eine Standardnotiz in Evernote zu erstellen, ¢ffnen Sie die Notizleiste und
klicken in der Symbolleiste auf die Schaltflache Neue Notiz. Evernote legt eine
neue Notiz an, die auch bis zur Eingabe der ersten Zeichen als Unbekannte Notiz in
der Notizliste aufgefihrt wird.

Der Cursor wird automatisch in dem Textfeld der Notiz platziert. Das mag auf den
ersten Eindruck ein wenig irritierend wirken, denn warum legt man nicht zuerst
den Titel der Notiz fest? Die Antwort ist recht einfach: Das Ubernimmt Evernote
fur Sie. Das Programm erzeugt aus den ersten Texteingaben den Titel.
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Sowie Si

e mit der Maus auf3erhalb des Notizeditors klicken, wird die Notiz gespei-

chert, ihr ein Titel zugewiesen und ist die Notiz unmittelbar in der Notizliste zu
finden. Auch die Ubertragung auf den Evernote-Server wird automatisch im Hin-

tergrund

durchgefuhrt, ohne dass Sie davon viel mitbekommen.

Die neue Notiz wird automatisch dem Standardnotizbuch zugeordnet. Existieren
bereits weitere Notizbiicher, kénnen Sie Uber das Auswahlmenil im Kopfbereich
des Notizeditors die geeignete Ablage auswéhlen.
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Eine neue Notiz entsteht.

Nachdem Sie die Notiz gespeichert haben, enthalt diese neben lhren Eingaben
immer auch folgende Informationen:

Titel: Hier finden Sie eine Art Uberschrift fiir Ihre Notiz. Der Titel ist da-
bei abhangig, welchen Notiztyp Sie angelegt oder ob Sie eine eigene Ein-
gabe vorgenommen haben. Haben Sie keinen Titel festgelegt, lautet der
Titel dann beispielswiese Unbekannte Notiz oder Handschriftliche Notiz.

Notizbuch: Einer gespeicherten Notiz kann man immer das zugewiesene
Notizbuch entnehmen. Das wird im Kopfbereich angezeigt und kann dort
gegebenenfalls geéndert werden.

Erstell- bzw. Anderungsdatum: Sowohl in der Notizliste als auch in der
Notiz selbst wird immer das Datum angezeigt, an dem die Notiz erstellt
bzw. das letzte Mal gedndert wurde. Ein Anderungsdatum ist nur dann
verfiigbar, wenn Sie auch Anderungen an Aufzeichnung vorgenommen
haben. Neben dem Datum wird immer auch die Uhrzeit eingeblendet.
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Sie kénnen beiden Daten Ubrigens andern, indem Sie auf die betreffende
Information klicken.

B Projekte ~ B ) Erinnerun

Ersteflt: 30.12.2014 0934 Gedndert E,lz,z(]ld,l} _:]

Perfektes Marketing - 10 klassische Marketing-Ligen
Das Erstell- und Anderungsdatum Ihrer Notiz kann nachbear beitet wer den.

Beim Erstellen einer Standardnotiz gibt es noch eine Besonderheit zu beachten. Sie
konnen eine neue Notiz auch dann erstellen, wenn Sie die Notizbuch-, Favoriten-,
Atlas- oder Schlagwortansicht aktiviert haben. In diesem Fall 6ffnet Evernote ein
neues Fenster, in dem Sie dann Ihre Aufzeichnung anlegen konnen.
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Eine neue Notiz in einem eigenen Fenster.
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2.2.2 Handschriftliche Notiz

Der zweite Notiztyp, den Evernote erstellen kann, ist die handschriftliche Notiz.
Dieser Notiztyp setzt natrlich zunéchst voraus, dass Sie Uber ein entsprechendes
Eingabegerdt verfigen. Am PC mit Maus kénnen Sie zwar auch einfache Worter
verfassen und simple Skizzen erstellen, doch das Ergebnis wird Sie eher weniger
zufriedenstellen. Anders ist das, wenn Sie Evernote beispielsweise auf dem Smart-
let Galaxy Note 4 oder auf einem Tablet mit Stiftunterstiitzung einsetzen. Wenn
Sie einen USB-Stift an lhren Desktop-Rechner angeschlossen haben, werden Sie
ebenfalls brauchbare Ergebnisse erzielen.

: W P D ow

Das Erstellen einer handschriftlichen Notiz auf dem Galaxy Note 4.

Wenn Sie die Windows-Desktop-Version von Evernote verwenden, kdnnen Sie
Uber die Symbolleiste der handschriftlichen Notiz verschiedene Stifte auswahlen.
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Der Handschriftmodus stellt Thnen zwel verschiedene Stifttypen zur Verfligung.
Hinter dem gestrichelten Rechteck verbirgt sich die Lasso-Funktion. Mit der Funk-
tion kénnen Sie einen Bereich auf Ihren Notizzettel auswahlen und diesem dann
bei spielsweise Uber die Farbanwahl einen anderen Farbton zuweisen.

Hinter den verschiedenen Schlangenlinien verbergen sich unterschiedliche Stiftdi-
cken. Der Handschriftmodus erlaubt auch das Ziehen von Linien. Dazu klicken Sie
auf das Sternsymbol, ziehen grob die Linie und lassen die Maustaste los bzw. he-
ben den Stift an. Evernote zieht zwischen den Anfangs- und Endpunkten eine Li-
nie.

W A @ L T e v s a s B

Handschriftliche notiz

Schreiben und Linien ziehen mit dem Handschriftmodus.

Etwaige Anderungen konnen Sie mit den beiden Pfeiltasten ganz links in der Sym-
bolleiste riickgéngig machen bzw. wiederherstellen. Hinter dem Messersymbol
verbirgt sich das Radiergummi, das Sie fir gezielte Korrekturen verwenden kénn-
ten. In der Android-App steht ein typisches Radiergummi zur Verfligung, mit dem
Sie auch Geschriebenes entfernen kénnen. Das scheint unter Windows nicht richtig
zu funktionieren.

Sollte Thnen die Standardschreibfarbe nicht geniigen oder Sie fir eine Linie eine
andere Farbe verwenden wollen, nutzen Sie hierfir die Farbauswahl ganz rechts
der Symbolleiste.
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2.2.3 Audio-Notiz

Verfugt ein von lhnen verwendetes Gerét Uber ein Mikrofon, beispielsweise das
Notebook oder das Smartphone, so bietet |hnen Evernote eine weitere tolle Még-
lichkeit: Sie kdnnen sogenannte Audio-Notizen anlegen. Damit mutiert Ihr Everno-
te-System zu einer Art Diktiergeréat.

Anstelle von manuellen Eingaben sprechen Sie einfach Ihren Text in das Mikrofon.
Die Handhabung dieser Funktion ist wieder sehr einfach: Fihren Sie den Mentibe-
fehl Neue Notiz > Neue Audio-Notiz aus. Der Notizeditor wird um die Aufzeich-
nungsfunktionen erweitert. Auch das Textfeld ist weiter verfligbar, damit Sie gege-
benenfalls weitere schriftliche Ergdnzungen vornehmen kénnen.

Die Aufzeichnung muss manuell mit einem Klick auf die Schaltflache Aufzeichnen
gestartet werden. Haben Sie I hre Aufzeichnung beendet, klicken Sie auf Speichern.
Sie kdnnen die Aufzeichnung jederzeit mit Abbrechen unterbrechen.

@ Erstes Motizbuch = a ® Erinnerung E Prisentieren  § Infc

Erstellt: Keine

ABBRECHEN

Ruhe bitte! Die Aufzeichnung lauft!

Der Recorder zeigt die Lange der Aufzeichnung an. Uber den Schieberegler kon-
nen Sie den Mikrofonpegel anpassen. Sollte es bei der Aufzeichnung zu Ubersteue-
rungen und Verzerrungen kommen, pegeln Sie ein wenig runter, ist lhre Aufzeich-
nung unverstandlich, pegeln Sie hoch.

Evernote erzeugt je nach Gerédten unterschiedliche Dateitypen. Auf einem Win-
dows-PC werden WAV -, auf Android-Smartphones AMR-Dateien erzeugt.
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Das Interessante bei der Aufzeichnung mit einem Smartphone: Haben Sie das
GPS-Modul bzw. die Standortbestimmung aktiviert, wird mit der Aufzeichnung
auch der Aufzeichnungsort protokolliert. Das gilt nattirlich auch fir alle anderen
Notiztypen. Evernote bietet ansonsten keinerlei Anpassungsmoglichkeiten fur die
Aufnahmegualitét. Hierflr greifen Sie gegebenenfalls zu den systemspezifischen
Audio-Einstellungen.

<&y )

Audioaufnahme @ Saarbriicken
@ Evernote kompakt ,@‘ g @
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Audioclip

Bei einem Android-Smartphone wurde mit der Aufnahme auch
der Aufnahmeort protokolliert und im Notiztitel ver merkt.

2.2.4 Webcam-Aufzeichnung

Als aufmerksamem Anwender und Leser ist IThnen natirlich nicht entgangen, dass
das Neue Notiz-Auswahlmenil auch eine sogenannte Webcam-Notiz bietet. Auf
den ersten Blick kénnte man meinen, dass sich dahinter die Mdglichkeit zur Video-
aufzeichnung verbirgt. Doch dem ist leider nicht so. Sie kdnnen lediglich das Web-
cam-Signal zum Erstellen eines Portraits verwenden. In diesem Fall wird also
lediglich eine Bilddatei geschossen, die Sie dann wieder mit weiteren Textnotizen

versehen kénnen.

Alle Notizen ~ & H-

Webcam-Motiz
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Eine Webcam-Aufzeichnung in der Notizleiste.
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Hinweis

Ein echtes Manko der handschriftlichen und gesprochenen Notizen:
Evernote verfligt in der aktuellen Version uber keine Funktionen zur
Digitalisierung der Notizdaten.

Das ist umso bedauerlicher, weil doch beispielsweise das Galaxy Note 4
Uber entsprechende Texterkennungsfunktionen und eine Sprach-Engine
verfligt, die das mdoglich macht. Leider kann Evernote auch nicht auf
diese Funktionen zurtickgreifen.

2.2.5 Screenshot-Notiz

Einen funften Notiztyp hat Evernote noch zu bieten: die Screenshot-Notiz. Dieser
Typ ist ebenfalls Uber das Auswahlmenii Neue Notiz verflgbar. Die Verwendung
ist wieder recht einfach. Nach der Ausfihrung des Befehls schiefdt Evernote ein
Screenshot der aktuellen Bildschirmdarstellung.

Yﬂumzi guns n roses a?

Die Screenshot-Notiz-Funktion in Aktion.
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Ein Fadenkreuz-ahnliches Schnittwerkzeug wird eingeblendet. Laut dem zugehori-
gen Infodialog soll man Uber die Strg- oder Return-Taste zwischen den aktiven
Fenstern wechseln kdnnen. Das funktioniert bei Evernote 5.8 unter Windows aller-
dings nicht. Unter Android ist diese Funktion leider auch nicht verfiigbar.

Mit gedriickter Maustaste schneiden Sie nun diesen Bereich aus, der fir Sie rele-
vant ist. Nach dem Loslassen der Maustaste wird der Ausschnitt im Evernote-
eigenen Bildeditor getffnet und kann dort weiterverarbeitet werden.

Unter Windows kann der Aufruf der Screenshot-Funktion auch mit der Tasten-
kombination Windows + Druck erfolgen. Wenn Sie den Bildschirm nicht aus-
schneiden, sondern lieber die gesamte Bildschirmdarstellung oder das aktuell ge-
Offnete Fenster als Screenshot in einer Notiz verwenden wollen, ist das ebenfalls
einfach. Mit der Taste Druck bzw. mit der Kombination Alt + Druck kopieren Sie
den Bildschirminhalt bzw. die Darstellung des aktuell gedffneten Fensters in die
Windows-Zwischenablage. Uber die Einfiigen-Funktion des Notizeditors fiigen Sie
den Inhalt der Zwischenablage in die Notiz ein.

Tipp

Evernote unterstiitzt unter Windows eine weitere sehr praktische Tas-
tenkombination, mit der Sie Inhalte in eine Notiz verschieben kdénnen.
Dazu kopieren Sie beispielsweise in Word eine Textpassage und fiihren
dann die Tastenkombination Windows + A aus. Aus dem kopierten Be-
reich erzeugt Evernote eine neue Notiz.

Das funktioniert leider nicht mit allen Windows-Anwendungen, beim
Firefox Browser beispielsweise nicht, beim Internet Explorer hingegen
schon.

2.3 Notizinfo

Mit einer Notiz ist in der Regel eine Fille an weiteren Informationen verknlpft.
Dazu gehdren beispielsweise die Schlagworter, der Autor, der Ort etc. Man be-
zeichnet die Informationen Uber ein Dokument Ublicherweise als Metadaten. Diese
Metadaten werden von Evernote — zumindest teilweise — generiert, kdnnen aber
von Ihnen um zusétzliche Informationen erganzt bzw. bestehende Informationen
aktualisiert oder korrigiert werden.

Die Metadaten Ihrer Notizen sind Uber die Info-Schaltfldche des Notizeditors ver-
flgbar. Nachstehende Abbildung zeigt den typischen Infodialog mit seinen ver-
schiedenen Eingaben. Sie konnen alle Metadaten bearbeiten, indem Sie in die be-
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treffende Zeile klicken. Den Info-Dialog schliefen Sie wieder, indem Sie aul3er-
halb des Dialogs klicken.

@ Projekte + a ﬁ Erinnerung Eprésertieren i Info | B Freigeben| =
Erslell " I )
Titel In Untzrnzhmer ertstehen Tag fir Tag riesige Datenmengen, die kzu...
IhUn| Motithuch: ﬂ Projekte »
Schlagwarter: a Klicke, um Schlagwirter hinzuzufagen..
Inun  Estelt 30122014 21:54
E:tt_:. Gedndert: Keine
Cuell-URL: reibold.de/ =
Crt: Klicke, um Eedtheden
Loschen
Autcr: Zum Festley
utor: (ST ey Darstelung :

Zulewzt gedndert vor:
Synchrenisationsstatus:  Synchronisation erforderlch
Anhangsstatus: Keine Anhdnge wu indicieien

Verlzuf: Verlauf anzeigen

Die Notizinfo hat jede M enge Detailinfor mationen
Zu bieten — die sogenannten M etadaten.

Dem Info-Dialog kénnen Sie folgende Informationen entnehmen:

Titel: Als erstes flihrt der Info-Dialog den Notiz-Titel auf. Der wird Ubli-
cherweise automatisch beim Anlegen der Notiz in Evernote generiert. Sie
konnen den Titel aber auch Uber das Kontextmeni der rechten Maustaste
in der Notizliste mit dem Befehl Umbenennen andern.

Ein Titel darf Ubrigens maximal 80 Zeichen lang sein. Wenn Sie bei-
spielsweise einen Text kopiert und als Notiz eingefigt haben, wird dieser
auch fur den Titel verwendet und nach 80 Zeichen einfach gekappt.

Notizbuch: In dieser Zeile finden Sie das Notizbuch, dem die Notiz zu-
geordnet ist. Uber das zugehorige Auswahlmenii konnen Sie die Zuord-
nung auch éndern.

Schlagworter: Hier kénnen Sie — sofern noch nicht geschehen — der Notiz
Schlagwérter (Tags) zuweisen. Klicken Sie dazu in diese Zeile und geben
Sie lhre Schlagwérter ein. Diese werden automatisch in die Schlagwortlis-
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te Ubernommen. Haben Sie einer Notiz eines oder mehrere Schlagworter
zugewiesen, werden diese in der Kopfzeile der Notiz aufgefihrt.

Erstellt: Hier verrédt Ihnen der Info-Dialog, wann die Notiz erstellt wurde.
Sie kénnen diese Angabe mit einem Klick in das Feld dndern. Dazu steht
Ihnen ein Miniaturkalender zur Verfiigung.

Gedndert: 29122014 3]

et-Eh: 4 Dezember2014 b

Ort: Mo Di Mi Do Fr 5a 5o
24 25 36 27 28 29 30

Autor. 1 aEE Rl iR
8 9 10 11 12 13 14

Zuletzt gedndert von: 15 16 17 I8 19 20 A

: 22 23 24 25 26 27 28

Synchronisationsstatus: i3 ;1 1 2 2 4

Anhangsstatus: 10:04:36 2l | Jat

Verlauf: —-fErrmzerqen—h—

Das Bear beiten des Zeitpunkts der letzten Anderung.

Geandert: Hier zeigt Thnen der Info-Dialog entsprechend das Datum und
die Uhrzeit der letzten Anderungen an. Auch diese Information kénnen
Sie wieder mit einem Klick in die Informationsanzeige éndern. Nicht nur
das Datum, sondern auch die Uhrzeit kann nachbearbeitet werden. Um
den aktuellen Zeitpunkt zu verwenden, klicken Sie auf Jetzt.

Quéell-URL: Wenn Sie Inhalte aus dem Internet in Evernote bernommen
haben, finden Sie hier die URL, also die exakte Adresse der Ursprungs-
Webseite. Auch diese Angabe kann korrigiert, nachbearbeitet oder nach-
tréglich ergénzt werden. Finden Sie hier eine URL-Angabe vor, kénnen
Sie Uber das Auswahlmenti rechts neben dem Link drei Aktionen ausfiih-
ren:

0 Bearbeiten — Offnet den Bearbeitungsmodus fiir den Link.
0 Loéschen — Dient dem Entfernen des Hyperlinks.

0 Darstellung — Offnet den Link in Ihrem Standard-Browser.
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Ort: Wenn Sie die Notiz mit lhrem Smartphone aufgenommen haben und
dort zum Zeitpunkt der Notizerstellung- bzw. -bearbeitung das GPS akti-
viert war, wird der Standort hier notiert. Wird der Standort bei der Notiz-
erstellung vermerkt, wird das standardmaliig im Notizzettel festgehalten.
Ein typischer Titel lautet dann beispielsweise ,,Handschrift @ Saarbri-
cken®. Ein aktuelles Windows-System kann auf3erdem einen Standard-
standort definieren, der in Evernote verwendet wird.

Sofern Sie hier einen Eintrag finden, kann er wieder mit einem Klick in
das Feld gedndert werden. Geben Sie dazu die Positionskoordinaten in
Form von Breiten- und Langengraden an. Uber das Auswahlmenii ist
wieder das Nachbearbeiten und Loschen sowie die Ansicht auf der Karte
maoglich. Die Kartenansicht bedient sich Google Maps.

%@ Erinnerung E Prasentieren  J Info @) Freigeben -

Titel: Handschrift @ Saarbracken
Notizbuch: [ Evernote kompakt *
Schlagwarter: B Klicke, um Schlagworter hinzuzufigen...
Erstellt: 30122014 19:34
Gedndert: Keine
Quell-URL: Klicke, um die Quell-URL festzulegen...
Ort: Regionalverband Saarbriicken, Saarland, .. =
Autor: Zum fes Bearbeiten...
Laschen

Zuletzt gedndert von: Auf Karte anzeigen

Synchronisationsstatus: ~ Vor 2 Minuten synchronisiert
Anhangsstatus: Ein Bild wurde nicht indiziert.
Verlauf: Verlauf anzeigen

Ausder Info kann der Standort auf der Karte angezeigt werden.

Autor: In diesem Eingabefeld kénnen Sie den Urheber der Notiz einge-
ben. Leider tUbernimmt Evernote nicht automatisch den Benutzernamen
degienigen, der die Notiz verfasst hat. Wenn Sie die Notiz aus Outlook
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Ubernommen haben, wird die E-Mail-Adresse hier vermerkt. Die Autoren-
Info kénnen Sie mit einem Klick in das Feld andern.

Zuletzt gedndert von: Wenn Sie mit Dritten an lhren Notizen arbeiten,
wird hier der Namen des Autors aufgefiihrt, der die letzte Anderung vor-
genommen hat. Wir kommen in Kapitel 6 auf die Zusammenarbeit an No-
tizen zu sprechen.

Sychronisationsstatus. In dieser Zeile verrdt lhnen Evernote, wann die
Notiz das letzte Ma sychronisiert, also in die Cloud Ubertragen wurde. Ist
noch kein Abgleich erfolgt, finden Sie hier die Information Synchronisa-
tion erforderlich. Andernfalls kénnen Sie dem Info-Dialog entnehmen,
wann die letzte Synchronisierung erfolgt ist. Dann lautet der Status bei-
spielsweise wie folgt: Vor 5 Minuten synchronisiert.

Anhangstatus: Hier erfahren Sie, ob der Notiz Dateien anhéngen. Wurde
keine Datel angehangt, finden Sie hier den Hinweis Keine Anhdnge zu
identifizieren. Meist kann auch bis auf den Dateityp nichts weiter identifi-
zZiert werden.

Verlauf: Wenn Sie einen Premium-Account besitzen, kdnnen Sie mit die-
ser Option die Anderungen an einer Notiz verfolgen. Der Online-Dienst
legt mehrmals téglich eine Kopie von allen Notizen in Threm Konto an,
die sich seit der letzten Uberpriifung durch das System gesndert haben. Im
Verlauf kénnen Sie die vorangegangen Versionen Ihrer Notizen einsehen
und exportieren.

Mit einem Klick auf eine Version zeigen Sie den Inhalt der gespeicherten
Version an. Sie kénnen dann bei Bedarf die Inhalte kopieren und einfi-
gen. Alternativ klicken Sie auf Exportieren, um die Notiz herunterzula-
den. Nach dem Download kdnnen Sie die Notiz importieren, indem Sie
im Verlauf oder aber mit dem Menubefehl Datei > Importieren > Everno-
te-Dateien ausfuhren.

2.4 Notizen gestalten

Nachdem Sie Ihre Eingaben in dem Notizeditor vorgenommen haben, geht es nach
dem ersten Sammeln in der Regel darum, die Inhalte in eine gewisse Form zu brin-
gen. Mit ,,Form“ ist hier Gestaltung gemeint. Wie wir oben bereits gesehen haben,
stellt Thnen der Notizeditor Uber seine Symbolleiste wichtige Formatierungsmog-
lichkeiten zur Verfiigung. Sie kdnnen in Thren Notizen unterschiedliche Schriften,
Formatierungen und Farben verwenden. Auch das Einfligen von horizontalen Li-
nien und sogar von Tabellen ist in Evernote moglich. Der Notizeditor unterstitzt
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auch Ausrichtungen und Einrtickungen, wie Sie sie von |hrer Textverarbeitung her
kennen.

Tahema e LR B T d R S R 2 e s ey

Perfektes Marketirg - 10 klassische Marketing-Liger

Vorwort

Teil 1
1. Viel Werkung brngt viel - von wegen
2. Guerilla Markating - brirgt auch (oft) nichts
3. Die Kostenlos-Fale
4. Weitgehend umsonst: Social Media-Marketing
5
6.

Teil 7

Quintessenz: Und so gent's wirklich

Eine Notiz mit einfachen For matierungen.

Um eine bestimmte Gestaltungsform oder eine Formatierung anzuwenden, missen
Sie immer zuerst die betreffenden Inhalte markieren. Evernote beschrénkt sich
dabel auf die grundlegenden Formatierungs- und Gestaltungsmaoglichkeiten, denn
schliefdlich ist das Programm keine Textverarbeitung oder gar ein DTP-Spezialist.

Nachstehende Tabelle fasst die Funktionen des Notizeditors zusammen:
Schaltflache Beschreibung ‘

Dieses Auswahlment stellt die auf dem jeweiligen System
installierten Schriften zur Verfigung. Wenn Sie Uber die Web-
schnittstelle arbeiten, sind lediglich sechs Schriftarten verfiig-
bar: Helvetica, Times New Roman, Courier New, Georgien,

Trebuchet und Verdana.
Tahoma

Welche es bei lhrem Desktop-PC, Notebook, Smartphone
oder Tablet sind, hangt von dessen System-, genauer von
dessen Schriftenkonfiguration ab. Auch fir mobile Geréate gibt
es Uber Google Play und iTunes spezielle Schriftpakete, die
nachinstalliert werden kdnnen.
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Schaltflache b

10

-

Mit diesem Auswahlmenii bestimmen Sie die Schriftgrée.
Auf dem Smartphone steht diese Funktion nicht zur Verfu-
gung. Hier kann in der Regel nur die Darstellungsgrof3e an-
gepasst werden.

I>

Auf Desktop-Systemen und Uber die Webschnittstellen kdn-
nen Sie den Text auch farbig gestalten.

Ein Klick auf dieses Symbol fettet den markierten Text. Mit
einem erneuten Klick entfernen Sie die Fettung wieder.

Wenn Sie eine Textpassage kursiv formatieren wollen, klicken
Sie auf dieses Symbol. Angewendete Formatierungen erken-
nen Sie an einem Rahmen um das betreffende Symbol.

=

Um Inhalte von anderen abzusetzen, bietet sich die Unter-
streichung an. Um einen Begriff zu unterstreichen, klicken Sie
auf dieses Symbol.

Mit einem Klick auf diese Schaltflache streichen Sie den mar-
kierten Text durch. Das ist beispielsweise bei der Zusam-
menarbeit mit anderen interessant, denn so kann man irrele-
vante Informationen zum Entfernen kennzeichnen.

Hinter diesem Symbol verbirgt sich der Textmarker, der den
markierten Text gelblich hinterlegt. Auch diese Formatierung
eignet sich hervorragend fiir die Uberarbeitung von Notizen.

Der Notizeditor von Evernote kennt zwei Listentypen. Hiermit
legen Sie eine unnummerierte Liste an. Listen werden immer
ein wenig eingerlckt, um die Lesbarkeit zu erhéhen.

Jeder Listenpunkt wird durch einen schwarzen Punkt gekenn-
zeichnet.

Neben der nichtnummerierten Liste kdnnen Sie in Evernote
auch nummerierte Listen anlegen. Die beginnen beim Wert
eins. Mit Return wechseln Sie zur nachsten Zeile, der ein um
den Wert 1 erhbhte Nummerierung zugewiesen wird.

Evernote eignet sich hervorragend zum Brainstorming und
zum Anlegen von Checklisten. Mit einem Klick auf dieses
Symbol machen Sie aus einem Eintrag ein Checklistenele-
ment.

Einfacher geht das Erstellen von Checklisten also kaum.
Auch in Tabellen machen sie eine gute Figur.
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Schaltflache Beschreibung

Mit diesem Auswahlmeni kdnnen Sie vier verschiedene Aus-
richtungsvarianten in Ihren Notizzetteln verwenden:

Linksbindig

Zentriert

]
4

Rechtsbiindig
Blocksatz

Die Blocksatzformatierung kommt erst bei lAngeren Textpas-
sagen, die sich Uber drei und mehr Zeilen erstrecken, zum
Tragen. Auch dieses Buch verwendet Blocksatz.

Wenn Sie Einriickungen oder Listen wieder zuriicksetzen
oder verandern wollen, klicken Sie auf dieses Symbol. Dabei
macht ein Klick eine Einrlickung riickgéngig bzw. bringt den
Text eine Ebene hoher.

t
it

Ein Klick auf dieses Symbol riickt die markierte Zeile bzw.
den Text, in dem sich der Cursor befindet, um eine Ebene
ein. Die Einrlickung entspricht zwei Tabstopps.

¥
it

Sie kénnen in lhren Notizen nicht nur verschiedene Textfor-
martierungen und Bilder einfligen, sondern sogar ganze Ta-
bellen einbetten. Die eignen sich hervorragend fir Gegenii-
berstellungen und sonstige Vergleiche, Preislisten etc. Damit
lassen sich auch recht einfache Gestaltungen realisieren wie
5 beispielsweise Bilder und Beschriftungen/Erlauterungen.

Uber die Tabellenmatrix bestimmen Sie die Anzahl an Zeilen
und Spalten. Sollten bei der angebotenen Auswahl nicht die
geeignete Tabellenkonfiguration sein, kdnnen Sie mit einem
Klick auf Optionen die Zeilen- und Spaltenanzahl sowie die
Tabellenbreite (in Prozent oder in Pixel) angeben.

Mit einem Klick auf dieses Symbol fiigen Sie eine horizontale
= Linie in die Notiz ein. Diese eignet sich hervorragend, um
Inhalte voneinander zu trennen.

Sie kdnnen quasi beliebige Dateien an eine Notiz heften. Die
& Auswahl der Datei(en) erfolgt Uber dieses Symbol. Wir kom-
men weiter unten darauf zu sprechen.

% Wenn Sie nachtraglich eine Audioaufzeichnung einer Notiz
hinzufiigen wollen, klicken Sie auf das Mikrofon.
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Damit stellt Thnen Evernote die wichtigsten Gestaltungsmittel zur Verfligung, die
man Ublicherweise beim Erstellen von Notizen benétigt.

2.5 Besonderheiten bei Bildern und PDF-
Dokumenten

Wie wir in den vorangegangenen Abschnitten bereits mehrfach gesehen haben,
kénnen Sie in Thren Notizen nicht nur Textelemente verwenden, sondern auch
Bilder und PDF-Dokumente. Die Verwendung unterschiedlicher Dokumententy-
pen ist sicherlich eine der Stérken von Evernote. Die Funktionalitét von Evernote
ist derart umfassend, dass Sie den Notizblock sogar as einfaches Dokumenten-
management- und Bildverwaltungsprogramm verwenden koénnen. Zumindest gilt
das, solange Sie keinen umfangreichen Anderungen und Bearbeitungen an den
Dokumenten vornehmen wollen.

@ Projekt= v @  Klicke, um Schiagwarsr hinzuzufoger.. ¥ frinzung T Pragentiersn § Info | @] Freigecen| =

Erstelt C100.201517:48 Cedndert: 0L.01.2025 178

WyProresup orerod?

O @ W4 4 Se=dSwenll p oM | =

Ahnlich einfuch it diz Vergehensweise, wenn die Verbindung dber Blustooth
hergestellt wird. Starten Sic auf beiden Geraten das MyFhoncEsplorer-Frogramm
und stellen Sie sicher, dass einc Bluetooth-Verhindung zwischen den Geriten
bestcht

Wichlig st daber, dass Sie vor dem Pamng im landy n den Uluetooth-
Emstellungen die Option Sichiber akivient haben, Bestimmen S dann w den
Einstellungen von MyPhoneExplorer den Kemmunikationsport, der von der
Bluetowth Sofiware [Tr Thr Handy bereitgestel 1t wird.

Als drive Verbindungsmiiglichkeit kinnen Sie diz Verbindung dber ein USB

Eabel nutzen, Daze aktiveren Sic in don Handy-Einstellun gen das USB-Debugging
(Fiastelimgen> Anwendingen= Entwickliag). Stellen Sic anBerdem sicher, dass
diz Nebngging-Tnterface-Treiber firr Thr Tlandy insaliert sind { ADT-Tredber)

=
@ verting.ng wird acfg iz . e

T WLAN-EIN | B

S Mo 70wl 1ot e Wy 5] it

Eine PDF-Datei in einer Evernote-Notiz.
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2.5.1 Umgang mit PDF-Dokumenten und Bildern

Fur den Austausch von Dokumenten und das Drucken ist PDF das Standardformat.
Ob Produktinformationen, Preidisten, Anleitungen oder umfangreiche Handbticher
oder Romane: Fur all diese Anwendungsbereiche ist das PDF-Format bestens ge-
eignet. Die Liste der Anwendungsmdglichkeiten ist schier unendlich, denn Sie
kénnen in PDF-Dokumenten sogar interaktive Funktionen, Links zu externen
Quellen und sogar einfache Kalkulationen unterbringen. Evernote-Anwender kon-
nen eine PDF-Datei einfach per Drag&Drop in einer Notiz platzieren oder aber
diese a's Anhang an eine Anmerkung einfligen.

Wenn Sie einer Notiz eine PDF-Datei hinzugefiigt haben, kénnen Sie diese in der
Notiz durchbl&ttern und verschiedene Ergénzungen und Anmerkungen vornehmen.
Dazu fuhren Sie den Mauszeiger Uber das PDF-Dokument bis sich die PDF-Leiste
einblendet. Die Leiste erlaubt 1hnen das Offnen im PDF-Editor/Viewer, das Hinzu-
flgen von Anmerkungen, das Navigieren und das Speichern an einen anderen Ort.

Uber die Funktion der PDF-Leiste fasst nachstehende Tabelle zusammen:
Schaltflache ’ Beschreibung ‘

Mit einem Klick auf diese Schaltflache 6ffnen Sie die PDF-
Datei im Evernote PDF Reader. Der basiert auf dem Foxit
Reader 7 (http://www.foxitsoftware.com). Sollte auf lhrem

Desktop-Computer bereits eine PDF-Viewer installiert
sein, kommt der fur die Darstellung des Dokuments zum
Einsatz.

Hiermit 6ffnen Sie das PDF-Dokument im Bearbeitungs-
modus. Dazu wird das Dokument in einem neuen Fenster
samt Editierfunkionen gedffnet. Wir kommen in Abschnitt
2.5 auf dieses Werkzeug zu sprechen.

fang des Dokuments bzw. eine Seite zuriick.

Zeigt an, auf welcher Seite Sie sich innerhalb des Doku-
ments befinden und wie viele Seiten die PDF-Datei um-
fasst.

Entsprechend dienen diese beiden Schaltflachen dazu,
m eine Seite vor bzw. zum Ende des Dokuments zu nhavigie-
ren.

Dieser Greifer erlaubt es lhnen, die PDF-Datei an einen
beliebigen Speicherplatz auf Ihren Rechner zu verschie-
den. Das kann eine andere Notiz, aber auch der Desktop
oder eine andere Anwendung sein.

m Mit diesen beiden Schaltflachen navigieren Sie zum An-
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&

(3

Das Verschieben einer PDF-Datei in Evernote.

Wenn Sie die PDF-Datei mit Hilfe des Greifers an einen neuen Zielort verschieben
wollen, wird das Pfeilsymbol um ein Pluszeichen und das Evernote-L ogo erweitert
und Sie kénnen die Datel per Drag& Drop verschieben.

Beim Umgang mit PDF-Dokumenten hat Evernote eine weitere Besonderheit zu
bieten: Sie kdnnen diese Dateien durchsuchen, vorausgesetzt, diese wurden mit
einer der folgenden Anwendungen erzeugt;

MS Word, Adobe Acrobat oder andere Office bzw. Textverarbeitungs-
programme.

Eingescannte Dokumente, allerdings ist das nur fir Benutzer von Everno-
te Premium und Business mdglich.

Damit die PDF-Dokumente durchsuchbar sind, sind einige Voraussetzungen zu
erfllen:

Bei den eingescannten PDFs handelt es sich um deutlich lesbare und ge-
tippte Texte. PDF-Dokumente mit handschriftlichem Text kénnen mit
Evernote-eigenen Funktionen nicht durchsucht werden.

PDF-Dateien enthalten keinen markierten oder kopierten Text.

Die PDF-Datei umfasst mindestens eine Seite mit einem kleinen Bild.
PDF-Dokument ist weniger als 100 Seiten lang.

PDF-Datei ist kleiner als 25 MB.

Es handelt nicht um eine passwortgeschiitzte PDF-Datei.

Die PDF-Datei ist nicht beschadigt oder gar unlesbar.

Handelt es sich bel dem PDF-Dokument um eine Datei in einer hohen Quialitét, so
kann das OCR-Modul von Evernote die Inhalte in der Regel gut einlesen und diese
kénnen dann kopiert und anderweitig verarbeitet werden. Theoretisch funktioniert
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das auch mit Bildern, vorausgesetzt, das OCR-Modul kann die Textinhalte identifi-
Zieren. Die Texterkennung lauft automatisch im Hintergrund.

[F=3 EoR( )

Ausschneiden

Q- dile Notiz Kopieren Ctrl+C

Offnen

Offnen mit »

PDF-Datei in Foxit 6ffnen
Umbenennen...

Im Uhrzeigersinn drehen
Entgegen dem Uhrzeigersinn drehen
Horizontal spiegeln

Vertikal spiegeln

Paper ,Stubbil

Als Anla

s ge anzZeigen
vor SR M e e = = ‘

Speichervorteil auf Seiten des Clients erzielen soll. Doch bei niherer

Die PDF-Verarbeitungsfunktionen.

Fir die Verarbeitung von PDF-Dokumenten stehen Ihnen weitere Funktionen zur
Verfligung. Die sind insbesondere Uber das Kontextmenl der rechten Maustaste
verfligbar. Sie kénnen die Datei beispielsweise mit dem Foxit PDF-Viewer oder
tiber das Offnen mit-Untermenii mit einer bereits installierten PDF-Anwendung
offnen.

Neben der Umbenennungsfunktion sind die Dreh- und Spiegel funktionen womag-
lich fir Sie interessant. Wenn Sie einen Premium-Account besitzen, kdnnen Sie die
PDF-Datei lokal speichern und als Anlage anzeigen.

Fur den Umgang mit Bildern stehen I hnen ebenfalls die bereits bekannten Bearbei-
tungs-, Dreh- und Spiegelfunktionen zur Verfligung. Das Kontextmeni der rechten
Maustaste erlaubt auRerdem das Offnen der Bilddatei mit einem bereits installier-
ten Bildeditor.
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Mit einem Doppelklick auf eine Bild- bzw. PDF-Datei 6ffnen Sie den Standardedi-
tor fur das jeweilige Format.

2.5.2 Bilder und PDF-Dateien bearbeiten

Einer weiteren Besonderheit des Notizeditors sind wir bereits in Kapitel 1 begeg-
net: Wenn Sie den Mauszeiger Uber eine Abbildung oder ein PDF-Dokument fiih-
ren, wird bei Bildern der Dialog Mit Anmerkungen versehen eingeblendet, bei
PDF-Dateien die PDF-Leiste mit dem gleichnamigen Icon. Mit einem Klick 6ffnen
Sie den Bild- bzw. PDF-Editor.

i @ Mit Anmerkung versehen

\ 3
WA

Der Zugriff auf die Bearbeitungsfunktionen fir Bilder und PDF-Dateien.

Der Bearbeitungseditor stellt IThnen Gber die Menl und die Symbolleiste seine
verschiedenen Werkzeuge zur Verfiigung. Die Anwendung der Bearbeitungsschrit-
teist recht einfach: Sie wahlen das betreffende Werkzeug mit einem Klick aus und
Ziehen dann mit Hilfe der Maus das Objekt bzw. bestimmen den Bearbeitungsbe-
reich.

Mit einem Klick auf das Pfeil-Symbol kénnen Sie einen typischen Beschriftungs-
pfeil auf der Bild- bzw. PDF-Datei ziehen. Der Pfeil ist standardméig rot und
besitzt eine dinne schwarze Umrandung. Die Farbe und Liniendicke kénnen Sie
Uber die beiden Symbole im unteren Bereich der Symbolleiste anpassen. Diese
beiden Symbole besitzen ein Untermeni, Uber das die verschiedenen Optionen,
also Farbwahl und Liniendicke verfugbar sind. Um vom Untermenii zur Hauptleis-
te zurtickzuspringen, klicken Sie auf das Pin-Symbol.

Das Bearbeitungswerkzeug erlaubt lhnen das Einfigen von einfachen Texten.
Dazu klicken Sie in der Symbolleiste auf das a-Symbol, platzieren den Maus-
Cursor an der gewiinschten Stelle im Dokument und beginnen mit der Eingabe. Ein
Nachbearbeiten der Texteingabe ist mit einem Doppelklick in bereits eingefiigte
Textbausteine moglich.
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Die Bilddatei im Bear beitungsmodus.

Alle eingefuigten Elemente kénnen nachbearbeitet und verschoben werden. Zur
Nachbearbeitung klicken Sie doppelt auf das Objekt, zum Verschieben fihren Sie
die Mauszeiger Uber das Objekt, warten kurz, bis der Vierfachpfeil eingeblendet
wird und weisen dann dem Element mit gedriickter Maustaste die neue Position zu.

Hinter dem Rechteck-Symbol verberben sich insgesamt vier Zeichenobjekte: Rech-
teck, abgerundetes Rechteck, Ellipse und Linie. Uber das Stift-Symbol stehen
Ihnen ein Stift und ein Textmarker zur Verfigung. Der Textmarker ist standardma-
Big so konfiguriert, dass er einen leicht gelblichen transparenten Ton verwendet.
Ein wunderbares Werkzeug, um bestimmte Inhalte unkenntlich zu machen, ist das
Verpixeln-Werkzeug. Damit konnen Sie wie mit einem Radiergummi Uber den
Bildbereich wischen, der nicht fir Augen Dritter bestimmt sind.

Das sechste und vorletzte Symbol der Werkzeugleiste stellt Ihnen einen ,,Stempel*

zur Verflgung. Damit kdnnen Sie einem Bild folgende Statusinformationen zuwei-
sen:

Abgelehnt
Zu Handen

Frage
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Genehmigt
Perfekt

Die Verwendung dieser Kennzeichnungen ist insbesondere fur die Teamarbeit
interessant.

Die letzte Funktion erlaubt das Zuschneiden der Bild- bzw. PDF-Datei. Dabei wird
ein Raster Uber die gedffnete Datei gelegt. Dieses kdnnen Sie auf die gewiinschte
Grofe bringen und beliebig verschieben. Mit einem Klick auf Anwenden sichern
Sie den Ausschnitt.

X Abbrcchen

Ausschneiden leichtgemacht! Mit Hilfe des Raster s schneiden Sie
einen beliebigen Bereich aus einer Bild- oder PDF-Datei aus.

2.6 Mit Anhangen arbeiten

Sie kénnen mit einer Notiz beliebige Dateien und Dateitypen verknipfen. Dazu
dient die Anhangen-Funktion, die im Notizeditor verfligbar ist. Es muss sich dabei
nicht notwendigerweise um Dateitypen handeln, die Evernote selbst verarbeiten
kann. Sie kdnnen auch Videos, ZIP-Archive, Excel-Tabellen oder Présentationen
an eine Notiz heften. Das Anhangen ist beispielsweise dann sinnvoll, wenn Sie sich
eine Notiz fir die Bearbeitung oder die Weitergabe einer Datei machen wollen.
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Das Anhéngen von Dateien an eine Notiz ist wieder sehr einfach: Offnen Sie die
betreffende Notiz, klicken in der Symbolleiste auf das Biroklammern-Symbol und
wéhlen die Dateien aus, die Sie der Notiz hinzufigen wollen. Dateien wie unters-
tutzte Grafikdateien werden im Notizbereich dargestellt, andere Anhénge durch ein
entsprechendes Platzhal tersymbol.

Galaxy unrocten

E? & Galaxy unrooten.docx 5 Unrooten.zip tool.apk
07.01 7075 NR:3], 479KR i 02.01.701 5 NR:4A, 737KR 02.01. 701 508:4A, 2. 7MR

< (O} Status

Eine Notiz mit angehefteten Dateien und einem Bild.

Das Hinzufiigen von Anhéngen kann nicht nur Uber den Editor erfolgen. Ihnen
stehen weitere Mdglichkeiten zur Verfigung. Eine Moglichkeit kennen Sie bereits:
Sie kdnnen beliebige Dateien per Drag& Drop in die Notiz ziehen.

Freigabe..
Senden an ] 1__ ZIP-komprimierten Ordner
Aechnoden | Bl Desktop (Verknipfung erstellen)
Kopiich (h  Dokumente
| @ Everncte L\\)

Verknipfung erstellen ) E-Mail-Empfanger
Laschen | L—_-u DVD-RW-Laufwerk (D:)
Umbenennen .

= Wechseldatentrager (E:)
Eigenschaften [

Das Senden einer Datei an Evernote aus dem Windows Explorer heraus.

Wenn Sie mit Windows arbeiten, steht lhnen eine weitere sehr komfortable Mog-
lichkeit offen: Sie kdnnen aus dem Windows Explorer heraus oder dem Desktop
eine Datei Uber das Senden an-Menll an Evernote weiterreichen. Dazu markieren
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Sie die Datei mit der rechten Maustaste und fihren den Befehl Senden an > Ever-
note aus. In IThrem Notizblock wird eine neue Notiz angelegt. Dazu muss Evernote
nicht einmal gestartet sein, sondern wird gegebenenfalls geladen. Sie kdnnen auf
diesem Weg auch mehrere Dateien an Evernote weiterleiten. Dann wird fur jede
Datei eine eigene Notiz angelegt.

Es gibt einen weiteren Weg: Jedem Evernote-Account ist eine eigene E-Mail-
Adresse zugewiesen. Die rufen Sie mit dem Mentbefehl Funktionen > Kontoin-
formationen ab. Sie kénnen die Adresse bequem aus dem Info-Dialog heraus ko-
pieren und dann beispielsweise an Dritte weitergeben.

Eine typische Evernote-Adresse sieht wie folgt aus:

Benut zer name@n ever not e. com

Sie oder Dritte kbnnen nun eine E-Mail an diese Adresse senden und dabel ein
Attachment anhéngen. Das wird dann nach dem Eingang als Notizanhang im No-
tizeditor verfligbar.

Evernote bietet eine weitere tolle Moglichkeit: Durch eine spezielle Scanner-App
kénnen Sie eingescannte Dokumente direkt in dem Programm Ubernehmen. Ever-
note ist insbesondere fir das Zusammenspiel mit dem ScanSnap-
Dokumentenscanner vorbereitet. Wie Sie diese Moglichkeit nutzen, erfahren Sie in
den Kapiteln 9.3 und 10.

2.7 Die Kombi macht’s: Informationen verknup-
fen

Wenn Sie einmal damit begonnen haben, Notizen in Evernote zu erstellen und
dabel grofiziigigen Gebrauch von den unterschiedlichen Erstellungsmoglichkeiten
zu machen, entstehen schnell lange Notizlisten, in denen hin und wieder auch In-
formationen zu finden sind, die man der Ubersichtlichkeit wegen besser zusam-
menfihren oder verkniipfen kann.

Evernote bietet zwar verschiedene Ordnungs- und Strukturfunktionen, ist aber in
Sachen Struktur lange nicht so flexibel wie ein Mindmapping-Programm. Dennoch
gibt es auch Mdglichkeiten des Zusammenspiels — wie wir in Kapitel 10.6 noch
sehen werden. Doch fur den Einstieg genlgt es, wenn Sie Grundfunktionen zum
Zusammenfassen und Verkniipfen von Inhalten kennen, die das Evernote selbst zu
bieten hat.
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Prinzipiell sollten Sie immer im Hinterkopf behalten, dass Sie in einer Evernote-
Notiz verschiedenste Medien und Dateitypen kombinieren kénnen — eine Méglich-
keit, die andere Programme in dieser Form nicht bieten.

Attachment fiir
: Evernote kompakt - nyr
20150101_194500.iP8 _reine
[ 8

lanuar 02, 2015

war 01, 2015 -

lan

3 Notizen ausgewshlt

Freigeben Zusammepfihren | | Anhinge speichern
MNatiz mit Inhaltsverzeichnis erzeugen.
Prasentation starten

| e e - |

Klicke, um Schlagwarter hinzuzufigen...

Das Zusammenfiihren von Notizen.

2.7.1 Notizen zusammenfuhren

Manches Mal erstellt man Notiz um Notiz und stellt erst spater fest, dass man diese
Informationen doch besser in einer einzigen Anmerkung kombiniert hatte. Auch
hierfir hat Evernote die geeignete Losung: Sie kénnen verschiedene Notizblatter
mit wenigen Mausklicks zusammenfuhren.
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Um mehrere Notizen zusammenzufihren, markieren Sie diese in der Notizliste.
Halten Sie dazu die Strg-Taste gedriickt und markieren Sie der Reihe nach die
Eintrége, die Sie verbinden wollen.

Evernote prasentiert IThnen im Bereich des Notizeditors die Miniaturvorschau der
einzelnen Eintrage, deren Anzahl und blendet unterhalb verschiedene Funktionen
fir das Bearbeiten ein. Sie kdnnen die Notizen freigeben, die Anhénge speichern,
eine Présentation starten und die markierten Zeilen in ein auszuwahlendes Notiz-
buch verschieben.

Hier finden Sie auch die Schaltflache Zusammenfuhren. Mit einem Klick erzeugen
Sie aus den verschiedenen Ausgangsnotizen eine einzige.

Alle Melizen~ 8 ;M- B Projckic @ Khicke um schlagwariar hirzuzutiger.. # trorcruny G

Teige 70 Notizenunn  Ale Metizhlicher =
Lestelle U202.2M5 1002 et finhalksverzachms =

Innattsverzaichnis Tliellwrer o hinie

BT Z01E =ubm sesh-Fis polf penmer ok

Thersmin. pef

tukc
war-fuz.odf

ponrcr pet

Iherzmin pot

LEN L
Ther.. 621K3

Mit wenigen Mausklicksist ein Inhaltsver zeichnis entstanden.

2.7.2 Inhaltsverzeichnis fir Notizen

Eine weitere sehr praktische Funktion: Sie kénnen ein Inhaltsverzeichnis fur lhre
Notizen in einer neuen Notiz anlegen — dhnlich dem Inhaltsverzeichnis in einem
Buch.

Die Vorgehensweise ist dabei wieder sehr einfach: Sie markieren in der Notizliste
diese Eintrége, aus denen Sie ein Verzeichnis generieren wollen. Evernote fasst
diese ausgewahlten Elemente wie oben beschrieben zusammen und Sie legen mit
einem Klick auf Notiz mit Inhaltsverzeichnis erzeugen eine neue Notiz an, die dann
ihrerseits Hyperlinks zu den Ausgangsinhalten beinhaltet.
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Es handelt sich bei dem Inhaltsverzeichnis lediglich um eine virtuelle Zusammen-
fassung, die Sie im néchsten Schritt mit weiteren Inhalten flllen und gestalten
kénnen.

Sie kénnen das Inhaltsverzeichnis weiter ausbauen oder alternativ auch nur einzel-
nen Notizen einen Verweis zu einer anderen Notiz hinzufligen, indem Sie die Notiz
in der Notizliste mit der rechten Maustaste markieren und den Befehl Evernote-
Link der Notiz kopieren ausfuhren.

Dazu 6ffnen Sie die Anmerkung bzw. das bestehende I nhaltsverzeichnis und fligen
den Verweis mit der Tastenkombination Srg + V ein. Die Links kénnen nachbear-
beitet, geléscht und im Standardbrowser getffnet werden. Hierfur klicken Sie mit
der rechten Maustaste auf einen Link und fihren den entsprechenden Befehl aus
dem Kontextmeni aus.

2.7.3 Notizen zu Notizen

In Kapitel 2.5.2 haben wir die Mdglichkeit zur Kennzeichnung von Inhalten ken-
nengelernt. Der Bildeditor verflgt Uber eine Stempelfunktion mit einer Handvoll
vordefinierte Stempel samt Beschriftung.

- (G D

® Der nachde Schritt? (x]

Die Anpassung der Stempel.
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Sie konnen diese Stempel an Ihre Bedirfnisse anpassen. Dazu flgen Sie eine
Stempelvariante in das Bild ein. Mit einem Klick auf den Stempel versetzen Sie
diesen in den Bearbeitungsmodus. In diesem Modus wird links ein Pluszeichen,
rechts ein kleines a als Platzhalter fur die Beschriftung eingeblendet. Mit einem
Klick auf das Pluszeichen blenden Sie den Zeiger ein. Mit einem Klick auf das a
kénnen Sie in das Eingabefeld Ihre Beschriftung eingeben. Die kann je nach ver-
wendeten Zeichen bis zu ca. 20 Zeichen lang sein.

Mit der Maus konnen Sie die Position der Beschriftung andern. Fihren Sie den
Mauszeiger Uber das Element, klicken Sie mit der linken Maustaste, sobald sich
der Vierfachpfeil einblendet, und verschieben Sie das Objekt mit gedriickter Maus-
taste.

@ Projeter @ = - = = e o] fracentierer  § Info | ) Freigeben -
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Hndmant e inic rinfligen Ctri1 Shifr
1. Wiel Vier:
3 Zueile M Tateiznanfunen.
3. e gneter ]
j' bk Zu Favorizer hinzufuger
Ta-=in r Cherkbow e mfugen T Skifte D
Vypeine ' Alles hhaken )
el 2 T s e i Alle Heken ratfemen l“\'a
fJunteszenz: Une
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- Wainler- und Dateelihe:
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Das Kontextmen( der rechten M aus bietet weitere Funktionen.
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2.8 Weitere Aktionen

Im bisherigen Verlauf dieses Kapitels haben Sie die verschiedensten Moglichkei-
ten zum Erstellen von Notizen kennengelernt. Im Verlauf dieses Buches werden
Sie weitere M oglichkeiten kennenlernen. Doch fir den Einstieg kennen Sie bereits
die wichtigsten Vorgehensweisen. Zum Abschluss dieses Kapitels méchte ich noch
kurz einige Funktionen und Besonderheiten ansprechen, die Ihnen helfen werden,
Evernote noch effektiver einzusetzen.

Innerhalb des Notizeditors stehen Ihnen weitere Funktionen zur Verfligung, die Sie
bislang noch nicht kennen. Evernote-Notizen basieren auf HTML. Wenn Sie nun
Inhalte mit vorformatierten Inhalten in die Zwischenablage kopieren (Strg + A)
und dann beispielsweise mit der Tastenkombination Strg + V in eine Notiz einfi-
gen, so werden diese Formatierungen weitgehend tbernommen. Sie kénnen sich
dieser Vorformate entledigen, wenn Sie den Text Uber das Kontextmenu der rech-
ten Maustaste mit der Option Als Text einfligen. Dann werden alle Formatierungen
entfernt, auch Hyperlinks, und der Text im Standardnotizformat eingefiigt.

Rechtschreibprifung

Micht im Warterbuch:

oz Ilm Warterbuch thzqu'JgiI

I Einmalig ignorieren |

| Alles ignorigren ‘

Varschlage:

| Andern |
Sockel

Sozialist

Somalia |
Socket

Alle &ndern |

Wechseln zu: Sozial

Abbrechen

Die Rechtschreibprifung 8hnelt der von Word & Co.
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Das Kontextmeni erlaubt auferdem das Einfligen von Aufgabenlisten und das
Hinzufiigen von Links. Eine weitere praktische Funktion trégt die Bezeichnung
Worter- und Datenzahler. Der zugehdrige Dialog verrét lhnen, wie viele Worter,
Zeichen, Zeilen, Absétze, Bilder, PDF-Dateien und Audiodateien in der Notiz
enthalten sind.

Wenn Sie lhre Notiz mit anderen teilen, ist kaum etwas peinlicher, als wenn diese
voll mit Rechtschreibfehlern gespickt ist. Auch hier kann Ihnen geholfen werden,
denn Evernote verfiigt Uber eine eigene Rechtschreibpriifung, die Sie mit dem
Meniibefehl Bearbeiten > Rechtschreibprifung bzw. mit der Funktionstaste F7
aufrufen. Mit der Prifung kénnen Sie Ihre Notiz auf mogliche Fehler hin untersu-
chen. Die Prifung stellt Thnen alternative Vorschlage fir vermeintliche oder tat-
sachliche Fehler zur Verfigung. Das Evernote-Wérterbuch kann auRerdem um
eigene Begriffe erganzt werden.

Auch wenn man dank Evernote und dem automatischen Abgleich der Notizen
zwischen den verschiedenen Gerédten weitgehend papierlos arbeiten kann, ist es
doch hin und wieder sinnvoll, wenn man seine Notizen ausdrucken kann. Das geht
natirlich auch mit Evernote. Sie kdnnen eine oder auch mehrere Notizen gleichzei-
tig auf einem verflgbaren Drucker ausgeben. Markieren Sie dazu die Eintrége und
fihren Sie den Menlbefehl Datel > Drucken bzw. die Tastenkombination Srg + P
aus. Im Druckdialog finden Sie die Druckoptionen, die Evernote-spezifische An-
passungen fur die Druckausgabe bieten.

Druck-Opticnen [E3
Allgemein

[¥] Jede Motiz auf einer separaten Seite drucken

In reinen Text umwandeln

Notiz-Eigenschaften drucken

[¥] Motiz-Titel [¥] Motizbuch
[¥] Erstelldatum [¥] Anderungsdatum
[¥] Awutor [#] ort
[¥] schlagwirter [¥] QuellurL
[ 0K | | Abbrechen ]

Die Druckoptionen von Ever note.
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Standardmaf3ig wird jede Notiz auf einer separaten Seite ausgedruckt. Wenn Sie
die zugehdrige Option deaktivieren, werden beim Ausdruck mehrere Notizen in
einer Ausgabe zusammengefasst.

In den Druckoptionen kénnen Sie auf3erdem festlegen, welche Notizeigenschaften
neben dem eigentlichen Inhalt mit auf dem Drucker ausgegeben werden. Ubli-
cherweise sind das der Titel, das Notizbuch, das Erstell- und Anderungsdatum, der
Ort, die Schlagworter und die Quell-URL.

Wenn Sie einen PDF-Spezialisten wie Adobe Acrobat, NitroPDF oder den
PDFCreator auf lhrem System installiert haben, kdnnen Sie lhre Notiz auch in eine
PDF-Datei ,,drucken“. Die PDF-Konverter installieren standardmaf3ig einen vir-
tuellen Drucker auf Threm System, der die Umwandlung beliebiger Daten nach
PDF erlauben.

Die Konvertierung nach PDF ist immer dann sinnvoll, wenn Sie Ihre Notizen an
andere weitergeben wollen, ohne dabei die Evernote-Funktionen verwenden zu
muissen.
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3  Ordnung ist das halbe Leben

,Ordnung ist das halben Leben*, ,,Ordnung ist die Tochter der Uberlegung® ... es
gibt viele Redensarten, die sich mit dem Ordnunghalten befassen. Unstrittig ist,
dass man immer dann, wenn man Ordnung hélt, schneller ans Ziel gelangt. Ob es
sich dabei um private oder berufliche Herausforderungen handelt, ist sekundér und
spielt letztlich auch keine Rolle. Wenn Sie Ordnung schaffen und diese im Idealfall
sogar optimieren, werden Sie vielesin (deutlich) weniger Zeit erledigen kénnen.

Evernote ist nicht einfach nur ein digitaler Block mit gelben Notizzetteln, sondern
stellt 1Thnen umfangreiche Funktionen fir das Organisieren und Sortieren lhrer
Notizzettel zur Verfigung. Sie kénnen diese insbesondere in Notizblichern zu-
sammenfassen. Sie kénnen Notizblicher beispielsweise fur folgende Aufgaben
erstellen:

Berufliche und private Projekte
Dokumente

Quittungen

Bilder

Reiseplanung
Unternehmensressourcen

und, und, und

lhrer Kreativitdt sind keine Grenzen gesetzt. Nachdem Sie in vorangegangenen
Kapiteln die vielfaltigen Méglichkeiten fir das Erstellen von Notizen kennenge-
lernt haben, schauen wir uns als Néchstes an, wie Sie Ordnung und System in Ihre
Notizen bringen.

3.1 Ansichten

Aus den vorangegangenen Kapiteln wissen Sie, welche Ansichten und Funktionen
Evernote Ihnen nach dem Programmstart bietet. Die Standardansicht mit der Drei-
teilung Seitenleisten, Notizenleisten und Notizeditor eignet sich sehr gut, um sich
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einen ersten Uberblick tiber die bereits angelegten Notizen und Notizbiicher zu
verschaffen sowie um neue Notizzettel anzulegen.

Um nun eine nachvollziehbare Ordnung in lhre Inhalte zu bringen, miissen Sie
wissen, welche Ansichten Thnen zur Verfigung stehen und wie Sie in diesen An-
sichten Ordnung schaffen kénnen.
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Notizblicher sind das wichtigste Ordnungssytem, das Evernote zu bieten hat.

3.1.1 Die Notizbuchansichten

Wenn Sie die Kategorie Notizbiicher 6ffnen, so présentiert |hnen Evernote im
rechten Bereich die angelegten Ordner. Die Ordneransicht ist in zwei Bereiche
unterteilt: Unter KirzZich werden die Notizbtcher aufgefiihrt, die Sie zuletzt ver-
wendet haben, unter Deine Liste werden die von Ihnen angel egten und von Everno-
te erzeugten Notizbiicher in a phabetischer Reihenfolge aufgefiihrt.

Bisher kennen Sie nur die von lhnen selbst angelegten Notizbiicher. Evernote er-
zeugt aber gelegentlich auch eigene. So werden beispielsweise alle importierten
Notizen in das Notizbuch Importierte Notizen eingefligt. Evernote informiert Sie
tiber mogliche Konflikte mit Eintragen im Notizbuch Konflikte nach Anderungen.
Ich bezeichne diese Notizbiicher als Systemnotizbiicher, da sie von dem System
und nicht durch den Benutzer erzeugt wurden.
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Auch der Papierkorb ist in Evernote nichts anderes als ein Notizbuch. Da wir gera-
de beim Papierkorb sind, méchte ich zu dem auch noch einige Anmerkungen los-
werden. Bei Desktop-Betriebssystemen wie Windows oder Anwendungen wie MS
Outlook oder Thunderbird werden geltschte Objekte immer im system- bzw. an-
wendungseigenen Papierkorb gesammelt. Dort konnen Sie eingesehen und bei
Bedarf auch wiederherstellt werden. Dasist auch bei Evernote mdglich.

Wenn Sie den Papierkorb 6ffnen und auf eine geldschte Notiz zugreifen, finden Sie
im Kopfbereich des Notizeditors die beiden Schaltflachen Notiz |6éschen und Notiz
wiederherstellen. Damit kénnen Sie die geldschten Inhalte dauerhaft |6schen (dann
ist kein Wiederherstellen mehr méglich) und wieder zurlick in den jeweiligen Aus-
gangsordner verschieben.

Wenn Sie in der Seitenliste die Notizbiicher 6ffnen und mit der rechten Maustaste
auf den Papierkorb klicken, kdnnen Sie alle geléschten Elemente entfernen und
auch ale wiederherstellen.

Sortieren nach: Name =

¥ Mame
Besitzer
Anzahl der Motizen

Die Sortiermoglichkeiten der Notizblicher in der Notizbuchlber sicht.

Aber zurlick zur Notizbuchansicht. Sie bietet lhnen lediglich bei lhren eigenen
Notizbiichern die Moglichkeit, die Reihenfolge anzupassen. Wie wir oben gesehen
haben, werden die Notizbiicher standardmaf3ig in alphabetischer Reihenfolge sor-
tiert. Alternative Sortiermdglichkeiten: Sie kénnen die Abfolge nach Besitzern und
nach der Anzahl der in den Blichern enthaltenen Notizen anpassen.

Alle Notizbuchstapel, genauer deren Bezeichnung, werden gefettet formatiert und
untergeordnete Notizbiicher werden ein wenig eingertickt. Wenn Sie den Mauszei-
ger Uber ein Notizbuch fuhren, werden rechts eine bzw. zwei Schaltfléchen eingeb-
lendet: Eigenschaften und Freigeben. Zwei sind es bei den von Ihnen angelegten
Notizbichern, bei Systemnotizbtichern haben Sie nur Zugriff auf die Einstellung-
en. Der Papierkorb bietet diese Funktion nicht. Die Notizbuchstapel kdnnen auf3er-
dem ein- und wieder ausgeklappt werden, um die Ubersichtlichkeit zu erhéhen.
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Mit den Eigenschaften kénnen Sie die Ordnerbezei chnung &ndern und das Buch als
Standardnotizbuch festlegen. Bei Ihren eigenen Notizblichern kénnen Sie zusétz-
lich die Freigabeoptionen anpassen. Dazu mehr in Kapitel 6.

eJ Work Chat + Neues Notizbuch | Q
E‘ Notizen
! @ Notizbticher

- Notizbuch anlegen ...
> @ Schlagwérte [

9 Atlas
[nﬁ Market

MNotizen exportieren..,

Aus Seitenleiste entfernen bri

Das Anlegen eines neuen Notizbuches.

In der Notizbuchansicht ist es einfach, neue Ablagen anzulegen. Hierfur klicken
Sie oberhab der Notizbuchibersicht auf die Schaltfléche Neues Notizbuch. Alter-
nativ markieren Sie in der Seitenleiste den Notizbiicher-Eintrag mit der rechten
Maustaste und fiihren Sie dann den Befehl Notizbuch anlegen aus.

AR R e R e

Konflikte nach Anderun...

4 Projekte Biog
Effekte Motizbuch in "Projekte” anlegen ... I}
Blog (= Prisentieren
Papierkorb Auf einem anderen Bildschirm prasentieren
i a SCh|a_CJWl5T Umbenennen
o Atlas Lasche...
e Motizen exportieren...

Das Anlegen eines unter geor dneten Notizbuchs.

Auf Kapitel 1 kennen Sie bereits die Stapelfunktion, die lhnen das Hinzufiigen von
Unternotizbiichern erlaubt. Um einem bestehenden Notizbuch ein Unterbuch zu-
zuweisen, markieren Sie den Eintrag mit der rechten Maustaste und fiihren den
Befehl Notizbuch in ,,Notizbuchbezeichnung* anlegen aus.
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Nattrlich kbnnen Sie Notizbucher in der Seitenleiste auch |6schen oder umbenen-
nen. Auch hierfir greifen Sie wieder zu den Funktionen des Kontextmenis der
rechten Maustaste.

Besonders bequem kénnen Sie aulRerdem die Struktur innerhalb der Notizbiicher-
Kategorie éndern. Dazu markieren Sie einen Eintrag und verschieben diesen ein-
fach an die neue Zielposition.

Sollten Sie dennoch einmal den Uberblick tiber Ihre ganzen Ablagen verloren
haben, stellt Ihnen Evernote in der Notizbuchibersicht die Suchfunktion zur Ver-
flgung.

3.1.2 Die Notizansichten

Die mit Abstand flexibelsten Ansichten hat die Notizverwaltung zu bieten. Sie
stellt IThnen drei verschiedene Ansichten zur Verfiigung und erlaubt aul3erdem die
Beschrankung der Darstellung auf Notizen eines Notizbuchs oder eines Notizbuch-
stapels.

a m M g Blog> @B Klicke um*®

Liste
v Ausschnitt I}, 5
g-Liige Karte
L Viel ; :
: Motizen sortieren nach k
arketing

Die Anpassung der Notizdar stellung.

Die verschiedenen Ansichten der Notizliste sind Uber das Auswahimeni in der
rechten oberen Eckte der Liste verfligbar. Standardmafiig ist die sogenannte Aus-
schnitt-Ansicht aktiviert. Sie kombiniert Titel, Datum, Schlagworter und Aus-
schnitt derart, dass in der Regel ein kurzer Blick auf die Ubersicht geniigt, um
deren Inhalt zu identifizieren.

Sie konnen Ubrigens schnell und bequem zwischen den verschiedene Ansichten
hin- und herspringen. Unter Windows bedienen Sie sich dazu der folgenden Tas-
tenkombinationen:
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Listenansicht — Strg + F5
Ausschnittansicht — Strg + F6
Kartenansicht — Strg + F7

Die Belegung fir Evernote fir Windows und Mac OS X entnehmen Sie dem An-
hang B. In al diesen Ansichten kénnen Sie die Reihenfolge der Elemente mit dem
Unterment Notizen sortieren nach mit unterschiedlichen Kriterien éndern.

==

f e Lishen

PR B G S e e B e
Falikles I g - 1w zssise 2 Markeloge Lgen

frorweort

Tl 1

1. Wied Wenbun g Luing Lviel - o wiegen
7. Gunilla Marsdion - bl A b i
3. Mie Koedis e =
4. wetgebend umscast: Sadal Madia Market o

k.
Tl 2

Yuatessenz: Urs so gaht's wars ch

Altense Fragen
T arsaracipa-trar:
= Fonrat?

Froacinn agedisia?

Einfacher zu bearbeiten: Eine Notiz in einem eigenen Fenster.

Der Vorteil der Ausschnitt-Ansicht ist sicherlich, dass Sie alle wichtigen Notizde-
tails auf einen Blick erfassen kdnnen. Doch nicht immer ist dies die ideale Darstel-
lungsvariante. Sie kénnen eine Notiz in dieser Ansicht dennoch auch in einem
eigenen Fenster darstellen, indem Sie doppelt auf einen Notizeintrag klicken. Das
ist insbesondere dann sinnvoll, wenn Sie mit einem recht kleinen Bildschirm oder
einem Notebook arbeiten. Je nach Arbeitsweise und Geréte kann das auch dann
sinnvoll sein, wenn Sie langere Zeit fur die Erstellung und Bearbeitung kalkulie-
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ren. Dann ist es meist sinnvoller, wenn man Inhalte in einer augenfreundlichen
Darstellung bearbeiten kann.

Einen eher optisch orientierten Blick auf Ihre Notizen bietet die Ansicht Karte.
Dabei handelt es sich keineswegs — wie man zunéchst vermuten kénnte — um eine
geografische Sortierung (die Evernote mit Atlas auch bietet), sondern um eine
vergrof3erte Darstellung der Notizinhalte in der Notizenliste. Hier prasentiert |hnen
Evernote eine quadratische Vorschau der verschiedenen Notizen. Je nach Bild-
schirmgroRe und Auflésung kdnnen Sie die Breite der Notizenlisten so auseinan-
derziehen, dass zwei oder gar drei Spalten nebeneinander in der Liste platziert
werden.

Alle Notizen~ 8 HEHI-
Zeige 29 Notizen von | Alle MotizbOcher J'_'d.
Perfektes Marketing - 10 Konzept Stubbing.pdf

klassische Marketing-Ligen

Gestern Vorwort Teil 1 Viel [N~

Werbung bringt viel - von wegen

Guerilla Marketing - bringt auch

(oft) nichts Die Kostenlos-Falle

Weitgehend umsonst: Social ol it ot bt ekatonivt i o
Media-Marketing Teil 2 ~

Quintessenz: Und so geht's

wirklich Offene Fragen

Ansprechpartner? Format? B R e

B e Sopaendors

e By el it ey e e ey e Al f e

Inhaltsverzeichnis tube wah-fuzz.pdf

Gestern tube wah-fuzz.pdf
panner.pdf Theremin.pdf
Allgemeine Tastaturkdrzel unter
Windows

s Bl ) Beakvwfe

o | sl
bildcadnidi i bl aiip 1007 = PECE LN 8P BT il @

& the ganr s gral @dars tte rysapck @ hehisla
Fow ok oowwn i o T

Die Kartenansicht in Aktion.
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Neben der Ausschnitt- und Kartenansicht hat die Notizenliste noch die Liste-
Ansicht zu bieten. Sie dirfte bei den meisten Benutzern eher weniger Beachtung
finden, denn Sie kommt ganz ohne grafische Darstellungen oder Miniaturen daher.
Dafur bietet diese die umfangreichsten Informationen — dhnlich der Detailansicht
im Windows Explorer.

Die Vorzige dieser Ansicht liegen in den Detailinformationen und den umfangrei-
chen Sortiermdglichkeiten. Neben den Standardinformationen kénnen Sie eine
Fille an weiteren notizspezifischen I nformationen ein- und ausblenden.

Alle Nolizen =

Zeige 29 Hulizenwon | Ae Holichduher =

rtnls Eoardet Tre He=shira Sralequtinter Syne
T I2IIETEH Caster- 132 Fxfektes Wlarketig - 10 kless sche Medsd.  Dverrote bomzee Marvet =3, Frejeht
L0205 1200 Caster 1100 Kanzeat Stubbing.pet Cverrote ko 22
Sersem 1032 Caster 101 Iz wwoenzeichnis Liag
Sersen 2031 Caster- 1030 tube wa -uzzpet Dverrote ko zei
Sersern 2031 Caster- 1030 Franenpet Cverrote ko
Sersem 2031 Caster- 1030 Thewarrir 3 Cverrote ko2
[BLITS I ULEL LS 1840 Lverrobe bl | Lverr obe ko2
U120 1 02 ULLEL A0S 1249 Hezzemne libed Lverr obe korr 2
U128 11 46 ULEL S 143 Algerrzirs | xstatodirzel anter Windws  Lverrobe ko zei
ULEL TS D B Luns % hioses- U2 &wnaLonden UK M. Lverrobekorrzeis
12 04 21 I Unteaehirer s=xenen (2gil- agnen.  Lisg
012 404 2110 Mol Laschil b Evern ol baorr wzil
.12 04 L1 Murn = auli st men Evenn ole b wzal
012 04 S Suzerahul Evert ol b wei
012 404 J111 Suizsrahul Evern ol b wzal

Ein Blick auf einetypische Listenansicht.

Die Listenansicht fiihrt standardmaRig folgende Daten auf: Erstellungs- und Ande-
rungsdatum, Titel, Notizbuch, Schlagwoérter, Synchronisieren und Gréfe. Innerhalb
dieser tabellarischen Ubersicht konnen Sie nun verschiedene Aktionen ausfihren.
Zunéchst kdnnen Sie die Sortierung mit einem Klick auf die Beschriftung einer
Spalte andern. Mit einem weiteren Klick kehren Sie die Sortierung wieder um. Auf
diesem Weg kdnnen Sie die Notizen beispielsweise chronologisch oder aphabe-
tisch nach Titel bzw. Notizbuch sortieren.

Eine weitere Besonderheit der Tabelle: Sie kdnnen die Reihenfolge der Spalten
andern. Dazu markieren Sie einen Spaltenkopf, ziehen diese mit gedriickter Maus-
taste an die neue Position und lassen die Maustaste dann wieder 1os.
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Es wird noch komfortabler, denn die tabellarische Notizenibersicht hat noch zwei
weitere Anpassungsmoglichkeiten zu bieten. Mit einem Rechtsklick in die Kopf-
zeile 6ffnen Sie einen Auswahldialog fur die Anpassung der Listenansicht.

%

Titel
Erstellt
Gedndert
Quell-URL
GroBe

Motizbuch

Autor
Schlagwarter
Quelle
Cuell-Anwendung
Betreff

Gelascht

Freigegeben

Stadt, Bundesland, Land
Land, Bundesland, Stadt

Adresse

Synchronisieren

Auf Standard zuriGcksetzen

Der Dialog fur die Auswahl der in der Liste
aufgefiihrten Notizinfor mationen.

In der Listenansicht werden Ublicherweise die oben aufgefiihrten sieben Notizei-
genschaften aufgefiihrt. Sie kdnnen ergénzend dazu folgende Spalten zuschalten:
Quell-URL, Autor, Quelle, Quell-Anwendung, Betreff, Geldscht, Freigegeben und

drei Adresse-Informationen.

Mit einem Klick auf einen Eintrag wird die entsprechende Liste eingeblendet bzw.
ausgeblendet, wenn sie bereits aktiviert ist. Aktivierte Spalten erkennen Sie an den

Hakchen.
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Welche Informationen im Einzelnen aktiviert und deaktiviert werden sollten, ist
letztlich eine Frage der jeweiligen Arbeitsweise bzw. des jeweiligen Informations-
bedirfnisses. Fir den einen Anwender ist das Erstelldatum irrelevant; wenn Sie
Ihre Notizen mit anderen teilen, konnte der Freigabestatus interessant sein.

In der Standardkonfiguration werden die Listenansicht Gber dem Notizeditor ein-
geblendet, damit mehr Platz fir die Darstellung der Spalten zur Verfligung steht.
Aber auch das kdnnen Sie andern, und den Notizeditor wieder rechts der Notizen-
listen platzieren. Dazu halten Sie die Pfeil nach oben-Taste gedriickt und klicken
dann im Auswahlment der Notizenansicht auf Liste.

Alle Notizen~

Zeige 29 Motizen von | Alle MotizbOcher =

Erstellt
29.12.2014 09:45
29.12.2014 09:51
29.12,2014 09:42
29.12.2014 12:39
2912,2014 12:40
29.12.2014 12:50
29.12.2014 21:08
30.12.2014 19:28
3012.201419:34
30.12.2014 20:40
30.12.2014 20:41
30.12.2014 21:01
30.12.2014 21:01
3012.2014 21:02
30.12.2014 21:05
30.12.2014 21:08
30.12.2014 21:54
30.12.2014 20:39
01.01.201511:46
01.01.201512:02
01.01.201518:31
Gestern 10:31
Gestern 10:31
Gestern 10:31
Gestern 10:32
01.01.201519:00
30.12.2014 09:34

Gedndert
20.12.2014 09:47
29.12.2014 09:56
2912.2014 10:04
29122014 12:41
29122014 13:27
29122014 13:35
2912.2014 21:17
3012.2014 19:28
30122014 19:34
3012.2014 20:40
3012.2014 20:41
30122014 21:01
3012.2014 21:01
3012.2014 21:02
3012.2014 21:05
3012.2014 21:17
3012.2014 21:54
01.01.201507:38
01.01.201512:54
01.01.201517:44
01.01.2015 18:40
Gestern 10:31
Gestern 10:31
Gestern 10:31
Gestern 10:41
Gestern 11:00
Gestern12:12

ﬁ v Q Evernote kompakt + g Marketing Projekt

~ Erstellt: 30122014 09:34 Gedndert: 02.01.201512:12 Regii

i

Perfektes Marketing - 10 klassische Marketing-Ligen

Vorwort

Teil 1
1. Viel Werbung bringt viel - von wegen
2. Guerilla Marketing - bringt auch (oft) nichts
3. Die Kostenlos-Falle
4. Weitgehend umsonst: Social Media-Marketing
5.
6.

m

Teil 2

Quintessenz: Und so geht's wirklich

Offene Fragen
[T Ansprechpartner?
[Tl Format?

|| Erscheinungstermin?

—

DieListenansicht und der Notizeditor wurden nebeneinander platziert.
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3.2 Favoriten

Der zweite Eintrag in der Seitenleiste tragt die Bezeichnung Favoriten und kann —
dhnlich wie bel Threm Webbrowser — die wichtigsten Quellen fir Sie parat halten,
auf die Sie dann einfach und ohne lange zu suchen, zugreifen kénnen. In den Favo-
riten kénnen Sie lhre wichtigen Notizen, Aufgabenlisten, Termine, Dokumente,
Bilder und sogar ganze Notizbiicher verwalten.

4 Y Favoriten

Eu‘ Everncte GmbH

@ Perfektes Marketing - 10 klassische ...
@ P Guns M' Roses - 02 Arena Londo..,
E’ Evernote Tipps&Tricks

a Evernote kompakt

Ein Blick auf eine simple Favoritenliste.

Das Hinzufligen von Eintragen zur Favoritenlisten ist wieder einfach: Markieren
Sie einen oder mehrere Eintrdge in der Notizenliste oder Notizbuchibersicht und
ziehen Sie diese dann in den Favoritenbereich. Sie kdnnen auch gespeicherte
Suchmuster und Notizbuchstapel der Favoritenverwaltung hinzuflgen.

4 ¥ Favorite

v Favoriten synchronisieren -
E’ Everncte .
EI Peifekles Aus Seitenleiste entfernen
@ » Guns M In der Kopfzeile anzeigen -

—
MA12.014

E" Everncte Tipps&Tricks Handschriftpr

Evernote kompakt

E‘ Notizen

Evernote komg

Favoriten kdnnen in der Kopfzeile angezeigt werden.
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Die Favoritenverwaltung bietet lhnen eine interessante Moglichkeit, die sie ver-
mutlich an die Lesezeichen |hrer Browsers erinnert. Mit einem Rechtsklick auf den
Favoritenordner 6ffnen Sie das Kontextment, das lhnen den Menubefehl In der
Kopfzeile anzeigen zur Verfigung stellt. Hiermit wird die Favoritenliste direkt
unmittelbar unter der Symbolleiste des Programms angezeigt. Damit wird der Zu-
griff auf die wichtigsten Notizen noch einfacher.

Auf diesem Weg kdnnten Sie beispielsweise eine oder mehrere Notizen anlegen,
die Sie taglich zur Hand nehmen und darin beispielsweise die taglich anfallenden
Aufgaben dokumentieren.

T ——
& Everote kompakt - info@bram-me

Datei Bearbeiten Darstellung Motiz  Format Funktionen  Hilfe

B aragadigon v < 4% Synchronisieren 1‘{ Alktivitat Meuer Scree

[ Evernote GmbH  [5] Evernote Tipps&Tricks  [5] Perfektes Marketing - 10 klassisc...

&J Work Chat Evernote kompakt ~
E‘ Notizen

Audicaufnahme @ Saarbricken

Die Favoriten sind aus der Seitenliste ver schwunden
und nun in der Kopfzeile zu finden.

Das Kontextmenu bietet eine weitere Besonderheit: Sie kdnnen das Synchronisie-
ren der Favoriten ein- und ausschalten. Standardmafdig ist es aktiviert, zu erkennen
an dem blauen Hakchen neben der Option Favoriten synchronisieren.

Auf die Favoritenliste und alle anderen Eintrége der Seitenliste kénnen Sie auler-
dem den Befehl Aus Seitenleiste entfernen anwenden. Damit wird der betreffende
Bereich nicht weiter eingeblendet. Ein nachtrégliches Einblenden ist mit dem Me-
nibefehl Darstellung > Linkes Feld mdglich. Wenn Sie einen Eintrag der Favori-
tenverwaltung mit der rechten Maustaste markieren, kdnnen Sie diesen beispiels-
weise umbenennen oder aus der Liste entfernen. Fur das Umbenennen kénnen Sie
auch einfach die Funktionstaste F2 betétigen.

Apropos Funktionstasten und Tastenkiirzel. Die Favoriten sind ebenfalls mit Tas-
tenkombinationen belegt. Um genau zu sein, sind die ersten zehn Favoriten mit den
Tastenkombinationen Strg + 0, Strg +1, Strg + 2, ..., Strg +9 verknipft. Die Rei-
henfolge und Verknipfung ergibt sich dabei aus der Reihenfolge der Favoriten. Sie
kénnen innerhalb des Programms somit mit der Kombination Strg + 4 einfach auf
die flinfte Notiz zugreifen (der ersten Notiz ist die Kombination Strg + 0 zugeord-
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net). Sie konnen die Belegung und Reihenfolge einfach andern, indem Sie eine
Notiz mit der linken Maustaste markieren und dann an eine neue Position ver-
schieben.

Sollten die Favoriten aus einem unerfindlichen Grund nicht in der Seitenleiste zu
finden sein, so liegt das mit hoher Wahrscheinlichkeit daran, dass Sie die mit ei-
nem Rechtsklick und dem Befehl Aus Seitenleiste entfernen ausgeblendet haben.
Sie kénnen die Favoriten einfach mit dem Menibefehl Darstellungen > Shortcuts
mit In linker Leiste anzeigen bzw. mit In der Symbolleiste anzeigen wieder ein-
blenden.

3.3 Schlagworter

Mit den Schlagwdrtern, die gelegentlich auch als Etiketten oder Tags bezeichnet
werden, steht Ihnen ein weiteres Werkzeug fir die Strukturierung und Kennzeich-
nung lhrer Notizen zur Verfiigung. Das Interessante an diesen Zusatzinformatio-
nen: Sie kénnen einer Notiz mehrere Schlagworter zuweisen und sie damit sozusa-
gen in mehrere Ordner oder Ablagen gleichzeitig stecken.

Es stehen noch weitere Méglichkeiten zur Verfligung. Sie kénnen Schlagworter
stapeln und damit einem Ubergeordneten Schlagwort mehrere Begriffe unterord-
nen. Durch die Kombination dieser Kennzeichnungsmoglichkeiten entsteht ein
flexibles Gehilde. Wahrend man Notizbiicher meist zur Bindelung von Aufgaben
verwendet, dienen Tags der Zusammenfassung von Informationen.

Ej Evernote

Datei Bearbeiten Darstellung MNotiz  Format  Funktionen  Hilfe

'Q Erinnerung m Prasentieren a Freigeben = I%] Dru

g Evernote kompakt v @  Klicke, um Schlagwérter hinzuzufigen...

Tahoma bl 1 1 S R - ER R TR S S = =t

Zwei Fliegen mit einer Klappe: Beim Anlegen einer neuen Notiz
kénnen Sie auch Schlagwdrter anlegen und der Notiz hinzufigen.
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Zum Anlegen von Schlagwértern und zur Zuweisung stehen lhnen verschiedene
Wege offen. Am einfachsten ist das Anlegen von Schlagwdrtern meist beim Erstel-
len von Notizen. Erstellen Sie eine neue Notiz, legen Sie das Tag durch eine Ein-
gabe des Begriffsin das grau hinterlegte Feld Klicke, um Schlagwdrter hinzufiigen
an. Mehrere Schlagworter trennen Sie dabel durch Kommata.

B Schlagwérter

Kidrzlich

Buchprojekt

e Schlagwort erstellen [£E3]
Dokumenten i
Marketing Th
Martketing Stevern| r
Prmjekt [ OK Drl [ Abbrechen
Tipps

Das Anlegen eines neuen Schlagwortes.

Um Schlagworter unabhangig von Notizen anzulegen, 6ffnen Sie in der Seitenleis-
te die Kategorie Schlagworter, markieren diese mit der rechten Maustaste und
fuhren den Befehl Schlagwort anlegen aus.

Mit einem Klick auf das Schlagworter-Symbol in der Seitenleiste 6ffnen Sie die
Schlagwortiibersicht. Die prasentiert |hnen eine nach Buchstaben unterteilte Uber-
sicht der bereits angelegten Tags.

Im Kopfbereich der Ubersicht finden Sie die Funktion +Neues Schlagwort. Ein
Klick 6ffnet ein Eingabefeld, in dem Sie ihr neues Tag eingeben. Nach dem Ver-
lassen des Feldes ist das Tag angelegt. Das Suchfeld neben der Funktion fir das
Anlegen eines neuen Schlagwortes kdnnen Sie fur die Recherche nach Etiketten
verwenden.

Im eigentlichen Ubersichtsbereich werden in Klammern die Anzahl der Notizen
aufgefuihrt, denen der jeweilige Begriff zugeordnet ist. Durch einen Doppelklick
auf einen Eintrag 6ffnen Sie die Notizen. Sie kdnnen die zugehérigen Notizen auch
einblenden, indem Sie einen Eintrag markieren und dann in der rechten oberen
Ecke auf Notizen anzeigen klicken.

In Verbindung mit der Strg-Taste kdnnen Sie auch mehrere Schlagwdrter markie-
ren und so die Notizen herauspicken, denen alle markierte Tags zugewiesen wur-
den.
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Haben Sie mehrere Schlagworter markiert, wird in der Notizenliste die Ansicht
Alle Notizen getffnet und Sie kénnen Uber die eingeblendeten Tags die Beschrén-
kung aufheben, indem Sie Tags wieder deaktivieren.

== Meues Schlagwort | tsuc Alle Schlagwérter =

Buchprojekt (0) Steuern (0)

Dokumentenscanner (1) Tipps (1)

§ Evernote (0) g Urlaub (0]

Marketing (1)
Musik (0]

Projekt (1)

Die Ubersicht der Schlagwdrter.

Wie bei den Notizblichern kénnen Sie auch bel den Schlagwortern sogenannte
Stapel anlegen und damit komplexe Tag-Strukturen erstellen. Dabei sind Sie deut-
lich flexibler als bei den Notizbtichern, denn hier kbnnen Sie mehr als eine Unter-
ebene anlegen.

Das Anlegen von untergeordneten Schlagwortern ist einfach: Markieren Sie einen
bestehenden Tag-Eintrag mit der rechten Maustaste und fiihren Sie dann aus dem
Kontextmeni den Befehl Schlagwort in ,,Schlagwortname** anlegen aus. In der
Schlagwortiibersicht erkennen Sie die Stapel sehr schén an den eingertickten Be-
griffen. In der Seitenliste werden Stapel immer durch eine kleines Dreieck gekenn-
zeichnet, das anzeigt, dass dieser Bereich ein- und ausgeklappt werden kann.
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Achtung

Beachten Sie, dass ein Schlagwortbegriff nur einmal auftauchen darf.
Sie kénnen also die Begriffe Dokumente oder Infos nur einmal verwen-
den — auch nicht als untergeordneter Begriff.

Wenn Sie sich dennoch einmal nicht zu helfen wissen, kénnen Sie bei-
spielsweise ,Infos" mit dem Ubergeordneten Schlagwort verbinden und
daraus das Schlagwort ,Reise-Infos" erstellen.

Alle Notizen - EEE v g Evernote kompakt v [ Marketing Projekt
Erstellt: 30.12.2014 09:34 Gedndert: 02.01.201512:12 Re
Dokumentenscanner
p Marketing 1] |e Market...
02 Projekt rwort Teil Perfektes Marketing - 10 klassische Marketing-Ligen
1y Tipps yegen
Gl m— = ft) nich...
Vorwort
Konzept

Verwenden Sie Schlagworter zur gezielten
Beschrankung der Notizenlistendar stellung.

Bel Notizen, denen Sie ein oder mehrere Schlagworter zugewiesen haben, wird
diesim Kopfbereich der Notiz neben dem Notizbuch-Auswahlmeni angezeigt. Sie
koénnen diese Tags entfernen, indem Sie den Mauszeiger auf den Begriff fuhren
und auf das Entfernen-Symbol klicken. Die Ansicht auf Notizen, denen bestimmte
Schlagworter zugeordnet sind, kdnnen Sie mit einem Klick auf das Etikett-Symbol
in der Notizenliste einschrénken.

Da Sie nun verschiedene Wege zum Anlegen von Schlagwortern kennengelernt
haben, bislang aber nur eine Méglichkeit der Zuordnung von Tag und Notiz ken-
nen, fragen Sie sich vermutlich, welche weiteren Zuweisungsmdglichkeiten in
Evernote gegeben sind.

Um genau zu sein, kennen Sie neben dem Hinzufligen eines Tags im Notizeditor
bereits eine weitere Mdéglichkeit: Der Info-Dialog erlaubt das Hinzufiigen von
Schlagwortern.

Wenn Sie mit einem Desktop-System wie Mac OS X oder Windows arbeiten, kann
die Zuweisung auch mit Hilfe der Maus erfolgen. Dazu 6ffnen Sie die betreffende
Notiz und ziehen mit gedriickter linker Maustaste das gewlinschte Tag in den No-
tizeditor.
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Evernote kennt Ubrigens private, gemeinsame und Business-Schlagworter. Wir
kommen spéter darauf zurtick. Furs Erste soll es gentigen, dass Sie die wichtigsten
Maoglichkeiten der Tags kennen.

Tipp — einheitliches Benennungsschema

Wenn Sie Evernote effektiv einsetzen wollen und das Programm wo-
moglich in lhrer Abteilung, lhrem Unternehmen, lhrem Verein, in der
Familie oder an anderer Stelle mit anderen gemeinsam nutzen, sollten
Sie ein einheitliches Schema fiir das Anlegen von Schlagwértern entwi-
ckeln. Das gilt naturlich auch fur Notizen und Notizbiicher.

Sie kdnnten beispielsweise fir jede Abteilung einen eigenen Gruppen-
code entwickeln, der beispielsweise die Bezeichnung der Abteilung
verwendet, etwa MKTG fir Marketing oder VT fir Vertrieb.

Sie sind dabei keineswegs nur auf Buchstaben beschrankt, sondern
kénnen auch grof3ziigigen Gebrauch von Sonderzeichen machen. Sie
konnten beispielsweise alle projektbezogenen Tags mit einer Raute
beginnen.

Ein anderes oder ahnliches Schema ist bei Notizblichern denkbar. Be-
zeichnen Sie doch alle Notizblicher der Marketing-Abteilung mit Marke-
ting. Deren Berichte konnten Sie dann in einem Unterbuch Marke-
ting:Berichte ablegen.

Notizen, die mit einem Meeting verkniipft sind, kénnten immer mit der
Datumsangabe beginnen, z. B. 2015_01_20. Dann erkennen alle betei-
ligen Personen direkt, dass fir den 20. Januar ein Meeting geplant ist.

In einer eigenen Notiz, die natirlich fur alle berechtigten Personen zu-
ganglich ist, sollten Sie das verwendete Schema bzw. die Schemata
dokumentieren. Auf die Freigabe von Notizen und Notizblichern kom-
men wir in Kapitel 6 noch zu sprechen.

3.4 Import von bestehenden Strukturen

Anwender, die zu Evernote greifen, arbeiten in der Regel sehr intensiv mit einem
(oder mehreren) Desktop-Rechnern und meist vermutlich mit weiteren mobilen
Gerédten wie Notebook und/oder Smartphone. Dabei liegt das Augenmerk nicht
immer nur auf dem Anlegen von neuen Notizen und deren Verwaltung, sondern
haufig will man auch auf bestehende Strukturen zuriickgreifen, die auf einer loka-
len Festplatte lagern. Nun wére es milhsam, wenn man diese Strukturen in Everno-
te nachbilden wollte.
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Die gute Nachricht fir Evernote-Anwender: Sie kdnnen mit wenigen Mausklicks
unterschiedliche Strukturen auf einem Rechner, einem Netzwerklaufwerk oder
einem Speichermedium (z.B. eine mobile Festplatte oder ein USB-Stick) einlesen
und permanent Uberwachen.

Wie wir spéter noch sehen werden, kann Evernote beispiel sweise Dokumente von
Dokumentenscannern sehr einfach einlesen. Wenn Sie nun haufig Dokumente
digitalisieren und diese immer in der gleichen Ablage landen, kann Evernote die-
sen Ordner Uberwachen und die neuen Dateien automatisch einlesen.

Ein weiteres Beispiel verdeutlicht, wie praktisch eine solche Uberwachungs- und
Importfunktion ist. Wenn Sie in einem Team arbeiten und einen Bereich auf Ihrer
Festplatte fur andere freigegeben haben, damit diese dort Dateien ablegen oder
Anderungen an den darin enthaltenen Dateien vornehmen kénnen, so kénnen Sie
mit Evernote auch eine solche Ablage Uberwachen und haben in Evernote immer
die neuesten Daten verfiigbar.

Ordner importieren @

Fiige Ordner hinzu, die du in Evernote importieren méchtest.

Lege fest, ob du auch Unterordner importieren mochtest, bestimme das Ziel-Notizbuch und entscheide, ob
du die Ursprungsdateien behalten oder léschen méchtest,

| Hinzufigen... J | Entfernen I
Crdner Unterordner  Motizbuch Quelle
C:\Users'holger\DocumentsiCalibre Bibliothek Ja » | E-Books Behalten

|- OK | | Abbrechen

Der Import von Ordnerstrukturen in Evernote.

Die Verwendung dieser Funktion ist wieder recht einfach: Mit dem Mentbefehl
Funktionen > Ordner importieren 6ffnen Sie den Importdialog. Mit einem Klick
auf Hinzufiigen wahlen Sie den Ordner aus, dessen Inhalte Sie importieren und
Uberwachen wollen.

Mit dem Auswahlmeni Unterordner legen Sie fest, ob auch Unterverzeichnisse in
den Importvorgang eingebunden werden. Das Ziel, in das die Dateien importiert
werden, bestimmen Sie in der Spalte Notizbuch. Mit Quelle legen Sie auRerdem
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fest, ob die Quelldaten nach der Ubernahme in Evernote erhalten bleiben oder
geldscht werden sollen. In der Regel will man die Quellen behalten.

Achtung

Ein generelles Problem beim Umgang und der Bearbeitung von Dateien,
die Sie in Evernote verwenden, ist das Versionsmanagement. Wenn Sie
Anderungen an einer Datei vorgenommen und anschlieRend einen Syn-
chronisationsvorgang durchgefiihrt haben, besitzen Sie lediglich eine
Datei, in der alle vorangegangenen Anderungen verworfen sind.

Wenn Sie allerdings einen Ordner von Evernote Uberwachen lassen,
Anderungen an einer Datei vornehmen und diese dann wieder in dem
gleichen Ordnern speichern, so legt Evernote eine neue Notiz an. Dabei
entstehen also mehrere Dateien mit unterschiedlichen Bearbeitungszu-
standen.

Wenn Sie immer nur eine Datei wiinschen, sollten Sie diese in einer
Notiz hinterlegen und dann aus Evernote heraus den mit dem Dateityp
verkniipften Editor mit einem Doppelklick 6¢ffnen, die Anderungen in der
betreffenden Anwendung vornehmen und das Dokument, Bild etc. spei-
chern.
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4  Erinnerungen und Aufgaben

Notizen werden in der Regel nicht um ihrer selbst Willen angelegt, sondern haben
in der Regel Sinn und Zweck. Oftmals sind darin anstehende Aufgaben, Termine
und dhnliches festgehalten. Doch was hilft es, wenn Sie in Ihren Notizzetteln jede
Menge Termine festgehalten haben, Evernote diese aber nur als Notiz kennt? Rich-
tig: Es hilft wenig, denn Sie missten sich immer auf die Suche nach den néchsten
Terminen machen. Damit Ihnen keine wichtigen Termine und Aufgaben mehr
entgehen, stellt Thnen Evernote entsprechende Erinnerungsfunktionen zur Verfi-

gung.

g Aligemeines @ Klicke, um Schlagwarter hinzuzufigen... i@ Erinnerung m Présen
Tahoma bl SO A ER Erinnerung hinzugefigt
Datum hinzufdgen
Zeitschriften-Abo kiindigen | [}

Das Abo muss 30 Tage vor Ablauf gekiindigt werden.

Das Anlegen einer Erinnerung.

4.1 Erinnerung anlegen

Sie kdnnen jede Notiz, die Sie in Evernote anlegen oder bereits angelegt haben, mit
einer Erinnerung versehen. Dazu 6ffnen Sie die betreffende Notiz, klicken im No-
tizeditor auf Erinnerung und fuhren den Befehl Datum hinzufligen aus. Damit
offnen Sie den Benachrichtigungsdialog, der Ihnen die exakte Konfiguration des
Erinnerungszeitpunktes mit Angabe des Datums und der Uhrzeit erlaubt.

Nachdem Sie die Erinnerung angelegt haben, wird diese in der Ausschnitt- und
Karten-Ansicht der Notizenliste oberhalb der Notizen in einem eigenen Erinnerun-
gen-Abschnitt aufgefiihrt. Dort werden die Erinnerungen in der chronologischen
Reihenfolge gelistet. Der Bereich kann eingeklappt werden, damit er nicht zu viel
Platz fir die eigentlichen Notizen belegt. Dem aufgeklappten Bereich kdnnen Sie
sehr schon das zugehdrige Notizbuch, einen Ausschnitt aus der Notiz und das Fal-
ligkeitsdatum enthehmen.

Evernote kompakt



90 Erinnerungen und Aufgaben

Alle Notizen - a Hl-
4 Erinnerung R

Allgemeines

Zeitschriften-Abo kindigen  Heute

Blog

Social Media-Blase Heute

Die angelegten Erinnerungen.

Es gibt einen weiteren sehr komfortablen Weg, eine Erinnerung anzulegen: Fihren
Sie den Mauszeiger im Erinnerungenbereich links neben die Notizbuchbezeich-
nung, bis ein Pluszeichen eingeblendet wird. In dem Eingabefeld weisen Sie dem
Eintrag einen Titel zu.

Allgemeines

| MeueErinnerung|

o/ | Zeicchrften-/ neiger Heute

Das Anlegen einer neuen Erinnerung.

Wenn Sie Evernote unter Windows verwenden, wird zum Zeitpunkt der Falligkeit
eine Meldung im Evernote-Trayicon ausgegeben. Meine Android-Gerédte geben
leider keinen vergleichbaren Hinweis aus. Auch die Ausgabe eines Warnsignals
oder eines sonstigen Hinweises ist in Evernote 5.8 leider nicht vorgesehen.
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ﬂ Erinnerung: Zeitschriften-Abo kiindigen
Senntag, 4. Januar 2015 07:36

Die Ausgabe eines Erinnerungshinweises.

Jede Notiz wird nach dem Erstellen einer Erinnerung um das Wecker-Symbol
erweitert. Uber dieses Symbol kénnen Sie verschiedene Aktionen vornehmen. Sie
koénnen die Erinnerung als erledigt markieren. Dann wird sie in der Erinnerungs-
Ubersicht durchgestrichen. Auch das vollsténdige Ldschen und Nachbearbeiten ist
maoglich.

Sie kdénnen den Erinnerungsstatus auch in der Notizenliste andern. Klicken Sie im
Bereich Erinnerungen auf das grau hinterlegte Hakchen, um den Hinweis als erle-
digt zu markieren. Der Haken wird anschlief3end griin eingeférbt. In der Erinne-
rungsleiste kbnnen Sie Ubrigens auch die Reihenfolge der Eintrége andern. Dazu
fuhren Sie den Mauszeiger auf einen Eintrag, bis sich im unteren Bereich ein Grei-
fer einblendet. Den verwenden Sie zum Verschieben.

Was auf dem Windows-Rechner nicht funktioniert, klappt bei Android-
Mobilgerdten: Hier erfolgt ein Hinweis in der Benachrichtigungsleiste, der stan-
dardmafdig mit der Ausgabe eines Hinweistones verbunden ist.

Ein weiteres Manko — neben denfehlenden Alarmmdglichkeiten — der Erinnerungs-
funktion: Sie kénnen keine wiederkehrenden Erinnerungen anlegen.
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k¢ Komm raus aus deinem
Posteingang

Schicke Quittungen, Bestétigungen und
wichtige E-Mails an dein Evernote

u Kontakten h !‘F’.IlIEE"I"I @
Erinnerung '
|
v
()

Perfektes Marketing - 10 klassmche.
Marketing-Liigen

Erinnerungen auf dem Galaxy Note 4.

Der Erinnerungsbereich bietet in der Windows-Desktopvariante einige Anpas-
sungsmaglichkeiten. Mit einem Klick auf das Einstellungensymbol kdnnen Sie die

Darstellungsénderungen vornehmen:

Erinnerungen nach Datum sortieren: Wenn Sie diese Option aktivieren,
werden die Erinnerungen nach dem Féalligkeitsdatum sortiert.

Bevorstehende Erinnerungen anzeigen: Die Erinnerungsfunktion zeigt

standardmafdig alle anstehenden Hinweise an.

Kirzlich abgeschlossene Erinnerungen anzeigen: Auch die zuletzt er-
ledigten Erinnerungen werden von Evernote weiter angezeigt.
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Optionen

| Allgemein i Synchronisieren i Maotiz | Tastenkdrzel Sprache _I
Erinnerung [ CONTEXT | Erfassen !

[¥] E-Mails mit Erinnerungen erhalten

[}SE—Mails werden morgens an dem Tag versandt, an dem die Notizen fallig
sind.

Abonnements fir Erinnerungen fir vernetzte und Business-Motizblcher

Motizbuch Erinnerung E-Mail

[ ok || Abbrechen |

Standardmafiig wird mor gens eine Erinnerungs-E-M ail ver schickt.

Evernote informiert Sie standardmal3ig per E-Mail Uber ale anstehenden Erinne-
rungen eines Tages. Sie erhalten morgens eine E-Mail mit den relevanten Informa-
tionen. Die Erinnerungs-E-Mail ist in den Programmeinstellung zu finden. Fihren
Sie den Menibefehl Funktionen > Optionen aus. Auf der Registerkarte Erinnerung
ist das Kontrollkéstchen E-Mails mit Erinnerungen erhalten aktiviert. Bei vernetz-
ten Business-Notizbilichern kénnen Sie Erinnerungen auch fir bestimmte Notizbi-
cher und externe E-Mail-Adressen anlegen.

Sie kénnen sich und anderen auch eine Erinnerung per E-Mail zukommen lassen.
Dazu verfassen Sie eine E-Mail in Ihrem E-Mail-Programm. Die E-Mail ist natir-
lich an die Evernote-E-Mail-Adresse zu senden.

Damit Evernote erkennt, dass es sich um eine Erinnerung handelt, verwenden Sie
das Ausrufezeichen (!) in der Betreffzeile gefolgt von dem Datum oder dem Wort
tomorrow (fir morgen).

Evernote kompakt



o4 Erinnerungen und Aufgaben

Das Format der Betreffzeile sollte wie folgt aussehen:
[Notiztitel] ![Erinnerungsdatum #[ Schlagwort]

Das Datum spezifieren Sie dabei wie folgt:
12015/ 01/ 10

Voranstehendes Beispiel legt eine Erinnerung fur den 10. Januar 2015 an. Die
kénnen zwei weitere Parameter verwenden:

ltoday — fur heutige Erinnerung

I'monday — fir den jeweiligen Wochentag (in englischer Spra-
che)

Die neue Erinnerung wird automatisch dem Standardnotizbuch zugeordnet. Laut
Dokumentation des Evernote-Teams soll mit dem Parameter @Notizbuchname
auch eine Notizbuchzuweisung méglich sein, doch funktionierte das mit Evernote
5.8 nicht. Der Text der E-Mail-Nachricht wird beim Eingang in den Notiztext um-
gewandelt.
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4.2 Aufgabenlisten

Evernote erlaubt Ihnen auch das Anlegen von Aufgabenlisten. Wenn Sie Aufga-
benlisten von anspruchsvollen Projektmanagementumgebungen oder MS Outlook
kennen, sollten Sie nicht zu viel von dieser Funktion erwarten.

Sie kdnnen Ihre Notizen mit Kontrollkéstchen versehen und wandeln damit einfa-
che Notizen in Aufgabenlisten um. In diesen Listen kénnen Sie dann anfallende
Aufgaben dokumentieren und nach deren Erledigung entsprechend abhaken.

Diese Funktion taugt fir folgende Anwendungsbereiche;

Aufgabeliste: Sie kbnnten montags oder permanent wahrend der Arbeit
eine To-do-Liste anlegen und diese dann konsequent abarbeiten.

Packliste: Sie kdnnten eine Liste fur die anstehende Reise anlegen, damit
Sie dieses Mal nicht die Sonnencreme oder das Smartphone-Ladegerét
vergessen.

Liste mit Zielen: Gerade zu Neujahr nehmen sich viele Menschen etwas
fir das neue Jahr vor. Sind die Ziele einmal festgehalten hat man sich
standig vor Augen, arbeitet man eher an deren Umsetzung.

Lesdliste: Notieren Sie sich die Buchtitel, die Sie immer schon einmal le-
sen wollten. Dank E-Books und Smartphone kann man sich diese auch am
Wochenende oder im Urlaub mit wenigen Mausklicks besorgen.

Einkaufdliste: Erstellen Sie vor dem Wochenendeinkauf gemeinsam mit
Ihrer Familie ein Liste der Dinge, die benétigt werden.

Das Ergtellen einer Checkliste ist wirklich einfach: Zunéchst legen Sie eine einfa-
che Liste mit den gewtiinschten Inhalten an. Die Liste muss dabei keineswegs voll-
standig sein, sondern kann nachtréglich ergénzt werden.

Markieren Sie als Nachstes die Eintrége der Liste, die Sie als Checkliste gestalten
wollen. Dann klicken Sie in der Symbolleiste auf die Schaltflache Checkbox, um
das bzw. die Kontrollkastchen hinzuzufligen.

Wenn Sie mit einem Android-Mobilgerdt arbeiten, wischen Sie im Notizeditor
Uber die Leiste oberhalb der Tastatur, um die Formatierungsoptionen aufzurufen,
und wahlen dort das Kontrollkastchensymbol aus. Mit Hilfe der Return-Taste kén-
nen Sie weitere Checkbox-Eintrage anlegen.

Sie kdnnen im Notizeditor auch das Kontextmenil der rechten Maustaste fur das
Einflgen von Checkboxen verwenden. Fihren Sie dazu den Befehl To-do >
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Checkbox einfligen aus. Das Untermentii To-do erlaubt auRerdem das Abhaken und
Entfernen von Haken.

[ Merfrktesbiarirsing 7 ddasache e dering |ager Feemer o
Dats DJesdbeiter  Darstellurg  Hotiz Tormat  Turizonen | lile
‘ﬁ‘ Einneryg @ Srdsznberen a hieglan = E] Lucken [ e ﬁ Ll
B o~ @ Marketing Projeis  Ehicke urr Sckisgwrter nnzazuiiger
Traorrs # o — #F
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Frriaktes Marketirg - 10 b
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Die Checkbox-Funktionen im Notizeditor.

Wenn man vor lauter Baumen einma nicht mehr den Wald erkennt, sondern den
Uberblick zu verlieren droht, ist eine Funktion gefragt, mit der man die Ansicht auf
das Wesentliche beschranken kann.

Evernote kann alle Notizen, denen Sie Kontrollkéastchen hinzugefiigt haben, ein-
fach Uber die Suche identifizieren. Solche Aufzeichnungen werden gelegentlich
auch al's Aufgabennotizen bezeichnet.

Um die Ansicht auf alle Aufgabenlisten zu beschranken, fihren Sie eine einfache
Suche mit dem Operator todo: aus. Die Notizenliste wird entsprechend einge-
schrankt. Sollte die Liste immer noch sehr uniibersichtlich sein, kdnnen Sie die
Darstellung auf Listen mit markierten und nicht markierten Kontrollkastchen wei-
ter einschrénken. Dazu verwenden Sie im Suchfeld die folgenden Operatoren:
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Auf gaben: fal se — Zeigt alle Notizen mt nicht markier-
ten Kontroll kastchen an.

Auf gaben:true — Zeigt alle Notizen mit narkierten Kont-
rol | kast chen an.

Auf gaben:* — Zeigt alle Notizen mt Kontrollké&stchen
an, die entweder markiert oder nicht markiert sind.

Sie kénnen diese Operatoren auch mit weiteren Suchoperatoren kombinieren, um
die Recherche weiter zu verfeinern. Um beispielsweise alle unerledigten Aufgaben
in Ihrem Aufgaben-Notizbuch auszugeben, verwenden Sie folgende Suche:

Noti zbuch: zu erl edi gende Auf gaben:fal se.

Wir kommen im néchsten Kapitel detailliert auf die vielen Suchméglichkeiten von
Evernote zu sprechen.

Wenn Sie Evernote und MS Outlook parallel auf dem gleichen Rechner verwen-
den, kénnen Sie I hre Aufgaben von M S Outlook in Evernote Ubernehmen. Wie das
geht, erfahren Sie in Kapitel 10.7.
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5 Informationen suchen

Wer suchet, der findet — diese Redensart hat sicherlich einen wahren Kern, doch
wie kommt man in Evernote am Schnellsten ans Ziel? Wie kann man Suchbegriffe
kombinieren und andere wieder ausschlief3en, wie Suchmuster speichern, um spéa
ter erneut darauf zurtickgreifen zu kénnen? Fragen Uber Fragen, die dieses Kapitel
beantwortet. Sie werden staunen, wie leistungsféhig und flexibel die Suchmdglich-
keiten in Evernote sind.

5.1 Das Suchfeld

Gleich, ob Sie Evernote nun auf einem Desktop-System oder einem Mobilgerat
einsetzen: Die Suche ist bei allen Evernote-Varianten in Griffndhe. Bei den Desk-
top-Versionen finden Sie das Suchfeld im rechten Bereich der Symbolleiste. Esist
ihr wichtigstes Werkzeug fur die Suchein Ihren Notizen.

Auf den ersten Blick mag die Suche recht unspektakul&r erscheinen, doch Sie wer-
den staunen, wie vielféltig die Méglichkeiten dieser einfachen Schnittstelle sind.
Daall lhre Daten in der Cloud auf dem Evernote-Server gespeichert, verwaltet und
indiziert werden, erfolgt die Suche in Ihren Daten ausgesprochen schnell.

Ein weiterer Vorteil der Suche ist sicherlich auch der Umstand, dass Ihnen keine
typische Ergebnisliste wie bel Google & Co. prasentiert wird, sondern dass die
Suche eine Notizliste ausgibt, genauer, die Notizenliste entsprechend Ihren Vorga-
ben einschrankt. Damit stehen lhnen unmittelbar alle Fundstellen zur Verfligung
und Sie kdénnen direkt mit der Arbeit an Ihren Aufzeichnungen weiterarbeiten.

Von Google, modernen Online-Shops oder der Suche in Firefox-Browser kennen
Sie das: Die verschiedenen Suchen stellen Thnen Vorschlagdlisten zur Verflgung,
Uber die Sie bequem aus der Liste einen geeigneten Suchbegriff auswahlen kénnen.

Auch Evernote bietet eine solche Funktion, die Ihnen bereits bei der Eingabe des
ersten Zeichens entsprechend Vorschldge unterbreitet und die Vorschlagdiste bei
der Eingabe jedes weiteren Zeichens anpasst. Evernote ist dabei so intelligent aus-
gelegt, dass Ihnen die Suche neben Vorschlagen auch direkt die geeigneten Notiz-
bucher, Schlagworter und zuletzt durchgefiihrte Suchanfragen anbietet. In Klam-
mern wird dabei die Anzahl der Entsprechungen aufgefihrt.
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Die Vorschlage der Evernote-Suche.

Die Vorschlagsfunktion fihrt auch die zuletzt von Ihnen aufgefiihrten Suchanfra-
gen auf. Das vereinfacht es, eine Suche erneut auszufhren.

Sie koénnen die Suche weiter verfeinern — auch ohne die komplexen Suchoperato-
ren zu kennen, auf die wir weiter unten noch zu sprechen kommen. Dazu geben Sie
einfach einen zweiten Begriff in das Suchfeld ein. Evernote identifiziert dann all
die Dokumente, in denen die beiden Begriffe auftauchen. Entsprechend kdnnen Sie
einen dritten und vierten Begriff verwenden.

Prinzipiell gilt: Die Inhaltssuche liefert die besten Ergebnisse und fuhrt Sie am
schnellsten ans Ziel. Und im Vergleich zu den handgeschriebenen Zetteln werden
Sie bei Evernote sehr schnell findig.

Die dynamische Anpassung des Suchbegriffs funktioniert auch auf den Mobilgera-
ten. Selbst auf einem Smartphone werden Sie genauso schnell fundig, wie auf
einem Desktop-PC.
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Auch auf einem Android-Smartphone
ist eine Suche komfortabel méglich.

Die Desktop-Variante von Evernote kann nicht einfach nur den Datenbestand Ihrer
Cloud durchforsten, sondern auch Suchmuster speichern. Dazu fiihren Sie einfach
im Vorschlagsfeld im unteren Bereich den Befehl Suchvorgang speichern aus.

Evernote 6ffnet den Dialog Eigenschaften der gespeicherten Suche, in dem Sie der
Suche im Feld Name eine Bezeichnung und unter Abfrage den eigentlichen Such-
begriff bzw. das komplexe Suchmuster eingeben. Mit einem Klick auf OK sichern
Sie die Suche.

Evernote verwendet als Bezeichnung der Suche standardméaf3ig den verwendeten
Suchbegriff. Den kdnnen Sie bei einfachen Suchen durchaus tbernehmen, aber bei
komplexen Suchen sollten Sie eine beschreibende Benennung wahlen, der man
auch nach Wochen und Monaten noch Sinn und Zweck entnehmen kann.
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Eigenschaften der gespeicherten Suche @
MName:
Abfrage:
stubbing
[ OK, {}J [ Abbrechen

Das Speichern eines Suchmusters ...

Wenn Sie nun eine neue Suche durchfiihren und die Eingaben stimmen mit denen
eines gespeicherten Suchmusters tberein, blendet die Vorschlagdiste den tberein-
stimmenden Eintrag unter Gesicherte Suchvorgange ein und Sie kdnnen diesen mit
einem einzigen Mausklick auswahlen.

Q- o

Vorschlige
stammen
startet den

i stift fiir
stubbing

Schlagwarter

Steuern
Zuletzt durchgefihrte Suchvorgange
st
stubbing
Gesicherte Suchvorgdnge
stubbing b

Q Suchvorgang speichern...
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... und die wiederholte Verwendung.
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Evernote stellt Thnen mit der sogenannten Sucherklérung eine weitere Funktion zur
Verfigung, die Sie zur weiteren Einschrdnkung der Suche verwenden konnen.
Diese Funktionen blenden Sie mit der Tastenkombination Srg + F10 ein und wie-
der aus. Die Sucherklérung zeigt nach der Durchfiihrung einer Suche die Anzahl
der Entsprechungen an und erlaubt Uber das Alle Notizbiicher-Auswahimenti die
Beschrankung der Suche auf eine bestimmte Ablage.

Mit dem Auswahlmeni Alle bestimmen Sie, ob alle oder nur ein Suchbegriff in der
Notiz gefunden werden soll. Im unteren Bereich werden die Suchbegriffe aufge-
fuhrt. Wenn Sie den Mauszeiger Uber einen Eintrag fihren, farbt sich die Schrift
blau und ein Kreuz-Symbol zum Léschen wird eingeblendet. So kdnnen Sie die
Suche auch wieder ausweiten.

Alle Notizen ~ 8 Hl-

Zeige 3 Motizen von | Evernote kompakt
mit | Alle = | der folgenden Kriterien:
Warter beinhaltent, die beginnen mit

evernote tipp L

DieFilterung der Suche.

Wenn Sie tiefer in die Suchmdglichkeiten von Evernote einsteigen wollen, verrét
Ihnen ein Klick auf das Lupen-Symbol die genauen Eigenschaften der Suche. Vor-
anstehende Suche ist durch folgende Eigenschaften gekennzeichnet:

Eigenschaften der gespeicherten Suche 3]

Abfrage:
notebook: "Evernote kompakt™ evernate tipp

[ oK J l Abbrechen J

Die Eigenschaften einer gespeicherten Suche.
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Die mit dieser Funktion erstellten, bearbeiteten und ausgefiihrten Suchen werden
automatisch in Evernote gespeichert, kdnnen aber bel Bedarf nachbearbeitet wer-
den. Eine ,,echte* Suchmuster-Verwaltung kennt Evernote nicht, aber Sie kdnnen
die Muster bearbeiten, 16schen und sogar den Favoriten hinzufiigen, in dem Sie
eine Suche durchfiihren und den entsprechenden Eintrag in der Vorschlagdliste mit
der rechten Maustaste markieren und dann aus dem Kontextment den gewlinschten
Bearbeitungsschritt ausfihren.

b ke AT -
Gesicherte Suchvorginge
evernote tipp
notebook:"Evernote kompakt” evernote tipp

Losche...
-\{ Suchworgang speichern...
Zu Favoritensammlung hinzufigen

Eigenschaften

Sie k6nnen eine gespeicherte Suche sogar den Favoriten hinzufigen.

Von Google & Co. kennen Sie die Mdglichkeit, dass Sie Suchbegriffe mit logi-
schen Operatoren verkniipfen und Suchphrasen verwenden kénnen. Das geht auch
mit Evernote. Auch wenn es nirgends dokumentiert zu sein scheint, kdnnen Sie
Suchbegriffe mit dem Pluszeichen erzwingen und andere mit dem Minuszeichen
ausschlief3en. Suchphrasen fassen Sie in Anflihrungszeichen ein. Und natirlich
kénnen Sie Operatoren miteinander kombinieren. Wenn Sie eine entsprechende
Suchkonfiguration in das Suchfeld eingegeben und dabei die Sucherklarung akti-
vieren, wird deren Bezeichnung deutlich, denn sie gibt die Erléuterungen zu lhrer
Suche aus.

arnnisi=ren J: Lltivtar EL_ Menr Mz w a Mewer Char Q v -gver+note "<appt a:”

Alle Notizen - g El-

Zeiqe 0 Netizen von | Alle NotzEacher =

mil | Alle = | der [elger den Krlerien:

\iorter b2 nhattant, die beginner mit
ncte | Eeinhaltet die Warter
Kappt cs

urdd keine der Tulgerden Kriler en:

witirter henhattanr, dle neginner mie

BiraT ,;i

Evernoteliefert die passenden Erklarungen zu einer komplexen Suche.
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Auch auf Thren Mobilgerédten kénnen Sie mehrere Suchbegriffe verwenden. Auch
die Einschrankung und Verfeinerung ist tber spezielle Filter sehr schon mdglich.
Wie Sie nachstehender Abbildung entnehmen kdnnen, ist eine Beschrankung auf
folgende Bereiche mdglich: Notizbiicher, Schlagworter, Termin, In der Néahe,
Quellen, Anhange und Aufgaben. Um einen dieser Filter fur die Suche zu nutzen,
tippen Sie auf Filter anwenden.

eventuelll X

Suche verfeinern 1 Motiz gefunden

I Notizbiicher

& Schlagworter
B Termine

@ Inder Ndhe
= Quellen; Arten
#” Anhinge

~/  Aufgaben

Filter loschen | Filter anwenden

Die Verwendung von Suchfiltern
auf einem Android-Smartphone.

Sie kénnen die Suche tbrigens auch Uber das Suchfeld beschrénken, und zwar auf
alle Notizen und Kontexte. Dazu verwenden Sie das Auswahlmenti links neben der
Lupe und dem Suchfeld. Auf die Context-Funktion kommen wir in Kapitel 11

noch zu sprechen.
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Wie bereits erwahnt, werden auch Bilder und PDF-Dokumente von den Evernote-
Servern auf lesbare Inhalte hin untersucht. Sofern es sich um Textinhalte handelt,
die gut lesbar sind und ein deutliches Schriftbild besitzen, kann Evernote diese in
der Regel zuverlassig einlesen.

- a Meuer Lhat S~ Wacherend=

§ Cremote kompakt~ @ @ Cirneung T[] Présertieren 7 Info | B lieigzo

Frevelits 0500 2M5 1140 Gedinder: 050 5015 11411

- a Meuer Uhat S~ szansnap evamote wincows

Lremote korpakt = @ @ Cirneung ] Présertieren 7 Info | B lieigzo

Erslell 2312.201412:39  Gediders (5012010 10:51

SzanSnep-Denuzerhendbuch, pdf

Irstaladior urter Wndows

Evernote fiir Windows

I Folgzrden wird de- Vorgang hierfin sesclhrieban

1. Schalten Sie lhren G ter ein und melden Sie sich als Benutzer mit
Administreterrechten an.

2. Legen Sie die Setup DVD-ROM in Ihr DVD-ROM Laufwerk ein.

= Das [ScenSnas Setus] Diakealele srschanl.

HINWEIS
Solle das [ScanSnan Setin) Halog’'ekd nicht ngeseit wercen, doppelkickan 3 ir Windows
Explormer aul *SeanSnap.an’ aul der Setup OVD ROM.

Evernote kann auch Bilder und PDF-Dokumente durchsuchen.
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Bei PDF-Dokumenten ist die Sache noch einfach: Besitzt ein Dokument keinen
Schutz, kann es in den meisten Fallen sehr zuverlassig eingelesen und indiziert
werden. Dann sind auch diese Inhalte fir die Suche nutzbar und kénnen von Thnen
durchsucht werden. Beim Premium-Account werden sogar Word- und PowerPoint-
Dateien indiziert und bei einer Suche beriicksichtigt.

Ein Manko allerdings: Die Fundstellen werden zwar wie mit einem gelben Text-
marker gekennzeichnet, sind aber nicht direkt ansteuerbar, was gerade bei 1angeren
PDF-Dokumenten stort. Leider zeigt die Suche bei Bildern und PDF-Dateien auch
nicht die Anzahl der Entsprechungen an.

In Zukunft dirfen Sie mit weiteren sehr komfortablen Suchméglichkeiten rechnen.
Fir englischsprachige Benutzer steht bel Evernote fir Mac OS X beispielsweise
die sogenannte beschreibende Suche zur Verfligung. Damit kénnen Sie fast wie in
der Umgangssprache nach bestimmten Inhalten suchen. Dabel kdnnen Sie Suchbe-
griffe mit einem Datum, einer Uhrzeit oder einem Ort verknipfen. Sie kdnnen auch
Gerédtenamen oder -bezeichnungen wie Handy oder den Dokumententyp dabei
berticksichtigen.

Hier einige Beispiele, die Ihnen einen Eindruck vermitteln, wie die Suche in der
Praxis funktionieren konnte:

Noti zen aus der Hei nat
Bi |l der aus Berlin
Mt dem Handy aufgezei chnet

Veget ari sche Rezepte

Wenn Evernote dann auch noch eine Sprach-Engine wie das Galaxy S4/5, Note 4
und deren Nachfolger besél3e, stiinde Ihnen gerade bel der Ausfiihrung von Ever-
note auf einem Smartphone oder Tablet ein echtes Dreamteam zur Verfligung.

+ Neues Notizbuch | @ evernotd x

Die Suche nach Notizbiichern

Auch wenn der Hinweis oben bereits gefallen ist, soll es an dieser Stelle nur kurz
der Vollstandigkeit wegen wiederholt werden. Evernote stellt Ihnen auf den Uber-
sichtsseiten der Notizblcher und Schlagwértern ebenfalls jeweils eine Suche zur
Verfigung. Damit kénnen Sie die Darstellung schnell und einfach auf einen be-
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stimmten Bereich begrenzen. Diese Suchfelder unterstiitzen allerdings keine erwei-
terten Suchoperatoren — benétigen Sie auch meist nicht.

5.2 Suche fur Fortgeschrittene

Im bisherigen Verlauf dieses Kapitels haben Sie bereits vielfaltige Suchméglich-
keiten von Evernote kennengelernt. Aber Evernote hat nicht nur die ,,normalen*
Anwender, sondern gerade auch die professionellen Nutzer im Visier — schliefdlich
handelt es sich bei Evernote um ein Unternehmen, das langfristig mit seinem Ser-
vice Geld verdienen will.

Um anspruchsvolle Anwender zufriedenzustellen, muss man nicht nur komfortable
Erstell- und Managementfunktionen, sondern auch leistungsfahige Suchfunktionen
bieten. Wenn Sie sich erst allméhlich an die Mdglichkeiten der Suche herantasten,
empfehle ich Thnen, die Sucherkldrung zu aktivieren, denn damit erkennen Sie
direkt, welche Suchkonfiguration Ihrer Eingaben in dem Suchfeld entspricht. Oft-
mals macht schon ein fehlender Doppelpunkt oder ein falsch platziertes Zeichen
die Suche unbrauchbar — und damit das Ergebnis ebenfalls.

Dennoch: Die Suchgrammatik und die Syntax sind sehr einfach gestrickt, sodass
Sie sich schnell einarbeiten kbnnen.

Bevor Sie loslegen, sollten Sie wissen, dass die Suche nicht zwischen Grof3- und
Kleinschreibung unterscheidet. Die Suche nach ,,Evernote ist toll*“ wird also das
gleiche Ergebnis liefern wie ,,eVERNOTE IST ToLL". Mehrere Leerzeichen zwi-
schen den Eingaben werden wie ein Leerzeichen interpretiert. Die Suchgrammatik
ist auf alen Clients, Apps und Diensten identisch implementiert. Das bedeutet,
dass eine Suche auf dem Windows-Rechner das gleiche Ergebnis wie auf einem
iPad oder einem Android-Mobilgerét liefert.

Die erweiterten Suchfunktionen verwenden folgendes Muster:

Schl Ussel wort : Ar gunent

Wobei hier Schlusselwort nicht mit dem Schlagwort, das als Meta-Tag dient, zu
verwechseln ist. Das Schltsselwort ist fir die Cloud-API relevant und zeigt dem
Cloud-Service an, dass hiermit eine Suchanfrage gestellt wird.

Einen weiteren wichtigen Term haben Sie bereits kennengelernt. Mit dem Minus-
zeichen kdnnen Sie Inhalte explizit ausschlief3en. Das bedeutet, dass hier nur Inhal-
te gefunden werden, bei denen die Bedingung nicht zutrifft.

Bevor wir uns die wichtigsten Suchoptionen anschauen, sollten Sie noch wissen,
dass Sie die Bereiche, in denen gesucht wird, nach Phrasen, Notizeigenschaften,
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Attributen sowie nach Datum- und Zeitangaben recherchieren kdnnen. Anhand
dieser Aufzdhlung wird deutlich, dass die Suche sehr leistungsfahig ist. Aus eige-
nem Erleben kann ich noch anmerken, dass der Premium-Account insbesondere
umfangreiche PDF-Dokumente deutlich schneller verarbeitet as beim Basis
Account.

Die meisten Anwender beginnen die Suche mit der Eingabe eines oder von maxi-
mal zwei Suchbegriffen. Aber bereits mit der Verwendung des Schliisselwortes
any kénnen Sie dem Ziel naher kénnen. Mit any: finden Sie Notizen, die einen
beliebigen Suchbegriff enthalten. Wenn Sie diesen Operator nicht verwenden,
findet die Evernote-Suche nur die Notizen, die alle angegebenen Suchbegriffe
enthalten.

Ein Beispiel hierfir. Wenn Sie any: Evernote Tipp verwenden, werden alle Notizen
ermittelt, die die Begriffe Evernote oder Tipp enthalten. Lassen Sie any: weg, wer-
den nur Notizen ermittelt, die Evernote und Tipp enthalten. Sie werden bei der
Eingabe dieser Schlisselworter in das Suchfeld merken, dass Ihnen Evernote die
geeigneten Vorschlége unterbreitet, damit die Suche noch schneller angelegt ist.

- a heuer Chal Q= znykolger

Svernote kompale = % Erinncrun Misert crer ; Infe Fr
P ] 1

Erstelt OL0L201512:02 Geindert: 01012015 17:44

Holger Reibolq

Galaxy Note 4 kompak

Die Evernote-Suche hat den Suchbegriff
in einem PDF-Dokument aufgespirt.

Wenn Sie nach Notizen suchen, die ein bestimmtes Schlagwort verwenden, nutzen
Sie hierfir das Schlusselwort tag. Auch hierzu ein Beispiel. Mit tag: Hauskauf
finden Sie alle Notizen mit dem Schlagwort Hauskauf.

Auch die Uberschrift von Notizen kann fir die Suche herangezogen werden. Das
entsprechende SchlUsselwort hierfir: intitle. Um Notizen auszugeben, in denen der
Begriff Sport im Titel auftaucht, verwenden Sie folgende Suchkonfiguration:
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intitle:Sport
Um lhre Suche auf ein bestimmtes Notizbuch zu beschranken, verwenden Sie das
Schliisselwort notebook. Sie finden das Notizbuch Ziele mit folgender Eingabe:

not ebook: Zi el e

Sie kdnnen die Suche auch auf bestimmte Medientypen beschrénken. Dazu dient
das Schliisselwort resource. Wichtig ist hier die Angabe des MIME-Typs. Eine
Beschrankung ist beispiel sweise auf Audio- oder Bilddateien, aber auch auf Word-
Dateien mdglich. Die folgende Konfiguration findet beispielsweise alle PDF-
Dokumente:

resource: appl i cati on/ pdf

Ahnlich ist dem resource-Schliisselwort der Bezeichner source. Er bezeichnet eine
Quelle, von der die Notiz stammt. Mit dem Argument mail.smtp finden Sie per E-
Mail hinzugefuigte Notizen, mit web.clip fir Notizen, die mit Web-Clipper hinzu-
gefigt wurden und mit source:mobile* werden alle mit einer Anwendung auf
einem Mobilgerét erzeugten Notizen ermittelt.

- a Meuer Chat Q~ tode:

Checklisten » @  Klicke, um Schlagwarter hinzuzufagen...

Erstellt: 05.01.201519:18 Geardert: 05.01.20151%38

Checkliste - Umzug

vor dem Umzug

“| wohnung kiindigen
| Umzugstermin festlegen
[Z1 urlaub fiir den Umzug?
[T Hilfe organisizren
[ Renovieruny neue/alle Wohnuny

1 Handwerker?

Mit todo finden Sie schnell alle Checklisten.
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Fir Evernote sind alle Notizen Aufgabenlisten, die eine oder mehrere Kontroll-
kastchen enthalten. Das ist fur die Suche insofern praktisch, weil sich mit dem
Schliisselwort todo Notizen mit Kontrollké&stchen finden lassen.

Um alle Notizen mit einem markierten Kontrollkastchen zu ermitteln, verwenden
Sie folgende Konfiguration:

t odo: true

Um die Notizen mit nicht markierten Kontrollk&stchen zu ermitteln, verwenden Sie
im Suchfeld folgende Angabe:

t odo: f al se

Wenn Sie alle Notizen aufspiren wollen, unabhangig davon, ob diese markiert sind
oder nicht, verwenden Sie folgendes Suchmuster:

t odo: *

Wie bereits erwahnt kénnen Sie auch Suchbegriffe ausschlieffen. Das ist beispiels-
weise dann sinnvoll, wenn Sie sich sicher sind, dass ein Kriterium definitiv passt,
ein anderes aber ausgeschlossen werden kann. Sie finden beispielsweise Notizen
ohne ein bestimmtes Schlagwort mit folgender Konfiguration:

-tag:

Um alle Notizen zu ermitteln, die nicht mit dem Schlagwort Technik versehen sind,
verwenden Sie folgende Suche:

-tag: Techni k

Wenn Sie kein Argument angeben, werden alle Notizen ausgegeben, die kein
Schlagwort besitzen.

Wenn Sie eine Notiz suchen, von der Sie wissen, dass Sie an einem bestimmten
Tag oder danach erstellt wurde, verwenden Sie hierfir folgendes Suchmuster:

created: [ dat uni

Dabei muss das verwendete Datum wie folgt formatiert werden:
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JIJIWMIT

Alternativ kann eine relative Datumsangabe verwendet werden, die folgendes
Schema besitzt:

Tag-1 — gestern

Woche-2 — vor zwei W chen

Zwei Beispiele hierzu. Mit created:day-3 suchen Sie Notizen, die in den letzten
drei Tagen erstellt wurden. Das Argument day steht also fiir den aktuellen Tag. Um
die Notizen vom 5. Januar 2015 zu suchen, verwenden Sie folgende Suche:

creat ed: 20150105

Beachten Sie bei der letzten Suche, dass dabei auch die Notizen gefunden werden,
die nach dem 5. Januar noch bearbeitet wurden.

Wenn Sie sich fiir Notizen interessieren, die zu einem bestimmten Zeitpunkt aktua-
lisiert wurden, verwenden Sie hierfur folgenden Operator:

updat ed: [ dat unj

Haben Sie eine Notiz seit ihrer Entstehung gedndert, stimmt dieses Datum mit dem
Erzeugungsdatum Uberein. Doch in der Regel ist das nicht der Fall. Mit Hilfe der
Suche kénnen Sie einfach die Notizen ausgeben, die Sie die letzten drei Tage ak-
tuaisiert haben:

updat ed: day- 3

Achtung

Ich hatte es oben schon einmal angedeutet: Ein kleiner unscheinbarer
Tipp- oder Konfigurationsfehler in der Suche macht daraus schnell eine
vollig andere Suche, die natirlich auch ein vollig anderes Ergebnis lie-
fert, als die von lhnen geplante. Das Fehlen eines Buchstabens oder ein
falsch geschriebenes Schliisselwort oder Argument kann dafiir die Ur-
sache sein. Wie Sie nachstehenden Abbildungen entnehmen kdnnen,
wird die Suche einmal korrekt (updated) und einmal fehlerhaft (update
fehlt das ,d“) verwendet — mit unterschiedlichen Ergebnissen. Die Su-
cherklarung liefert die entsprechenden Erlauterungen und unterstiitzt Sie
bei der Fehlersuche.
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ronisieren g Altivitat E_'_ Meue MNotiz - a Meuer Chat Q ~ updated:day-3

Alle Natizen ~ a fl-

g Presse v @ Klicke, um Schlagworter hinzuzufiigen...
Zeige 11 Motizen von | Alle Motizbdcher =
mit [ Alle = | der folgenden Kieriern Erstellt: 06.01.201510:48 Gednderk 06.01.201511:05

geandert seit | Freitag, 2. Januar 2015

ba Amazon.de
ronisieren 4} Aletivitat @_'_ Meue MNotiz w a Meuer Chat Q v update:day-3
Alle Notizen 2 HI-
Zeige 0 Motizen von | Alle Notizblcher =
mit | Alle = | der folgenden Kriterien:
‘Waorter beinhaltent, die beginnen mit
update day
und keine der folgenden Kriterien:
Warter beinhaltent, die beginnen mit | 3
g

Zwei Suchmuster: Oben die korrekte Verwendung,
unten die fehler hafte Konfiguration.

Wenn Sie ein Mobilgerét fir das Anlegen einer Notiz verwenden und das GPS-
Modul aktiviert ist, wird automatisch der Standort bei der Erstellung in den Notiz-
eigenschaften festgehalten. Diese Information kdnnen Sie auch nachtréglich andern
(siehe Kapitel 2.3).

Auch diese Metainformationen kdnnen — sofern in den Notizen enthalten — fir die
Suche herangezogen werden. Konkret kdnnen Sie folgende Schliisselworter ver-
wenden:

| atitude
| ongi t ude

altitude

Wenn Sie Notizen suchen, deren Breitengrad héher als 49 Grad ist, verwenden Sie
hier folgendes Suchmuster:

| atitude: 49
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Sie kdnnen den Breitengradbereich auch einschranken. Um die Suche auf den
Bereich zwischen dem 49. und 50. Breitengrad zu begrenzen, fligen Sie folgende
Einstellung hinzu:

-l atitude: 50

Also konkret:
| atitude: 49 -l atitude: 50

Mit dieser Konfiguration suchen Sie nach Notizen, die auf der H6he von Saarbri-
cken/Mainz erstellt wurden. Damit steht Ihnen eine sehr schéne Méglichkeit offen,
Notizen geografisch zuzuordnen. Aber dieses Beispiel macht auch die Einschran-
kung deutlich: Die Suche ist nur dann sinnvoll und zielfiihrend, wenn die entspre-
chenden Informationen in der Notiz enthalten sind. Die Verwendung der Schlis-
selworter longitude und altitude erfolgt nach dem gleichen Schema.

Zwei weitere Suchoperatoren mdchte ich Ihnen in diesem Einstieg noch vorstellen.
Sie kénnen in lhren Notizen auch nach Eintrédgen suchen, die bestimmte Erken-
nungsinformationen enthalten, also beispielsweise ein Bild mit Text, Handschriftli-
ches, eine Audio-Aufzeichnung oder dhnliches. Der hierfir zusténdige Operator
heil3t recoType.

Suchen Sie alle Notizen mit Bildern, deren Inhalte mit dem Bilderkennungssystem
von Evernote verarbeitet wurden, so verwenden Sie hierfir folgendes Suchmuster:

recoType: pi cture

Wie wir spéater noch sehen werden, kénnen Sie Ihre Notizen auch oder Teile davon
verschlisseln. Der hierfir zustdndige Operator trégt die Bezeichnung encryption
und wird ohne weitere Argumente verwendet. Sie identifizieren damit einfach alle
Notizen, deren Inhalte (teilweise) verschliisselt sind.
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Tipp: Suche in aktueller Notiz

Die meisten Leser durften in der Vergangenheit mehr oder minder inten-
siv mit Textverarbeitungsprogrammen wie MS Word oder OpenOffice
Writer gearbeitet haben.

Wenn Sie dort einen Rechtschreibfehler durchgéangig im gesamten Do-
kument wiederholt haben, kdnnen Sie diesen einfach mit der Su-
chen&Ersetzen-Funktion korrigieren.

Auch Evernote bietet verschiedene Suchfunktionen im Notizeditor —
auch eine Suchen&Ersetzen-Funktion. Die Suche in einer aktuellen
Notiz 6ffnen Sie mit der Tastenkombination Strg + F. Alternativ verwen-
den Sie den Menibefehl Bearbeiten > Suchen und Ersetzen > In der
Notiz suchen.

In diesem Untermeni finden Sie auch die Suchen&Ersetzen-Funktion.
Dazu fuhren Sie den Befehl Ersetzen innerhalb der Notiz aus. Die zuge-
hdrige Funktion wird im FuRbereich einer Notiz eingeblendet.

Wahrend die Standardsuche der programmweiten Recherche dient,
kénnen Sie mit der Funktion wunderbar die aktuelle Aufzeichnung
durchsuchen und gegebenenfalls Inhalte ersetzen.

X spannug w Weiter A Furick [7] GroB-/Kleinschreibung beachten
spannung| 85 Ersetzen || 43 Alle ersﬁen

Worter: 103 Zeichen: 838 Grofie: 3.4KB

Suchen (und Ersetzen) innerhalb einer Notiz.
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5.3 Suchen wie die Profis

Nachdem Sie in den beiden vorangegangenen Abschnitten die grundlegenden und
fortgeschrittenen Suchméglichkeiten des Evernote-Systems kennengelernt haben,
werfen wir noch einen Blick auf die Suchmdglichkeiten fir Profis. Dabei interes-
sieren uns insbesondere die Kombinations- und Ausschlussmdglichkeiten.

5.3.1 Suchbegriffe

Die ,, einfache” Verwendung von Suchbegriffen ist die mit Abstand wichtigste
Suchmethode. Sie fuhrt Sie bei einer Uberschaubaren Anzahl von bis zu 100 Noti-
zen auch durchaus ans Ziel. Doch wenn Sie intensiven Gebrauch von Evernote
machen, finden Sie mit diesen Standardsuchen nur schleppend die gewlnschten
Ergebnisse.

Dabei kommen Sie mit der Verwendung von Schitsselwértern, Argumenten und
Werten/Suchbegriffen meist schnell ans Ziel. Oben haben wir die Beschrankung
der Suche auf Notizbicher kennengelernt. Wenn Sie die Notizen eines bestimmten
Notizbuches suchen, verwenden Sie folgende Syntax:

not ebook: [ Not i zbuchnane]

Wie bereits erwahnt, spielen Grof3- und Kleinschreibung dabei keine Rolle. Wich-
tig ist, dass dieser Ausdruck der erste in der Suche ist. Da Notizen mehreren Notiz-
buichern zugeordnet sein kdnnen, sollten Sie hiermit bereits recht weit kommen.

Geben Sie keinen Notizbuchnamen an, erfolgt die Notizensuche Uber alle Notizen,
die Sie mit lhrem Evernote-Account angelegt haben. Da Notizbuchnamen auch aus
ganzen Phrasen bestehen kénnen, kénnen Sie die in Anfiihrungsstriche einfassen.

Das folgende Muster findet alle Notizen in Mein erstes Notizbuch:

notebook:’Mein erstes Notizbuch”

So richtig interessant wird die Suche erst durch die Kombination von mehreren
Suchparametern. Die folgende Anfrage findet beispielsweise alle Notizen des No-
tizbuches Mein erstes Notizbuch, in denen die Begriffe Haus oder Garten auftau-
chen:

notebook:’Mein erstes Notizbuch” any:Haus Garten
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Zu any: eine Anmerkung: Wenn Sie diesen Ausdruck zu Beginn einer Suche (aber
nach den Schltisselwort notebook) verwenden, gibt die Suche die Notizen zuriick,
die zu einem Suchbegriff passen.

Wenn Sie in etwa wissen, was Sie suchen oder woméglich sogar den exakten Be-
griff kennen, so kénnen Sie mit Phrasen und Platzhaltern arbeiten. Dabel missen
Phrasen exakt Ubereinstimmen, damit Sie einen Treffer erzielen.

Die Verwendung von Platzhaltern ist dann sinnvoll, wenn Sie die genaue Schreib-
weise nicht mehr kennen. Innerhalb von Phrasen kdnnen Sie sogar Sonderzeichen
wie einen Backslash verwenden, also beispielsweise ,,\“.

Hier einige Beispiele, die die Verwendung von Begriffen, Phrasen und Platzhaltern
verdeutlich:

any: nei st *

Die Suche findet Notizen, in denen z. B. der Begriff meistens enthalten, nicht aber
einen Notiz mit dem Inhalt Hausmeister. Die Suche nach Ever* findet Evernote
Corporation, nicht aber forevernote.

Ein weiteres Beispiel. Die Suche lautet:

,»3an Francisco®

Dabei wird gefunden:

,,Die Straflen von San Francisco*

Nicht gefunden wird indes:

,»San Andreas ist in der Nahe des Restaurants Francisco*

Die Suche nach -meist findent auch die Notiz mit dem Eintrag hausmeister. Ein
wenig erstaunen dirfte Sie folgendes Beispiel. Die Suche lautet wie folgt:

,,Haus Meister*

Gefunden wird auch hier ,,Haus&Meister*.
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5.3.2 Notizeigenschaften

Aus den vorangegangenen Kapiteln kennen Sie die verschiedensten Eigenschaften,
die eine Notiz besitzen kann, beispielsweise Titel, Schlagworter, Inhalte sowie
Erstell- und Anderungsdatum.

Ansonsten gelten fir diese Suche die gleichen Eigenheiten wie fur die Stichwort-
suche: Sie kénnen Begriffe ein- und ausschlief3en, Platzhalter und Phrasen verwen-
den. Schauen wir uns auch hier einige Beispiele an.

Die Suche:
tag: Proj ekte

Siefindet jede Notiz, der Sie das Schlagwort Projekte zugewiesen haben.
Ein weiteres Beispidl:
tag: Pro*

Diese Suche findet alle Notizen, denen Sie ein Schlagwort zugewiesen haben, die
mit pro beginnen, also Projekt- und Prozent- oder Prominent-Notizen.

Suchen Sie die Notizen, die Sie nicht mit dem Schlagwort Projekte versehen ha-
ben, verwenden Sie hierfir folgende Suche:

-tag: Proj ekte

Mit tag:Pro* kénnten Sie weitere Notizen ausschlief3en, beispielsweise die, denen
Sie das Schlagwort Prozent oder Problem zugewiesen haben.

Alle die Notizen zu finden, die zumindest ein Schlagwort besitzen, ermitteln Sie
mit diesem Muster:

tag:*

Entsprechend ermitteln Sie alle Notizen ohne Schlagwdrter wie folgt:
-tag:*

www.brain-media.de



Suchen wie die Profis 119

Eine weitere essentielle Notizeigenschaften ist der Titel, der einer Notiz immer
zugewiesen wird, und der Siein der Regel die ersten Zeichen verwenden, die Siein
der Notiz verfasst haben — aul%er, Sie haben den Titel explizit angepasst. Fur die
Titelsuche verwenden Sie folgende Konfiguration:

intitle: Argument

Auch hierzu einige Beispidl:
intitle: Checkliste
intitle:”Checkliste Umzug”
-intitle: Checkliste

Die ersten beiden Beispiele dirften sich selbst erklaren. Die dritte Beispielsuche
findet all die Notizen, bei denen der Begriff Checkliste nicht im Titel auftaucht.

Eine der am haufigsten eingesetzten Profisuchparameter nutzt die Erstell- und
Anderungszeitpunkte. Dabei wird der Zeitstempel genutzt, der auch in den Notiz-
eigenschaften zu finden ist. Beachten Sie dabei, dass fir die Suche immer der Zeit-
punkt der Zeitzone des Clients verwendet wird.

Die folgende Suche gibt all die Notizen aus, die am 1. Januar 2015 erstellt wurden:
created: 20150101

Diese Suche kénnen Sie zusétzlich um den Zeitpunkt erweitern. Die folgende Su-
che findet alle Notizen, die am 1. Januar 2015 nach 10 Uhr erstellt wurden:

created: 20150101TT100000

Um Notizen zu finden, die vor einem gewissen Zeitpunkt erstellt wurden, verwen-
den Sie das Minuszeichen. Die folgende Suche findet alle Notizen, die vor dem 1.
Januar 2015 erstellt wurden:

-created: 20150101

Zu Beginn dieses Kapitels haben Sie auch die Méglichkeit kennengelernt, die Su-
che auf Notizen zu beschréanken, die gestern entstanden sind:

created: day-1
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Sie finden alle Notizen, die vor dem heutigen Tage erstellt wurden, mit folgender
Suche:

- creat ed: day

Um genau die Notizen zu ermitteln, die ausschliefdlich am Vortag angelegt wurden,
verwenden Sie folgendes Suchmuster:

created: day-1 -created: day

Entsprechend kénnen Sie die Notizen der letzten 30 Tage ermitteln:
creat ed: day- 30

Die Suche kann auch die Aufzeichnungen der laufenden Kalenderwoche ausgeben,
wobel die Woche standardméfiig von Sonntag bis Samstag dauert:

cr eat ed: week

Um die Notizen des Vormonats zu ermitteln, gentgt folgende einfache Suchkonfi-
guration:

-created: nonth

Evernote erlaubt auch die Ausgabe aller Notizen des letzten und des aktuellen
Jahres (wobei das bei einer intensiven Nutzung nur bedingt Sinn macht):

created: year-1

Neben dem Erstellzeitpunkt besitzen die meisten Notizen einen weiteren Zeitstem-
pel: das Datum und die Uhrzeit der letzten Anderung. Auch das kénnen Sie fiir die
Suche heranziehen. Sie miissen dabei lediglich die oben beschriebenen Formate fir
die Datumangabe berlicksichtigen.

Das allgemeine Schema fiir die Suche nach einem Anderungszeitpunkt sieht wie
folgt aus:

updat ed: [ dat um und gegebenenfal | s uhrzeit]
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Ein weiteres Merkmal von Notizen ist deren Inhalt. Haben Sie Ihren Notizen Bil-
der, Audiodateien oder einer Handschriftnotiz hinzufigt, so kbnnen Sie auch diese
Eigenschaften fur eine Suche heranziehen. Dabei wird der sogenannte MIME-Typ
als Suchparameter herangezogen. Schauen wir uns einige Beispiele an. Die folgen-
de Suche ermittelt die Notizen, die mindestens eine Bilddatei im GIF-Format
enthalten:

resource: i mage/ gi f

Entsprechend kénnen Sie nach Notizen mit mindestens einer Audio-Datei suchen:

resour ce: audi o/ *

Es muss sich dabei nicht notwendigerweise um eine Aufzeichnung handeln, die Sie
mit Evernote aufgenommen haben, sondern es kann sich auch um Notizen mit
hinzugefligten Audiodateien handeln.

ronisieren 3 Akttt E‘_ Mae Ntz - a Mener Cnat G = recourcezudiof™

Alle Notizen ~ 8 El™ g eensekomsaii= i

Zeige1 Motizvon | Alle NotizoCcher = | mit

Alle v | derteigenden Krierien: bemhaltet Erstellt: D6.0L.20051645 Gedncert 06.01 30151645

Audionobzen
02 Thurdesbucksda
3|
Thurdersbiuck. ..

N
U UL2ULS l' QJ
01 Thun.. 3TM3

Eine Audio-Datei in einer Notiz wurde mit Hilfe der Suche er mittelt.

Auch fur die multimedialen Notizinhalte kdnnen Sie wieder Ausschliisse vorneh-
men. Um alle Notizen zu finden, die keine Bilder enthalten, verwenden Sie folgen-
de Suche:

-resource: i magel/ *

Theoretisch soll Evernote auch Handschriften erkennen kénnen. Das funktionierte
mit Evernote 5.8 unter Windows nicht. Der entsprechende Suchbefehl lautet wie
folgt:

resource: appl i cation/vnd. evernote.ink
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5.3.3 Attribute suchen

Neben den Standardattributen wie Notiztitel, Schlagworter etc. besitzen Evernote-
Notizen weitere Eigenschaften, die nicht unmittelbar Gber die GUI zugénglich sind
und haufig durch die Quellen bestimmt werden, aus denen Evernote seine Notizen
bezieht.

Bel einer Suche kénnen verschiedene Informationen zwischen Sucheingabe und
Datenbankinhalte verglichen werden. Bei der Zeichensuche werden die Zeichen 1-
zu-1 auf Ubereinstimmung tberpriift, wobei auch eine Normalisierung bei Leerzei-
chen erfolgt und Platzhalter verwendet werden kdnnen.

Bel Zeitangaben erfolgt ein Vergleich von Suche und in den Notizen hinterlegten
Daten. Dann gibt es noch Boolsche Attribute, die auf wahr und unwahr Gberpriift
werden. Wie wir oben gesehen haben, kann Evernote auch mehrere Suchoperato-
ren (Beispiel Breitengrad-Suche) verwenden.

Sie konnen auch eine Autorensuche durchfiihren und dabei Phrasen, Platzhalter
und Ausschliisse verwenden. Dazu drei Beispiele, deren Zielsetzung Sie nach der
bisherigen L ekture erkennen sollten:

aut hor: ”holger Reibold”
aut hor: hol ger*

-author:*

Die letzte Suche ermittelt all die Notizen, denen kein Urheber zugewiesen wurde.

Im bisherigen Verlauf dieses Buchs haben Sie verschiedene Moglichkeiten der
Dateniibernahme aus Drittquellen kennengelernt. Wir werden im weiteren Verlauf
einige weitere Moglichkeiten kennenlernen.

Notizen, die von Drittanwendungen oder von Datenquellen stammen, koénnen
ebenfalls einfach mit Hilfe der Evernote-Suche ermittelt werden. Das ist beispiels-
weise dann sinnvoll, wenn Sie sich sicher sind, dass die gesuchte Information mit
Evernote Web Clipper erstellt wurde oder Sie diese per E-Mail erhalten haben.

Das entsprechende Schllisselwort lautet source. Die Verwendung erfolgt nach dem
inzwischen bekannten Schema:

sour ce: [ zei chenf ol ge]

Notizen, die mit Hilfe von Web Clipper entstanden sind, finden Sie ganz einfach:

source:web.clip
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Notizen, die mit einem lokalen E-Mail-Client an Evernote Ubermittelt wurden,
finden Sie mit folgender Suchkonfiguration:

source:mail.clip

Die Notizen, die Uber den E-Mail-Gateway an den Evernote-Service gesendet
wurden, identifizieren Sie ganz einfach:

source: mail.sntp

Auch eine Suche nach Natizen, die von Mobilgerdten stammen, ist mit der Everno-
te-Suche mdglich. Alle Notizen, die Sie mit einem iOS-Client (iPhone, iPad) er-
stellt haben, finden Sie wie folgt:

source: nobil e.i os

Entsprechend lassen sich Notizen, die mit eéinem Android-Gerét entstanden sind,
ermitteln:

source: nobi l e. androi d

Die Suche nach Notizen von beliebigen mobilen Geréten (betriebssystemunabhén-
gig) finden Sie wie folgt:

source: nobile. *

In Kapitel 9 lernen Sie verschiedene Tools kennen, mit denen Sie die Funktionali-
tét des Evernote-Systems erweitern konnen. Auch die, genauer deren Quellenbe-
zeichnung, kdnnen fur die Suche herangezogen werden, denn in all diesen Notizen
ist immer auch ein Hinweis protokolliert, wie sie entstanden sind. Der entspre-
chende Suchoperator sieht wie folgt aus:

sour ceAppl i cation:[zei chenfol ge]

Notizen, die mit Evernote Food erstellt wurden, finden Sie ganz einfach:

sour ceApplication: food. *
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Notizen, die mit Evernote Hello generiert wurden, ermitteln Sie folgendermalien:

sour ceApplication:hello.*

Haben Sie Aufzeichnungen mit Evernote Skitch erstellt, verwenden Sie folgende
Suche:

sour ceApplication:skitch.*

Evernote kann auch Daten von anderen Anwendungen identifizieren:

appl i cati onDat a: [ zei chenf ol ge]

Der Erkennung von Dokumententypen sind wir oben bereits begegnet. Hierfur
verwenden Sie folgendes Suchmuster:

recoType: [ zei chenf ol ge]

Mogliche Argumente sind die folgenden:
printed

speech

handwritten

picture

unknown

Auch hierzu zwei Beispiele. Um die Notizen zu ermitteln, die mindestens eine
Handschriftaufzeichnung enthalten, verwenden Sie folgendes Suchmuster:

recoType: handwitten

Sie ermitteln alle Notizen mit eéinem Dokumententyp wie folgt:

recoType: *

Das Akronym reco steht dabei fur recognition, zu Deutsch Erkennung oder |denti-
fizierung.
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Evernote unterstitzt Gber die Suche das Aufsplren von Erinnerungen. Mit dieser
Funktion kénnen Sie leicht all die Notizen identifizieren, die Sie mit einer Erinne-
rung versehen haben. Die Verwendung dieser Funktion:

rem nder Or der: [ Argument ]

Die folgende Suche ermittelt alle Notizen, die a's Erinnerung markiert wurden:

rem nder Order: *

Diese Konfiguration gibt auch die Ergebnisse aus, die eine Erinnerung besitzen,
die Sie als erledigt markiert haben.

Sie kdnnen bei der Suche nach Erinnerungen auch ein Datum verwenden. Dazu ist
lediglich die Angabe eines Zeitpunkts nach dem Schema erforderlich, das Sie oben
kennengelernt haben.

Die folgende Konfiguration gibt ale Erinnerungen aus, die fir den aktuellen Tag
vorgesehen sind:

rem nder Ti ne: day

Um die Erinnerungen fir die kommenden finf Tage zu ermitteln, verwenden Sie
die folgende Suche:

rem nder Ti ne: day+7

5.3.4 Erweitere Inhaltssuche

Oben haben Sie die Mdglichkeit kennengelernt, Notizen mit Kontrollkastchen zu
ermitteln. Dafir verwenden Sie das Schliisselwort todo, das drei verschiedene
Argumente unterstitzt:

todo: [true|fal se|*]

Bel der Verwendung des Arguments false, werden all die Listen ausgegeben, die
nicht aktiviert sind, bel true al die Notizen mit aktivierten Kontrollkéstchen und
das Sternchen findet alle Checklisten. Auch diese Suchparameter kénnen mitei-
nander kombiniert werden. Die folgende Konfiguration ermittelt Notizen mit erle-
digten und nicht mit unerledigten Aufgaben.

-todo: fal se todo:true
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5.3.5 Zeit- und Datumsangaben

Verschiedene Ausdriicke verwenden Zeitangaben firr die Suche nach Notizen, so
bei spielsweise das Schliisselwort created. Die Evernote-Suche unterstiitzt absolute
und relative Datums- und Zeitangaben.

Fur die absolute Datums- und Zeitangabe verwendet Evernote ein komprimiertes
Profil des |SO-Standards 8601 (http://de.wikipedia.org/wiki/ISO_8601). Die abso-
|ute Zeitabgabe muss dabei einem der drei folgenden Formate entsprechen:

yyyyMMdd: Verwenden Sie diesen Datumsformat ohne eine Zeitkompo-
nente. Oben haben Sie einige Beispiele kennengelernt.

yyyyMMddTHHmMmss. Bel diesem Format besitzt das Datum eine Zeit-
komponente, wobei die Zeit nach dem T-Buchstaben spezifiziert wird.
Hier nur der besseren Lesbarkeit gefettet formatiert.

yyyyMMddTHHmMmssZ: Diese Konfiguration verwendet eine Datums-
Zeit-Zeitzonenangabe. Dabei steht das Z fur Zulu time, aso die GMT-
Zeitzone. GMT (Greenwich Mean Time) wird auch als UTC-Zeit (Uni-
versal Time Coordinated) bezeichnet. Der Wert der Uhrzeit fur Deutsch-
land ist UTC +1 bzw. UTC +2 wahrend der Sommerzeit.

Die relativen Datumsangaben basieren auf dem aktuellen Zeitpunkt. Mogliche
Argumente sind dabei die folgenden:

day
week
nont h

year

Dabei verwendet diese Suche als Uhrzeit O Uhr als Referenzpunkt. Wenn Sie also
eine Suche created: day verwenden, so werden alle Notizen aufgefihrt, die Sie am
aktuellen Tag von 0:00 Uhr an angelegt haben.
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5.3.6 Weitere Beispiele

In diesem Kapitel haben Sie die verschiedensten Suchmdglichkeiten und Suchpa-
rameter kennengelernt. Zum Abschluss mdchte ich IThnen noch anhand verschiede-
ner Beispiele zeigen, wie flexibel Sie bei der Suche mit Evernote sind.

Angenommen Sie verwenden Evernote auch fir die Verwaltung von Rezepten und
Sie suchen fur das kommende Wochenende ein Rezept, so kdnnte die entsprechen-
de Suche wie folgt aussehen:

rinderbraten tag:rezept created:year

Damit suchen Sie eine Notiz, die im letzten Jahr entstanden ist, die den Begriff
Rinderbraten enthélt und die als Rezept getagt ist.

Wenn Sie ein Rezept suchen, in dem Fleisch verwendet wird, aber keine Karotten
benétigt werden und es sich nicht um ein franzdsisches Gericht handeln soll, fin-
den Sie den geeigneten Vorschlag womdglich mit dieser Suche:

tag: Rezept -tag:franzési sch Fleisch -Karotten

Wenn Sie einem Freund lhre Aufzeichnungen der letzten Reise nach Paris prasen-
tieren wollen, finden Sie die entsprechenden Notizen mit der folgenden Suche und
konnen diese dann al's Prasentation vorf hren:

not ebook: Reisen intitle:Paris

Verwenden Sie Ihr Smartphone und Evernote als Diktiergerdt und wollen Sie ale
bearbeiteten Aufzeichnungen ohne Schlagworter der letzten Woche abhéren, so
finden Sie diese einfach mit folgender Suche:

-tag: * resource: audi o/ * updat ed: week- 1

Im Verlauf dieses Kapitel haben Sie eine Fille an einfachen und erweiterten
Suchmdglichkeiten kennengelernt. Nun ist es an lhren, diesein I hre tégliche Arbeit
einflief}en zu lassen.
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Nutzern von Evernote Business steht eine weitere Suchfunktion mit der Bezeich-
nung Evernote Business-Suchoptimierung zur Verfligung, Diese Funktion erlaubt
auch die Verwendung der Suchen anderer Anwender.
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6 Zusammenarbeit

Wenn man eine Weile mit Evernote arbeitet, splirt man es an allen Ecken und En-
den: Das digitale Notizsystem ist im Grunde genommen eine méchtige Plattform,
um die Kommunikation und Abstimmungen in Unternehmen zu optimieren. Zwar
profitiert man auch a's Einzelanwender von den verschiedenen Vorziigen des Onli-
ne-Dienstes, aber so richtig interessant wird es, wenn man seine Daten mit anderen
nutzen kann. Das ist offenbar auch das Geschéftsmodell des amerikanischen Un-
ternehmens, die in ihren Datenschutzbestimmungen Ubrigens ausdriicklich darauf
hinweisen, dass sie keinerlei Auswertungen der Nutzerdaten an Dritte weitergeben.

In der Praxis sind die verschiedensten Szenarien denkbar, in denen man anderen
Zugang zu den eigenen Notizen gewahren mdchte. Wenn Sie Evernote auch als
Dokumentenverwaltung nutzen, kdnnen Sie jederzeit von tberall auf Ihre Doku-
mente zugreifen und diese bei Bedarf bearbeiten oder an andere weitergeben.

Haben Sie Bilder in der Cloud gespeichert, kdnnen Sie auch am Samstagabend auf
einer Party die Highlights zum Besten geben. Wenn Sie beruflich unterwegs sind,
kénnen Sie Ihre Notizen den Kollegen und Kolleginnen im Biro freischalten, da-
mit die beispielsweise Ihre Bestellungen aufnehmen und Sie mit weiterem Infoma-
terial fur Ihre Kunden versorgen. lhre Kollegen kénnen sogar Anderungen an Ihren
Notizen vornehmen.

Das sind nur drei mégliche Einsatzszenarien. lhrer Kreativitét sind keine Grenzen
gesetzt. Dain vielen Bereichen des téaglichen Lebens Arbeit und Privatleben sich
zusehends vermengen und Uberschneiden, kdnnen Sie mit Evernote beides abde-
cken — ohne zu einer weiteren Lésung greifen zu missen.

6.1 Direkte Kommunikation mit Work Chat

Evernote bietet verschiedene Mdéglichkeiten, Informationen mit anderen zu teilen
und an lhren Aufzeichnungen zusammen zu arbeiten. Mit dem Chat-Modul, das
erst seit Ende Oktober/Anfang November 2014 Bestandteil des Online-Dienstes i,
stellt die Plattform seinen Nutzern eine langst Uberféllige Funktion zur Verfiigung,
die die Echtzeitkommunikation mit anderen Anwendern erlaubt. Das Ziel dabei:
Die kurzfristige Kommunikation zwischen Nutzern zu vereinfachen. Dabei ist ein
Chat nicht auf zwei User beschrankt, sondern vielmehr kann bei Bedarf ein eigener
Chat-Raum erstellt werden.
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Das Chat-Modul von Evernote tragt die Bezeichnung Work Chat. Bereits an der
Bezeichnung kdnnen Sie ablesen, dass diese Funktion der (Zusammen-)Arbeit
dient und die Produktivitdt steigern soll. Ein aktivierter Chat ist aul3erdem immer
nur fur die Personen sichtbar, die an dem Gespréach teilnehmen, denn die Chats

sind privat.

B Work Chat " = | Bl S
Mit Gmail-Kontakten verbinden 8"'
Mit Qutlook-Kontakten verbinden B

Senden

Der erste Zugriff auf dasWork Chat-M odul.

Die Verwendung des Chats-Moduls ist ansonsten recht einfach: Uber die Seiten-
leiste 6ffnen Sie Work Chat. Der bietet IThnen beim ersten Start den Import von
Gmail- und Outlook-Kontakten an. Ein Import ist nattrlich nur dann méglich,
wenn Sie einen Google Mail-Account oder eine lokale MS Outlook-Installation mit
Kontakten besitzen, auf die Sie zugreifen kdnnten.
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Konnten Adressen in das Chat-Modul Ubernommen werden, vereinfacht das die
zukunftige Auswahl von Gespréchspartnern. Dann geben Sie in dem Eingabefeld
die ersten Buchstaben des Kontakts ein. Alternativ geben Sie die E-Mail-Adresse
des Gegenilbers in das Feld ein. Nachdem Sie eine erste Einladung zu einem Chat
an eine Person verfasst haben, wird deren Adresse in Evernote gespeichert und Sie
konnen jederzeit Uber das angebotene Auswahlmentii darauf zugreifen.

B Work Chat li

hnlger{

holger@reibold.de

@

™
L

Die Auswahl eines K ontakts.

Evernote kann auch bei Mobilgerdten auf bereits angelegte Kontakte zurtickgrei-
fen. Die Android-App hat beispielsweise vollen Zugriff auf die Kontakte. Wenn
Sie auf lThrem Smartphone mit der Eingabe der ersten Zeichen beginnen, bietet
Ilhnen das Chat-Modul die passenden Eintrdge aus der Kontaktverwaltung des

Handys an.

An: hol

l I-Iv-?ger. -

Der Zugriff auf Ihre Kontakte unter Android.

Evernote kompakt



132 Zusammenarbeit

Nach der Auswahl des bzw. der Kontakte geben Sie im unteren Bereich des Chat-
Moduls die gewlinschte Nachricht ein und klicken auf Senden. Damit haben Sie
eine Einladung zu einem Chat versendet.

Wie der Empfénger nun tber die Einladung informiert wird, ist davon abhéngig, ob
dieser ebenfalls mit einer gedffneten Evernote-Installation arbeitet oder ob er kein
Evernote-Nutzer ist. Verwendet der Gegeniiber ebenfalls eine Evernote-Installa-
tion, wird er Uber einen Pop-up-Dialog und das Chat-Modul Uber die Einladung
informiert.

Besitzt der Empfanger kein Evernote-Konto, erhdlt er eine SMS, die den Ge-
spréchspartner Uber die Work Chat-Nachricht informiert. Die benachrichtigte Per-
son kann sich dann Uber einen Link in der Mitteilung Uber die Evernote-Website
registrieren und anmelden, um zu chatten. Sie hat dann auch Zugriff auf die freige-
gebenen Notizen.

B Work Chat

helg

holger@reibold.de 1

s

=~ holger@reibold.de

i Y
I |
\, J

Kontakte, mit denen Sie bereits Uiber Evernote gechattet haben,
erhalten einen Eintrag in der Kontaktverwaltung.

Nach dem Eingang der Einladung im Evernote-Client, der App oder der Web-
Schnittstelle werden der Absender und der Nachrichtentext in Work Chat-Modul
aufgefihrt.

Das Chat-Modul fuhrt links die Gespréche, einen kurzen Ausschnitt und den Zeit-
punkt der Konversation auf. Rechts wird die eigentliche Konversation samt Ab-
sender, Nachricht und Uhrzeit aufgefhrt.
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heigert eibol de o eines Minuta|  DoIErrebold ot i
kAo wir dir checbliste eoengekor?
) walge @il di 3
hieia

'_ WH@OrE N-medls de
= hglo zurlick brauchst du bite?

TolgEerald.de
A knpen wir die checkllsts durchgehen®

i
W b B eibuhde o kS win die Uit durchy et

Dilcer 1 Srele 11E4D

DasWork Chat-Modul in Aktion.

Dem Navigationsmenii des Chat-Modus kénnen Sie die Liste friherer Work Chats
entnehmen, an denen Sie teilgenommen haben. Hier kdnnen Sie einen Chat auch
Zu einem spéteren Zeitpunkt wieder aufnehmen, indem Sie diesen 6ffnen und dann
einfach eine neue Nachricht verfassen.

holger@reibold.de Vor 27 Minuten halger@reibold.

ja kénnen wir die checkliste durchgehen?

In neuem Fenster &ffnen €

Chat laschen I}

Kentakt blockieren...

Blockierung aufheben... i
= hallozn

Das Bearbeiten eines Chat-Eintragsin der Navigationdeiste.

Sie kdnnen die Eintrége in der Navigationsleiste nachbearbeiten. Dazu markieren
Sie einen Eintrag mit der rechten Maustaste und filhren aus dem Kontextmenti
beispielsweise den Befehl Chat 16schen aus. Sie sollten alerdings beachten, dass
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Sie nach dem Léschen keinen Zugriff mehr auf die Notiz oder freigegebene Noti-
zen haben. Nach dem Ldschen bleibt der Chat allerdings fur die anderen Chat-
Teilnehmer weiterhin sichtbar.

Sie kdnnen den Work Chat nicht nur zum Smalltalk oder einfachen Nachrichten-
austausch verwenden, sondern auch, um Notizen und Notizbticher freizugeben.
Beim Einsatz von Work Chat sollten Sie daran denken, dass dieser nicht als Ersatz
fur andere Chat-Clients konzipiert wurde, sondern der Fokus dieses Moduls liegt
vielmehr auf der schnellen und einfachen Freigabe von Notizen und Notizbtchern.

Schauen wir uns zundchst an, wie Sie eine einzelne Notiz flr andere zugénglich
machen. Der einfachste Weg, eine Notiz fir andere freizugeben, eréffnet sich aus
dem Notizeditor heraus. Mit einem Klick auf die Schaltflache Freigeben 6ffnen Sie
automatisch Work Chat mit dem bereits ,,angehangten” Dokument. Angehangt
schreibe ich hier in Anfuihrungsstrichen, weil die Notiz sich primér in der Cloud
befindet, und der Zugriff dort stattfindet. Fur alternative Freigaben offnen Sie
rechts neben der Freigabe-Schaltflache das Auswahlmeni und bestimmen eine
andere Freigabevariante.

Ej Im Work Chat freigeben E@

holger@reibold.de

1 Notiz kinnen bearbeiten und ein'aden

{j Checkliste - Umzug

Senden

Die Freigabe auf eine Notiz wird erteilt.
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In dem Work Chat-Modul samt der freigegebenen Datei bestimmen Sie als Nach-
stes den oder die Chat-Partner. Im unteren Bereich steht Ihnen ein Auswahlmenti
zur Verfigung, mit dem Sie die Berechtigungen fir die Notiz bestimmen. Stan-
dardmafdig ist ein Bearbeiten und Einladen méglich. Sie kénnen allerdings auch
nur Lese- und Bearbeitungsrechte zuweisen.

1 1 Motiz kénnen bearbeiten und einladen »

haben Leserechte

I Emr Checkliste - Umzug
Darf bearbeiten

3 : ; ¥ kénnen bearbeiten und einladen

af ‘

DieKonfiguration der Rechte.

Anschlielend wahlen Sie den Empfénger der Nachricht aus bzw. setzen einen
bereits laufenden Chat fort. Auf Empfangerseite geht dann eine Nachricht ein, die
den Verweis zur freigegebenen Notiz enthalt.

ﬁ info@brain-media.de

L3

|} Checkiiste - Umzug

Die freigegebene Notiz auf Empféanger seite.

Im Kopfbereich des Work Chat-Clients werden der Kontakt und das Info-Symbol
angezeigt. Mit einem Klick auf dasi-Symbol erfahren Sie, wer alles an dem aktuel-
len Chat teilnimmt. Nach dem Hinzufiigen einer Notiz wird auch das durch eine
Biroklammer angezeigt.
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E‘_‘| Checkliste - Umzug - Evernote

Datei Bearbeiten Darstellung Motiz  Format  Funktionen  Hilfe

Q Erinnerung m Prisentieren a Freigeben « I%] Drucken

Erstellt: 05.01.201519:18 Gedndert: 06.01.201519:11

ARL An Anderefrelgegeben Diskussion dazu |r|1 h t.

ChECkHSt_ info@brain-media.de or 7 Minuten \
A

Vor der s\

[ wohnung kiindigen

¥ Umzugstermin fastlagen

Die getffnete Notiz auf der Gegenseite.

Ihr Gegeniiber kann nun auf die Notiz zugreifen. Dazu klickt er einfach auf das
Verknipfungssymbol. Anhangig von den zugewiesenen Berechtigungen kann er
nun Anderungen an dem Dokument vornehmen oder es nur visuell priifen.

Hat Ihr Gegeniiber Anderungen vorgenommen und haben beide eine Synchronisie-
rung durchgefuhrt, sind die Anpassungen auch auf Seiten des Freigebenden ver-
flighar. Eine professionelle Versionierungsfunktion, die die Anderungen an den
Daten aufzeichnet und Anderungen auch wieder riickgangig macht, kennt Evernote
nur bedingt. Mehr dazu in Kapitel 11.1.

Das System fiihrt auBerdem ein Aktivitétenprotokoll. Evernote Business enthélt
einen Aktivitéts-Feed, der die Anderungen durch die Benutzer in Echtzeit anzeigt.
Allerdings gibt es dort kein Protokoll dieser Anderungen.

Eine Besonderheit hat die Navigationsleiste noch zu bieten: Sie kdnnen Kontakte
blockieren und wieder freigeben. Diese Mdglichkeiten sind Uiber das Kontextmenti
der rechten Maustaste verfugbar.

Sie kdnnen Gbrigens auch den Profilnamen und das Profilbild &ndern. Dazu loggen
Sie sich Uber die Evernote-Website in die Kontoeinstellungen ein. Unter Konto
finden Sie die Méglichkeit, ein Profilbild hochzuladen.
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6.2 Freigabe per E-Mail und im Web

Sollte Thr Kommunikationspartner keinen Zugang zum Evernote-Service wiinsche
und auch keinen Evernote-Account anlegen wollen, kénnen Sie dennoch mit die-
sem an lhren Notizen und Notizblichern arbeiten — wenn auch sehr eingeschrankt.
Aber manchmal ist eine eingeschrankte K ooperation besser als keine. Die Freigabe
per E-Mail ist eher eine personliche Form, die Web-Freigabe eher eine 6ffentliche.

Motiz per E-Mail versenden [

An:  holger@reibold.de

Betreff: Checkliste - Umzug

[ kopie an meine Emailadresse senden

Halla, =

m

anbei die Checkliste.

Bitte mal driber gucken. Danke, i

Fur Mail ausgewahlte Notizen: 1 | Senden L\J) [ Abbrechen

Der E-Mail-Versand einer Notiz.

Um eine Notiz per E-Mail auf den Weg zu bringen, 6ffnen Sie diese und fuhren
den Befehl Freigeben > Per E-Mail versenden aus. Evernote 6ffnet einen einfa-
chen Dialog, in dem Sie den Empfanger und den Betreff angeben. Als Betreff wird
automatisch die Bezeichnung der Notiz verwendet.

Indem Sie das Kontrollkastchen Kopie an meine Emailadresse senden aktivieren,
erhalten Sie eine Kopie der Nachricht an den Account, mit dem Sie sich bei Ever-
note angemeldet haben. Die Kopie geht nicht an lhren Evernote-Account, denn das
wirde wenig Sinn machen, noch eine Kopie in der Notizumgebung zu verwalten
(eine E-Mail an Ihren Evernote-Account wird jain eine neue Notiz umgewandelt).

In das Nachrichtenfeld geben Sie die Mitteilung an den E-Mail-Empfénger an und
bringen die Nachricht mit einem Klick auf die Schaltflache Senden auf den Weg.
Evernote prasentiert Ihnen einen Erfolgsdialog, dass die Nachricht versandt wurde.
Dessen Einblendung sollten Sie fir die Zukunft unterbinden.
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Da Evernote eine webbasierte Umgebung ist und die meisten E-Mail-Clients heute
HTML-basierte E-Mails versenden und empfangen, sind auf Seiten des E-Mail-
Empfangers durchaus einfache Bearbeitungsschritte moglich.

Detreff:  Fe: Checkliste - Limzug
Mormaler |=d¢ *  Variaklz Brate hi .| AA AAA|ZCEE|Z-1--3-

Hall-,

In den melsten E-Mall-Clients sind Anderungen und Korrekzuren der Notiz moglich ...

Vor dem Umzug

Wohnung kiindigen
Urnzugstermin festlezen
Urlaub tir den Umzug?

Hilfc organisicren

- Hler sollten Sle welters Stchpunkra sinfugen ... z. B, zur Renovlerung, Handwarkerbedarf etc.

Die Antwort auf eine empfangene Notiz mit M ozilla Thunderbird.

Anfangs handelte es sich bel den per E-Mail versendeten Notizen offenbar um
reine Screenshots, die dem Empféanger lediglich das Betrachten ermdglichten.
Doch das ist — Gott sein dank, méchte man sagen — inzwischen anders. Der Emp-
fanger nimmt eine HTML-Mail entgegen, die er nicht nur lesen, sondern der er
eigene Korrekturen und Anderungen hinzufiigen kann.

Welche Bearbeitungsfunktionen gegeben sind, ist von E-Mail-Client zu E-Mail-
Client naturlich unterschiedlich. Auch ist die Funktionaitdé wvon Web-
Schnittstellen oder E-Mail-Apps fur Mobilgerdte sehr unterschiedlich. Dennoch
bieten die meisten die Mdglichkeit, Anmerkungen hinzuzuftgen.
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Tipp

Bei einem Reply, also eine Antwort-E-Mail, auf eine empfangene Notiz,
wird von dem E-Mail-Client automatisch als Empfanger die E-Mail-
Adresse des Anwenders eingefigt, die als Absender in der E-Mail ange-
geben ist. Bei dieser Absenderkennung handelt es sich um lhre Stan-
dard-E-Mail-Adresse, nicht und die des Evernote-Kontos.

Wenn Sie nun in Ihrer E-Mail auch die Adresse des Evernote-Accounts
mitschicken und dies durch einen entsprechenden Hinweis in Nachrich-
tentext kenntlich machen, kann der Empfanger die kommentierte E-Mail
direkt an Ihr Evernote-Postfach senden.

Dort wird es dann als neue Notiz eingelesen und kann gegebenenfalls
von lhnen als Grundlage fur die weitere Arbeit verwendet werden.

@ Zumnulekunpekl - @ @ Binerung G Prenles f Dfo | B Freigshe: =

Fialelll: TTO7.2M515%00
R Thee kliske - Ly
Falu,

In den melszzn E-Mal-Cllents ind Andarurgen und Korresduran der Motz migich ...

Var dem Unig

| Vohnung kiind gen

9] umzugstcrmin fostlegen
41 urlzuk far den Umzug?
Tl Hife organseren

-7 Hikr sl let Sie weiler2 Sochpunklz & n7gan e B cur Banovie: anc, Hancheoer ke becarl sle.

Die kommentierte Notiz landet in |hrem Notizbuch.

Die Freigabe von Notizen kann man auch mit Hilfe der rechten Maustaste ausfih-
ren. Dazu markieren Sie eine Notiz mit der rechten Maustaste und flhren aus dem
Kontextment den Freigabebefehl aus.
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Das Freigabe-Ment erlaubt 1hnen auch die éffentliche Freigabe einer Notiz — und
wie wir spdter noch sehen werden, auch von ganzen Notizblichern. Bei néherer
Betrachtung stellt man fest, dass eigentlich alle Notizen Uber das Web zugénglich
sind, nur kennt man deren Link nicht.

441 Checkhsten ~ a Khicke, um Schlagworter hinzuzutigen.. Q‘ trinnerung mPrisenheren I Into @] Freigeben -

Costellt: 050120151918 Geardert; 07012015 12:6 IneMerk Shat-iTgeter

Frzicake URL Ctr+/ kopieren
Checkliste - Umzug Per E-Mail versenden.. I’\"\

Sczial b

Fraicake indem...

Yor dem Umzug

[#] wohnung «ind gen

#l umzugsiermin festlegen

IZ1 Hilfa ercaniseren

DasKopieren der Freigabe-URL.

Das koénnen Sie @ndern, indem Sie eine Notiz 6ffnen und den Menibefehl Freiga-
be URL ausfiihren. Dabei wird die URL, unter der die Aufzeichnung global verfiig-
bar ist, in die Zwischenablage des verwendeten Clients kopiert und kann an ande-
rer Stelle verarbeitet werden. Sie kénnten diese URL beispielsweise in ein Doku-
ment kopieren oder sie per E-Mail, SMS, WhatsApp oder einem anderen Weg
weiterreichen.

Das Kopieren und Weiterleiten einer Notiz-URL ist beispielsweise dann geeignet,
um einer anderen Person die M 6glichkeit zu geben, einmal schnell tber die Inhalte
Zu gucken.

Sollte der Empfénger der URL dennoch aktiv werden und Anderungen an der No-
tiz vornehmen wollen, kann er die Datei in seinem Account speichern. Dazu loggt
sich der Empfanger mit einem Klick auf In Evernote speichern ein und kann an-
schlief3end mit der Arbeit beginnen.
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J‘l. B Checkiste Ummg x\\ ar

=B s eeencteonshadgzn T C | Bl-swy:e Pl B R 8 -8 =

EVERNOTE

Checkliste - Umzug Spen e AP

Vor dem Umzug

Wonnung KDndigen
| Urreogslenmn leslegen
Urlauk fir den Lmauzg?

| Hife organ sieren

Die Notizim Webbrowser.

6.3 Freigaben beenden und bearbeiten

Haben Sie eine oder gar mehrere Freigaben angelegt, so sollten Sie diese nach
getaner Arbeit auch wieder deaktivieren. Solange es sich nur um eine einzige Frei-
gabe handelt, durfte das noch Uberschaubar sein, doch wie finden Sie Uberhaupt
heraus, welche Notizen freigegeben sind?

Freigegeben i Motizbu
Vor 16 Minuten Checklis
29122014 17:13 L Evernote

Evernote

Die Listenansicht verrat hnen, welche Notizen wann
freigegeben wurden bzw. noch freigegeben sind.
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Die dafir notwendige Funktion kennen Sie bereits: die Listenansicht der Notizen.
Wenn Sie haufiger mit Freigaben arbeiten, sollten Sie dort die Spalte Freigegeben
zunédchst aktivieren. Wie das geht und wie Sie die Eintrdge so sortieren, dass ale
Eintrdge der Spalte Freigegeben direkt einsehbar sind, ist in Kapitel 3.1.2 be-
schrieben. Nach der Anpassung der Ansicht erkennen Sie mit einem Blick, welche
Notizen lhres Systems freigegeben sind. Die kénnen Sie dann einfach mit einem
Doppelklick 6ffnen.

a Freigeben + Ig] Drucken I: Info
Im Work Chat freigeben...

Freigabe URL Ctrl+/ kopieren
Per E-Mail versenden...

Sozial 4

Freigabe dndern...

I
Loy

Das Bearbeiten der Freigabe.

Klicken Sie in Notizeditor auf Freigeben und fihren Sie den Befehl Freigabe &n-
dern aus. Evernote préasentiert Ihnen den gleichnamigen Dialog, der die 6ffentliche
URL zu lhrer Notiz auffuhrt. Deaktivieren Sie das Kontrollkéstchen URL fir 6f-
fentlich zuganglichen Link aktivieren.

Evernote gibt darauf hin einen Warnhinweis aus, dass die Freigabe beendet wird.
Sie kénnen das Einblenden dieser Meldung fir die Zukunft deaktivieren. Um die
Freigabe tatséchlich zu beenden, klicken Sie auf die Schaltflache Freigabe der
Notiz beenden. Fertig.
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ﬂ Prasentieren a Freigeben « I%] Drucken i Info ﬁi Laschen

a| Freigabe snden. [ & |
URL fur éffentlich zuganglichen Link fiir die Freigabe der Notiz

http:/fwww. evernote. com/fAeDlAr-AFx SEK74ZrW-GPevGKei 1dQnb-5Y [
[T]URL fiir affentiich zuganglichen Link aktivieren

Individuelle Berechtiqungen fiir diese Motiz ndern

Aktion bestdtigen

Méchtest du die Freigabe der Motiz ,Checkliste - Umzug"
wirklich aufheben?

Die Freigabe-URL dieser Motiz wird damit nicht mehr erreichbar sein.

[] Diese Meldung nicht mehr anzeigen, Freigabe immer aufheben

| FreigabederNotizbeenderg [ Abbrechen ]

Das Beenden der Freigabe.

Evernote erlaubt Ihnen aber auch die Modifikation der individuellen Berechtigun-
gen fir eine Aufzeichnung. Dazu folgen Sie im Dialog Freigabe andern dem Ver-
weis Individuelle Berechtigungen fur diese Notiz andern.

’El Checkizte - Umzug - Evemote

Checkliste - Umzug

Berechtigungen

nolger@re kiswen bedrbeilen und einladen *

Darl beabeilen

haben Leserechts
[Iry

DieKonfiguration der individuellen Rechte.
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Wenn Sie diesem Link folgen, prasentiert Ihnen Evernote einen weiteren Dialog, in
dem alle Freigaben und Berechtigungen zu einer Notiz aufgefuhrt werden. Sie
kénnen fir jeden Benutzer die bereits erwéhnten Berechtigungsvarianten zuwei sen.
Um einem User den Zugriff vollsténdig zu entziehen, klicken Sie auf das grau
hinterlegte X-Symbol. Evernote lasst sich das Entziehen noch einmal bestétigen.
Mit einem Klick auf Freigabe beenden erlischt die Freigabe.

6.4 Notizblcher freigeben

Evernote erlaubt nicht nur die Freigabe von Notizen, sondern auch von ganzen
Notizbiichern. Besonders einfach ist das in Verbindung mit Work Chat. Offnen Sie
zunéchst die Notizbuchiibersicht und fihren Sie den Mauszeiger Uber das Buch,
das Sie freigeben wollen.

Fre TV
Evzinule koimrpekl

Chercisten Eirslellungen Freigzban

Lz

Die Freigabe eines Notizbuchs aus der Notizbuchiiber sicht.

Mit einem Klick auf Freigeben 6ffnen Sie das Work Chat-Modul und kénnen die
Freigabe direkt einer anderen Person senden. Alles Weitere ist einfach: Auf der
Seite des Gegenuber wird nach einer Synchronisierung der freigegebene Ordner in
dessen Notizbuchliste aufgefiihrt und er kann mit allen Notizen arbeiten, als wéren
€s seine eigenen.

Wie bel den Notizen kénnen Sie auch bei freigegebenen Notizbiichern deren Frei-
gabeeinstellungen bearbeiten. Dazu markieren Sie beispiel sweise einen Notizbuch-
eintrag in der Seitenleiste mit der rechten Maustaste und fuhren den Befehl Frei-
gabe @ndern aus. Der zugehtrige Dialog entspricht im Wesentlichen dem oben
beschriebenen zur Bearbeitung der Notizenfreigabe.

www.brain-media.de



Notizbucher freigeben 145

’ Gemeinsame Motizbicher @“
Checklisten
URL fiir 6ffentlich Offentlich zuganglichen Link I6schen
zugénglichen Link
https:/fv ote.com/puby/aragadigon/checklisten

Berechtigungen Erinnerung senden  E-Mail an Benutzer
halger@reibold.de kénnen bezrbeiten und einladen
hd

Das Bearbeiten der Notizbucheigenschaften.

Es wird Sie nicht weiter erstaunen, dass Evernote Business erweiterte Freigabe-
funktionen zu bieten hat. Dort kénnen Sie beispiel sweise pro Benutzer spezifische
Berechtigungen zuwei sen.
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7 Evernote mobil

Ein wesentliches Merkmal von Evernote ist die weitgehende Plattformunabhéngig-
keit, die den Einsatz des digitalen Notizblocks auf Windows- und Mac OS X, aber
auch auf mobilen Endgerdten wie Tablets und Smartphones erlaubt. Fir Evernote
stehen lhnen insbesondere Apps fur Android und iOS-Geréte zur Verfiigung. Sie
kénnen Evernote genauso auf einem Android-Tablet wie auf einen iPhone einset-
zen. Auch einem Einsatz auf Kindle-Tablets steht nichts im Wege. AulRerdem steht
eine komfortable Web-Schnittstelle bereit, die den gerdteunabhangigen Zugriff auf
I hre Notizen erméglicht.

In diesem Kapitel schauen wir uns die Nutzungsmdglichkeiten und deren Beson-
derheiten fir mobile Anwender genauer an. In Kapitel 8 lernen Sie dann auch de-
ren Konfigurations- und Anpassungsmaoglichkeiten kennen.

@) tVERNOTE

A
T
E

> B m »

Der Zugriff auf Evernote Giber die komfortable Web-Schnittstelle.
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7.1 Orts- und gerateunabhangiger Zugriff — die
Web-Schnittstelle

Wenn Sie mit verschiedenen Computern arbeiten oder auch von unterwegs, bei
Kunden oder Freunden auf 1hre Notizen zugreifen wollen, ist die Web-Schnittstelle
die ideale Losung, denn sie stellt nahezu die identischen Funktionen wie die Desk-
top-Varianten zur Verfligung.

Das Design der Web-Schnittstelle orientierte sich lange Zeit am dem der Desktop-
Programme, hat aber Anfang 2015 ein deutliches Redesign erfahren. Voranstehen-
de Abbildung vermittelt |hnen einen ersten Eindruck von der sehr schon gestalteten
Web-Schnittstelle. Im Unterschied zur Desktop-Variante besitzt diese links die
Seitenleiste und rechts den Notizeditor.

Uber die Seitenleiste ist es ein Einfaches, auf die verschiedenen Funktionen der
Umgebung zuzugreifen. Sie kdnnen Notizen ebenso einfach erstellen, wie neue
Notizbicher, Schlagwdrter und Favoriten anlegen.

Wenn Sie die Web-Schnittstelle 6ffnen, présentiert diese Ihnen den Notizeditor
und Sie kdnnen unmittelbar mit dem Verfassen lhrer ersten webbasierten Notiz
beginnen. Sowie Sie mit der Texteingabe beginnen, blendet die Web-Schnittstelle
rechts die Werkzeugleiste ein, die Ihnen die typischen Gestaltungsmittel wie Lis-
ten, Tabellen, horizontale Linie etc. zur Verfigung stellt.

® i

Die Verwendung der Web-Schnittstelle ist kinderleicht ...

Siz kénnen damit

= Notizen erstellen
« MNotizbUcher anlegen
« Echlagworter

Schriftart -

Eine erste Notiz entsteht mit der neu gestalteten Web-Schnittstelle.

Auch das Formatieren lhrer Texte ist einfach: Markieren Sie einfach den Begriff,
die Zeilen oder Inhalte, die Sie gestalten wollen. Evernote blendet daraufhin die
Formatleiste ein und Sie kénnen die Markierung beispielsweise kursiv formatieren.
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Formatierungsmdglichkeiten wie die Schriftart, GroRe, Textfarbe und Ausrichtung
stellen Thnen Uber das nach unten zeigende V-Symbol weitere Auswahlmdglichkei -
ten zur Verfigung. Die entsprechen funktional dem, was Sie von dem Windows-
Desktop-Client kennen.

Nachdem Sie die ersten Worter im Notizeditor verfasst haben, finden Sie in der
rechten oberen Ecke einige wichtige Funktionen, die Sie an éhnlicher Stelle eben-
fals in der Desktop-Variante vorfinden: die Erinnerung-, Info und Freigabe-
Funktionen.

Einen wichtigen Unterschied zwischen der Desktop- und Web-Variante gibt es
alerdings. Wahrend auf einem Standard-PC oder Notebook die Notizen automa-
tisch nach dem Wechsel zu einer anderen Funktion gesichert werden, missen Sie
Ihre Arbeit im Web-Interface mit einem Klick auf Fertig sichern. Nach dem Si-
chern zeigt Ihnen ein Pop-up-Dialog an, dass eine neue Notiz in lhrem Standardno-
tizbuch gespeichert wurde.

Sende Notiz
Facebook
Twitter

Linkedin
Link

Weiter e wichtige Funktionen im webbasierten Notizeditor.

Nach dem Speichern einer Notiz kdnnen Sie mit einem Klick auf das Pluszeichen
in der Seitenleiste ein weiteres Dokument anlegen. Unmittelbar unter der Neue
Notiz-Funktion finden Sie die Suche, die es funktional ebenfalls mit der Desktop-
Variante aufnehmen kann. Um lhre Notizen nach bestimmten Begriffen zu durch-
suchen, geben Sie die Suchbegriffe unter Notizen suchen ein und betétigen die
Return-Taste.
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s checkliste

Re: Checkliste - Umzug

P B m % o M) +
g

Ein Suchergebnisin der webbasierten Suche.

In der Navigationsleiste des Web-Clients finden Sie unterhalb der Suche das Work
Chat-Modul. Es stellt Thnen eine Suche fir die Auswahl der Kommunikationspart-
ner zur Verfligung.

Der Versand einer Chat-Einladung unterscheidet sich ein wenig von der Vorge-
hensweise bei der Desktop-Variante. Hier ¢ffnen Sie am einfachsten eine Notiz
und fuhren dann aus dem Freigeben-Meni den Befehl Sende Notiz aus. Der zuge-
horige Dialog stellt Thnen bereits beendete Chats zur Auswahl und erlaubt IThnen
die Eingabe einer E-Mail-Adresse zur Kontaktaufnahme.

In der einfachen Favoritenverwaltung werden Ihre Lieblingsnotizen verwaltet und
koénnen wieder aus der Liste entfernt werden. Naturlich ist mit einem Klick auf
einen Eintrag der Liste das Offnen der zugehdrigen Notiz méglich.

Wenn Sie in der Seitenleiste auf das Notizen-Symbol klicken, 6ffnet das Web-
Interface die Notizenliste. Mit einem Klick auf einen Eintrag, prasentiert lhnen
Evernote die typische Dreiteilung:

Links die Seitenleiste
Mittig die Notizenliste
Rechts den Notizeditor
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Wenn Sie den Mauszeiger Uber eine Notiz fihren, stehen Ihnen im Kopfbereich
Ihrer Aufzeichnung verschiedene Funktionen zur Verfiigung, mit denen Sie bei-
spielsweise einen Chat aufbauen, eine Erinnerung anlegen, die Notiz den Favoriten
hinzufiigen und |8schen kénnen.

Fine orste Nofiz iher das Weh-Tn

Uie verwendung der Web-Schnittstellz ict kinderleichs ..

B il

Sie betnnen damis
® Rotizen crstelien
+ HoniFRcher anlagen

= tchla rter

m (W *

Dietypische dreigeteilte Schnittstelle von Ever note
ist auch beim Web-Zugriff verfigbar.

Die Notizbuchverwaltung ist wie bei den Desktop-Varianten tber das Symbol
Notizblcher verflgbar. Hier werden die angelegten Notizbiicher aufgefiihrt, es
steht Thnen eine Suchfunktion zur Verfigung und Sie kdnnen neue Notizbiicher
anlegen. Leider ist Uber den Internet-Zugang das Erstellen von Notizbuchstapeln
nicht moglich. Aber Sie kdnnen in bereits angelegten Stapeln navigieren und natir-
lich auf die Notizen zugreifen, die sich in eéinem Notizbuch befinden.

Aber auch Uber die Web-Schnittstelle kénnen Sie Notizbiicher freigeben. Dazu
offnen Sie eine Ablage und klicken in der rechten oberen Ecke auf das Info-
Symbol. Unter Freigabeeinstellungen konnen Sie mit einem Klick auf Freigabe
andern die Ablage fur andere Benutzer 6ffnen. In der Notizbuchverwaltung steht
Ihnen auRRerdem eine Suche zur Verfligung, mit der Sie gegebenenfalls die bereits
angelegten Notizbiicher suchen kénnen.

Hinter dem vorletzten Symbol der Navigations-Leiste verbirgt sich die Schlag-
wortverwaltung. Hier finden Sie — wie bei der Desktop-Variante — die bereits ange-
legten Tags in aphabetischer Reihenfolge. Auch hier steht Thnen eine Suche zur
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Verfligung, mit der Sie nach Tags recherchieren kénnen. Der Aufruf von Notizen,
die ein bestimmtes Schlagwort enthalten ist einfach: Klicken Sie einfach in der
Liste auf den entsprechenden Link. Evernote listet dann die Entsprechungen auf.

SCHI AGWORT: DOKUMENTEFNSCANNFER

Sortizren nach Datum s~

2 WOUHEN £UVOR

Erstellunusdalum (neuests cuerst)

Erstellunusdalum (@llests suersl)

T Unterschec zu

IGENREIRNG A ktualisierungsdatum (neueste zuerst)

Aktuallslerungsdatum (alteste zuerst)
Lirel (aufsraigend)

hirel (ahsteigend)

Die Suche nach einen Schlagwort. Die Dar stellung kann
nach verschiedenen Kriterien sortiert werden.
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7.2 Evernote mit Android

Neben Windows durfte Android die zweitwichtigste Plattform fur Evernote sein,
denn Googles Betriebssystem beherrscht diesen Markt wie Windows auf den Desk-
top-Rechnern und Notebooks die Nummer Einsist. Die Evernote-App fir Android
kann auf Smartphone und Tablets gleichermal3en eingesetzt werden.

Dieser Abschnitt basiert auf dem Einsatz von Evernote auf einem Galaxy Note 4.
Der Grund hierfirr: Neben den klassischen Smartphone-Funktionen ist bei diesem
Gerét auch die Stifteingabe moglich — und damit kénnen Sie die volle Leistungsfa-
higkeit der Notizen-App ausspielen, da auch das Erstellen von handschriftlichen
Notizen moglichist.

Alle Notizen

Erinnerung

Perfektes Marketing - 10 kla...

Social Media-Blase

Evernote Web Clipper |E... __~ %

T

i
8

Re: Checkliste - Umzug

01 Thunderstruck.m4a

Handschrift @ \’. (’_%o

Saarbriicken VIS N

Die Startseite von Evernote auf einem Android-Smartphone.
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7.2.1 Erste Schritte mit Evernote unter Android

Wenn Sie Evernote auf einem Android-Gerét einsetzen wollen, ist es sicherlich
von Vorteil wenn Sie zu einem Tablet greifen, denn dann steht Ihnen ein deutlich
groReres Display zur Verfigung und Sie kdnnen Uber die softwarebasierte Tastatur
bequem Texte eingeben. Allerdings bieten die wenigsten Tablets eine Stiftunter-
stitzung.

Voranstehende Abbildung zeigt den typischen Startbildschirm von Evernote auf
einem aktuellen Smartphone. Da auf einem Smartphone natiirlich deutlich weniger
Darstellungsmdglichkeiten gegeben sind, bedient sich die Android-App eines
simplen Tricks: Sie blendet die Seitenleiste aus und blendet sie bel Bedarf mit
einem einfach Tipp ein, wobei sie sich einfach Uber die aktuelle Darstellung legt.

Die Startseite von Evernote ist wie folgt strukturiert: Im Kopfbereich finden Sie die
App-Ubergreifenden Funktionen, darunter die Darstellung der Notizen, Notizbi-
cher, Schlagworter, Suchergebnisse und Favoriten. Im Vergleich dazu zeigt die
nachstehende Abbildung die identische Evernote-Version mit dem gleichen Konto
auf einem Android-Tablet.

Evernote Web Clipper | Evernote

[ B
ah.
m

Handschrift @ Saarbriicken

00000 ...

Evernote auf einem Android-Tablet.

Der direkte Vergleich zeigt es: Die Funktionalitét ist identisch, nur sind die Funk-
tionen und deren zugehdrige Bedienelemente ein wenig ,,verriickt“. Beim Smart-
phone sind ber den virtuellen Greifer (drei Ubereinanderliegende kurze Striche)
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links neben dem Evernote-Logo die Funktionen der Seitenleiste verfiigbar, Uber die
Sie dann zum Work Chat greifen oder zu Ihren Notizbtchern, Schlagwdrtern und
Favoriten greifen kdnnen. Im rechten Bereich der Kopfzeile finden Sie das Work
Chat-Symbol, die Suche und das typische Optionen-Meni, das bei den meisten
Android-Apps inzwischen zu finden ist. Wenn Sie sich in anderen Ansichten be-
finden, kann die Suche auch einmal durch eine andere Funktion ersetzt werden, so
beispielsweise in der Notizbuch-Ansicht, in der Sie die Funktion zum Erstellen
eines neuen Notizbuchs in der Kopfzeile finden.

In der rechten unteren Ecke finden Sie in den meisten Ansichten eine weitere
Funktion, die durch einen griin hinterlegten Kreis auf sich aufmerksam macht. Auf
der Startseite stellt Sie Ihnen verschiedene Méglichkeiten zur Verfligung, insbe-
sondere fur das Anlegen von neuen Handschriftaufzeichnungen, Audio-Notizen,
Erinnerungen, Anhangen, Kamera- und einfachen Textnotizen.

Kamera
O
v £ \/qe

g \

MO

.m4a

Waswollen Sie als Nachstes tun?

Ein weiteres sehr wichtiges Werkzeug von Evernote ist die Suche, die Sie mit
einem Klick auf das Lupensymbol in der Kopfzeile 6ffnen. Sollten Sie bereits mit
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anderen Evernote-Clients Suchen gespeichert haben, so sind diese auch auf Threm

Android-Handy verfugbar.

Die Verwendung der Suche ist ansonsten einfach: Tippen Sie in dem Eingabefeld
den Suchbegriff ein. Die Suche grenzt die Darstellung automatisch bei der Eingabe
weiterer Zeichen ein und présentiert Ihnen anschlieflend das Suchergebnis. Sie
kénnen bei der Suche naturlich auch ale die Suchparameter verwenden, die in
Kapitel 5 beschrieben sind. Sie setzen die Suche zuriick, indem Sie am Ende des
Suchfelds auf das x-Symboal tippen.

Suche verfeinern

]

a

Notizbiicher

Schlagwdrter

Termine

In der Ndhe

Quellen; Arten

Anhdnge

Aufgaben

Filter lschen | Filter anwenden

Der Einsatz von Filtern bringt Sie schneller als Ziel.

Die Suche der Android-App stellt Thnen eine weitere sehr niitzliche Funktion zur
Verfligung, mit der Sie noch schneller an das Ziel kommen. Dazu tippen Sie auf
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die Schaltflache Suche verfeinern. Evernote prasentiert |hnen den Filter, mit dem
Sie die Suche auf folgende Bereiche einschréanken kénnen:

Notizbtcher
Schlagworter
Termine

In der Nahe
Quellen, Arten
Anhénge
Aufgaben

Mit einem Tipp auf einen dieser Filter wird die Suche beispielsweise auf Notizbi-
cher oder Termine begrenzt. Die Beschrankung der Suche erfolgt mit einem Tipp
auf Anwenden. Sollten Sie Filter zurticknehmen wollen, tippen Sie auf Filter 16-

schen.

Auf dem Startbildschirm
er platzieren

Sortieren nach
Optionen anzeigen
Synchronisieren

' Einstellungen
wte Web Clipper [E... ..~ %

Das Optionen-M enii von Evernote fir Android.

Das Optionen-Menl ist ein Standard-Meni, das man in fast alen Android-
Anwendungen findet. Es ist durch die drel Ubereinander angeordneten kleinen
Quadrate gekennzeichnet und Ublicherweise in der rechten oberen Ecke zu finden —
so auch bei Evernote. Damit kénnen Sie Evernote mit einem einzigen Tipp auf
dem Startbildschirm Ihres Handys platzieren, damit Sie nicht erst durch App-
Seiten bléttern mussen.
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Die Reihenfolge der Notizen kénnen Sie mit dem Menubefehl Sortieren nach an-
dern. Die Android-App verwendet standardmaliig das Erstelldatum al's Sortierkrite-
rium. Alternative Reihenfolgen sind folgende: Kirzlich aktualisiert, Titel, Notiz-
buch und Ort.

Ich personlich bevorzuge die Sortierung nach der letzten Anderung, aber das ist
letztlich eine Frage des individuellen Geschmacks. Mit dem Mentbefehl Optionen
anzeigen legen Sie fest, welche Inhalte in der Notizubersicht angezeigt werden.
Standardmaf3ig sind das Bilder und ein Textausschnitt, aber Sie kénnen zusétzlich
auch die Schlagworter einblenden.

4L holger reibold
@) Work Chat

B Alle Notizen

|8 Notizbiicher

B Schlagworter
v Favoriten

i Market

&% Entdecke Evernote

Q Letzte Synchronisierung; 13. Jan, 11:51

Die Seitenleiste erlaubt das Synchronisieren.

Eine manuelle Synchronisierung starten Sie mit dem Befehl Synchronisieren. Au-
Berdem haben Sie Uber das Optionen-Menu Zugriff auf die App-Einstellungen
(siehe Kapitel 8.4). Wenn Sie wissen wollen, wann der |etzte Datenabgleich erfolgt
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ist, offnen Sie die Seitenleiste. Im unteren Bereich werden das Datum und die
Uhrzeit des letzten Abgleichs aufgefihrt. Mit einem Tipp auf das Sync-Symbol
kdnnen Sie eine Synchronisation manuell ausfiihren. Sollten Sie Erinnerungen
angelegt haben, so finden Sie diese unterhalb der Kopfzeile. Sie kdnnen mit einem
Tipp auf Erinnerungen ein- und ausgeklappt werden. Im eingeklappten Zustand
verrét |hnen der Zahlenwert rechts, wie viele Erinnerungen konfiguriert sind.

 FERTIG e +. %

lE Evernote kompakt (<] Q o

Das ist ein erstes Beispiel einer Notiz
unter Android . . . |

dEE0E0dEnn
ajwlefrftfzfulifolpli

o< [af o n], [ ol
£l nnnaonm G
£ I

Eine erste Textnotiz entsteht auf dem Android-Handy.

7.2.2 Notizen erstellen

Die Android-App erlaubt das Erstellen aller von Evernote unterstiitzter Notiztypen.
Selbst dann, wenn Ihr Smartphone oder Tablet keinen Eingabestift besitzt, kdnnen
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Sie mit dem Finger auf dem Display einen Text schreiben oder eine Skizze erstel-
len.

Um eine neue Notiz auf IThrem Android-Gerét anzulegen, tippen Siein der Startsei-
te auf das Pluszeichen in der rechten unteren Ecke. Um eine Textnotiz zu erstellen,
tippen Sie auf das Text-Symbol. Im Notizeditor beginnen Sie mit der Eingabe Ihres
Textes. Wie bel den Desktop-Varianten wie der Notiztitel automatisch aus Ihren
ersten Eingaben generiert, aber Sie kénnen das natlrlich auch jederzeit nachtrég-
lich é&ndern.

v FERTIG a +. %
il
B Evemotekomp| &3 Bild
@! Datei
Das ist ein erstes ...
unter Android|. .
Kamera
B Dokumentkamera
£4¥ Handschrift
@3 Sprachein Text
Alle anzeigen...
= B I F.d X

Der Notizeditor stellt Ihnen vielfaltige Funktionen zur Verfligung.

Uber die Kopfzeile des Editors erlaubt 1hnen das Work Chat-Symbol den Versand
einer Chat-Anfrage, damit Sie mit anderen direkt kommunizieren und bei Bedarf
auch gleich auch noch Ihre Aufzeichnung freigeben kdnnen. Die Verwendung des
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Chat-Moduls entspricht im Wesentlichen der Beschreibung aus Kapitel 6.1. Hier
interessieren uns mehr die Unterschiede und Besonderheiten, die die Android-App
Zu bieten hat.

Hinter dem Pluszeichen verbergen sich gleich mehrere Funktionen. Mit den beiden
Anhéangen-Funktionen kénnen Sie ein Bild oder einer beliebige Datei an Ihre Notiz
heften. Die Bild-Funktion greift je nach Smartphone-Konfiguration auf die Drop-
box oder die Bildergalerie zu. Aul3erdem ist das Erstellen von weiteren Notiztypen
maoglich. Mit einem Tipp auf Alle anzeigen 6ffnen Sie den umfangreichen Dialog,
mit dem Sie auf alle Anhéngen- und Erstellen-Funktionen zugreifen kénnen.

Die Kopfzeile des Notizeditors verfugt ebenfalls Gber ein Optionen-Menl. Das
erlaubt Thnen den direkten Zugriff auf die Notizbucheinstellungen (siehe Kapitel
8.4). Uber das A-Symbol in der rechten unteren Ecke rufen Sie die Formatleiste
auf, Uber die Sie Ihre Texteingabe gestalten konnen. Uber diese Leiste sind neben
den Standardformaten wie fette oder kursive Schrift auch die Kontrollkéstchen fr
Checklisten und nummerierten Listen verfligbar.

Mit einem Tipp auf den Notizbuchnamen kdnnen Sie die Notiz einem anderen als
dem Standardnotizbuch zuweisen. Der zugehdrige Auswahldialog stellt Ihnen die
bereits angelegten Biicher zur Auswahl und Sie kdnnen mit einem einfachen Tipp
auf einen Eintrag die Zuordnung éndern.

< FERTIG a + &

Das ist ein erstes Beispiel einer
Notiz unter Android .. ..

£, Datum festlegen

Das ist ein erstes Beispiel einer Notiz
unter Android . . ..

Das Anlegen einer Erinnerung.

Im Notizeditor konnen Sie auch Erinnerungen und Schlagworter anlegen bzw.
zuweisen. Um eine Erinnerung anzulegen, tippen Sie auf das Wecker-Symbol und
bestimmen als Nachstes das Datum. Das Schlagwort-Symbol erlaubt den Zugriff
auf die Schlagwortverwaltung. Um der Notiz ein oder mehrere Tags zuzuweisen,
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markieren Sie die entsprechenden Hinweise. Alternativ kdnnen Sie im Eingabefeld
Schlagworter hinzufiigen auch neue Tags anlegen und der Notiz zuweisen.

Fﬁ Blog

FUGE SCHLAGWORT HINZU

Das manuelle Zuweisen des Standorts.

Hinter dem Info-Button verbergen sich nicht die Metadaten, die Sie aus Kapitel 2.3
kennen, sondern vielmehr erlaubt der unter Android das manuelle Zuweisen des
aktuellen Standorts. Besonders einfach ist das moglich, wenn Sie die GPS-
Unterstlitzung des Handys aktiviert haben.

Um die Arbeit an Ihrer ersten Notiz zu sichern, tippen Sie auf Fertig.

Das Erstellen anderer Notiztypen ist dhnlich einfach. Der einfachste Weg dirfte
der Uber die Startseite der App sein. Tippen Sie auf das Pluszeichen und dann auf
einen anderen Notiztyp. Wenn Sie eine Bildnotiz erstellen wollen, 6ffnet Evernote
automatisch die Kamera und Sie kénnen unmittelbar ein Foto schief3en, beispiels-
weise von einem Dokument.

Im Falle von Notizen mit Anhangen geht Evernote davon aus, dass Sie die Datel
aus Dropbox oder der Galerie beziehen wollen. Wie bei den Desktop-Varianten
kénnen Sie nach dem Einfligen einer Datei oder eines Bildes weitere Texte im
Notizeditor einflgen.

Auch das Nachbearbeiten von bereits erstellten Notizen ist natiirlich mdglich. Dazu
navigieren Sie zu der betreffenden Notiz. Die blendet im Notizeditor in der rechten
unteren Ecke ein Stift-Symbol ein. Ein Tipp 6ffnet die Editiermoglichkeiten. Die
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Verwendung der Erinnerungs- und Audio-Notizfunktionen ist weitgehend selbster-
klarend, wenn Sie bereits mit einer Desktop-Variante gearbeitet haben. Das gilt
auch fir das Erstellen von handschriftlichen Notizen.

Dreambox 7080
g

Fire TV

Evernote kompakt

Allgemeines &

Buchprojekte "]

Checklisten &

[ -SSR

Die Notizbuchverwaltung.

7.2.3 Mit Notizbuichern jonglieren

Uber die Seitenleiste der Android-App erfolgt der Zugriff auf Ihre Notizbiicher.
Die Notizbuchliste erlaubt wie alle anderen Dialoge in der Android-App den Zu-
griff auf das Work Chat-Modul. Um ein neues Notizbuch anzulegen, tippen Siein
der Kopfzeile auf das Pluszeichen, weisen der neuen Ablage im Dialog Neues
Notizbuch eine Bezeichnung zu und tippen auf OK.
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Wenn Sie die Sortierung der Notizblicher éndern wollen, greifen Sie zum Optio-
nen-Ment und passen mit Sortieren die Reihenfolge an. Die Notizbuchverwaltung
stellt IThnen auferdem eine Suche zur Verfigung. Ist ein Notizbuch bereits freige-
geben, wird das rechts der Notizbuchnamen durch ein Personen-lcon angezeigt.
Ein Highlight der Notizbuchverwaltung ist das Optionen-Meni, das fur jede ein-
zelne Ablage mit einem Tipp auf die drei untereinanderliegenden Punkte rechts der
Notizbuchbezei chnung erreichbar ist.

Optionen

Freigeben

Aktiviere Offline Sync

Benenne Notizbuch um...

Aus Stapel entfernen

In den Stapel verschieben...

In den neuen Stapel verschieben...
Aus Favoriten entfernen

Loschen

Das Optionen-M enl eines Notizbuchs.

Uber das Optionen-Menii kénnen Sie das Notizbuch freigeben, die Ablage umbe-
nennen, Favoriten hinzufiigen bzw. aus der Favoritenliste entfernen. Sie kénnen
die Ablage auch aus einem Stapel entfernen oder in einen anderen Stapel verschie-
ben. Auch das Léschen ist mit Hilfe dieses Menlis méglich.
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7.2.4 Chatten und Freigeben mit dem Smartphone

Auch auf Threm Android-Smartphone und Tablet ist das Chatten und Freigeben
von Notizen und Dateien mdglich. Dabei kommt Ihnen die Verzahnung der App
mit dem mobilen Betriebssystem zu Gute, denn beim Erstellen einer Chat-Anfrage
kann Evernote auf bereits angelegte Kontakte des Mobilgeréts zuriickgreifen.

Der Aufbau einer Chat- und Freigabeverbindung ist einfach. Tippen Sie einfach in
der Kopfzeile auf das Work Chat-Symbol. Evernote prasentiert den Dialog Neuer
Chat, in dem Sie unter An den Empfanger der Einladung bestimmen. Bereits bei
der Eingabe der ersten Zeichen erfolgt ein Abgleich mit der Kontaktverwaltung.

Neuer Chat

SENDEN

Evernote kann unter Android auf Ihre Kontakte zurtickgreifen.

Nach der Auswahl des Kontakts bzw. der manuellen Angabe einer E-Mail-Adresse
oder einer Handynummer kdnnen Sie eine Nachricht an Ihren Gesprachspartner
versenden. Der empfangt — je nach Gerdt — einen Hinweis in Evernote oder sogar
eine SMS mit dem Chat-Link. Kommt die Verbindung zustande, kénnen Sie wiein
Kapitel 6.1 beschrieben, gemeinsam mit anderen an I hren Notizen arbeiten.

7.2.5 Favoriten und Schlagwdrter verwalten

Die Verwendung der Favoriten- und Schlagwortfunktionen sind wieder sehr ein-
fach. In der Tag-Verwaltung kdnnen Sie mit einem Klick auf das Pluszeichen neue
Schlagworter anlegen. AufRerdem steht 1hnen eine Suche zur Verfligung. Die Favo-
riten-Funktion erlaubt den schnellen Zugriff auf 1hre bevorzugten und wichtigsten
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Ablagen. Aus einem Notizbuch heraus kénnen Sie die Ablage einfach der Favori-
tenverwaltung hinzuf tigen.

7.3 Evernote mit dem iPad

Die Verwendung von Evernote auf dem iPad ist ebenfalls sehr einfach. Nach dem
Download und der Installation Uber iTunes kénnen Sie nach der smplen Login-
Prozedur direkt mit dem Notizblock loslegen.

11 holger reibold
il

. +48 177 35935160

[£ Notizen

Evernote kampakt - Flanung

Attest Busse

Urlaub - Checkliste
Samstagy

auftritt - Checkliste
liste Kindergeburtstag
5 Business-Natizen

[E] Notizbiicher

Ever note auf dem iPad.

Nach dem Start meldet sich die Seitenleiste, die im Kopfbereich den Benutzer, die
Synchronisation und die Suche umfasst. Auch der Zugriff auf die App-
Einstellungen erfolgt in der Kopfzeile. Darunter finden Sie die Leiste, die das An-
legen einer neuen Notiz erlaubt. Es folgen die Work Chat-, Favoriten-, Notiz-,
Notizbuch- und Schlagwortfunktionen.

www.brain-media.de



Evernote mit dem iPad 167

Um eine bestehende Notiz zu 6ffnen, tippen Sie auf den entsprechenden Eintrag.
Hier stehen Ihnen dann die oben beschriebenen Funktionen fir das Bearbeiten und
Gestalten Ihrer Aufzeichnungen zur Verfligung.

_ N )

Urlaub - Checkliste

ablatton_ lAugantrapfan

Unterlagen flr Standbetrieb
Messeauftritt - Checkliste
U ik

) Kartei der angemeldeten Besucher
Besuc

| Internes Adreli- und Telekommunikationsverzeichnis

[} Ubersichtsplan fir ausgestelite Anlagen
Checkliste Kindergeburtstag .
Einladungskaroen [} Anwesenheitsliste

] Besucher- und Auftragsbiticke

| Namensschilder fiir Standbesatzung

| \isitenkarten im Vorrat

Haus-/Immobilienkauf
Fe 1y

Checkliste - Umnzu

pm Limz
v
]

Evernote Tipps&Tricks

Eine Notiz auf dem iPad.

Die verfligbaren Funktionen sind weitgehend mit denen der Desktop-Variante
vergleichbar. Daher sollen an dieser Stelle nicht noch einmal die Bearbeitungs- und
Gestaltungsfunktionen beschreiben werden.

Wenn Sie sehr intensiv mit der iPad und insbesondere an Texten arbeiten, kann es
sinnvoll sein, sich eine Bluetooth-Tastatur zuzulegen, denn damit féllt die Eingabe
doch deutlich leichter.

Eine Besonderheit von Evernote ist sicherlich die Stiftunterstitzung. Mit dem
richtigen Werkzeug kénnen Sie das Tablet a's Schreibwerkzeug verwenden.
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8 Evernote konfigurieren

Die vorangegangenen Kapitel haben es gezeigt: Evernote ist mehr als nur ein ein-
facher digitaler Notizblock, sondern hat eine beeindruckende Funktionalitdt und
Flexibilitét zu bieten. Wie wir im weiteren Verlauf dieses Buches noch sehen wer-
den, ist Evernote sogar funktional erweiterbar und spielt mit vielen Standardprog-

rammen hervorragend zusammen.

Doch bevor wir auf diese Méglichkeiten zu sprechen kommen, sollten Sie die
wichtigsten Anpassungsmdglichkeiten kennenlernen, die Evernote selbst bietet.
Hier sind zunachst einmal die Programmeinstellungen des wichtigsten Clients zu
nennen: Evernote fir Windows. Aber auch die Service-Einstellungen bieten Ihnen
vielfatige Mdglichkeiten. In diesem Kapitel erfahren Sie, wie Sie Evernote an lhre

Bed(irfnisse anpassen kénnen.

Optionen
| Emnenng | CONTEXT | Erassen ]
Algemein | Synchronisieren | Notiz | Tasterkirzel i Sprache |
Anwendung
'r__:f Evernote mit Windows starten
[ Aktualisierung auf Beta-Versionen, falls verfiigbar
[¥] Automatisch nach Aktualisierungen suchen
[[]werbung zeigen
[¥] Nutze Outiook+ontakte im Work Chat
Lokale Evernote-Dateien
Ci\UsersiholgeriappData'Local\Evernote\Evernote ’W
Offrie Datenbank-Ordner
Offne Log-Ordner
[ ok | [ Abbrechen

Die Konfiguration von Evernote fir Windows.
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8.1 Programmeinstellungen

Evernote gibt zwar selbst kaum statistische Daten Uber die Nutzer und die verwen-
deten Clients heraus, aber man muss kein Prophet sein, um zu vermuten, dass der
Windows-Client und die Android-App die wichtigsten Zugpferde des Dienstes
sind.

Der Windows-Client stellt Ihnen seine tber den Menlibefehl Funktionen > Optio-
nen die umfangreichen Programmoptionen fir die Anpassung des Evernote-
Programms zur Verfliigung. Einigen Einstellungen sind wir im bisherigen Verlauf
dieses Buches bereits begegnet. Die Programmoptionen sind recht vielfaltig und
daher auf acht Registerkarten verteilt.

8.1.1 Allgemeine Anpassungen

Beim Zugriff auf die Programmeinstellungen wird standardméal3ig die Registerkarte
Allgemein gedffnet. Die besteht aus zwei Bereichen: Anwendung und Lokale Ever-
note-Dateien. Zundchst kénnen Sie im Bereich Anwendung verschiedene allgemei-
ne anwendungsspezifische Einstellungen vornehmen:

Evernote mit Windows starten: Soll Evernote automatisch beim Hoch-
fahren Ihres Windows-System mitgestartet werden, aktivieren Sie dieses
Kontrollkastchen. Das kann durchaus sinnvoll sein, wenn Sie Evernote in-
tensiv nutzen, weil Sie sich dann das manuelle Starten sparen und auch
fur andere immer erreichbar sind, sobald |hr Rechner gestartet ist.

Aktualiserung auf Beta-Version, falls verfigbar: Wenn Sie in Sachen
Evernote immer auf dem neuesten Stand sein wollen, kénnen Sie durch
das Aktivieren dieses Kontrollk&stchen sicherstellen, dass auch Betaver-
sionen installiert werden. Fiir den ,,normalen*“ Anwender und fiir den Pro-
duktivitatseinsatz ist davon abzuraten.

Automatisch nach Aktualisierungen suchen: Diese Option ist stan-
dardmafdig aktiviert und sorgt dafir, dass Evernote in regelmaliigen Ab-
standigen den Service auf neue Versionen priift und Sie gegebenenfalls
auf eine solche hinwel st.

Werbung zeigen: Soll der Client auch Werbung rund um den digitalen
Notizblock anzeigen, kdnnen Sie das hier aktivieren. In der Regel macht
das allerdings wenig Sinn.

Nutze Outlook-Kontakte in Work Chat: Aus Kapitel 6.1 wissen Sie,
dass Sie in Work Chat die Kontakte aus einer MS Outlook-Installation
Ubernehmen konnen. Das vereinfacht die Kontaktaufnahme mit anderen.
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Diese Option ist nur dann verfiigbar, wenn sich auf IThrem Rechner eine
Outlook-Installation befindet.

Eigentlich ist Evernote ein Cloud-Service, der laut Angaben der Anbieter die Noti-
zen ausschliefflich auf seinen Servern verwaltet. Doch dem ist nicht so. Evernote
legt auf lhren Clients Datenbanken und Ablagen an, in denen lhre Notizen und
Attachments gespeichert werden.

Im Bereich Lokale Evernote-Dateien erfahren Sie, wo diese Dateien abgelegt sind.
Der typische Pfad zu den Evernote-Datenbanken lautet wie folgt:

C: \ User s\ Benut zer nane\ AppDat a\ Local \ Ever not e\ Ever not e

Mit der Kenntnis dieses Pfades ist es einfacher, ein zuverlassiges Backup lhrer
Notizen zu erstellen. Mit einem Klick auf den Verweis Offne Datenbank-Ordner
greifen Sie mit dem Windows Explorer auf diese Ablage zu. Im Ordner Attach-
ments finden Sie all die Dateien, die Sie mit an I hre Notizen angehangt haben, auch
die Audio-Notizen.

(===
\L./"-..,” « Noplatz » Local v Evemoz » Evenowe » Databaces » =[] Sucher o]
L ikt Hame Ardorurgsiztum  Typ Grofic
B Bicer Jimachments 05012015 2033 Dateizrzner
T‘" e Ll accournts 07012015 23:13 AZCOLMTS-Date LEE
S L | sessicndatz 030120315 10:38 SEESIONCAT-Da.. LEE
& Tulsllyetiderl |7 arazadigzn 08 01 2025 2058 SB-Datei 52133 KB
Wetere 3 ] arazadigoneds 07012015 18:38 ACTVITY LD 5-Datei KB
Cirener w | |larazadigznednannoa., 020120252045 SANNOURCERER. TI2KB
T || arazadigon.eds, cak 23132004 .37 20Dt QKB
A || arazadigon.eds.cardvi.. 0101 2025 2028 SMIPPETS-Cate 316 KB
. Annzunczments
A || arazadigon.eds.contese 0F 01 2025 06:55 ZOMTELT-Dazsi KB
= || arazadigon.eds, maptiles 0201 2025 2207 WUAETILES-Datei 1217 KB
. fhwoldazate |
Detabeser |5| Larazadigonedn mesez., 0012025 0555 CONTACTPHOTO. I1EE
o areae |_|arazadigoneeds relazed  0E01 20250218 RELATED- Datei 11 KB
Dict || arazadigon.eds.cnicpete 0B 01 202509 20 SMIPPETS-Cate I052KB
. LoczlSwrage
Loge
PMeczzoel aw
EvarnoteW -
13 Slemente

Ein Blick in den lokalen Datenbankordner von Ever note.

Weitaus interessanter sind allerdings die Dateien mit der Dateierweiterung EXB.
Dabei handelt es sich um SQL ite-Datenbanken, die insbesondere auf Mobilgeraten
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wegen lhrer Kompaktheit sehr beliebt sind. Insbesondere in der Datei Benutzerna-
me.EXB sind ale Ihre Aufzeichnungen enthalten. Wir kommen in Kapitel 10.9
noch einmal darauf zu sprechen. Mit dem richtigen Werkzeug kann man sich an
das Auslesen von Informationen machen. Es scheint, as wirden in den lokalen
Datenbanken nicht nur die bereits synchronisierten Inhalte aufgezeichnet, sondern
auch die unfertigen und verworfenen Notizen gespeichert werden.

Beim Einsatz von Evernote kann es natiirlich zu Problemen kommen. Wenn Sie
die mit einem Neustart des Programms oder mit Hilfe des Supports oder des Ever-
note-Forums nicht 18sen kdnnen, sollten Sie einen Blick in die Protokolldatei des
Programms werfen. Dort werden Unmengen an Informationen festgehalten. Oft-
mals findet man hier einen entsprechenden Hinweis zur Ursache. Hier ein Aus-
schnitt aus der Aufzeichnung der Programmaktivitéten:

Log opened on 2015/01/08 06:59: 31 (UTC+1: 00)

06:59: 31 [4556] Command |ine: "C.\Program
Fi | es\ Ever not e\ Ever not e\ Ever not e. exe"

06:59: 31 [4556] dient info: Evernote W ndows/274061; W n-
dows/ 6. 0. 6002 Service Pack 2;

06: 59: 31 [4556] Bootstrap info: Evernote (| oadedBundl ed)

06:59: 31 [5848] Requesting bootstrap info from
"www. ever not e. cont’ (de- DE)

06:59: 31 [5848] 0% Connecting to ww. ever not e. coni edant user
06:59: 31 [4556] Bootstrap info: Evernote (| oadedDat abase)
06:59: 31 [4556] Loaded session count: 0, |ast session: (none)

06:59: 31 [3212] 0% Connecting to
www. ever not e. coml shard/ s493/ utility

06:59: 31 [4556] Opened dat abase:
C:\ User s\ hol ger\ AppDat a\ Local \ Ever not e\ Ever not e\ Dat abases\ ara
gadi gon. exb (50. 9MB Fi xed)

06: 59: 32 [4556] Regi stered session count: 1, |ast session:
2015/ 01/ 08 06: 45: 00

06: 59: 32 [5136] 0% Connecting to WbSocket at
Ws. WWww. ever not e. com 443

06:59: 32 [5848] Bootstrap info: request to "ww. evernote. cont
returned profiles: Evernote

06: 59: 32 [5848] Bootstrap info: Evernote (| oadedFresh)
06:59: 34 [5136] 0% WebSocket connection authenti cated
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06:59: 34 [5136] 0% * pi ngFrequencySeconds=300
06:59: 34 [5136] 0% * maxMessageEvent | d=32596400

06:59: 35 [4392] dient synchronization started

Der Zeitstempel ist Ihre Orientierung, wenn es um die Analyse der Protokolldatei
geht. Vieles lasst sich mit minimalen Englischkenntnissen verstehen. So zeigt die
Meldung Client synchronization started an, dass der Client mit dem Datenabgleich
beginnt. Der Protokolldatei kénnen Sie auch den Server entnehmen, zu dem die

Verbindung aufgebaut wurde:

Connecting to WebSocket at ws.ww. evernote.com 443

Anhand des Ports (443) kénnen Sie erkennen, dass die Verbindung SSL-geschiitzt

ist.

Optionen

_ FEdnneung I CONTEXT

I Erfassen

 Allgemein | Synchromisieren | Notiz |

Tastenkdrzel I Sprache i

[¥] synchronisierungsmeldungen aktivieren

[¥] Anderungen beim Beenden synchronisieren
[¥] 1m Hintergrund synchronisieren

[¥] Favoriten synchronisieren

[¥] Automatisch synchronisieren

Alle 5 Minuten hd

Vernetzte Motizblcher in meinem Konto

Notizbuch

Synchronisieren

[ ok | [ Apbrechen

Die Einstellungen fur den Datenabgleich.
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8.1.2 Synchronisationseinstellungen

Voranstehende Abbildung zeigt die Einstellungen der Registerkarte Synchronisie-
ren. Hier legen Sie verschiedene Eigenschaften des Datenabgleichs fest. Die Ein-
stellungen im Einzel nen:

Synchronisierungsmeldungen aktivieren: Diese Option ist standardmé&
Big aktiviert und sorgt dafiir, dass im Trayicon beispielweise eine Er-
folgsmeldung ausgegeben wird, wenn der Abgleich erfolgreich durchge-
fuhrt wurde.

# Synchronisierung beendet

Eine typische M eldung unter Windows.

Anderungen beim Beenden synchronisieren: Damit Anderungen an Ih-
ren Aufzeichnungen automatisch Ubernommen werden, ist diese Option
standardmafdig aktiviert.

Im Hintergrund synchronisieren: Evernote gleicht Ihre Aufzeichnungen
mit seinen Servern und lhren anderen Clients Ublicherweise im Hinter-
grund ab. Der Vorteil: Sie bekommen davon wenig bis nichts mit.

Bel der Verwendung von Mobilgeréten ist darauf zu achten, dass Notizen
mit multimedialen Inhalten schnell mehrere MB grof3 werden. Das kann je
nach Anbindung und Vertrag zu erheblichen Transfergebiihren fuhren. In
den Android-Einstellungen kénnen Sie die Evernote-Apps so einrichten,
dass ein Datenabgleich nur bei einem verfligbaren WLAN ausgefihrt
wird (siehe Kapitel 8.4).

Favoriten synchronisieren: Standardmaf3ig erfolgt auch eine Synchroni-
sierung der Favoriten automatisch. Ist das nicht gewiinscht, kdnnen Sie
das ebenfalls andern.

Automatisch synchronisieren: Evernote gleicht Ihre Daten standardmé-
RBig ale funf Minuten ab. Mit dieser Option kénnen Sie die Synchronisie-
rung auch deaktivieren bzw. Uber das Auswahlmeni das Intervall anpas-
sen. Mdgliche Werte sind 5, 10, 15, 30 Minuten sowie Sttindlich und Tag-
lich.
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Besitzt das aktuelle Windows-System Zugang zu freigegebenen Notizbiichern, so
werden deren Bezeichnung und Synchronisierungseinstellungen im Bereich Ver-
netzte Notizbiicher in meinem Konto aufgefuhrt.

[¥] Im Hintergrund synchronisieren
Favoriten synchronisieren
|| Automatisch synchronisieren
—_— 7 -
Alle 5 Minuten & Eigenschaften vernetzter Notizbiicher I&J
Vernetzte Notizbiicher in meinem Kof Lo
MNotizbuch
- < | Mitbenutzt aragadigon
Eurcklisten 4| Dukannst: Motizen einsehen, Anderungen vornehmen und
Dreambox 7080
|¥] Dieses Notizbuch mit meinem Computer synchronisieren
Beim Synchronisieren meiner b |
[¥] Jetzt Notizen synchronisieren
T miet
ance: [ OK ] [ Abbrechen ]
olete: 0% El libel:
0 I} Wohnungsubel Jier‘u

Ml Fobecaitn aceballon

Die Eigenschaften vernetzter Notizbicher.

Mit einem Doppelklick auf ein vernetztes Notizbuch 6ffnen Sie dessen Eigenschaf-
ten. Zunéchst kénnen Sie dem Notizbuch eine eigene Bezeichnung zuwei sen; stan-
dardmafig Ubernimmt der Client beim Zugriff auf eine Freigabe dessen Bezeich-
nung. Standardméfig ist aulRerdem die Synchronisation aktiviert, kann aber auch
deaktiviert werden. Alternativ kdnnen Sie Uber das Auswahlment zum manuellen
Abgleich wechseln oder das Zeitintervall anpassen.

8.1.3 Notizkonfiguration

Nicht ganz so umfangreich falen die Anpassungsmdglichkeiten fir Ihre Notizen
aus. Hier kdnnen Sie zunadchst die Standardschriftart und die Schriftgréf3e des No-
tizeditors anpassen.

Darunter stehen Ihnen drei weitere Einstellungen zur Verfligung, die alle drei stan-
dardméf3ig nicht aktiviert sind:

Notiz-Links aus anderen Anwendungen in neuem Fenster 6ffnen: Sol-
len Verweise zu Notizen aus Drittanwendungen in einem neuen Notiz-
fenster gedffnet werden, aktivieren Sie diese Option.
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PDF-Anhéange immer als Anhange anzeigen: Sollen PDF-Dokumente
nicht im Notizeditor getffnet werden, sondern wie andere Dateitypen als
Anhang dort aufgefiihrt werden, aktivieren Sie diese Option. In der Regel
macht das wenig Sinn, denn man will ja auch diese Anhénge in der Notiz-
verwaltung lesen kdnnen.

Alle Seiten des PDF-Dokuments drucken: Beim Ausdruck einer Notiz,
die eine mehrseitige PDF-Datei enthalt, wird standardmal3ig nur die erste
Seite ausgegeben. Sollen immer alle Seite ausgedruckt werden, aktivieren
Sie dieses Kontrollkastchen.

Opticnen

Erinnerung | CONTEXT | Erfassen |

Allgemein _Synchronisieren I Notiz | Tastenkurzel |__S_p|ache |

Globale Tastenkombinationen erméglichen dir jederzeit und aus allen Anwendungen
den Zugriff auf alle Evernote-Funktionen, solange Evernote gestartet ist.

Klicke in die Felder und driicke eine Tastenkombination, um die aktuellen
Einstellungen zu andern.

Meue Notiz: ] +Alt+HN X
Evernote durchsuchen: Win+Shift+F X
Bildschirminhalt erfassen: Win+PrintScreen X
Auswahl kopieren: Win+A b4
Zwischenablage einfigen: Crl+alt+v X

Standardeinstellungen wiederherstellen |

[ ok | [ Apbrechen |

Die Konfiguration der globalen Tastenkombinationen.

8.1.4 Individuelle Tastenkurzel

Unter Windows ist die Verwendung von Evernote auch wegen der sogenannten
globalen Tastenkombinationen so einfach. Damit kénnen Sie aus allen Anwendun-
gen heraus auf wichtige Evernote-Funktionen zugreifen. Auf dieser Registerkarte
sind fir folgende Aktionen Standardkombinationen voreingestellt:
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Neue Notiz: Strg + Alt + N

Evernote durchsuchen: Win + Shift + F
Bildschirminhalt erfassen: Win + Druck
Auswahl kopieren: Win + A
Zwischenablage einfligen: Strg + Alt + V

Sie kénnen die Standardbelegung einfach andern: Entfernen Sie die Vorgabe mit
einem Klick auf das Léschen-Symbol und betdtigen Sie die neue Kombination.
Nach dem Schlief3en der Programmoptionen ist die Belegung gespei chert.

Wundern Sie sich nicht, dass in dem Konfigurationsdialog anstelle von Srg das
Kirzel Ctrl zu finden ist. Es handelt sich um ein und dieselbe Funktion. Srgist die
Abkirzung fir Seuerung, Ctrl die Abkirzung des entsprechenden englischen
Begriffs Control.

Optionen
Erinnerung I CONTEXT i Efassen |
Allgemein Synchronisiersn | Notiz | Tastenkimel | Sprache

Sprache der Anwendung:
Deutsch = ]

Rechtschreibprifung
[#] Rechtschreibprifung wahrend des Schreibens

@ Als Systemstandard definierte Sprache benutzen {Deutsch)
() Bevorzugte Sprache:

| Tschechisch
Dénisch
Deutsch

| Englisch (GB)
Englisch
Spanisch b4

=

Al
[m] »

[ ok | [ Abbrechen |

Die sprachenspezifischen Einstellungen von Evernote.
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8.1.5 Sprache

Die Einstellungen und Anpassungsmoglichkeiten der Registerkarte Sprache sind
recht Uberschaubar. Hier kdnnen Sie die Sprachversion von Evernote dndern. Au-
Rerdem konnen Sie einige Anpassungen der Rechtschreibprifung vornehmen.

Standardmaf3ig erfolgt die Prifung bereits wahrend des Schreibens. Evernote ver-
wendet die Systemsprache, aber auch das kénnen Sie andern. Wenn Sie beispiels-
weise eine deutschsprachige Benutzeroberflache verwenden wollen, Thre Notizen
aber Uberwiegend in englischer Sprache verfassen, kénnen Sie das in Evernote
einrichten.

8.1.6 Erinnerung

Auch die Anpassungsmdglichkeiten der Registerkarte Erinnerung sind ebenfalls
Uberschaubar. Aus Kapitel 4.1 wissen Sie, dass Evernote standardméfdig morgens
eine E-Mail mit den Erinnerungen des Tages versendet. Ist das nicht gewiinscht,
koénnen Sie diesen Hinweis deaktivieren. Aullerdem konnen Sie die Erinnerungen
fur freigegebene Notizblicher einsehen.

Optionen
|_ Allgemein l_s chronisisren i _ Netiz | Tastenkiizsl ] Spmch.e_-
Erinneung | CONTEXT Erfassen
[¥] E-Mails mit Erinnerungen erhalten
E-Mails werden morgens an dem Tag versandt, an dem die Motizen falig
sind.
Abonnements fiir Erinnerungen fir vernetzte und Business-Motizblicher
Motizbuch Erinnerung E-Mail
[ ok ][ abbrechen

Die Erinnerungseinstellungen.
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8.1.7 Erfassen

Bel der kostenfreien Basisversion von Evernote tragt die siebte und letzte Regis-
terkarte die Bezeichnung Erfassen. Hier dreht sich alles um die Aufnahme von

Inhalten und deren Weiterverarbeitung. Unter Ziel

des Ausschnittes bestimmen Sie,

ob die erfassten Inhalte in das Standardnotizbuch oder in einer anderen Ablage

abgelegt werden.

Fir die Steuerung des Web Clippers — sofern Sie diesen installiert haben — sind die
Web Clipper-Einstellungen zustandig. Diese Einstellungen sind merkwiirdigerwei-
se auch ohne dasinstallierte Clipper-Tool verfligbar.

Optionen

Allgemein | Synchronisieren i Notiz |

Tastenkurzel | Sprache |

Erinnenung i

| Erfassen

Ziel des Ausschnittes

@ Ausgewshltes oder Standard-MNotizbuch verwenden
~) Lege ein Ziel fiir den Ausschnitt fest

‘Webdipper-Einstellungen
[T Pop-Up-Fenster "Meuer Clip” nicht anzeigen
[¥] Angehangte Motiz tber ein neues Fenster Gffnen

[¥] Angehénate Benachrichtiqungen anzeigen

Screenshot-Optionen

[¥] Beschriften nach Screenshots aktivieren

[ ok | [ Abbrechen

Die Konfiguration der I nhaltserfassung.

In den Web Clipper-Einstellungen kénnen Sie drei Einstellungen vornehmen:

Pop-up-Fenster ,,Neuer Clip nicht anzeigen: Wenn Sie dieses Kontroll-
kastchen aktivieren, wird der Pop-up-Dialog des Clipping-Moduls nicht
gedffnet. Wir kommen in Kapitel 9.3 noch auf die Verwendung dieses

Tools zu sprechen.
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Angehangte Notiz Gber ein neues Fenster 6ffnen: Standardmafdig wird
ein Notizenanhang Uber einem neuen Fenster eingeblendet.

Angehangte Benachrichtigungen anzeigen: Auch die Benachrichtigung-

en werden standardméf3ig eingeblendet. Auch das konnen Sie deaktivie-
ren.

Beschriften nach Screenshot aktivieren: Diese aktivierte Option sorgt
dafir, dass nach dem Erstellen eines Screenshots der Bildeditor von Ever-
note gedffnet wird (siehe Kapitel 2.5) und Sie unmittelbar nach dem Er-
stellen des Screenshots mit der Beschriftung loslegen kénnen.

8.1.8 Context

Wenn Sie einen Premium-Account von Evernote besitzen, kdnnen Sie die soge-
nannte Context-Funktion nutzen. Dabel handelt es sich um Web-Inhalte, die zu
dem Thema einer Notiz passen sollen.

Optionen

Algemein | Synchronisieren | Natiz | Tastenkiirze! __I_ Sprache !
Erinnemnng | CONTEXT | Erfassen |

[¥] context anzeigen

Context zeigt Motizen, Artikel und Personen, die etwas mit deinem
aktuellen Arbeitsthema zu tun haben, an.

| V] Artikel

[¥] Personen

Context-Quellen verwalten... J

[ ok | [ Abbrechen

Die Context-K onfiguration.
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Wenn Sie ein aktuelles Smartphone besitzen, kennen Sie womdéglich die Flipboard-
App, die Ihnen geblindelt Informationen zu definierbaren Themenbereichen pré&
sentiert. Die Context-Funktion ist dem Flipboard &hnlich. Im Unterschied présen-
tiert der Notizblock Ihnen themennahe Informationen, die dann unterhalb einer
Notiz eingeblendet werden.

In der Context-Konfiguration kdnnen Sie das Einblenden dieser Quellen ein- und
ausschalten sowie Notizen, Artikel und Personen einbinden. Einziges Problem:
Bidang sind Uber die Schaltflache Context-Quellen verwalten nur einige wenige
englischsprachige Content-Anbieter wie The Wall Street Journal oder TechCrunch
verfligbar. Solange das so bleibt, dirfte die Context-Funktion fir die meisten An-
wender aus dem deutschen Sprachraum wertlos sein.

8.2 Anpassungen der Benutzeroberflache

Evernote ist nicht nur ein sehr leistungsfahiges Programm, sondern bietet auch
verschiedenste Anpassungsméglichkeiten, mit denen Sie die Umgebung teilweise
an Ihre Bedirfnisse anpassen kénnen.

[®] £ile Notizbucher - infolikra n-media.de - Ev2mote
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Dalei  Bearbeilen | Coslelung | Mul:  Fumnal  Funklicnen Hille
Wers Chat Ctd-Shft-Alt+W
B arayadiyun l'
Mutiezn ClleShilbrAlL-t
Motizodcher Cirl+thiH+ At+E
&) Work Chat
Schlagwiinls Clrl+Shill+ AL+ T
Y tavoriten Atlas LtlsskrtsAles  FE
[F notizen Market Ctrl-Shfe-Alte b
ﬂ] ibich Fremum b Cirl+Shift+ At+F
Notzbu R Cerle Shift» Alk- G
fllgemreinz:
: Lizterznzich: Cirl+FS
Euchpigj=eie ) .
I Ausschnillsarsichl Slig+FC
Eartenanzickt Strg+H
Lvemotz ke A
Fire TW Shortrars [
Checklistz=n Linkzs Fdd [
r
Importierte Moti| ¥ Mariz=nliste an7eiger L33
Presse +  MNotizandetails anzeiger Cirl+F11 I
Frogebie Zu Motizbuchzr saringer Shift+ Ll i
Rupierkarh Zu Schlagwérzer spring=n Shift+AteT '
g SLhIagWDI ¥ tucherklirung anzz gen strg+ F1U =
o Atlas v Slalushesls creeigen !._
m _

Das Darstellung-M eni stellt Ihnen ver schiedene Anpassungs-
moglichkeiten der Ever note-Schnittstelle zur Verfliigung.
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Uber den oberen Bereich des Darstellung-Meniis greifen Sie auf die verschiedenen
Funktionsbereiche von Evernote zu. Es folgt ein zweiter Abschnitt, dessen Konfi-
gurationsmdglichkeiten Sie ebenfalls kennen: Diese dienen der Wahl der Notizan-
sicht. Sie haben die Wahl zwischen den drei Ansichten Liste, Ausschnitt und Kar-
ten.

Auch dem néchsten Meniibefehl sind wir schon einmal begegnet: Mit Shortcuts
koénnen Sie Favoriten wahlweise in der Seiten- oder Symbolleiste platzieren. Auch
das vollstéandige Ausblenden ist mdglich, indem Sie die Hakchen vor einem Ein-
trag deaktivieren.

Eine wie ich finde sehr niitzliche Funktion: Mit dem Untermenii Linkes Feld kon-
nen Sie die Elemente der Seitenleiste bestimmen. Damit kdnnen Sie bei spielswiese
die Ankiindigungen und den Markt ausblenden. Wenn Sie Nutzer der Basisversion
sind, kénnen Sie auch den Hinweis auf das Premium-Angebot ausblenden.

Das Darstellung-Menil erlaubt Ihnen auf3erdem das Springen zu Notizbtichern und
Schlagwortern. Auch die Sucherklérung kann — wie Sie bereits wissen — Uber die-
ses Meni ein- und ausgeblendet werden.

Von den meisten Standardprogrammen kennen Sie die Statusleiste. Diese zeigt
Ihnen bei Word beispielsweise an, auf welcher Seite Sie sich innerhalb des Doku-
ments befinden, andere Programmtypen erlauben das Navigieren oder Andern der
Ansicht. Haufig findet man in der Statusleiste interessante Zusatzinformationen. So
auch beim Evernote-Client fir Windows.

Sie kdnnen die Leiste Uber das Menl Darstellung einblenden. Je nachdem, wo Sie
sich in Evernote befinden, zeigt Ihnen die Statudeiste dann die Anzahl der Notizen
in einem Ordner, die Zeichen- und Worterzahl, etwaige Anhénge und sogar die
Grof3e der Notiz an.

@ Alle Motzbucher infelkrin reediade Bvernotz

Date:  Bzarkeiten Dzrstelung  hotiz Fermat  fundonen  Hilfe

B aragedigon = o] 1% srchronmzren i‘ Akttt E_\‘_ MNeuz Netz a Meaer Lhat Q-
< p 4% yrchronisizren Inﬁ WMarcel EL Heae Motz + EL Heue Motz
A caccheliheNotie % Al @ wiebcam ] schnappebus [ enerntios
g Neuer Cha E- i £ LRI bupieren =0 Tk ff oeha
] Numurg ¥ ahiitar X enumer~ Treanlinie
U dsinz Warezayg elste arIupassen, ehe diz BLTEoN: In diz Lelste. Tlehe diese ebarso wiacer Neruntsr, U sle 2u 1a;cnen
Tertig

B e

Das Anpassen der Symbolleiste.
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An der Benutzeroberfldche von Evernote fur Windows kénnen Sie an einer weite-
ren Stellschraube drehen: Sie kénnen die Symbolleiste an Ihre Wiinsche anpassen
und dabei weitere Funktionen einbauen, nicht benétigte entfernen und sogar die
Struktur vollig umbauen.

Die Vorgehensweise ist wieder recht einfach: Klicken Sie mit der rechten Maustas-
te in die Symbolleiste und fuhren aus dem Kontextment heraus den Befehl Sym-
bolleiste anpassen aus. Wenn Sie mit einem recht kleinen Display arbeiten und
bereits ein wenig mit Evernote vertraut sind, kénnen Sie durch Deaktivieren von
Beschriftung anzeigen die Darstellung auf das Wesentliche beschrénken. Um die
Symbolleiste anzupassen, fihren Sie den Befehl Symbolleiste anpassen aus. Um
der Leiste einen neuen Eintrag hinzuzufiigen, markieren Sie diesen und ziehen ihn
dannin die Leiste. Entsprechend funktioniert das Entfernen: Klicken Sie auf einen
Eintrag und ziehen Sie diesen in das Bearbeitungsfeld. Mit Fertig sichern Sie die
neue L eistenkonfiguration.

EVERNOTE “£u den Motrzan S holymgeaibedd de -

Kontozusammentassung

I Kontozasemmenfazsung

Parzonliche Elnstaliungen

I'roni Evernote mit Premium optimal nutzen
Frinmeraig — e = :
C— \ P ) 7 i ’r.
B LS, =3 > e
o= ST T [ Pt
T ‘I Vi - ,l_.:
Punkte Mntscheide dich filr ein Manats- ader ein ahresabonnement.

Auf zu Premium o E_}M(_mnl A0 €4 1ahr

Sicherhritsmerkmale

Gaschenk far ainen Senenke elrem Fraund © Jarr Everr ote Premur
Anwendungen L
Fugriffsveriant Monathiche Hutzung 2
veroundens Dinste
sz Ko lingen il mind 15 Tegen curichoese s
Kontotyp snstenize £ONtC 3ur EVErnIte SremiLm erweitern

Rechimengysilalen

Bectellveriaut tats i verwendest den neusn wez-Lliert Ir Beta.
Zurick zur altcn Versicn

Der Zugriff auf die Evernote-K ontoeinstellungen.
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8.3 Kontoeinstellungen

Aus Kapitel 7 kennen Sie den webbasierten Zugriff auf Evernote und dessen um-
fangreiche Funktionen zur Erstellung und Verwaltung von digitalen Notizen. Uber
diese Web-Schnittstelle sind auch Ihre Evernote-K ontoeinstellungen verfugbar, die
sich natirlich auf alle verwendeten Clients und Apps auswirken. Sie kdnnen hier
beispielsweise lhr Profil bearbeiten, verschiedene Sicherheitsanpassungen vor-
nehmen und zu anderen Evernote-Varianten wechseln.

Um auf die Evernote-weiten Einstellungen zuzugreifen, loggen Sie sich Uber das
Web-Interface ein, klicken in der linken unteren Ecke auf Konto und dann auf
Einstellungen. In der Kopfzeile finden Sie in der rechten oberen Ecke die E-Mail-
Adresse, mit der Sie sich eingeloggt haben und kénnen Uber das Auswahlment auf
das App Center zugreifen, den Support kontaktieren und sich abmelden. Der Sup-
port ist ein leidiges Thema. Nach meinen Erfahrungen kommt von dort keine nen-
nenswerte Hilfe. Uber die Kopfzeile kbnnen Sie auRerdem einfach zu Ihren Noti-
zen zurlckkehren.

8.3.1 Alles Uber Ihr Konto

Die Evernote-Einstellungen présentieren Ihnen links die Navigationseiste, rechts
die zugehorigen Einstellungen. Beim ersten Zugriff landen Sie auf der Seite Konto-
zusammenfassung. In der Basisversion legt Ihnen die Zusammenfassung zunéchst
den Wechsel zu Evernote Premium ans Herz, das Sie fir 5 EUR pro Monat bzw.
40 EUR pro Jahr nutzen kdnnen. Manche Dienstleister und Hardware-Hersteller
bieten einen entsprechenden Account auch zum Nulltarif an. Premium-Kunden
koénnen Anfang 2015 auch einen Monat Premium-Account verschenken — so will
Evernote offenbar Kunden langfristig an sich binden.

Als Néchstes prasentiert Ihnen die Kontozusammenfassung die Informationen zur
monatlichen Nutzung. Als Basis-User kénnen Sie pro Monat 60 MB in die Cloud
laden, als Premium-Benutzer hingegen satte 4 GB. Der Visuaisierung der Spei-
cherbelegung kdnnen Sie genau entnehmen, wie viel Speicher bereits belegt und
viel entsprechend noch zur Verfigung steht. Da es sich bei diesen Zahlen um ein
monatliches Upload-Kontingent handelt, verrét Ihnen die Kontozusammenfassung
auch, in wie vielen Tagen es dann wieder zuriickgesetzt wird. Unter Kontotyp er-
fahren Sie, welchen Typ Sie nutzen. Wie Sie wissen, ist Evernote in drel Varianten
verflgbar:

Basis
Premium

Business
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Diesem Buch liegt die Uberarbeitete Web-Schnittstelle zugrunde, die im Winter
2014/15 runderneuert wurde. Daher zeigen die Kontoinformationen unter Beta den
Hinweis an, dass hier der Web-Client in der Betaversion eingesetzt wird. Die wei-
teren Informationen, die Sie der Kontozusammenfassung entnehmen kénnen:

Premium seit: Sollten Sie einen Premium-Account besitzen, kbnnen Sie
hier ersehen, seit wann Sie Premium-Mitglied sind.

Benutzername: Hier wird der Benutzername aufgefiihrt, den Sie sich
bzw. IThnen der Evernote-Service zugewiesen hat.

E-Mail: In dieser Zeile erfahren Sie, mit welcher E-Mail-Adresse Sie sich
bei Evernote registriert haben. Das kdnnen Sie mit E-Mail-Adressen ver-
walten andern, denn dann landen Sie in den Sicherheitsmerkmalen und
kénnen eine andere Adresse im System hinterlegen.

Mitglied seit: In dieser Zeile zeigt Ihnen Evernote an, wann Sie sich bei
Evernote registriert haben.

Abrechnungsiibersicht: Dieser Punkt wird nur bei Business- und Pre-
mium-Kunden angezeigt. Er zeigt an, bis wann das Abo noch lauft.

Notizen per Mail versenden an: Diese Information ist wichtig, damit Sie
an den Evernote-Account Notizen, Schnappschiisse und Audiodateien
Uber E-Mail direkt senden kdnnen. Die per E-Mail versendeten Notizen
werden direkt in lhr Standardnotizbuch einsortiert. Die E-Mail-Adresse
hat folgendes Format: benutzer name.zei chenfol ge@m.ever note.com.

Evernote-Konto stilllegen: Sollten Sie Evernote nicht weiter einsetzen
wollen, kénnen Sie mit diesem Link Ihr Konto stilllegen. Dabei ist zu be-
achten, dass es sich hierbei um ein Deaktivieren handelt. Sie sollten zuvor
alle Notizen |6schen. Evernote Ubernimmt das laut eigener Aussage nicht
fur Sie.

In den Kontoeinstellungen kénnen Sie auch die personlichen Einstellungen bear-
beiten. Hierflr stehen Ihnen umfangreiche Anpassungsmoglichkeiten zur Verfi-
gung. Die Einstellungen im Einzelnen:

Kontaktdaten: Die Evernote-Webschnittstelle zeigt standardméidig die E-
Mail-Adresse in der Kopfzeile an und weist lhren Notizen keinen Autor
zu. Das kénnen Sie mit dieser Eingabe andern. Nach der Eingabe und ei-
nem anschlieRenden Klick auf Anderungen speichern wird Ihre Angabe
Ubernommen.

Evernote kompakt



186

Evernote konfigurieren

Sprache: Mit den beiden folgenden Auswahimeniis kdnnen Sie die An-
zeige- und die Erkennungssprache (fir PDF-Dokumente und Bilder) an-
dern. Die deutsche Texterkennung kann nur mit der englischen kombiniert
werden.

Automatische Ablage: Wenn Sie diese Option aktivieren, werden die per
E-Mail versendeten Notizen automatisch gespeichert und mit Schlagwor-
tern versehen.

E-Mails. In diesem Bereich sind ene Fille von E-Mail-
Benachrichtigungen aktiviert. Evernote informiert Sie beispielsweise
standardmafdig Uber News und Tipps. In diesem Fall ist es ratsam, die
Einstellung Work Chats, die ich erhalte aktiviert zu lassen, damit Ihnen
keine Chat-Einladung entgeht. AulRerdem kénnen Sie sich Uber weitere
Evernote-Apps per E-Mail informieren lassen. Wir kommen auf diese
Apps noch in Kapitel 9 zu sprechen.

Wenn Sie die eine oder andere Anderung an den Kontoeinstellungen vorgenom-
men haben, sichern Sie diese mit einem Klick auf Anderungen speichern.

In den Profileinstellungen kénnen Sie ein Bild hochladen, das dann beispielsweise
in lhren Chats zu sehen ist. Beachten Sie, dass lediglich GIF-, JPEG oder PNG-
Dateien mit einer maximalen Grofe von 700 KB zuléssig sind. Sie kdnnen aul3er-
dem den Kontonamen andern und haben Zugriff auf die E-Mail-Konfiguration.

Cinstellungen flr Crinnerungen

Knntazusammenfassing

Persénliche Einstelungen Lenzone Mitteleuropd sche Zeit - Eurcpa/Barin -
Praafil
‘;llnﬂelimgen per E-Mail Ju erhaltst ]Ede" |Eg emnen Uberblicls uber ci@ fur cie @
4 Testgelegten zrnnerungen
Crinnerung geied -

¥ crivrerungs-C-Mal

Abonnementainstellungen fur vernetzte Notizbucha

AL Trhecklislen

Punkte

AT EL ET e ¥l Fenmchrichtiguagen anzelgen

Die Erinnerungseinstellungen.
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Uber den Meniieintrag Erinnerungen haben Sie Zugriff auf die Erinnerungseinstel-
lungen des Notizdienstes. Dazu ist zunéchst die Anpassung der Zeitzone wichtig.
Stellen Sie dort sicher, dass der Eintrag Mitteleuropdéische Zeit/Berlin aktiviert ist —
zumindest, wenn sich Ihr Lebensmittel punkt in Mitteleuropa befindet —, damit die
Benachrichtigung auch morgens versendet wird und nicht woméglich zu spét bei
Ihnen eingeht. Wenn Sie diese morgendlichen Hinweise wiinschen, aktivieren Sie
die Option Erinnerungs-E-Mail.

Fir vernetzte Notizbiicher kénnen Sie die Ansicht einer Benachrichtigung aktivie-
ren. Das ist dlerdings nur dann mdglich, wenn lhr Account mindestens einem
externen Notizbuch Zugang gewahrt.

Anwender von Evernote Premium koénnen in den Kontoeinstellungen tber das
Menli Context die externen Quellen auswahlen, aus denen das System ergénzende
Informationen bezieht. Um Artikel aus dem Wall Street Journal zu beziehen, muss
man ein entsprechendes Abo besitzen. Das ist bei der Integration von TechCrunch,
Pando Daily, Fast Company und Inc. nicht notwendig. Auch Linkedln kann in
Evernote integriert werden. Solange keinen deutschsprachigen Plattformen tber
das Context-Modul verfiigbar sind, dirfte das fur die wenigsten Anwender interes-
sant sein.

Mehr

Bei den Funktionen des Menubereichs Mehr dreht sich alles um die
Abo- und Servicenutzung. Durch den Versand von Einladungen kénnen
Sie beispielsweise Punkte sammeln und diese dann in eine Pramie
umwandeln. Das Interessante dabei: Wenn Sie ein fleiBiger Sammler
sind, kénnen Sie Ihre Punkte auch in einen Besuch der Evernote-
Zentrale umwandeln. Ich vermute, dass damit die kalifornische Zentrale
und nicht das europdaische Hauptquartier in Zirich gemeint ist.

Mit dem Mentipunkt Erneuern kénnen Sie den Premium- oder Business-
Account verlangern. Ein Manko: Bislang ist nur die Zahlung per Kredit-
karte mdoglich. Bankeinzug oder PayPal werden leider nicht angeboten
(Stand: Januar 2015).

Sollten Sie sich das monatliche Upload-Limit bedrohlich dem Ende zu-
neigen, kdnnen Sie fir 5 EUR ein zusatzliches GB Upload-Kontigent
erwerben.
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Sicherheitsmerkmale

E-Mail-Adresse holger@reibold.de
E-Mail-Adresse dndern

Passwort Das Passwort wurde zuletzt vor 11 Tagen modifiziert.

Passwort andern

Bestdtigung in 2 Bestatigung in 2 Schritten ist nicht aktiviert.

Schritten Aktivieren

Die Sicher heitsmer kmale.

8.3.2 Sicherheitsfragen

Sicherheit — das versprechen die Evernote-Entwickler ausdriicklich — wird bei
diesem Dienst grol3 geschrieben. Daher finden Sie in den Kontoeinstellungen auch
einige sicherheitsrelevante Einstellungen und Informationen. Unter Sicherheits-
merkmalen kdnnen Sie Ihre E-Mail-Adresse und das Passwort fir den Zugriff auf

den Dienst andern.

Anwendungen

L'u hast die rolgerden Lisnste dazu adtorsisr aut dein svernote-Konto zuzugreiten:

Aurtorigierte Anwendungen

AnwEnRdIngsnAme 1 et7ler Fugrirr am

Android-samsung-SM-No10T

Eventote for Andraid Freitaz, 9. Januar 2015

Andraid-samsung-SM-TA05

Fuerrare far Andrain nnnnerstag & Jlanisr
2015

Chef

Everrote for Windows Martzg, 2. Dezember
2014

Cverrote for Windows Dienstag 20
Dezemrber 2014

Evcrrote for Windows g&r{ssl:g, 2. lchuar

Everrote tor Windows Freitag, Y. Januar Z01a

birctox (Windows Vista)

Cvermote Web Clipper for Tirefox pg;wsne’slag 0. Januer

Zugrff widerrifen

Fugrtf widerrifen

Alle sperren

Zugnff widerrufen
Zugnff widerrufen
Zugnff widerrufon

Zugritt widerruten

Zugnff widerrufen

DielListeder autorisierten Anwendungen.
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Mit einem Klick auf Anwendungen 6ffnen Sie die Liste der Anwendungen, die den
Notizdienst in der Vergangenheit genutzt hat. Die tabellarische Ubersicht fiihrt den
Anwendungsnamen und den letzten Zugriff auf. Wenn Sie wollen, dass der betref-
fende Anwender beim néchsten Zugriff das Passwort erneut eingeben muss, kli-
cken Sie auf Zugriff wiederrufen. So verhindern Sie, dass Dritte bei spiel sweise mit
deren Rechnern vollen Zugriff auf Evernote haben.

Sollten Sie den Verdacht haben, dass Unberechtigte auf | hr Evernote-Konto zugeg-
riffen haben, kénnen Sie mit dem Zugriffsverlauf feststellen, welche App wann mit
welcher IP-Adresse auf lhr Konto zugegriffen hat. Da Evernote die Geo-IP-
Rickwaértssuche nutzt, zeigt lhnen diese Seite auch den ungeféhren Standort des
Zugriffs an. Damit lassen sich durchaus Riickschliisse auf unberechtigte Zugriffe
schlief3en.

Unter Verbundene Dienste zeigt |hnen Evernote auf3erdem an, ob und wenn ja mit
welchem Dienst Sie verbunden sind. Haben Sie im Work Chat beispielsweise die
Ubernahme von Kontakten ausgefiihrt, finden Sie hier die Verbindung zu Google.
Bestehende V erbindungen kdnnen — und sollten Sie — mit einem Klick auf Verbin-
dung trennen l6sen, sofern sie nicht benétigt werden.

Verbundene Dienste

Google h-‘ VEREUMNDEM
- Verbinde dein Konto it Google, damit du deine Motizer und
Muolisbid e mil eichl ceiren Freundse F=ilen kannsd
7uyr IF g=watl 6777015 £ 38 B
Verkindung trennen Crneuern
LinkedIn m Werbinde dein Kento mit Lirkedin, camit du deine Notizen unc
i Motizbicher le cht mit ceiren Freundor toilen kannst

esrbainlen
The Wall Streat Journzi WsJ Stele eire Verbindung zum Tne Wall Street Journal net, um
e vrzitere verwandts Artike anzuszhen, walrend du arbeitest.

Verkinden

Die Konfiguration zu externen Diensten.

Den Abschluss der Kontoeinstellungen bildet das Untermenii Zahlung. Hier finden
Sie die Rechnungsdaten und den Bestellverlauf.

Evernote kompakt



190 Evernote konfigurieren

8.4 Konfiguration der Android-App

Laut Google Play kommt die Evernote-App fur Android auf weit tUber 50 Millio-
nen Installationen. Genaue Zahlen sind leider von Evernote nicht zu bekommen.
Einzig, dass die Zahl der deutschsprachigen Benutzer die 10-Millionengrenze
Uberschritten hat, ist dem Evernote-Blog zu entlocken. Sicher ist, dass die Android-
App neben dem Windows-Client die zweite wichtige Saule von Evernote ist. So
wundert es auch kaum, dass der Android-Client eine beachtliche Funktionalitét

( Einstellungen

ALLGEMEIN

bietet.

E 3

Q

Kontoinformationen

Kamera

Notizen

Benachrichtigungen

Benutzerschulung

Synchronisieren

Context

Suchen und speichern

Die Konfiguration von Evernote fir Android.

Aus Kapitel 7 wissen Sie, wie Sie Evernote fir Android fir das Erstellen und Ver-
walten von Notizen einsetzen. In diesem Abschnitt schauen wir uns die Konfigura-

tionsmoglichkeiten an.
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Bevor Sie Evernote auf Ihrem Smartphone oder Tablet einsetzen kénnen, missen
Sie die App Uber Google Play herunterladen und installieren. Dabei miissen Sie der
Anwendung ausdriicklich eine Fille an Rechten zuweisen. Damit Evernote seine
vielfaltigen Aufgaben erledigen kann, nattrlich sehr umfangreich.

Wenn Sie Evernote in IThrem Unternehmen einsetzen wollen, sollten Sie zunéchst
mit der zustdndigen Abteilung kldren, ob derart weitreichende Zugriffe auf das
Handy und den darauf gespeicherten Daten sich mit den Sicherheitsbestimmungen
des Unternehmens vereinbaren lassen.

In der Regel stimmt man dem Hinweisdialog, der die notwendigen Berechtigungen
auffiihrt ohne weitere Priffungen zu. Doch bei Evernote lohnt zumindest ein Blick,
damit Sie wissen, wie umfangreich die Zugriffsmdglichkeiten sind:

In-App-Kaufe

Identitat: Konten auf dem Gerét suchen, Konten hinzufiigen oder entfer-
nen

Kalender: Kaendertermine sowie vertrauliche Informationen lesen
Kontakte: Kontakte lesen

Standort: Ungefdhrer Standort (netzwerkbasiert), Genauer Standort
(GPS- und netzwerkbasiert)

Telefon: Anrufliste lesen

Fotos/M edien/Dateien: Zugriff auf geschiitzten Speicher testen, USB-
Speicherinhalte &ndern oder |8schen

Kamera: Bilder und Videos aufnehmen

Mikrofon: Audio aufnehmen

WL AN-Verbindungsinfor mationen: WLAN-V erbindungen abrufen
Geréate-ID & Anrufinformationen: Telefonstatus und Identitét abrufen

Sonstige: Daten aus dem Internet abrufen, Synchronisierungsstatistiken
lesen, Konten erstellen und Passworter festlegen, Beim Start ausfuhren,
Ruhezustand deaktivieren, Netzwerkverbindungen abrufen, Verknipfun-
gen installieren, Konten auf dem Gerét verwenden, Synchronisierung ak-
tivieren oder deaktivieren, Uber anderen Apps einblenden, Zugriff auf alle
Netzwerke, Synchronisierungseinstellungen lesen, Vibrationsalarm
steuern
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Wenn Sie Evernote einsetzen wollen, und das tun Sie vermutlich, denn sonst wiir-
den Sie dieses Buch vermutlich nicht lesen, missen Sie diesen Berechtigungen
zustimmen.

Die Einstellungen der Android-App sind Uber das Optionen-Menu in der rechten
oberen Ecke der App verfigbar. Mit einem Tipp auf die drei untereinander liegen-
den Punkte 6ffnen Sie das Meni. Bel Smartphone présentiert Thnen die App die
Mentleiste, Uber die die jeweiligen Unterments mit Ihren Einstellungen verfugbar
sind, beim Tablet werden die Navigationsleiste und zugehérigen Einstellungen auf
einer Seite angezeigt.

i Kontoinformationen

EVERNOTE

A Kontinformationen FPremium

Mitghied geit Dezember 2074

B Kamera 2
holger reibold

B Notizen s

Aktuelle monatliche Nutzung

& Eenachrichtigungen el

Evernote E-Mail
araqadigon AEA82Em evernots

Benutzerschulung

Eine PIN-Sperrung einrichten
3 Synchronisieren I__m i p = g Rtbvlent st

Co Context Freunde einladen, Pramien erhalten,
Purkte empfohdonen F

Q Suchen und speichern
Land

Abmelden
# Support

B Rechiliche Hinweise

Die Kontoeinstellung auf einem Android-Tablet.

Wie Sie voranstehender Abbildung entnehmen kénnen, sind die Einstellungen fur
die Android-App recht umfangreich. Unter Kontoeinstellungen kdnnen Sie den
Namen, die damit verknipfte E-Mail-Adresse sowie das aktuelle Upload-Kon-
tingent ersehen. Auch die Evernote-E-Mail-Adresse wird hier eingeblendet.

Eine echte Besonderheit: Sie kénnen eine vierstellige PIN anlegen, die vor der
Suche nach Notizen und Inhalten eingegeben werden muss.
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In den Kontoeinstellungen kénnen Sie auRerdem Freunde zu Evernote einladen
und so Prémien kassieren, die Sie dann beispielsweise in Upload-Guthaben um-
miinzen kénnen. AufRerdem konnen Sie Ihren Standort (Land) &ndern und sich bei
Evernote abmelden.

M.ulti—S:th aktilvierer?
F(orrigiere die Ausrichtung
yideoggfnahmg
Mol.esl.tline Notebook

Post-it® Notizen

Standard Visitenkarten-Notizbuch

Bei LinkedIn anmelden
Die Kameraeinstellung von Evernote.

Wenn Sie die ersten Gehversuche mit Evernote auf einem Desktop-Rechner oder
einem Notebook ausgefiihrt haben, und jetzt in die App-Konfiguration werfen,
werden Sie feststellen, dass sich dort umfangreiche Kameraeinstellungen in der
Evernote-Konfiguration vorfinden. Der Grund ist naturlich einfach: 1hr Smartpho-
ne ist mit einer leistungsféhigen Kamera ausgestattet, manche Handys sogar mit
zweien oder dreien, ein Desktop-Rechner in der Regel eher selten, ein Notebook
hingegen meist mit einer Webcam.

In den Kameraei nstellungen kénnen Sie folgende Anpassungen vornehmen:

Multi-Shot aktivieren: Diese Funktion erlaubt es Ihnen, eine Fotoserie
mit dem Handy aufzunehmen. Sie kénnen diesen Modus aber auch deak-
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tivieren, wenn Sie in der Regel eher Einzelbilder schieflen. Diese Einstel-
lung bezieht sich einzig auf die Verwendung der Kamera in Evernote und
Uberschreibt nicht die Standardkamerakonfiguration.

Korrigiere die Ausrichtung: Dieses Menl erlaubt 1hnen die automati-
sche Korrektur der Ausrichtung, wenn Sie in Evernote Fotos schief3en. Sie
kénnen dabei anhand einer angebotenen Bilderreihe die geeignete Korrek-
tur bestimmen.

Videoaufnahme: Indem Sie dieses Kontrollkastchen aktivieren, kdnnen
Siein Evernote auch Videos erstellen.

Die beiden Optionen Moleskine Notebook und Post-it Notizen |eiten Sie zu Bestell-
seiten der entsprechenden Produkte weiter.

Im Bereich Visitenkarten stehen Ihnen zwei weitere Anpassungsmaoglichkeiten zur
Verfigung. Sie kdnnen das Standardnotizbuch éndern und Evernote mit lhren
LinkedIn-K ontakten verknuipfen.

Flge den Ort zu neuen Natizen hinzu

Neue Notizen automatisch benennen "

Die beiden Notizeigenschaften der Evernote-App.

Es wird Sie womoglich erstaunen, aber die notizenspezifischen Einstellungen fal-
len sehr knapp aus. Hier kdnnen Sie lediglich zwei Anpassungen vornehmen:

Fuge den Ort zu neuen Notizen hinzu: Ihr Android-Tablet kann dank
der Verwendung von GPS und WLAN lhren Standort bestimmen. Die
Bestimmung bei GPS erfolgt bis auf wenig Meter exakt. Bei der WLAN-
basierten Positionsbestimmung wird ein Geo-Inverse-Verfahren verwen-
det, das deutlich ungenauer ist, aber zumindest die Gegend bzw. die Stadt
identifizieren kann.

Neue Notizen automatisch benennen: Die Android-App benennt die No-
tizen automatisch anhand des Notiztyps und des Orts. Eine Handschriftno-
tiz, die in Saarbriicken erstellt wurde, trégt daher automatisch den Titel
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Handschrift@Saarbriicken. Sollten Sie diese Nachvollziehbarkeit nicht
winschen, deaktivieren Sie einfach diese Option.

Die Einstellungen des Menls Benachrichtigungen dienen der Konfiguration von
Chat-Benachrichtigungen, die dafiir sorgen, dass Ihnen keine wichtigen Anfragen
entgehen. Die standardmaflig aktivierte Option In-App Chat-Benachrichtigung
sorgt dafur, dass Sie in der Benachrichtigungszeile des Smartphones einen entspre-
chenden Hinweis erhalten. Das Smartphone kann auf3erdem einen Hinweiston
ausgeben und vibrieren, damit Sie zeitnah auf eine Anfrage reagieren konnen.

In-App Chat-Benachrichtigungen

Chat-Benachrichtigungston

! i endet, hirst du einen Ton bei jeder F’
Chat-Benachrichtigungsvibration

! emand einen Chat sendet, wird dein Cerdl bai jader Systembenachrichtigune E

Die Benachrichtigungskonfiguration.

Das Untermenti Benutzerschulung kennt nur eine Anpassungsmoglichkeit: Sie
kénnen die Tipps zur Verwendung von Evernote ein- und ausschalten.

N e 4

Synchronisierungsfrequenz auswiahlen

Synchronisation nur mit Funk-WLAN C

Synchronisationsstatus

Die Einstellungen flr den Notizenabgleich.
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Essentiell fur die Verwendung des Evernote-Dienstes sind die Einstellungen fir die
Datensynchronisation. Insbesondere die Verwendung des Funk-LAN sollten Sie
passend zu Ihren Anforderungen konfigurieren:

Notizen: Diese Option ist standardméfig aktiviert und sorgt fur eine au-
tomatische Synchronisation Ihrer Notizen im Hintergrund.

Synchronisationsfrequenz auswéhlen: In diesem Auswahimeni be-
stimmen Sie das Intervall, in dem ein Datenabgleich erfolgt. Sie haben die
Wahl zwischen folgenden Einstellungen: 15, 30 und 60 Minuten sowie
einem taglichen Abgleich.

Synchronisation nur mit Funk-WLAN: Auch im Flatrate-Zeitalter sind
die meisten Vertrdge von Mobilfunkanbietern auf ein bestimmtes Daten-
volumen von 1 GB (oder &hnlichem) begrenzt. Alles, was dartber ,,ver-
braucht* wird, lassen sich die Anbieter teuer bezahlen. Bei einer intensi-
ven Nutzung von Evernote entstehen betréchtliche Datenmengen. Als
Nutzer der Basisversion werden Sie merken, dass das monatliche Trans-
fervolumen schnell erschopft ist. Damit die Kosten nicht ausufern, sollten
Sie priifen, ob eine Synchronisierung auf die WLAN-Nutzung beschrénkt
werden sollte. Wenn Sie diese Option aktivieren, verwendet die Evernote-
App lediglich WLAN-Zugange.

Synchronisationsstatus. Hier zeigt Ihnen die App den Zeitpunkt des letz-
ten Datenabgleichs an.

Seit November 2014 bietet Evernote die sogenannte Context-Funktion. Die erlaubt
in der Premium-Variante das Einblenden von kontextnahen Inhalten, die beim
Erstellen von Notizen eingeblendet werden. In diesem Untermeni kdnnen Sie die
Context-Funktion ein- und ausschalten sowie die Quellen bestimmen.

Da bidlang keine deutschsprachigen Quellen verfigbar sind, durfte eine Verwen-
dung dieser Funktion eher selten sinnvoll erscheinen.
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CONTEXT

Context anzeigen

b
ARTIKEL
m The Wall Street Journal v
E TechCrunch v
E Pando Daily v
5 Fast Company e

E Inc. v
PERSOMNEN

m Linkedin

Die Auswahl der Context-Quellen.

Das Untermenii Suchen und speichern stellt IThnen drei Anpassungsmdglichkeiten
zur Verflgung:

Offline-Suche: Diese Suche erlaubt das Durchsuchen der Notizen, die auf
dem lokalen Rechner gespeichert sind. Da ale Ihre Notizen nach einer
Synchronisation immer auch lokal gespeichert sind, kénnen Sie diese
durch das Aktivieren dieset Option auch lokal durchforsten.

Lokalen Suchverlauf [6schen: Ein Tipp auf dieses Symbol 16scht den lo-
kalen Suchverlauf.

Cache loschen: Evernote legt permanent temporére Dateien an, bei-
spielsweise beim Verfassen von neuen Notizen. Diesen Zwischenspeicher
leeren Sie mit einem Klick auf diesen Befehl.

Evernote kompakt



198 Evernote konfigurieren

Technischer Support
Aktivitatsprotokoll senden

Nach Updates suchen
Der einfache Zugriff auf die Ever note-Supportseiten.

Schliefllich finden Sie in der Navigationsleiste den Bereich Uber, der Ihnen unter
Support den Zugriff auf die verschiedenen Support-Angebote der Entwickler, so
beispielsweise auf deren Ticket-System erlaubt. Erfahrungsgemald ist der Support
eher mies. Schnellere Hilfe finden Sie in der Regel im Anwender-Forum. Leider
gibt es dort keinen deutschsprachigen Bereich. Das Support-Meni erlaubt Thnen
aulBerdem das Versenden des Fehlerprotokolls an die Entwickler und die Suche
nach Updates. Die Update-Suche zeigt Ihnen auch die aktuell verwendete Everno-
te-Version an. Wie Sie voranstehender Abbildung entnehmen kdnnen, basierte
dieses Buch auf der Evernote-App 6.3.2.2.
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8.5 Anpassungen auf dem iPad

Die Verwendung von Evernote auf dem iPad ist kinderleicht und deckt sich tber
weite Strecken mit der Verwendung der Android-Variante. Auch wenn Android
und i0OS unixartige Betriebssysteme sind und damit auf einer dhnlichen Basis ste-
hen, gibt es doch bel der Bedienung und dem Handling einige Unterschiede. So
auch bei der iPad-Konfiguration.

( Einstellungen Allgemein

Vorgeschlagene Notiztitel ()

Die vorgeschlagenen Notiztitel basieren auf dem
Standort, Kalender und anderen Informationen.

Kamera

Ton

Notizblcher

Context

Erinnerung

Kalender

Evernote E-Mail-Adresse

Letzte Notizen in Today

Die Konfiguration von Evernote auf dem iPad.
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Der Zugriff auf die Evernote-Einstellungen auf dem iPad erfolgt Uber das Zahnrad-
symbol links des Benutzernamens. Der Einstellungendialog zeigt Ihnen zunéchst
die von Ihnen verwendete Evernote-Version, Ihr Beitrittsdatum und die aktuelle
Nutzung des Upload-Limits an. Mit einem Tipp auf Jetzt synchronisieren fuhren
Sie einen manuellen Datenabgleich zwischen Threm iPad und dem Datenbestand
der Cloud ab.

Die App-Einstellungen erlaubt Thnen zunéchst einmal das Bearbeiten des Startbild-
schirms. Sie kénnen insbesondere die Reihenfolge der Eintrége modifizieren und
Elemente ein- und ausschalten. Wenn Sie einen Premium- oder gar Business-
Account besitzen, kénnen Sie dessen spezifische Funktionen wie beispielsweise
die Verwendung von Offline-Notizbiichern getrennt anpassen. Alle weiteren wich-
tigen Einstellungen verbergen sich hinter dem Untermeni Allgemein.
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9 Mehr Power: Evernote erweitern

Bislang haben wir uns Uberwiegend um den Einsatz von Evernote auf den ver-
schiedenen Plattformen beschéftigt. Doch Evernote ist kein starres Gebilde, son-
dern ist in hohem Mal3e flexibel und erweiterbar. Evernote ist keineswegs alleine,
sondern Teil einer inzwischen beeindruckenden Familie. Neben dem wichtigsten
Familienmitglied gibt es bislang sieben offizielle Erweiterungen fur unterschiedli-
che Aufgaben. AuRerdem gibt es eine Fllle von Produkten, die inzwischen hervor-
ragend mit dem digitalen Notizblock zusammenarbeiten. In diesem Kapitel lernen
Sie die offiziellen und weiteren Tools kennen. Im sogenannten Evernote App Cen-
ter (https://appcenter.evernote.convde) finden Sie Evernote-Eigenentwicklungen
und Ldsungen von Drittanwendern.

Im App Center sind die verschiedenen Apps in sogenannten Kollektionen zusam-
mengefasst. Das vereinfacht die Suche nach Erweiterungen fir bestimmte Anwen-
dungsbereiche. Neben den offiziellen Evernote-Tools gibt es Hunderte Anwen-
dungen und Module, die fur das Zusammenspiel mit Evernote gertistet sind.

Das vorliegende Kapitel ist eine Momentaufnahme. Daher lohnt immer mal wieder
ein Blick in dieses Verzeichnis. Die Evernote-Entwickler kiiren auerdem heraus-
ragende Apps mit dem Evernote Platform Award.

9.1 Clearly

Das Internet ist eine wunderbare Informationsquelle mit abermillionen Seiten, doch
wir alle kennen das: Permanent wird man mit mehr oder minder nervigen Werbe-
bannern und deren Botschaften bombardiert. Dabei ist Ablenkung ja gewollt, denn
schliefdlich sollen Sie ja durch die Banner zum Kauf eines Produkts oder dem Be-
such einer anderen Website motiviert werden. Zwar bekommt man die Werbeein-
blendungen beim Surften mit Adblockern wie Adblock Plus (https://adblock-
plus.org/de/) recht gut in den Griff, doch fir Evernote-Anwender geht es noch
besser. Auch fir Android gibt es mit AdAway einen tollen Werbeblocker, der die
Einblendung deutlich reduziert.

Mit Evernote Clearly steht Ihnen ein Firefox-Add-on zur Verfligung, das insbeson-
dere nervige Werbeeinblendungen bei typischen Informations-Websites, Blogs etc.
auf null reduziert. Und es kommt sogar noch besser: Sie kdnnen die Inhalte direkt
in Evernote weiterverarbeiten. Evernote Clearly entfernt al jene Elemente, die
beim Lesen von typischen Web-Inhalten stérend wirken. Die ,,bereinigte” Ansicht
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ermdglicht Thnen das Durchsuchen in einer einzigen Ansicht. In Verbindung mit
Evernote kdnnen Sie Artikel kopieren, ausschneiden und synchronisieren.

Hierfir stehen Ihnen drei Ansichten zur Verfligung. Clearly unterstiitzt benutzerde-
finierte Tastenkombinationen und erlaubt Ihnen so die schnelle Ausfithrung und
Verarbeitung der Inhalte. Clearly kann an Evernote gesendete Artikel automatisch

mit einem Schlagwort versehen.

m e
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Der Vergleich zeigt es: Evernote Clearly leistet ganz Arbeit
(oben eine typische Seite, darunter der bereinigte Version).
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Die Inbetriebnahme des Firefox-Add-ons ist wirklich einfach: Navigieren Sie zur
Mozilla-Projektseite (https://addons.mozlla.org/de/firefox/addon/clearly/), auf der
die gessmmelten Firefox-Erweiterungen zu finden sind. Mit einem Klick auf Add
to Firefox installieren Sie das Tool, das nach einem Neustart des Browsers Uber die
Symbolleiste verflgbar ist. Das zugehorige Icon sieht wie folgt aus:

¢

Die Verwendung des Tools st ebenfalls sehr benutzerfreundlich. Nach dem Offnen
der Seite, die Sie ohne weitere Elemente lesen wollen, klicken Sie in der Symbol-
leiste auf das Clearly-Symbol. Alternativ klicken Sie mit der rechten Maustaste in
das Dokument und fiihren aus dem Kontextmen(i den Befehl Clearly aus.

Das Add-on fiihrt nach dem Start die Anpassung der Ansicht aus. Das kann schon
mal eine oder zwei Sekunden in Anspruch nehmen, bis Ihnen der Browser die
reduzierte Seite prasentiert. Sie werden nicht schlecht staunen, denn das Browser-
Add-on entfernt tatséchlich alle Steuerelemente, Werbung etc.

Report: Samsung Galaxy 56 will be as
optimized as the Nexus 6

et working hard
FEPAT, SNy
e UT e

ERTINANTY 5 3 naedly aitning at np ring Tench Wiz tn euch ah extent thar i

ol Do e Castoaned scnouts as stock Aadoodd en che Nesus 6

That s very welewme sews i oe, 2 opuindzaion hes been socely Jaddg on

Karnsnng s anmenre fora Inng time now Samsung Ras alrendy started remmdng
soeme features, as s evident on the Galaxy Note 4, bur it's clear that there is still
a lor af rmaft and unreressary finerinmality that needs to he removed. Hapefilly,

Eine bereinigte Web-Seite mit eigenen Markierungen.

In der Clearly-Ansicht wird rechts die Symbolleiste des Tools eingeblendet. Um
diese Darstellung zu verlassen, klicken Sie in der Leiste auf den Zurtck-Pfeil.
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Auch in dieser Ansicht kdnnen Sie mit dem Kontextmenii der rechten Maustaste
die Clearly-Ansicht verlassen.

Alleine die Reduzierung der Inhalte von Webseiten auf das Wesentliche wére
schon ein ausschlaggebendes Kriterium fur den Einsatz von Evernote Clearly.
Doch das Tool spielt seine Stérken erst so richtig in Verbindung mit dem Online-
Dienst aus, denn Sie kénnen Clearly beispielsweise fir die Protokollierung einer
Internet-Recherche verwenden und dann im néchsten Schritt die gesammelten
Informationen sichten und weiterverarbeiten.

Um die aktuelle Seite als otiz in lhrem Standardnotizbuch abzulegen, klicken Sie
in der Clearly-Symbolleiste auf das Evernote-Symbol. In einem Pop-up-Dialog
geben Sie Ihren Benutzernamen und das Passwort ein. Um alles weitere kimmert
sich Evernote (Clearly). Nach dem Einloggen wird das Evernote-Logo um ein
Hakchen erweitert. Die aktuelle Seite wird komplett in eine neue Notiz gesteckt.
Dabei bleiben auch Bilder und Links erhalten.

Die Symbolleiste stellt Ihnen drei weitere Funktionen zur Verfligung. Hinter dem
Stiftsymbol verbirgt sich ein Textmarker, mit dem Sie Inhalte gelb hinterlegen
konnen.

Aa Aa

[__JEmpe| N ju|

Newsprint Notable

Az
g

Night Owl Benutzerdefiniert

m:tte{nl_") grof

Die Anpassung der Schrift und des Hintergrunds.

Uber die Aa-Schaltflache kénnen Sie das Design der Inhalte bestimmen und gege-
benenfalls die SchriftgréRe anpassen. Uber die Designanpassung ist auch der Zu-
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griff auf die Add-on-Einstellungen mdéglich. Die Funktion des Druckersymbols ist
selbsterklarend. Sie dient der Druckausgabe auf einen angeschlossenen Drucker.

Achtung: Urheberrecht

Bei der Ubernahme von Texten aus dem Internet ist unbedingt zu be-
achten, dass diese dem Urheberrecht unterliegen und nicht Eins-zu-Eins
von lhnen verwendet werden dirfen. Naturlich dirfen diese Quellen als
Zitate dienen, aber nur in sehr engen Grenzen. Im Zweifelsfall sollten
Sie sich von einem Spezialisten beraten lassen.

Die Steuerung von Evernote Clearly kann auch per Tastenkombinationen erfolgen.
Die Kirzel im Uberblick:

Seite in Evernote anzeigen — Strg + Alt + Pfell rechts
Clip an Evernote — Strg + Alt + Pfeil hoch
Markieren — Strg + Alt + H

Drucken - Strg + P

b= [ B A9 cns curckuencn e

Clearly 10.2.1.7
Cleariewsr et Jlag-Pazts, frikel Lrd Webssiter i dine seeinigte [ Manr | srsewgen | [omenere  batizmen

; Addd ons suchen
S #— Firebug 2.0.7
* SRR BRI P b Tl Posbrl, Fishng .y e s Ao sl it et e .- Ml [ Dmipeieren, Etizsnen
= Crscheinungshild YSlow 3.1.8
=
ﬁ Hlugins

21 iensie

Bl e g oL v aalh Yain e perer ol e

L]

Der Zugriff auf die Evernote Clearly-Einstellungen.

Uber die Design-Anpassungen von Evernote und (iber die Add-on-Verwaltung des
Firefox-Browsers (Add-ons > Erweiterungen) sind die Optionen von Evernote
Clearly verflgbar. Die Einstellungen fallen recht umfangreich aus und sind daher
auf drei Registerkarten vertellt.

Beim Zugriff auf die Clearly-Optionen wird standardmaf3ig die Registerkarte Op-
tionen gedffnet, auf der Sie folgende Einstellungen vornehmen kénnen:
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Tastenkombinationen: Hier kdnnen Sie die Standardtastenkombinatio-
nen fur folgende Aktionen &ndern:

0 Seitein Clearly anzeigen
o Clip an Evernote
0 Markieren

Wenn Sie die Standardbelegung éndern wollen, platzieren Sie den Cursor
in dem betreffenden Eingabefeld und fiihren auf der Tastatur die neue Be-
legung aus. Nach dem Speichern (unten finden Sie die Schaltflache Op-
tionen andern) und einem Neustart des Browsers ist die Neubelegung ak-

tiviert.
sueimee Tizay ¢ UptErs |
y Optionen
o EWERNOTE
CLEARLY Taatankemt natlonan Corte | AT g ATaw
Uy w ze e Carle | AL Lo Ao
ki Carbe = AL+ F
Ciplinnsn

Schlagworsr
Gerutzersefiniones Dosign

Cleeunly-Tnkl s
Motirhuch

Surail Filing & Diah gerte Alloge akly e

Foct Fing i T il e

Fol Fi T Sl et
b g

[ #madt Ting © Musicass-borizkoek am zalazsan

Werveuncte Molicen duzer aklveen

aktvera jadesh e uen

Die Konfiguration des Evernote-Add-ons.

Schlagwdrter: Mit dieser Konfiguration legen Sie fest, ob bei der Uber-
gabe von Texten und Bildern Schlagworter an den Evernote-Service
Ubergeben werden. Standardmaliig werden die Notizen nicht mit einem
Schlagwort versehen. Das kénnen Sie dndern, indem Sie die Option Diese
Schlagworter zum Versenden an Evernote verwenden aktivieren und diese
dann die Tags in das Eingabefeld eingeben. Sie kénnten dort beispiels-
wei se das Schlagwort I nter net-Recherche mit Clearly verwenden.
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Notizbuch: Neu erstellte Notizen landen standardmaf3ig im Standardno-
tizbuch — so auch die mit Evernote Clearly. Wenn Sie lhre Internet-
Recherchen in einen speziellen Ordner verschieben wollen, sollten Sie ein
entsprechendes Notizbuch anlegen und dieses in den Clearly-Optionen
auswahlen.

Smart Filing: Oben haben Sie die Mdglichkeit kennengelernt, wie Sie 1h-
ren Notizen ein Schlagwort zuweisen. Das kdnnen Sie auch vereinfachen,
indem Sie die Zuweisung Evernote Uberlassen. Dann entscheidet die
Software, welche Schlagworter verwendet werden. Sie haben die Wahl
zwischen folgenden Optionen:

o0 Intelligente Ablage aktivieren

Smart Filing aktivieren, jedoch nur fur Notizbicher
Smart Filing aktivieren, jedoch nur fir Schlagworter
Intelligente Ablage deaktivieren

O O o o

Smart Filing in Business-Notizbiichern zulassen

Verwandte Notizen: Sie kdnnen Evernote auch dazu verwenden, aus |h-
rem Konto Notizen abzurufen, die Sie bei lhrer Lektire unterstiitzen.
Hierfr stehen Ihnen folgende Einstellungen zur Verfiigung:

0 Verwandte Notizen aktivieren
0 Verwandte Notizen aktivieren, jedoch nur unten anzeigen
0 Verwandte Notizen deaktivieren

Notizen 6ffnen in: Mit dieser Einstellung bestimmen Sie, ob die Notizen
aus Clearly mit dem Web- oder Desktop-Client getffnet werden.

Konto: Der letzte Mentpunkt erlaubt das dauerhafte Abmel den.

Eingestellt: Hello, Food & Peek

Zur Evernote-Familie gehéren auch die Anwendungen Hello, Food und
Peek. Auf diese App mochte ich an dieser Stelle nicht weiter eingehen,
denn diese werden laut Angaben der Entwickler nicht mehr weiterentwi-
ckelt.
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Benutzerdefiniertes Design
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Die Konfiguration des Clearly-Designs.

Auf der Registerkarte Benutzerdefiniertes Design kénnen Sie die vordefinierten
Gestaltungsmoglichkeiten von Clearly an Ihre Vorstellungen anpassen. Der zuge-
horige Dialog bietet I1hnen umfangreiche Anpassungsmadglichkeiten. Sie kdnnen
die Schriftart und -gréf3e, Hintergrund- und Link-Farbe sowie die Textausrichtung
anpassen. lhnen stehen Uber das Auswahlmeni CSS verschiedene Stylesheets zur
Auswahl. Wenn Sie sich mit CSS auskennen, ist auch die Verwendung eigener
Konfigurationen im Feld Benutzer definiertes moglich.

Die Vorschau im unteren Dial ogbereich vermittelt Ihnen einen Eindruck von Ihren
Anderungen. Sollten Sie Korrekturen am Design vorgenommen haben, konnen Sie
diese mit einem Klick auf die Schaltflache Design speichern unterhalb der Vor-
schau Ubernehmen.

Die Registerkarte Funktionen gibt Ihnen einen erneuten Uberblick liber die wich-
tigsten Funktionen des Ubernahmespezialisten.
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9.2 Skitch

Aus Kapitel 2.5 kennen Sie die Mdglichkeiten zur Beschriftung Ihrer Bilder und
PDF-Dokumente. Die Desktop-Varianten von Evernote haben hierflr das Skitch-
Modul integriert. Dieses Tool ist aber auch as Standalone-Programm, also as
eigenstandiges Programm bzw. als App fir Windows und Mac OS X sowie fir
Android und iOS verfligbar.

Sie kdnnen also auch auf Threm Tablet oder Smartphone Bilder um Beschriftungen
und andere grafische Elemente erweitern. Skitch verfligt auch Uber eine Freigabe-
funktion und kann die mit dem Programm bearbeiteten Dateien einfach mit einem
Klick auf In Evernote speichern an den Notizdienst weiterreichen. Einen Unter-
schied zur Version, die in den Desktop-Programmen integriert ist, scheint es nicht
Zu geben.
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Die Skitch-App in Aktion.
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9.3 Web Clipper

Eine der interessantesten offiziellen Evernote-Tools ist zweifelsohne Web Clipper.
Damit kdnnen Sie insbesondere beim Surfen oder bei Recherchen im Internet In-
halte ssmmeln und diese dann fur die weitere Verwendung in Ihrem digitalen No-
tizblock sasmmeln. Bei bestimmten Webbrowsern kdnnen Sie sogar Anmerkungen,
Pfeile und weitere Markierungen hinzufiigen und die Notiz aus dem Browser he-
raus freigeben. Auch die Welitergabe per E-Mail und Uber Soziale Netzwerke ist
maoglich, allerdings nicht bei allen Browsern. Ein wenig schade ist sicherlich auch,
dass der Web Clipper von Browser zu Browser sehr unterschiedlich aussieht.

In Deutschland dominieren Mozilla Firefox, MS Internet Explorer und Google
Chrome die Desktop-Computer. Auch der Safari-Browser kommt auf einen an-
sehnlichen Marktanteil. Exemplarisch sei im Folgenden die Verwendung von Web
Clipper in Verbindung mit dem Chrome Browser gezeigt.

Bevor Sie das Web Clipper-Modul verwenden kdnnen, steht zunéchst dessen In-
stallation an. Das ist einfach: Starten Sie den von Ihnen favorisierten Browser und
offnen Sie die Web Clipper-Homepage (https://ever note.comvintl/de/web-clipper/).
Dort wird Ihr Browser identifiziert und lhnen wird automatisch das fur lhren
Browser passende Add-on zum Download angeboten. Nach der Installation finden
Sie in der Symbolleiste das Evernote-Symbol. Dahinter verbirgt sich das Add-on.
Die meisten Browser erlauben den Aufruf des Tools auch Uber das Kontextmenii
der rechten Maustaste.

Der Web Clipper in Aktion — hier mit Google Chrome.
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9.3.1 Notizen mit dem Web Clipper erstellen

Nach dem Aufruf des Web Clippers loggen Sie sich mit Ihrem Evernote-Konto ein
und kdnnen unmittelbar die ersten Inhalte in den Notizblock Ubernehmen. Der Web
Clipper-Dialog wird im rechten Bereich des Browser-Fensters eingeblendet. Das
Tool geht standardméig davon aus, dass Sie den gesamten Artikel in Evernote
ablegen wollen. Das kdnnen Sie aber auch durch die Einstellungen des Bereichs
Clip andern. Hier stehen Ihnen folgende Optionen zur Verfligung:

Artikel: Wenn Sie die Standardoption verwenden, versucht der Web
Clipper den Haupttext der aktuellen Seite zu erkennen. Dieser Bereich
wird durch einen Rahmen gekennzeichnet. Sie kénnen die Ausdehnung
dieser Markierung andern, indem Sie im Rahmen auf die Minus- oder
Plustaste klicken. Fur die Rahmenanpassung kénnen Sie auch die Pfeiltas-
ten der Tastatur verwenden.

Artikelauswahl erweitern -
Hard-Rock-Band, dieam 31. De ber 1973

renan Rriidern Annns nnd Malenalm Yoonn

Die Anpassung der Artikelauswahl.

Web Clipper bei Mozilla Firefox. Hier ist das Handling
nicht so komfortabel wie bei Google Chrome.

In etwa ein Viertel aler deutschen Internet-Nutzer verwenden den Firefox-
Browser. Auch der integriert den Web Clipper, allerdingsist die Verwendung nicht
so komfortabel. Die Bearbeitung des Auswahlbereichs erfolgt beispiel sweise Uber
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einen weiteren Auswahldialog und nicht direkt Uber den Markierungsrahmen. Die
weiteren Auswahlmaglichkeiten:

Artikel ohne Formatierung: Wenn Sie diese Option verwenden, wird der
Artikel ohne Formatierung Ubernommen. Dabel werden auch Bilder,
Links und sonstige Gestaltungselemente entfernt.

Ganze Seite: Bei dieser Option erzeugt Evernote eine statische Kopie der
gesamten Seite mit der Navigation, Kopf- und Fuftexten und Bildern.
Verwenden Sie diese Option, wenn die exakte Darstellung der Webseite
dieideale Darstellung ist.

Lesezeichen: Wenn Sie mit Google Chrome, Safari, Internet Explorer 7
(oder héher) oder dem Opera-Browser surfen, kbnnen Sie ein Lesezeichen
anlegen. Dabei werden die URL, ein Bild oder einen Textabschnitt mit ei-
nem Lesezei chen versehen.

Schnappschuss: Diese Option erzeugt einen Screenshot des aktuellen
Browser-Inhalts. Diese Inhalte kdnnen Sie dann mit den Bearbeitungs
funktionen erganzen.

Die Ubernahme von Inhalten kann auch dann erfolgen, wenn Sie in Ihrem Browser
ein PDF-Dokument gedffnet haben. Auch dann kann Web Clipper die gewtinsch-
ten Informationen in das Notizbuch Ubernehmen. Das funktioniert Gbrigens auch
mit Gmail-Nachrichten.

Im Internet-Browser steht Ihnen eine weitere Ubernahmemdglichkeit zur Verfi-
gung, die dem Web Clipper-Bedienelement nicht direkt zu entnehmen ist. Hierzu
markieren Sie im Browser den Bereich, den Sie Ubernehmen wollen. Der Web
Clipper fasst Ihre Markierung mit einem griinen Rahmen ein und blendet als zu-
sétzliche Clip-Option den Eintrag Auswahl ein.
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Die Ubernahme einer Auswahl.

Der Web Clipper vereinfacht nicht nur das Erstellen von neuen Notizen und die
Aufzeichnung von Internet-Recherchen, sondern stellt Thnen auch die geeigneten
Funktionen fur das Organisieren dieser Notizen zur Verfligung.

Noch bevor Sie die Notiz sichern, stellt Ihnen Evernote verschiedene Funktionen
fir die Organisation der neuen Notizen zur Verfiigung. Das spart Ihnen vid Zeit,
weil eine spatere Nachbearbeitung nicht erforderlich ist. Zunachst kénnen Sie den
Titel an lhre Vorstellungen anpassen. Der Web Clipper tbernimmt automatisch
den Seitentitel. Wenn Sie stattdessen einen eigenen verwenden wollen, klicken Sie
in das Titelfeld und nehmen die gewiinschte Anderung vor.

Im Bereich Organisieren finden Sie drei weitere Mdglichkeiten fur das gezielte
Einsortieren und Kennzeichnen Ihrer Notizen:

Notizbuch: Mit diesem Auswahlment bestimmen Sie das Notizbuch, in
das die neue Notiz eingefiigt wird. Evernote verwendet standardméilig das
Standardnotizbuch, bietet aber Gber die Funktion Smart Filing die Mog-
lichkeit, diese automatisch in das ,richtige” Notizbuch einzufiigen.

Schlagworter: In diesem Feld kdnnen Sie die neue Aufzeichnung mit
Kennwortern verstehen. Sollten Sie versehentlich ein falsches Tag ver-
wendet haben, konnen Sie das mit einem Klick auf das X-Symbol einfach
entfernen.
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Anmerkung: Schliefdlich kdnnen Sie Ihre Notiz kommentieren. Dazu kli-
cken Sie in das Feld Anmerkung hinzufigen und nehmen die Eingabe vor.

AC/DU - Eigener ‘Ttel ..

Speichem

Artikel

Adrtikel ohne Formatierung
Ganze Seite

Lesezeichen

Schnappschuss

Blog ~

f: Filge ein Schlagwort hinzu jiu

Nutzen Sie die Or ganisationsfunktionen des Web Clippers, denn
so finden Sie spater Ihrer Aufzeichnungen einfacher wieder.

Um die Inhalte zu Ubernehmen, klicken Sie auf die Speichern-Schaltflache. Anstel-
le des Notizdialogs werden nacheinander zwei Info-Dialoge eingeblendet, die Ih-
nen die Ubernahme und die anschlieRende Synchronisierung anzeigen.

Nach der vollstandigen Ubernahme prasentiert der Web Clipper Ihnen eine Er-
folgsmeldung mit dem Hinweis, dass die gewtnschten Informationen ,,geclippt”
wurden.

Der Info-Dialogerstellt Ihnen auRerdem eine Ubersicht der verwandten Notizen. In
der Regel handelt es sich dabei um Aufzeichnungen, die von der gleichen Website
stammen. In den Web Clipper-Optionen kdnnen Sie auch verwandte Ergebnisse
verwenden.
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Angus Young — Wikipedia

B f v 3 =

Verwandte Notizen

1955 als jingstes von
acht Kindern[2]einer
Arbeiterfamilie geboren
wurde. Als sein Vater
(William Young)[3]keine
Stelle mehr fand, mit der
er genug verdiente...

Die neue Notiz wurde erfolgreich angelegt.

9.3.2 Web Clipper fur Fortgeschrittene

Wie Sie voranstehender Abbildung entnehmen kdnnen, bietet Web Clipper weitere
Funktionen. Uber das Wecker-Symbol kénnen Sie eine Erinnerung anlegen. Un-
terhalb des Notiztitels finden Sie eine kleine grinhinterlegte Symbolleiste, die
Ihnen die Freigabe der mit Web Clipper erstellten Notiz erlaubt. Uber die vier
linken Icons kénnen Sie Ihre Notiz Uber Soziale Netzwerke publizieren.

Der Web Clipper stellt Thnen mit der E-Mail- und Link-Funktion zwei weitere
Freigabemdglichkeiten zur Verfigung. Im einen Fall versenden Sie eine E-Mail an
den gewilinschten Empféanger, wobel Sie die E-Mail-Adresse und den Text angeben
missen. Die Link-Funktion 6ffnet einen Pop-up-Dialog, in dem die URL zu dieser
Notiz angezeigt wird. Sie kénnen diesen Link einfach in die Zwischenablage ko-
pieren und an anderer Stelle weiterverarbeiten.
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Photos | The Official AC/THC
Site

Spcichem

Der Web Clipper erlaubt auch das Kommentieren
und Bear beiten von Screenshots.

Der Web Clipper integriert auch die Skitch-Funktionalitét. Wenn Sie mit dem
Modul einen Screenshot erstellen, steht I|hnen nach dem Zuschneiden die Bearbei-
tungsleiste zur Verfligung, die Sie bereits von der Desktop-Variante kennen. Sie
stellt Thnen die bereits in Kapitel 2.5 beschriebenen Funktionen fir die Bearbeitung
des Bildes zur Verfugung.

9.3.3 Web Clipper anpassen

Der Web Clipper hietet nicht nur eine beeindruckende Funktionalitét, sondern auch
verschiedene Anpassungsmoglichkeiten. Die variieren teilweise von Browser zu
Browser. AuRerdem sind die Moduloptionen an unterschiedlichen Stellen im
Browser zu finden. Bei Mozilla Firefox finden Sie die beispielsweise in den Prog-
rammeinstellungen unter Add-Ons > Erweiterungen > Evernote Web Clipper >
Einstellungen. Beim Opera-Browser starten Sie den Web Clipper und klicken im
unteren Dialogbereich auf Optionen.

Auch die verflgbaren Funktionen und Einstellungen unterscheiden sich geringfu-
gig. Die nachfolgende Beschreibung basiert auf den Einstellungen des Opera-
Browsers. Dort sind die Einstellungen auf die beiden Registerkarten Optionen und
Tastenkombinationen verteilt.
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Auf der Registerkarte Optionen finden Sie folgende Einstellungen:

Notizbuchauswahl: Mit diesem Auswahlmenii bestimmen Sie das Ziel-
notizbuch fir Ihre Ausschnitte. Sie haben die Wahl zwischen dem Stan-
dardnotizbuch, dem zuletzt verwendeten Buch und der Verwendung von
Smart Filing. Standardméf3ig verwendet das Chrome-Add-on die Smart
Filing-Option.

Auswahl mit Schlagwort versehen: Auch fir die Schlagwortvergabe
kénnen Sie wieder Smart Filing verwenden oder eine eigene Eingabe
verwenden.

Standar dausschneideaktion: Wie wir oben gesehen haben, versucht der
Web Clipper immer, den Hauptartikel zu erkennen und in eine Notiz zu
schreiben. Mit dieser Option kdnnen Sie dieses Verhalten anfassen. Alter-
nativ kann der Clipper auch einen Screenshot erstellen oder den Artikel
ohne Text erfassen. Die Bezeichnung dieser Funktion ist ein wenig un-
glucklich gewahit.

Nach dem Clippen: Hier bestimmen Sie das Verhalten nach der Uber-
nahme der Inhalte. Standardméaiig présentiert Ihnen das Add-on eine Er-
folgsmeldung. Alternativ konnen Sie den Erfolgsdialog ohne die Anzeige
der verwandten I nhalte verwenden oder den Web Clipper schlief3en.

Verwandte Ergebnisse: Wenn Sie diese Option aktivieren, werden bei
der Suche im Internet auch Ergebnisse aus Ilhrem Evernote-Konto ange-
zeigt.

Fehlerprotokoll: Der Web Clipper fihrt Protokoll Gber die ausgefiihrten
Aktionen und aufgetretene Fehler. Diese Informationen sind fir eine mog-
liche Fehlersuche relevant. In dem Protokoll sind die Web Clipper-
Version, der Browser, das Betriebssystem und weitere technische Details
enthalten, die dem Support bei der Fehlerbehebung weiterhelfen kdnnen.
Dieses Protokoll kénnen Sie im Bedarfsfall in eine Textdatei kopieren und
weiterleiten. Hier ein Beispiel fir eine solche Aufzeichnung:

Clipper 6.2.6, 5e9ac9e/1.1.0.926

Mozillal/5.0 (Wndows NT 6.0) Appl eWebKit/537.36 (KHTM,
li ke Gecko) Chrone/39.0.2171.99 Safari/537.36

en_|l og_2015-01-14.10g

18:29: 48 GMIT+0100 (M ttel européi sche Zeit) (WARN)
/ background. htm : failed | ogin: EDAMJser Excep-
tion(errorCode: | NVALI D_AUTH, paraneter: password)

at LogReceiver.warn (/js/comon/Log.js: 8:386)
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at y (/js/main/Auth.js:1:364)
at Object.q [as cb] (/js/main/Auth.js:4:60)

at JSONRpcC i ent._async_handl er
(/third_party/jsonrpc.js:15:227)

18: 29: 49 GMT+0100 (M ttel européi sche Zeit) (WARN)
/ background. htm: failed | ogin: EDAMJser Excep-
tion(errorCode: | NVALI D_AUTH, paraneter: password)

at LogReceiver.warn (/js/comon/Log.js: 8:386)
at y (/js/main/Auth.js:1:364)
at Object.q [as cb] (/js/min/Auth.js:4:60)

at JSONRpcC i ent. _async_handl er
(/third_party/jsonrpc.js:15:227)

WEB CLIPPER

626 (5 /11.0.926]

in-mediz.da

Optlonen

Evernote Kompaxt 3

Die Optionen desWeb Clippers.
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Auch der Web Clipper lasst sich weitgehend Uber Tastenkombinationen steuern.
Die aktuelle Belegung finden Sie auf der gleichnamigen Registerkarte. Die wich-
tigsten Kommandos im Uberblick:

Web Clipper starten -

Web Clipper schlief3en — Esc-Taste
Artikel in Vorschau anzeigen — A
Komplette Seite in Vorschau anzeigen — F
Lesezeichen in Vorschau anzeigen — B
Auswahlmodus- S

Screenshot aufnehmen — M

Artikel ohne Formatierung— C
Ausschnitt als PDF-Datei — P

Ausschnitt per E-Mail versenden— E

Artikelauswahl erweitern — 1

Um die Belegung zu éndern, geben Sie in das entsprechende Eingabefeld ein neues
Kirzel ein und speichern diese Eingabe mit einem Klick auf Fertig.
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9.4 Penultimate

Zwei weitere interessante Apps von Evernote mochte ich Ihnen noch vorstellen.
Wenn Sie ein Freund handschriftlicher Aufzeichnungen sind, kénnen lhnen die
App Penultimate und der Stift Jot Script Stylus wertvolle Dienste leisten. Einziges
Manko: Die App ist nur fir iOS verfligbar. Ob eine Android-Version geplant ist,
scheint eher fraglich.

Der Jot Script Stylusvon Adonit verwandelt Thr
Tablet in ein echtes Schreibwerkzeug.

Bevor Sie den Jot-Stift zum Schreiben und Zeichnen in der Penultimate-App ver-
wenden kénnen, missen die beiden einander bekannt gemacht werden. Dazu 6ff-
nen Sie die App-Einstellungen und unter Schreibvorgang den Eintrag Sift Jot
Script Evernote: Konfiguration. Nun schalten Sie den Stift Uber die Taste in der
Stiftmitte ein und fihren ihn senkrecht Uber den Verbindungspunkt der App. Tip-
pen Sie auf den Punkt. Der Stift meldet sich bei der App an. Damit eine Anmel-
dung moglichist, missen Sie zuvor sicherstellen, dass die Bluetooth-Unterstiitzung
des Tablets aktiviert ist.

Noch einfacher geht es, wenn Sie ein Blatt in Penultimate 6ffnen, mit einem Tipp
auf das Stiftsymbol die Werkzeugleiste 6ffnen und dann auf das Jot-Symbol tip-
pen. Hier ist eine schnelle und einfache Anmeldung mdglich.

Anschlielend kdnnen Sie sich an das Zeichnen mit dem Stift machen. Die Ver-
wendung der Stift- und Zeichenfunktionen ist sehr intuitiv. Sie kénnen die Stift-
breite und Farbe &ndern, neue Blétter hinzufligen, diese wieder entfernen und Ihre
Geschriebenes dann sogar hach PDF konvertieren.
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L

Eine simple Zeichnung in Penultimate. Ein
groRRer Kiinstler war das sicherlich nicht.

Ein wenig gewdhnungsbedirftig ist das Schreiben auf dem Tablet schon. Sollten
Sie mit Ihrem Geschriebenen nicht zufrieden sein, so kann eine Anpassung der
Stifteinstellungen zu einem besseren Ergebnis fuhren. Unter Schreibvorgang kon-
nen Sie mit dem Untermenti Handhaltung die Schreibposition Ihrer Hand anpas-
sen. Das Ergebnis kann ein deutlich besseres Schriftbild sein.

9.5 Scannable

Die neueste offizielle App von Evernote trégt die Bezeichnung Scannable. Hierbei
handelte es sich um eine Anwendung fir das iPhone und das iPad, die Quittungen,
Dokumente, Fotos, Visitenkarten und jegliche Dokumente direkt vom Mobilgerét
einlesen kann. Die App arbeitet auRerdem hervorragend mit dem Dokumenten-
scanner ScanSnap zusammen, den Sie in Kapitel 10.10 noch kennenlernen. Einzige
Voraussetzung: Der WLAN-fahige Scanner und das Mobilgerdte miissen im glei-
chen WLAN angemeldet sein. Anstelle des Scanners kdnnen Sie auch die Kamera
I hres iPhones oder iPads verwenden.
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1 Ausgewahit
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Evernote Scannablein Aktion.

Die Verwendung dieser App ist einfach: Nach der Installation starten Sie die App.
Platzieren Sie zundchst das Dokument, das Sie digitalisieren wollen, auf einem
kontrastreichen Hintergrund. Scannable &ffnet den Fotografiermodus. Betétigen
Sie den Ausl6ser, um das Dokument zu fotografieren.

Anschlief3end 6ffnen Sie mit einem Tipp oder einer Wischbewegung die Vorschau.
Die Vorschau stellt Thnen auch zwei Bearbeitungsméglichkeiten zur Verfligung:
Sie kdnnen das Bild zuschneiden und drehen. Aus der Vorschau heraus stehen
Ihnen dann umfangreiche Freigabefunktionen zur Verfiigung. Mit einem Tipp auf
Evernote sorgen Sie fur die Verbindung zur Notizbuchumgebung.
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¢ Einstallungen Dateiformat

Die App-Einstellungen von Scannable.

Nun fragen Sie sich vermutlich, wie Scannable mit dem Scanner zusammenarbei-
tet. Auch das ist sehr benutzerfreundlich gelost: Aus der Startseite von Scannable
heraus sind die App-Einstellungen und der Scan-Modus verfiigbar. Der Scan-
Modus dient der Suche nach einem entsprechenden Scanner. Wird das ScanSnap-
Gerdt im Netzwerk identifiziert, kann es nach einer smplen Anmeldung fir das
Digitalisieren lhrer Dokumente verwendet werden.
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9.6 Evernote aufgebohrt: Weitere Apps und
Tools von Drittanbietern

Evernote und seine Funktionalitét 1&sst sich nicht nur wunderbar mit den offiziellen
Tools und Add-ons aufbohren, sondern die Umgebung spielt auch hervorragend
mit immer mehr Tools und Services von Drittanbietern zusammen. In diesem Ab-
schnitt lernen Sie die interessanten Tools kennen. Es lohnt sich ansonsten, immer
mal wieder einen Blick ins Evernote App Center zu werfen, denn dort finden Sie
ein kontinuierlich ausgebautes Verzeichnis mit Apps rund um Evernote.

9.6.1 Von der Notiz zum Blog-Beitrag: Blogo

Totgesagte leben bekanntlich lénger. Das haben sich vermutlich die Blogo-
Entwickler (http://mww.getblogo.com) auch gedacht, die Ende 2014 eine runder-
neuerte Version des Blog-Editors releasten, der bereits seit 2008 entwickelt wird,
aber lange Zeit ein Dornréschendasein fuhrte.

Wenn es um das Bloggen geht, ist WordPress vermutlich die am haufigsten Einge-
setzte Blog-Software. WordPress hat sich in den vergangenen Jahren zu einer tol-
len Lésung entwickelt. Doch die Umgebung ist nach wie vor rein webbasiert. Das
bringt Vor-, aber auch Nachteile mit sich.

Unter dem Motto ,,Blogging made easy* hat eine kleines Entwickler-Team einen
Desktop-Editor fir das WordPress-Blog-System entwickelt. Derlei  Offline-
Editoren erlauben das Verfassen von neuen Blog-Eintrdgen ohne eine aktive Inter-
net- bzw. Blog-Verbindung. So kann man denn in aller Ruhe seine Beitrage verfas-
sen, ohne permanent mit dem System verbunden zu sein.

Und da Bloggern eine hohe Mac-Affinitét nachgesagt wird, lag es fur das Blogo-
Team nahe, sich fur die Entwicklung eines Mac-Editors zu entscheiden. Inzwi-
schen gibt es zwar auch Erweiterungen fir Google Chrome und den Safari-
Browser (http://www.getblogo.com/extensions/), aber in erster Linie ist Blogo ein
typisches Mac OS X-Programm.

Und warum sollte das nun fir uns als Evernote-Anwender interessant sein? Sie
ahnen es schon: Blogo und Evernote kénnen irgendwie miteinander. Doch wie
genau?

Das Bloggen hat sehr viel mit Brainstorming, Recherchen und der Verwertung der
dabel entstandenen Ideen und gesammelten Informationen zu tun. Interessante
Blog-Beitrége entstehen oft aus einem kleinen Gedanken, der dann im Laufe der
Zeit einen Reifeprozess durchlauft und dabei wéchst und gedeiht. Aus der Verbin-
dung dieser beiden Tools entsteht ein Paar, das sich wunderbar ergénzt: Das eine
Tool (Evernote) dient der Sammlung von Ideen, Bildern und sonstigen Inhalten bis
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hin zur Erstellung des Grundgerusts eines Blog-Artikels, mit dem anderen (Blogo)
kénnen Sie sich dann an die Gestaltung und Aufbereitung der Basis machen.

Die Integration ist einfach realisiert: Blogo verfigt mit dem Smart Sync-Modul
Uber eine Mdglichkeit, Daten mit dem Notizblock auszutauschen. Die Verwendung
dieser Bricke ist einfach: Wenn Sie Blogo starten, fragt ein Pop-up-Dialog, ob Sie
die Verbindung zu Evernote herstellen wollen. Wenn ja, geben Sie lhre Zugangs-
daten an. Sollte die Meldung nicht erscheinen, kénnen Sie die Verbindung Uber
Preferences > Editing manuell konfigurieren.

Dabei wird ein neues Notizbuch angelegt, das speziell fir die Ablage Ihrer Blog-
Beitrage konzipiert ist. All Ihre Evernote-Entwiirfe fur Ihren Blog werden in dieser
Ablage gesammelt und mit Blogo synchronisiert. Das funktioniert bidirektional, d.
h., auch alle lhre Blogo-Entwirfe landen in dem Evernote-Notizbuch. Das Verof-
fentlichen erfolgt dann Uber Blogo sozusagen auf Knopfdruck.

9.6.2 Projektmanagement mit Manage It

Hinter Manage It verbirgt sich ein Projektmanager, der Sie bei der Organisation
Ihrer Aufgaben und Teams unterstiitzt. Die Umgebung ist noch recht unbekannt,
doch das dirfte sich bald andern, denn im Fokus steht die Verbesserung der Zu-
sammenarbeit der verschiedenen Teammitarbeiter an Projekten und Aufgaben und
zwar orts- und geréteunabhangig. Neben dem Web-Zugriff gibt es inzwischen
Apps fur Android, BlackBerry, Chrome-Books, iOS, Windows 8 (oder héher) und
Windows Phone.

Mit Manage It kénnen Sie Projekte und Aufgaben fur Teams und einzelne Mitar-
beiter erstellen. Sie kdnnen — wie es sich fir eine professionelle Projektmanage-
mentumgebung gehort — Aufgaben zuweisen und Benachrichtigungen erhalten,
wenn diese abgeschlossen sind. Manage It kann auch zur Organisation von Dateien
verwendet werden. Die Projektverwaltung unterstiitzt insbesondere Google Drive,
Dropbox — und Evernote.
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Ein erster Blick auf die webbasierte Projekt-
managementumgebung M anage It.

Manage It nutzt wie Evernote und viele andere Services das Fremium-Model, bei
dem die Basisversison kostenlos verfigbar ist und Interessierte fur den Service
gewinnen soll. Im Idealfall fur den Betreiber sind die Kunden derart von den M&g-
lichkeiten angetan, dass Sie sich auf die Zahlung meist geringer Gebuhren fur die
Nutzung von Zusatzfunktionen und dem Wegfallen von Beschrankungen einlassen.
Auch Evernote funktioniert nach diesem Prinzip.

In der kostenlosen Basisversion von Manage It kdnnen Sie ein Projekt anlegen. Fir
funf Projekte mit 5 GB Speicher fallen gerade einmal 10 US Dollar an. Sie kénnen
dabel bis zu 35 Benutzer anlegen. Fir Evernote-Anwender kénnte die Integration
und das Zusammenspiel dieser beiden Dienste das ausschlaggebende Kriterium
sein.

Wenn Sie Manage It fur Ihr Projektmanagement verwenden, kénnen Sie Evernote-
Notizen an Aufgaben und Projekte knlipfen. Sie kdnnen Evernote-Aufgaben ande-
ren Personen in Ihrem Projekt zuweisen. Auch das Erzeugen von neuen Evernote-
Notizen und die Suche nach Aufzeichnungen steht Ihnen in Manage It zur Verfu-
gung. Ein kleines Manko: Die Projektverwaltung steht bislang nur in einer eng-
lischsprachigen Benutzerfiihrung zur Verfligung.
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Die Konfiguration von Manage It fir das Zusammenspiel mit Evernote.

Bevor die beiden Umgebungen Daten gemeinsam nutzen und austauschen kénnen,
miissen Sie Manage It entsprechend konfigurieren. Dazu 6ffnen Sie Uber das Set-
ting-Symbol (Zahnrad) in der rechten oberen Ecke der Web-Schnittstelle die
Dienstkonfiguration. Unter Integrations 6ffnen Sie den Evernote-Eintrag und ge-
ben in dem Pop-up-Dialog die Zugangsdaten zu Evernote an.
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Manage It die
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Was M anage It kann — und was nicht.

Evernote prasentiert Ihnen als Nachstes eine Ubersicht, welche Berechtigungen die
Projektverwaltung bzgl. lhrer Notizen besitzt. Danach kann Manage It beispiels-
weise Notizen und Notizbicher erstellen, nicht aber [6schen und auch keine Konto-
informationen abrufen.

Nachdem Sie die Integration aktiviert haben, kbnnen Sie aus Manage It heraus die
erste Notiz erstellen. Dazu klicken Sie im Manage It-Editor auf das Buroklam-
mernsymbol und wahlen unter Attach from service den Eintrag Evernote. Wahlen
Sie als Nachstes das Notizbuch aus, dem Sie eine neue Notiz hinzufiigen wollen.

Manage It zeigt Ihnen den Inhalt des Notizbuches an und Sie kénnen mit einem
Klick auf Create new note eine neue Notiz anlegen. In dem zugehérigen Dialog
weisen Sie der Aufzeichnung eine Bezeichnung und den Inhalt zu. Standardméiig
erhalten alle Mitglieder des Projekts Zugriff auf den neuen Eintrag.
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Eine neue Evernote-Notiz entsteht in Manage It.

Mit einem Klick auf Save sichern Sie die neue Notiz. Wenn Sie nun Evernote star-
ten oder der Notizblock womdglich schon gestartet ist und Sie eine manuelle Syn-
chronisierung durchfiihren, finden Sie die neue Notiz auch in Evernote.

Nun fragen Sie sich womdglich, wo die in Manage It erstellte Notiz in der Projekt-
verwaltung zu finden ist. Auch das ist einfach: Wechseln Sie zur Registerkarte
File. Dort finden Sie alle Dateien, die Sie mit der Projektverwaltung in der einen
oder anderen Form verknupft haben. Dazu gehoren auch die Notizen, die Sie zwi-
schen Evernote und Manage It ausgetauscht haben.

Der zugehorige Dialog stellt Ihnen im Kopfbereich eine Suche zur Verfliigung, mit
der Sie nach Inhalten recherchieren kdnnen. Alle Evernote-Notizen finden Sie im
Bereich Files attached zu tasks. Vor jeder Evernote-Notiz wird deren Logo eingeb-
lendet. Mit einem Klick auf einen Eintrag kénnen Sie diesen wieder editieren.
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Die ersten Evernote-Notizen in der Projektverwaltung Manage It.

Manage It verfolgt einen interessanten Ansatz und hat durchaus das Zeug, sich zu
einer ernstzunehmenden Projektverwaltung zu entwickeln. Was bislang vollig
fehlt, ist eine Austauschmdglichkeit von Evernote an Manage It. Sie kdnnen also
keine Notizen mit Evernote erstellen und diese automatisch in Ihre Projekte ein-

pflegen.

9.6.3 Web-Automatisierung mit IFTTT

In der Regel fiihren die verschiedenen Apps und Dienste, die man so im Laufe der
Zeit eingerichtet hat und deren Apps man auf seinem Tablet und/oder Smartphone
nutzt, ein Einsiedlerdasein. Selten greifen die verschiedenen Anwendungen inei-
nander oder erlauben sogar den Datenaustausch. Dabei lief3en sich doch durch die
Kombination dieser Apps die interessantesten Dinge bewerkstelligen. Sie kénnten
ein neues Facebook-Posting in eine Notiz verwandeln oder aus einer mit einem
bestimmten Tag gekennzeichneten Google Mail eine Evernote-Aufgabe erstellen.

Andere Beispiele fir derartige Automatisierungen:
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Das Handy konnte beim Betreten des Arbeitsplatzes stumm geschaltet
werden.

Sie kdnnten eine E-Mail erhalten, wenn die Wettervorhersage firs Wo-
chenende Regen prognostiziert.

Bei Anderungen des Facebook-Profilbilds kénnte das Twitter-Profilbild
ebenfalls aktualisiert werden.

Sie kénnten alle méglichen Daten wie Kontakte oder Fotos in der Drop-
box oder in Evernote sichern.

Bereits diese kleine Liste vermittelt Thnen einen Eindruck, was sich durch derartige
Automatisierungen erreichen lasst. Fir die praktische Umsetzung solcher Mog-
lichkeiten wurden spezielle Web-Automatisierungsdienste gegriindet. Die Mutter
aler Dienstedieser Artist IFTTT (http://ifttt.com).

Der Dienst funktioniert nach dem Wenn-Dann-Prinzip. Mit Hilfe sogenannter
IFTTT-Rezepte (Recipes) verbindet man jeweils einen Trigger (Ausléser) und eine
Aktion (Action) miteinander. Registriert der Dienst einen Trigger, tritt IFTTT in
Aktion.

Heute, etwa vier Jahre nach der Griindung von IFTTT, kdnnen Uber 100 Dienste
miteinander kombiniert werden. Daraus ergibt sich eine ungeheure Vielfalt an
Moglichkeiten, aber diese leiden auch an einer Uniiberschaubarkeit.

Oben wurden einige dieser Moglichkeiten und deren Implementierung durch die
entsprechenden IFTTT-Rezepte vorgestellt. Manche Rezepte sind banal, andere
wiederum sehr kreativ. Esist wie so oft im Leben: Es kommt darauf an, was man
aus den M églichkeiten macht.

Aber welche Mdéglichkeiten bieten sich nun konkret fir Evernote-Anwender? Und
wie nutzt man diese konkret? Sie werden staunen, denn die Nutzung ist kinder-
leicht. Zunéchst benttigen Sie ein Evernote-Konto. Das dirften Sie besitzen, wenn
Sie sich bis zu diesem Abschnitt vorgearbeitet haben.

Als Néchstes erstellen Sie ein IFTTT-Konto (https://ifttt.com/join/) und aktivieren
dort den Evernote-Kanal (https://ifttt.com/evernote/). Dazu miissen Sie wieder lhre
Evernote-Zugangsdaten angeben und den Zugriffsberechtigungen zustimmen.
Dann aktivieren Sie den Evernote-Channel. Damit sind IFTTT und Evernote fir
das Zusammenspiel konfiguriert.
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IFTTT Ny Recipas Browse Channels reibold =

Evermnote Channel

=vernoie is a suite of software and services designed

for notetaking and archiving. A “note” can be a piece of
formattable text, a full webpage or webpage excerpt, a
phaotograph, a voice memeo, or a handwritten “ink” note.

Lzermamsa: aragadigon

Der Evernote-Kanal ist in IFTTT aktiviert.

Der Evernote-Channel stellt Thnen die bereits existierenden Rezepte zur Verfu-
gung. Die Verwendung ist einfach. Das méchte ich Ihnen anhand eines Beispiels
exemplarisch zeigen. Eines der beliebtesten Rezepte ist die Ubernahme von mar-
kierten Gmail-Nachrichten nach Evernote. Dazu klicken Sie im Evernote-Channel
auf den Eintrag Save starred Gmails to Evernote und stimmen im Pop-up-Dialog
dem Zugriff auf Ihr Gmail-Konto zu.

[ & 1111 - vanie Tuete (= el

& hripe/iiFtcom/chane sis/zmeil na th sith?=a 4 | #E | =

Gmail
N activated!

Der Zugriff auf lhr Gmail-K onto ist eingerichtet.
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Klicken Sie auf Done, um den Pop-up-Dialog zu schlieen. IFTTT présentiert
Ihnen den néchsten Konfigurationsschritt: Sie bestimmen die Bezeichnung des
Notizbuchs, das angelegt wird und in das in Zukunft lhre markierten Gmail-
Nachrichten einsortiert werden.

Which notebook do you want to save this in?

IFTTT Gmail

" Add Recipe |

Hier bestimmen Sie die Bezeichnung der neuen Gmail-Ablage in Evernote.

Mit einem Klick auf Add Recipe wird das Rezept der IFTTT-Konfiguration hinzu-
flgt und das neue Evernote-Notizbuch angelegt. Nach dem Anlegen der neuen
Rezeptkonfiguration prasentiert |hnen ITFFF die Rezeptverwaltung. Hier werden
ale von Ihnen verwendeten Rezepte aufgefiihrt, kdnnen nachbearbeitet oder gege-
benenfalls gel 6scht werden.

EFTTT My Reclpes Erowse Channels relbold »
My Recipes
Personal Published Favorites

Personal Recipes are a combination of a Trigger and an
Action from your active Channels.

Filbar =

if‘K .-('J.GEEI‘

Save starred Gmails to Evernote

Die Rezeptverwaltung von IFTTT.
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ITFFF ist ein sehr interessanter Dienst, der IThnen manches abnehmen kann. Er ist
insbesondere fur Privatanwender geeignet. Allerdings unterliegt der Service gewis-
sen Einschrénkungen. In Abschnitt 9.6.7 lernen Sie einen weiteren Web-
Automatisierungsdienst kennen: Zapier. Der unterstitzt deutlich mehr Apps,
komplexere Automatisierungen und hat den Fokus auf den Business-Bereich.

9.6.4 Swipes

Aus dem beschaulichen Danemark kommt der letztjdhrige Gewinner des Evernote
Platform Award. Deren Aufgabenverwaltung kann ebenfalls Daten der Notiz-
Software austauschen. Das Ziel dieser Ldsung, die ebenfalls fir Android, iOS und
den Web-Zugriff verfligbar ist, ist durch die Integration von Evernote auf Notizen
Aktionen folgen zu lassen. Sie kdnnen aso Ihren Notizen Aufgaben zuweisen,
damit daraus konkrete Schritte folgen.

Search

Neue Auflgabe

Bisdlang nur mit eingeschrankter Funktionalitat: Swipes.

Die Anwendung ermdglicht IThnen die Tagesplanung, das Auffinden von Inhalten
und Setzen von Prioritéten, wobei alle Notizen und Checklisten in einen Aktions-
plan in Swipes minden. Evernote-Notizen kdnnen automatisch in Swipes-
Aufgaben umgewandelt werden.

Die Swipes-App umfasst drei Bereiche, die Uber die Schaltfléchen im Kopfbereich
verfligbar sind:
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Aktuelle Aufgaben
Geplante Aufgaben
Beendete Aufgaben

Wenn Sie eine neue Aufgabe anlegen, erfolgt das immer aus der Ansicht Aktuelle
Aufgaben heraus.

Swipes soll laut Angaben der Entwickler die typische Bandbreite von Funktionen
abdecken, die man Ublicherweise bei Aufgabenverwaltungen findet. Neben der
automatischen Ubernahme sind das insbesondere die zeitliche Steuerung und die
Vergabe von Prioritdten.

Zum Zeitpunkt des Entstehens dieses Buches war von der angekiindigten Funktio-
nalitét allerdings noch wenig zu sehen.

9.6.5 Smartsheet

Wenn Sie Evernote in Ihre Projekte und die Teamarbeit einbinden wollen, kénnte
Smartsheet fur Sie die ideale Losung sein. Dahinter verbirgt sich eine Lésung fir
das Projektmanagement und die Online-Zusammenarbeit. Die Umgebung setzt
dabel auf eine arbeitsblattdhnliche Benutzeroberflache, erlaubt die Freigabe von
Dateien, und bietet Arbeitsautomatisierung sowie Gantt-Diagramme.

Das Interessante an Smartsheet fir Evernote-Anwender sind die Moglichkeiten,
zum Import von Notizen, der Zuweisung von Aufgaben und dem Anlegen von
Erinnerungen. Bel diesem Paar klappt auch das Zusammenspiel besser: Sie kon-
nen beispiel sweise Notizen von Evernote an Smartsheet schicken, um dann daraus
Aufgabenlisten zu erstellen, bei Projekten zusammenzuarbeiten oder Gedanken
und | deen auszutauschen.
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Faizeritiebok o

Smartsheet bietet beeindruckende Projektmanagementfunktionen und kann
ver schiedenste Apps und Dienste einfach integrieren — auch Evernote.

Voranstehende Abbildung vermittelt Ihnen bereits einen ersten Eindruck von der
Leistungsfahigkeit von Smartsheet, doch nicht nur die webbasierte Schnittstelle hat
esin sich, sondern auch die mobilen Apps bieten eine erstaunliche Funktionalitét.

Sie kdnnen in der Managementumgebung die anfallenden Aufgaben in einer ver-
trauten Tabelle, einem Kalender oder einer Gantt-Ansicht verwalten. Dabei ist eine
Zusammenarbeit in Echtzeit mit anderen mdglich, ohne dass Sie die Tabellen zu-
sammenfiihren mussten.

Mit Hilfe von Smartsheet konnen Sie sich Uber den Status und Updates ganzer
Projekte oder spezifische Aufgaben informieren. Uber Webformulare kénnen Sie
Feedback und Reaktionen der Teammitglieder sasmmeln.

Optional ist der Import von Dateien aus gangigen Projekttools méglich. Ein weite-
rer Pluspunkt ist sicherlich, dass Sie aus Dutzenden Vorlagen auswahlen und diese
gegebenenfalls an Ihre Anforderungen anpassen kénnen.
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Die Konfiguration des Zusammenspiels mit Ever note.

Auch bei dieser Umgebung ist die Integration von Evernote vorbildlich gelést. Sie
kénnen I hre Aufzeichnungen aus Evernote einfach in lhre Projekte einflief3en las-
sen und dann diese Ideen in die Praxis umsetzen. Die Integration kann auf zwei
Wegen erfolgen:

Sie kénnen Evernote-Notizen direkt zu Smartsheet-Aufgaben hinzufiigen,
jeder einzelnen einen Bearbeiter zuweisen und dabei sogar Falligkeiten
vorgeben.

Sie kdnnen Ihre Notizen mit Smartsheet synchronisieren und daraus Auf-
gabenlisten und Projekte anlegen. Dabei ist der Import beliebiger Everno-
te-Eigenschaften moglich.

Um den ersten Weg einzuschlagen, legen Sie zunachst in einem Projekt-Sheet eine
Aufgabe an. Dieser fligen Sie dann Uber die Attach-Spalte, die durch das Biro-
klammersymbol gekennzeichnet ist, die Evernote-Quellen hinzu. Im Dialog Anla-
gen von Zeile x bestimmen Sie Uber das Auswahlment Anhéngen den Notizblock
asQuelle.
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@ Evernote-Natizen anhangen
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Die Auswahl der anzuhéangenden Notizen.

Auch hier missen Sie dem Zugriff von Smartsheet und den benétigten Berech-
nungen zustimmen. Anschlielend kénnen Sie Uber den Dialog Evernote-Notizen
die Eintrége bestimmen, die fir die Aufgabe relevant sind. Mit OK weisen Sie die
Elemente dem Projekt zu.

Der zweite Weg ist éhnlich einfach. Hier 6ffnen Sie zunéchst die Website Smart-
sheet Labs Evernote und loggen sich mit Ihrem Smartsheet-Account ein. Als Nach-
stes bestimmen Sie das Notizbuch, das Sie zwischen Evernote und Smartsheet
abgleichen wollen. Der néchste Schritt dient der Auswahl des Ziel-Sheets, in das
Ihre Aufzeichnungen kopiert werden. Als Nachstes bestimmen Sie die zu verwen-
deten Eigenschaften und kénnen schliellich die Ubernahme starten.
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Die Auswahl der zu synchronisierenden Notizbicher.

Ist der Abgleich erfolgt, gibt Smartsheet eine Erfolgsmeldung aus und sichert die
Synchronisationseinstellungen in einer eigenen Sync-Verwaltung. Dort kann siein
regelmafidigen Absténden automatisch ausgefiihrt oder manuell gestartet werden.
Einfacher kann eine Dateniibernahme kaum sein.

Smartsheet dirfte die bislang professionellste webbasierte Projektmanagentumge-
bung sein. Fir anspruchsvolle Evernote-Anwender gibt es keine Alternative. Sie
kénnen den Service, der auch vollstédndig in deutscher Sprache zur Verfligung
steht, 30 Tage lang kostenlos testen. Eine kostenlose Basisversion, die den Anfor-
derungen von Privatpersonen gentigen wirde, steht leider nicht zur Verfligung.
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9.6.6 UberConference

Inzwischen kann man Uber webbasierte Dienste nicht nur an Inhalten und Projek-
ten arbeiten, sondern auch visuelle Telefonkonferenzen abhalten, wobei der Begriff
Telefonkonferenz ein wenig irrefihrend ist, weil der PC, das Notebook oder das
Smartphone die Rolle des Telefons Ubernimmt.

Mit UberConference steht lhnen eine freie Konferenzumgebung zur Verfligung,
die Ihnen die Freigabe von Evernote-Notizen wahrend eines Anrufs oder einer
Konferenz erlaubt. Jeder Teilnehmer kann dabei durch die freigegebenen Notiz-
buchdaten navigieren, diese durchsuchen oder relevante Notizen verwenden, die
das System aufgrund der Konferenzbezeichnung vorschlagt. Dem Freigebenden
stehen dabei zusitzliche Funktionen fir die Verwaltung und etwaige Ubernahme
von Anderungen durch die anderen K onferenzteilnehmer zur Verfiigung.

Die Integration von Evernote ist auch bei diesem Dienst einfach zu realisieren.
Dazu 6ffnen Sie die Account-Einstellungen und navigieren zum Bereich Linked
Accounts. Dort klicken Sie auf Connect to Evernote und stellen somit den Zugriff
auf den Notizdienst her.

Nachdem Sie die Verknipfung hergestellt haben, werden die Zusammenfassungen
Ihrer Konferenzen automatisch in Evernote gespeichert. Jede Notiz besitzt aul3er-
dem einen Schnappschuss der Anrufinformationen, ein Link zu den Aufzeichnun-
gen, Fotos und Konferenzstatus.

3?\ UbesrConferance = =N - B Upgrede flgen 1iboz (HI

=
]

Einfache Integration: Mit wenigen Klicksinteragieren
Evernote und Uber Conference.
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9.6.7 Zapier

Durch die Interaktion von typischen Webdiensten und Apps ergeben sich fir die
tégliche Nutzung des Internets ganz neue Moéglichkeiten. Oben haben Sie ITFFF
kennengelernt, das nach dem Wenn-Dann-Prinzip bestimmte Ablaufe automati-
Siert.

Diesen Ansatz verfolgt Zapier konsequent weiter, hat aber weniger die ,,normalen®,
sondern vielmehr professionellen Anwender im Visier. Der Ansatz von Web-
Automatierungswerkzeugen ist einfach, aber genial: Viele Dienste wie Gmail,
Evernote, Twitter & Co. bieten ihn Ihrem jeweiligen Anwendungsbereich tolle
Funktionen, doch meist wird eine Information, ein Dokument, eine Aufgabe, eine
Liste, ein Kontakt — man kodnnte die Liste ewig fortfiihren — eben nicht nur an einer
Stelle, sondern an mehreren — haufig sogar an mehreren gleichzeitig.

Web-Automatisierungsdienste wie IFTTT und Zapier machen genau das moglich
und schliefien damit eine langst Uberféllige Licke. Naturlich kann durch eine Fehl-
konfiguration auch einmal eine Information verloren gehen oder an einer falschen
Stelle landen, aber das lésst sich vermeiden, indem man Zapier behutsam in die
bestehenden Dienste integriert.

Zapier unterstiitzt Anfang 2015 Uber 100 Dienste und verfugt Uber mehrere Tau-
send sogenannter Zaps. Hinter den Zaps verbergen sich die Automatisierungen,
also die Rezepte. Stobern Sie einfach mal in Zap-Verzeichnis, das Sie unter fol-
gender URL finden: https://zapier.com/app/explore/. Sie werden nicht schlecht
staunen, wie breit die Bandbreite bereits heute ist. Die Entwickler stellen eine um-
fangreiche App-Ubersicht (https://zapier.convzapbook/) zur Verfiigung, in der Sie
schnell die gewiinschten Dienste finden. Alleine fir Evernote stehen mehrere Hun-
dert Zaps zur Verfligung.

Es versteht sich von selbst, dass die Méglichkeiten des Bildglieds Zapier davon
abhéngig sind, welche Services miteinander verkniipft werden sollen. Fir Everno-
te-Anwender ist es natirlich sehr interessant zu wissen, welche Trigger (Ausldser)
und Aktionen beim Zusammenspiel von Evernote und Zapier moglich sind. Leider
ist Zapier bislang nur in englischer Sprache verfiigbar, doch das sollte sich im
Laufe des Jahres 2015 &ndern.

Unterstiitzt werden aktuell folgende Trigger:

Neue Notiz — Ausldser beim Sichern einer neuen Notiz in einem Notiz-
buch.

Neues Notizbuch — Das Erzeugen eines neuen Notizbuchs als Ausldser.

Neue Erinnerung — Eine neue Erinnerung als Ausl6ser fir eine Aktion.
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Zapier kann auf einen der oben aufgefiihrten Trigger eine der nachstehend aufge-
fuhrten Aktionen folgen lassen:

Notiz erzeugen — Legt eine neue Notiz in Evernote an.
Notizbuch anlegen — Zapier kann eine neue Ablage generieren.

Tags anlegen — Erzeugt ein neues Schlagwort. Es sind maximal 10.000
Tagsin einem Account moglich.

Erinnerung anlegen — Erzeugt eine neue Erinnerung.

Anhang - Figt einen Anhang an eine Notiz.

Damit Zapier irgendwelche Aktionen rund um Evernote automatisieren kann, mis-
sen Sie den Evernote-Account mit Zapier verknipfen. Dazu 6ffnen Sie die Zapier-
Einstellungen mit einem Klick auf das Profilsymbol und fihren den Befehl Con-
nected Accounts aus. Mit dem Auswahlmenii Connect new account legen Sie den
Evernote-Account fest. Sie miissen wieder die Zugangsdaten angeben und den
notwendigen Berechtigungen zustimmen, die Zapier fir hren Notizblock benétigt.

zapier s “

Cannectad Accaunta

ﬂ" bl ger@reithade © Fueroole &ooonl ZMNE-117 [ lest tanEme leconnect Liseornect

Das Verkniupfen von Evernote und Zapier.

Nach dem Anlegen des Evernote-Zugangs in Zapier finden Sie den entsprechenden
Service-Eintrag in der Serviceliste. Hier kann der Zugang getestet, umbenannt und
die Verbindung mit einem Klick auf Disconnect unterbunden werden.

Nun kdnnen Sie einen ersten Zap anlegen. Dazu klicken Sie in der Kopfzeile auf
Make a Zap' In dem zugehdrigen Dialog bestimmen Sie zundchst die Quelle, bei-
spielsweise Gmail und den Trigger Neue Mail. Dann bestimmen Sie auf Seiten von
Evernote die durchzufiihrende Aktion, beispielsweise das Erstellen einer neuen
Notiz.
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Mit einem Klick auf Continue folgt im nachsten Schritt die Konfiguration des
Quellzugangs, hier die Konfiguration der Google Mail-Adresse. Mit einem Klick
auf Test this account stellen Sie fest, ob Zapier auf das Postfach zugreifen kann. Im

néchsten Schritt bestimmen Sie dann den oben angel egten Evernote-Account.
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Die Detailkonfiguration des Gmail-Triggers.
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Der vierte Schritt dient der Konfiguration des Gmail-Triggers. In diesem Beispiel
legen Sie beispielsweise fest, welche Ordner im Mail-Konto Uberwacht werden.
Optiona ist die Verwendung von Suchparametern fir die zielgenaue Auswahl der
Mail, die an Evernote weiter gereicht werden. Sie kénnen durch die Verwendung
des from-Operators die Verarbeitung auf bestimmte Absender beschrénken. Glei-
chesist mit dem E-Mail-Betreff mdglich.

Mit einem Klick auf Continue landen Sie beim fiinften Schritt. Hier legen Sie das
Zielnotizbuch, den Titel und die Inhalte der neuen Notiz fest. Das Tolle dabei: Mit
einem Klick auf Insert GM Fields wahlen Sie die E-Mail-Elemente aus, die hier
eingefiigt werden, also beispielsweise Betreff, Datum und Nachrichteninhalt.
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Die Detailsfir die Einsortierung.

In voranstehender Abbildung liegen die Gmail-Nachrichten im Notizbuch Blog.
Als Notizentitel wird der E-Mail-Betreff verwendet. Als Notiztext werden das
Datum, der Absender und der Nachrichtentext verwendet. Wie die konkrete Zu-
ordnung erfolgt, bleibt dabei hnen Uberlassen.

Ein letzter Klick auf die Continue-Schaltflache und Sie landen beim Test der Zap-
Konfiguration. Damit ist die Verknipfung von Gmail und Evernote eingerichtet.
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Ahnlich einfach lasst sich die Ubernahme von PayPal-Daten und aus anderen
Quellen vornehmen. Sie konnen beispielsweise aus lhren Evernote-
Aufzeichnungen das Grundgerust fur einen WordPress-Blogeintrag erstellen — und
das ales mit minimalem Aufwand, ohne manuelles Kopieren und Einfligen oder
sich beim Wechsel der Dienste neu einloggen zu miissen. Zapier bietet auch viel-
faltige Moglichkeiten, Daten zwischen der Dropbox und Evernote auszutauschen.
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10 Evernote fur Fortgeschrittene

Wenn Sie sich bis zu diesem Punkt vorgearbeitet haben, sind Sie auf dem besten
Weg, ein echter Evernote-Profi zu werden. Doch Evernote hat noch weit mehr
Maoglichkeiten zu bieten, als Sie im bisherigen Verlauf dieses Buchs kennengelernt
haben. In diesem Kapitel widmen wir uns verschiedenen fortgeschrittenen Techni-
ken und Mdglichkeiten.

10.1 Funktionen des Trayicon

Wenn Sie Evernote unter Windows einsetzen, so wird bel der Installation ein
Trayicon eingerichtet, Uber das Sie schnell und einfach Evernote starten, neue
Notizen anlegen, kopierte Inhalte in einer Notiz einfiigen und auf wichtige Prog-
rammeinstellungen zugreifen kdnnen. Und das alles sogar dann, wenn Evernote
scheinbar geschlossen ist. Evernote wird beim Systemstart automatisch im Hinter-
grund ausgefuhrt.

Wenn Sie das Programm mit einem Klick auf das Schlief3en-Symbol in der rechten
oberen Ecke schlief3en, wird es nur scheinbar geschlossen. Vielmehr wird dabei
nur die grafische Schnittstelle beendet. Die rufen Sie aber schnell mit einem Klick
auf das Evernote-Trayicon wieder auf. Um Evernote vollstandig zu schlief3en,
fuhren Sie den Befehl Datel > Schlief3en oder im Trayicon mit einem Rechtsklick
das Kommando Evernote beenden aus.

Evernote &ffnen
Evernote durchsuchen % Win+5hift+F
Ctrl+Alt+M

Meue Motiz

Screenshot speichern Win+PrintScreen

Auswahl kopieren Win+4
B In Evernote einsetzen Ctrl+Alt+V

Optionen 2

Evernote beenden

L

Die Funktionen des Ever note-Trayicon.
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Die Funktionen des Trayicon sind mit einem Rechtsklick auf das Evernote-Logo
verflgbar. Wie Sie voranstehender Abbildung entnehmen kénnen, kénnen Sie Uiber
das Pop-up-Menu des Trayicon Evernote 6ffnen (sofern das Programm geschlos-
sen ist), Ihre Notizen durchsuchen und eine neue Notiz anlegen. Besonders einfach
ist auch das Erstellen einer Screenshot-Notiz. Haben Sie Inhate in einem beliebi-
gen Programm markiert, konnen Sie diese Uber das Evernote-Meni in die Zwi-
schenablage kopieren und dann mit dem Befehl In Evernote einsetzen in eine neue
Notiz verwandel n.

Ein weiteres Highlight von Evernote ist die Anpassungsfahigkeit, die Uber das
Trayicon zur Verfiigung steht. Uber das Optionen-Menii konnen Sie Evernote so
konfigurieren, dass das Programm bei der Windows-Anmeldung gestartet wird.
Standardmaflig ist die Synchronisierung im Hintergrund aktiviert. Auch das kén-
nen Sie Uber die Optionen des Trayicon andern, indem Sie die Option Im Hinter-
grund synchronisieren deaktivieren. Mit Tastenkirzel festlegen 6ffnen Sie die
Evernote-Programmoptionen und kénnen dort die aktuelle Zuweisung einsehen
und gegebenenfalls andern.

v Evernote 6ffnen
Evernote durchsuchen

Meue Motiz

Screenshot speichern
Auswahl kopieren
In Evernote einfigen

Hier bestimmen Sie, welche Aktion beim Klick
auf das Evernote-L ogo ausgefiihrt wird.

Mein persdnliches Highlight der Trayicon-Funktion ist das Unterment Bei Klick
aufs Tray-Symbol. Von verschiedenen Programmen kennen Sie die Mdglichkeit,
diese Uber das Trayicon aufzurufen, doch bei Evernote kénnen Sie sogar bestim-
men, welche Aktion mit einem Klick ausgefthrt wird. Standardmaf3ig wird Ever-
note mit einem einfachen Klick getffnet. Alternative Belegungen sind die folgen-
den:

Evernote durchsuchen

Neue Notiz erzeugen
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Screenshot-Notiz anlegen
Auswahl kopieren
In Evernote einfligen

Mit diesen funf Optionen kdnnen Sie das Verhalten von Evernote sehr genau an
I hre Wiinsche anpassen.

Overdue & today

Sat January 26, 2015 Sat Jaruary 24, 2015
Review T of 5 Review 1 of 1
Bl bl e SO0 dlone Chirecklislen /O done
Tomorrow

Reflect — Notizen auf Wiedervorlage.

Tipp: Notizen reflektieren und Uberarbeiten

Evernote ist ein wunderbares Werkzeug, um Notizen, Infomaterialien,
Dokumente, ja sogar Bilder und vieles mehr zu sammeln. Doch Sie
werden schnell merken, dass der Datenbestand in Evernote immer
weiter wachst und wachst und wachst. Dann tritt oft genau das ein, was
ausdrucklich nicht gewiinscht ist: Sie sehen im Ubertragenen Sinne den
Wald vor lauter Baumen nicht. In der Praxis wird es immer schwieriger,
die wichtigen Notizen im Auge zu behalten, noch einmal Uber Dinge zu
reflektieren und Aufzeichnungen gegebenenfalls zu bearbeiten.

Mit Reflect (http://www.reflectapp.io) steht Ihnen ein interessanter Dienst
zur Verflgung, mit dem Sie Notizen sozusagen auf Wiedervorlage legen
kénnen. Dazu legen Sie Filter und Zeitintervalle fur die erneute Bearbei-
tung und Prifung an.
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10.2 Verschlisselung von Textinhalten

Sie kdnnen mit Evernote wunderbar die unterschiedlichsten Notizen und Notizty-
pen erstellen, doch wie schiitzen Sie diese Inhalte vor den Zugriffen Unberechtig-
ter? Auch hierfir hat Evernote die passende Lésung zu bieten — zumindest in einer
rudimentéren Form. Wenn Sie mit einer Desktop-Variante von Evernote arbeiten,
kénnen Sie den Text innerhalb Ihrer Notizen verschliisseln. Seit Februar 2014
kommt dabel die Verschlisselung AES (Advanced Encryption Standard) mit ei-
nem 128-Bit-SchlUssel zum Einsatz.

Werschlisselung von Textinhalter.

sivan Textinnalten.

Motizen-Verschiuszelung @

Gih pine Passphrase 7ur Verarhliizseling fin (Rearhte, dass dabei di=
Grof- und Keinschrzibung serdcksichtgt wird):

Gib die Fassahrase =rneut =in:

ACHTUNG: Evernotz speichert keine Kopie dener Passphrase, Falls du
ciese vergisst, knnen deine verschlisselten inhalte nicht
wiederhergestelt werden!

Optional: Gib einen Hinweis ein, um dich an deine Passphrase zu erirner
{dieser Hinwels wirc lesaar in deiner Motz gesaeichers):

;_'": Passphrase spelchern, bls Evemote beencet wird

Ok [}J Abbrechen |

Die Anwendung der Verschliisselung.

Dieser Schliissel wird aus der Passphrase generiert und verwendet dafir eine Me-
thode namens PBKDF2 (Password Based Key Derivation Function 2). Dabel |&uft
die Passphrase 50.000 Ma durch eine HMAC/SHA-256 Hash-Funktion. Das Er-
gebnis ist der 128 Bit-AES-Schliissel. Der Anbieter hinterlegt dabei nach eigenen
Angaben diesen Schllissel nirgends und hat somit auch keinen Zugriff auf die ver-
schlusselten Inhalte.

Die Anwendung dieser Schutzfunktion ist einfach: Markieren Sie im Notizeditor
die Passage, die Sie verschlisseln wollen. Dann filhren Sie den Befehl Format >
Ausgewahlten Text verschliisseln aus. Alternativ verwenden Sie die Tastenkombi-
nation Srg + Shift + X. Der Dialog Notizen-Verschliisselung fordert Sie zur Ein-
gabe des Passworts ein, dass aus Sicherheitsgriinden ein zweites Mal eingegeben
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werden muss. Erganzend kdnnen Sie einen Hinweis zu Ihrem Passwort angeben,
falls Sie sich einmal nicht mehr erinnern kénnen.

von Textinhalten.

@ EEEEEE von Textinhalten.

Die Kennzeichnung der verschliisselten Textpassage.

Sie kénnen aulRerdem die Option Passphrase speichern, bis Evernote beendet wird
aktivieren. Damit stellen Sie sicher, dass Sie auf die Inhalte bis zum Beenden des
Programms zugreifen kdnnen, ohne dass eine erneute Angabe erforderlich ist. Die
verschllisselte Passage wird anschlief3end durch ein Schlosssymbol gekennzeich-
net. Dort ist er nicht mehr einsehbar, allerdings kann das verschliisselte Element
einfach geldscht werden. Damit bietet Evernote nur einen simplen Schutz. Ein
weiteres Manko: Leider ist auch nicht das Schiitzen ganzer Notizen oder ganzer
Notizbiicher moglich.

Hintergrund: Verschlisselung des Traffics

Der gesamte Datentransfer, der zwischen einem Client, einer App oder
der Webschnittstelle und den Evernote-Servern Ubertragen wird, wird
per SSL mit einem 2048-Bit RSA-Schliissel gesichert. Der gilt als sehr
sicher und bietet einen ausreichenden Schutz des Traffics.

10.3 Notizen sichern mit der Exportfunktion

Aus Sicht der Datensicherheit spricht viel fir den Einsatz vom Evernote, da lhre
Notizen sowohl in der Cloud also auch auf den verschiedenen Clients- und Mobil-
geréten gespeichert sind — und zwar im Idealfall immer und Uberall in der aktuell-
sten Version.

Dennoch kann es manchmal sinnvoll und gewiinscht sein, dass man Sicherungen
durchfihrt oder nicht mehr bendtigte Daten archiviert. So kénnen Sie abgearbeitete
Projektordner beispielsweise aus der Umgebung entfernen und so wieder mehr
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Ubersichtlichkeit zuriickgewinnen. Fir das Sichern und Archivieren stehen Ihnen
zwei Wege offen:

Weg 1: Sie verwenden die Evernote-eigenen Exportfunktionen.

Weg 2: Sie sichern die Notizdatenbanken der Desktop-Versionen und
Mobilgeréte.

Es gibt weitere Méglichkeiten: Sie kdnnen auch Daten eines Evernote-Kontos in
einem anderen sichern. Und fiir Business-User gibt es sogar einen vierten Weg: Sie
kénnen Notizen und Notizbiicher von Ihrem Business-Konto in ein personliches
Konto, das nicht mit Evernote-Business verbunden ist, kopieren und speichern.

Achtung: Export nur unter Windows und Mac OS X verftigbar

Die Exportfunktionen sind leider nur bei den beiden Desktop-Varianten
verfugbar, die auf Windows- oder Mac OS X-Rechnern ausgefuhrt wer-
den. Ob man in Zukunft auch auf Mobilgeraten mit Exportfunktionen
rechnen kann, ist zum Zeitpunkt des Entstehens dieses Buches (Stand
Januar 2015) unklar.

Wie wir weiter unten noch sehen werden, gibt es dennoch auch Mdg-
lichkeiten, die Daten einfach auf Drittsysteme zu Ubertragen.

Uns interessieren hier die beiden Wege 1 und 2. Evernote stellt Thnen fir Notizen
und Notizbicher eine Exportfunktion zur Verfigung. Die Verwendung dieser
Funktion im Schnelldurchlauf: Sie markieren eine Notiz, ein Notizbuch oder sogar
einen ganzen Notizbuchstapel mit der rechten Maustaste, fihren aus dem Kon-
textment den Befehl Notiz/en exportieren aus, bestimmen das Format und passen
gegebenenfalls die Exportoptionen an, bestimmen das Zielverzeichnis und fihren
den Exportvorgang aus. Dabei stehen Ihnen verschiedene Exportformate und Op-
tionen zur Verfligung.

Der einzige Unterschied, wenn Sie eine Notiz oder mehrere Notizen exportieren
wollen: Der Exportdialog zeigt Ihnen die Anzahl der zu exportierenden Notizen in
der Kopfzeile an. Sollten Sie versuchen, ein leeres Notizbuch zu exportieren, zeigt
Ihnen ein Hinweisdialog an, dass das ohne einen Inhalt nicht mdglich ist.

Wir schauen uns den Exportvorgang exemplarisch an einer einfachen Notiz an.
Dann ist auch einfacher nachvollziehbar, was aus der Ausgangsnotiz bei den ver-
schiedenen Exportvarianten passiert.
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Checkliste - Umzug
Mor dem Umzug

[¥] wohnung kiindigen

[¥]  Umzugstermin festlegen

[¥]  Urlaub fiir den Umzug?

[T]  Hilfe organisieren

[l Renovierung neue/alte Wohnung

[ Handwerker?

7] wohnungsiibergabe und Ablise der alten Wohnungsiibergabe mit di
[l wohnungsibernahme der neuen Wohnung mit Protokoll iiber den Z1
[T Fahrroute erstellen

[T ggf. versicherung fiir Wertgegenstinde abschlieBen

[T Telefonanschluss abmelden und neuen beantragen

[l Umzugsfahrzeug reservieren

[ nachsendeauftrag erteilen

Diese Notiz dient als M uster fur die Beschreibung
der verschiedenen Exportmdglichkeiten.

Um eine Notiz zu exportieren, markieren Sie diese mit der rechten Maustaste und
fuhren aus dem Kontextmenti der rechten Maustaste den Befehl Notiz exportieren
aus. Wenn Sie ein Notizbuch oder mehrere Notizen markiert haben, lautet der
Befehl entsprechend Notizen exportieren.

Evernote prasentiert |hnen im Exportdialog vier verschiedene Exportvarianten:
ENEX
HTML
MHT
Mehrere HTML- mit Index-Seite
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Uber die Exportoptionen kénnen Sie aulRerdem weitere Details des Sicherungsvor-
gangs vornehmen. Nach der Wahl des Exportformats und einer etwaigen Anpas-
sung der Exportoptionen filhren Sie den VVorgang mit einem Klick auf Exportieren
aus.

1 Notiz exportieren

Wahle die auszufihrende Aktion aus:

Als HTML-Webseite exportleren Jhtml)
Als Webarchiv exportieren {, mht}
Als HMTL-Webseite mit mehreren Seiten exportieren (html)

Beschreibung

Das Exportformat der Evernote-Notizen erméaglicht einen
vollstandigen ¥ML-Export deiner Motizen. Dieses Format kann
von Entwicklertools und anderen Anwendungen verwendet
werden, um deine Evernote-Motizen in andere Anwendungen
und Dienste zu verschieben,

| Optionen... [Exportieren{:g [ Abbrechen |

Der Dialog fur die Auswahl des Exportfor mats.

10.3.1 ENEX-Export

Das erste Format, das lhnen der Export-Dialog anbietet, ist das ENEX-Format.
Dabei handelt es sich um ein XML-Format. Durch die Offenheit dieses Formats ist
es einfach, diese Daten in anderen Anwendungen weiter zu verarbeiten. Dieses
Format bietet verschiedene Anwendungsmadglichkeiten:

Backup
Migration von Daten zwischen verschiedenen Accounts

Archivierung von Notizen, die Sie nicht |6schen, aber dennoch verfligbar
haben wollen.
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Tipp: Konten zusammenfihren

Mit Hilfe der Export- und Importfunktion kénnen Sie einfach die Daten
zweier Konten zusammenfihren, wobei in Folgeschritten auch noch
weitere Konten zusammengefuhrt werden kénnen. Die Vorgehensweise
ist einfach: Sie exportieren die Notizen eines Kontos nach ENEX und
importieren anschlieend in das zweite Konto. Wir kommen weiter unten
auf dem Importvorgang zu sprechen.

Export-Optionen @
Motiz-Attribute exportieren

m

i

[
i)

=
il
Nl

[¥] schlagwéirter

l QK ] l Abbrechen

Die Optionen des ENEX-Exportfor mats.

Das ENEX-Format ist das Standardformat fir die Sicherung, Migration und Archi-
vierung lhrer Notizen. Mit einem Klick auf Optionen 6ffnen Sie den Dialog Ex-
port-Optionen, in dem Sie im Falle des ENEX-Formats lediglich eine Anderung
vornehmen kdnnen: Sie kdnnen den Export von Schlagwértern ein- und ausschal-
ten. Standardmaéf3ig werden neben den Notizinhalten auch folgende Attribute in die
ENEX-Datei geschrieben:

Notiztitel
Erstelldatum
Anderungsdatum
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Autor
Ort
Quell-URL

Bei den anderen Exportformaten sind Sie bzgl. der VVerwendung der Notizattribute
weitaus flexibler.

Nachdem Sie gegebenenfalls die Exporteinstellungen angepasst und das Zielver-
zeichnis bestimmt haben, erzeugen Sie die Exportdatei mit einem Klick auf Expor-
tieren. Evernote gibt eine Erfolgsmeldung aus, nachdem der Vorgang beendet ist.

Erfolgreich exportiert @

q Erfolgreich exportiert!

[T] Diese Meldung nicht mehr anzeigen

| Ubergeordneten Ordner 6ffnen ‘ [ Schliefien

Der Export war erfolgreich.

Aus der Erfolgsmeldung heraus ist mit einem Klick auf die Schaltflache Uber-
geordneten Ordner 6ffnen der Zugriff auf das Verzeichnis moglich, in dem sich die
exportierte ENEX-Datei befindet. Dann kdnnen Sie diese beispielweise mit typi-
schen datei spezifischen Aktionen weiter verarbeiten und beispielsweise auf einem
Netzwerklaufwerk speichern.

Wenn Sie die ENEX-Datei mit einem Editor Ihrer Wahl 6ffnen, erkennen Sie di-
rekt die XML-typischen Auszeichnungen. Hier ein Ausschnitt aus einer einfachen
ENEX-Datei:

<?xm version="1.0" encodi ng="UTF-8"?>

<! DOCTYPE en-export SYSTEM
"http://xm . evernote.com pub/ evernot e-export2.dtd">

<en- export export-date="20150122T110250Z2" appli ca-
tion="Evernot e/ Wndows" version="5.x">
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<note><title>Checkliste - Um
zug</titl e><cont ent ><! [ CDATA[ <?xm versi on="1.0" encod-
i ng="UTF- 8" ?>

<! DOCTYPE en-note SYSTEM

"http://xm .evernote.com pub/enm 2. dtd" >

<en-note styl e="word-w ap: break-word; -webkit-nbsp-node
space; -webkit-line-break: after-white-

space; " ><di v><br/ ></ di v><di v><b>Vor

dem&nbsp; Unzug</ b>&nbsp; </ di v><di v><hr/ ></ di v><di v>&nbsp; </ di
v><di v><en-todo checked="true"/>&nbsp; Whnung kindi -
gen&nbsp; </ di v><di v><br/ ></ di v><di v><en-t odo che-
cked="true"/>&nbsp; Unzugsternmi n festl| egen&nbsp; </ di v>

<en-todo checked="fal se"/ >&nbsp; Unzugsf ahr zeug reservi e-
ren&nbsp; </ di v><di v><br/ ></ di v><di v><en-t odo che-

cked="fal se"/>&nbsp; Nachsendeauftrag ertei-

| en&nbsp; </ di v></ en-

no-

te>] ] ></ cont ent ><cr eat ed>20150105T181814Z7</ cr eat ed><updat ed>2
0150122T110244Z</ updat ed></ not e></ en- export >

10.3.2 ENEX-Format

Eine Notiz (oder mehrere), die Sie nach ENEX exportiert haben, ist vollstandig
und kann in eine andere Evernote-lnstallation exakt importiert werden. Vollstandig
bedeutet, dass nicht nur die Inhalte, sondern auch die Formatierungen, Aufzeich-
nungen und Screenshots und andere Anhénge darin ebenfalls enthalten sind. Dar-
aus ergibt sich, dass Exportdateien auch entsprechend grof? werden, wenn in den
Ausgangsnotizen viele multimediale Inhalte oder sonstige Dateien enthalten sind.

Der ein oder andere technikaffine Leser durfte sich fur die Struktur des XML-
Dokuments interessieren. Unterhalb der XML-Deklaration folgt die Doctype-
Deklaration. Der Evernote-Exportmechanismus verwendet hierfir das en-export-
Element.

Die Elemente export-date, application und version geben das Exportdatum, die
Anwendung und die Version des verwendeten Evernote-Programms an. Es folgt
die Titelangabe der Notiz.
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Die eigentlichen Notizinhalte werden durch das Element en-note eingefasst. Dieses
Element wiederum kennt verschiedene Attribute. Innerhalb dieses Elements sind
Unterelemente, man bezeichnet sie auch als Kind-Elemente, mdglich:

content: Dieses Element beinhaltet den Body der Notiz, der in ENML
(EverNote Markup Language) notiert ist.

created/updated: Hier finden Sie das Erstelldatum bzw. das Datum der
letzten Anderung.

export: Dieses Element kann keine oder mehrere Tag-Instanzen beinhal-
ten.

note-attributes: Dieses Element kann ortsspezifische Informationen wie
die Langen- und Breitengrade angeben, aber auch den Autor der Notiz.

Allen Dateien, die in einer Notiz enthalten sind, wird ein korrespondierendes
Quellelement eingefgt. Die sind durch folgende Eigenschaften gekennzeichnet:

data: Hier wird die Kodierung angegeben.
mime: Spezifiziert den MIME-Typ.

width, height: Bestimmt die H6he und Breite von eingebetteten Elemen-
ten wie Bilder, PDF-Dokumente etc.

In der XML-Datei kdnnen weitere Informationen zu Quellen, Zeitstempeln etc.
enthalten sein.

10.3.3 ENEX-Import

Nachdem Sie einen ENEX-Export erzeugt haben, kénnen Sie diesen in einem an-
deren Konto bzw. in einer anderen Client-Konfiguration natrlich auch wieder
importieren. Um die ENEX-Datel zu importieren, fihren Sie den Befehl Datei >
Importieren > Evernote-Dateien aus. Evernote gibt eine Erfolgsmeldung aus, die
Sie darliber informiert, dass die Notizen in ein lokales (d. h. nicht-synchronisiertes)
Notizbuch mit der Bezeichnung Importierte Notizen eingefigt wurden.

Wenn Sie die Datel in ein synchronisiertes Notizbuch ablegen wollen, klicken Sie
in dem Hinweisdialog auf Ja. Sie sollten den Ordner Importierte Notizen dann
andern. Wenn Sie auf diesem Weg zwei Evernote-Konten zusammengelegt haben,
kénnen Sie diese nun wie gewohnt behandeln.
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Evernote @

q Die Daten wurden erfolgreich importiert.

Evernote hat die importierten Motizen im lokalen Motizbuch mit
dem Mamen Jmpertierte Motizen” abgelegt.

Evernote-Motizbicher kdnnen von lokaler oder synchronisierter
Matur sein. In synchrenisierten Notizblchern abgelegte Notizen
werden zum Evernote-Webdienst gesendet und kénnen im Internet
sowie auf Windows- und Mac-Computern und mobilen Gerdten
angezeigt werden. Du kannst jetzt alle Notizen importieren, oder die
gewinschten zu synchronisierenden Motizen manuell verschieben,

Machtest du jetzt alle importierten Motizen in ein synchronisiertes
Motizbuch verschieben?

I Ja | | Mein

Die ENEX-Datei wurde erfolgreich importiert.

Beachten Sie beim Import, dass das Erstell- und Anderungsdatum nicht von den
Ausgangsnotizen Ubernommen wird. Vielmehr wird den importierten Notizen das
Datum des | mports zugewiesen.

10.3.4 HTML-Export

Die Exportfunktion von Evernote bietet zwei HTML-Exportvarianten: Sie kénnen
eine HTML-Seite generieren, in der ale Notizen enthalten sind, oder eine HTML-
Seite pro Notiz inklusive einer Index-Seite. Wenn Sie sich fir die Erzeugung einer
Seite entscheiden, werden dabel keinerlei Optionen Ubernommen. Einzig beim
Erstellen einzelner HTML-Seiten samt Indexseiten wird der Notizentitel Uber-
nommen und daraus der jeweilige Seitentitel generiert.

In den exportierten Seiten sind aulRerdem immer die einbetteten Dateien enthalten.
Evernote erzeugt beim Erstellen von mehreren HTML-Seiten einen neuen Ordner.
Die Index-Seite besitzt den Titel Inhaltsverzeichnis und erlaubt die Navigation in
Ihrem Ordner. Auch bei diesen Export-Vorgangen wird eine Erfolgsmeldung aus-
gegeben und Sie kdnnen unmittelbar den Browser starten und den Export begut-
achten.

Evernote kompakt



260 Evernoteflr Fortgeschrittene

10.3.5 MHT-Export

Beim MHT-Export erzeugt Evernote eine sogenannte Archivdatei, die Sie eben-
falls mit dem Internet Explorer 6ffnen konnen. Dabei werden ale einzelnen Noti-
zen in einer Datei zusammengefasst. Das MHT-Format ist ein Internet Explorer-
spezifisches Format.

Tipp: Sicherung mit Drittprogrammen

Evernote speichert lhre Notizen in speziellen SQlite-Datenbanken. Diese
Datenbanken kdnnen Sie auch mit etablierten Backup-Tools sichern.
Dazu missen Sie deren Pfad kennen. Der lautet unter Windows wie
folgt:

C:\ Benut zer\ [ Benut zer nane] \ AppDat a\ Local \ Ever -
not e\ Ever not e\ Dat enbanken

Unter Mac OS X kdnnen Sie diese Datenbank beispielsweise mit Time
Machine sichern. Unter dem Apple-Betriebssystem finden Sie die Da-
tenbanken hier:

[ User s/ [ Benut zernane] / Li brary/ Appl i cati on Sup-
port/Evernote

10.4 Evernote unter Linux

Die Desktop-Variante von Evernote ist bislang leider nur fir Mac OS X und Win-
dows verfugbar. Doch auch Linux ist eine beliebte Plattform. Von den Entwicklern
ist in Sachen Linux-Unterstitzung leider wenig Unterstiitzung zu erwarten. Den-
noch gibt es auch fur Linux-Anwender Wege, den Notizblock zu verwenden. Hier
bietet sich zunéchst natiirlich die Verwendung der Web-Schnittstelle an. Da diese
aber verschiedenen Einschrankungen unterliegt, wirde man sich doch einen voll-
wertigen Desktop-Client wiinschen.

Mit Nixnote (http://sourceforge.net/projects/nevernote/) gibt es einen praktikablen
Evernote-Klon fir Linux. Der bietet nahezu das gesamte Funktionsspektrum der
Mac OS X- und Windows-Clients. Hier ist sogar eine lokale Verschliisselung der
Datenbanken moglich. Wenn Sie zu den Puristen gehdren, kdnnen Sie Evernote
auch auf der Konsole verwenden. Dann sollen Sie einmal Geeknote probieren. Das
Programm finden Sie hier: http://www.geeknote.me.
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Urlaub fiir
1ovierur Neue Naotiz

Prisentieren

@
;
5

AUT eInem anderen

Motiz affnen
Motiz drucken...

Notiz exportieren...

Zu Faveriten hinzufigen
Evernote-Link der Notiz kopieren

Freigeben

Notiz ldschen
In Notizbuch kopieren...

In Netizbuch verschieben...

Der Motiz ein Schlagwert zuweisen...

DasKopieren einer Notiz in ein anderes Notizbuch.

10.5 Vorlagen

Wenn Sie mit Evernote immer wieder éhnliche Ablaufe oder Aufgaben dokumen-
tieren oder das Programm in einer Arbeitsgruppe einsetzen, waren Vorlagen sinn-
voll, in denen die immer wiederkehrenden Elemente enthalten sind, man denke
beispielsweise an Logos, Uberschriften, Kontaktinformationen etc.

Evernote kennt leider keine klassische Vorlagenfunktion, aber Sie kénnten ein
Notizbuch erstellen und dort Dokumente als Vorlagen hinterlegen. Um diese dann
als Grundlage fur die weitere Arbeit nutzen zu kénnen, markieren Sie eine Notiz
mit der rechten Maustaste und fihren dann aus dem Kontextmeniu den Befehl In
Notizbuch kopieren aus. Evernote kopiert die Vorlage in den gewiinschten Ordner
und Sie kdnnen diese Notiz flr die weitere Arbeit verwenden.
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Mohiomap visualisiert I hre Evernote-Daten.

10.6 Die Kir: Mindmapping und Evernote

Evernote ist ein wunderbares Werkzeug fur das Erstellen, Verwalten und Teilen
von Notizen. Auch Ordnung halten ist fir Evernote kein Problem. Doch das Prog-
ramm scheitert an einem nicht ganz unwesentlichen Punkt: An der Verknipfung
von Informationen. Zwar kénnen Sie mit Notizbiichern und Schlagwortern Zu-
sammenhange deutlich machen, doch eine echte Verknipfung ist nicht mdglich.

Doch auch hierfir gibt es Losungen. Mit ConceptDrawv  MINDMAP
(http://www.conceptdraw.com) und XMind (https:/mww.xmind.net/de/) stehen
Ihnen etablierte Mindmapping-Spezialisten zur Verfligung, die Daten mit Evernote
austauschen koénnen. Wenn Sie ein Cloud-Fan sind, steht Ihnen eine weitere tolle
Losung zur Verfligung: Mohiomap. Dieser Online-Service erlaubt lhnen die Visua-
liserung von Cloud-Inhalten. Das funktioniert mit der Dropbox, Google Drive —
und auch mit Evernote.

Damit Mohiomap lhre Evernote-Daten visualisieren kann, missen Sie zunéchst
einen Account anlegen. Dann loggen Sie sich in einen Online-Dienst ein, klicken
auf das Evernote-Logo und richten den Zugang zum Evernote-Konto ein. Sie mis-
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sen — wie bel Zapier — den Zugriff auf die Evernote-Daten freigeben und schon
werden die Struktur und Notizen eingel esen.
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Eine Aufgabe aus Outlook wird an Evernote weiter gereicht.

10.7 Zusammenspiel mit Outlook

Evernote ist recht gut auf das Zusammenspiel mit MS Outlook vorbereitet. Wenn
Sie mit der Desktop-Variante unter Windows arbeiten, kdnnen Sie Aufgaben in
Evernote importieren. Dabei kommt der sogenannten Outlook Clipper zum Ein-
satz, der in Evernote fur Windows enthalten ist.

Auch die Verwendung dieser Funktion ist einfach. Sie finden in Outlook im Me-
niband die Funktion Zu Evernote 5 hinzufligen. Der Rest ist einfach: Geben Sie
den Titel, die Schlagwdrter und das Notizbuch an. In einem Notizfenster finden Sie
dann die Daten der Outlook-Aufgabe und kénnen diese weiter verarbeiten.

10.8 Daten zwischen Evernote und OneNote aus-

tauschen

Die Desktop-Version von Evernote fir Windows verfligt tber eine Importfunktion,
die den Import von OneNote-Daten erlaubt (Mentbefehl Datei > Importieren >
OneNote), aber der Export in das Microsoft-Programm ist nicht moglich. Um den-
noch Daten zwischen den beiden digitalen Notizbldcken auszutauschen, kdnnen

Evernote kompakt



264  Evernoteflr Fortgeschrittene

Sie diese beispielsweise nach HTML exportieren und dann auf der Gegenseite
wieder importieren.

Das mag bei einzelnen Dokumenten noch praktikabel sein, nicht aber bel vielen
Notizbichern und Notizzetteln. Doch auch hierfir gibt es die passende Ldsung:
Ever20ne (http://www.mobilenoter.conVevernote/). Dieses kostenlose Tool erlaubt
mit wenigen Klicks die Ubernahme von Evernote-Notizen nach OneNote. Sie
geben dazu das Evernote-Konto an, wahlen die Notizen aus und bestimmen das
Zielnotizbuch. Um alles weitere kiimmert sich der Konverter.

10.9 Innenansichten: die Evernote-Datenbanken

Auf den ersten Blick vermutet man, dass es sich bei Evernote um einen reinen
Cloud-Service handelt, auf dessen Server |hre Notizen gespeichert werden. Doch
spétestens dann, wenn Sie sich mit den Programmeinstellungen und dem Export
bzw. der Sicherung Ihrer Daten befassen, stellen Sie fest, dass jeder Client die
Notizdaten auch lokal speichert. Evernoteist also eher ein Mix aus einer Cloud und
lokalen Kopien also ein reiner Cloud-Service.

Mit dem DB Browser for SQLite kénnen Siein Ihrer Notizdatenbank stébern.

Ilhre Notizen werden dabei in sogenannten SQLite-Datenbanken gespeichert.
SQLite ist bei Mobilgerdten weit verbreitet, weil es ein ungemein schlankes Da-
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tenbanksystem ist, das eine ausreichende Funktionalitét fir die Speicherung der
Daten bietet, die sich beispiel sweise auf einem Smartphone oder Tablet befinden.

Sie kdénnen diese Datenbanken mit einem SQLite-Viewer in Augenschein nehmen.
Es gibt im Internet verschiedene freie Viewer, beispielsweise den DB Browser for
SQL.ite (http://sourceforge.net/projects/sglitebrowser/).

Mit diesem Browser kdnnen Sie sich in den Datenbanken bewegen. Nun miissen
Sie nur noch wissen, welches die relevante Datei ist. Ihre Notizen sind unter Win-
dows in der Daten benutzername.exb gespeichert. Die Dateien, die Sie an lhre
Notizen geheftet haben, finden Sie Ubrigens im Ordner Attachment, einem Unter-
ordner der Datenbankablage.

Auch unter Android kdnnen Sie die SQLite-Datenbank einsehen. Das setzt aller-
dings voraus, dass Sie mit einem gerooteten Gerét arbeiten. Unter Android kommt
— da Linux-basiert — eine andere Verzeichnisstruktur zum Einsatz. Sie finden die
Evernote-Datenbanken unter /data/data/com.evernote/databases/. Mit einem Spe-
ziadlisten wie dem Root Explorer kdnnen Sie auch unter Android in den Datenban-
ken stobern.

 Tag i Tag riesige Datenmengen, die k| 4
10 Massisch Marketing Ligen r

Android-System, auch in die Ever note-Datenbanken.
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Aus Sicht der Datensicherheit ist es prinzipiell kritisch zu beurteilen, dass die No-
tizdaten auf allen Clients — dem reinen Web-Client einmal abgesehen — gespeichert
werden. Gerade auch, weil sie dort unverschliisselt gespeichert sind. Ein potenziel-
ler Angreifer konnte sich Zugang zu Ihren Notizen verschaffen. Doch Sie kdnnen
sich recht zuverldssig schiitzen, indem Sie den Zugang zu Ihrem Rechner mit ge-
eigneten Mitteln beschrénken, beispiel sweise mit einem simplen Passwortschutz.

10.10 Dokumente scannen und verarbeiten

Auch wenn man in den meisten Unternehmen noch weit entfernt ist vom papierlo-
sen Buro, so ist es doch aus verschiedensten Grinden ein anzustrebendes Zidl,
denn es setzt auf die Speicherung aller Dokumente in elektronischen Datenspei-
chern. Das bringt verschiedene Vorteile, denn damit vereinfacht sich die Ubermitt-
lung von Dokumenten, da man diese Uberwiegend Uber elektronische Wege ver-
teilt.

Uberall dort, wo Rechtssicherheit notwendig ist, bietet sich die Umstellung auf
rechtsgiltige elektronische Signaturen und den Verzicht auf handschriftliche Sig-
naturen an. Im papierlosen Biro werden auch alle alten Papierdokumente einges-
cannt und gegebenenfalls archiviert.

Klein, schnell und flexibel: der Dokumentenscanner
ScanSnap iX500 deluxe gehort in jedes Biro.
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Doch wie kommt man zu einem papierlosen Biro? Und was hat das mit Evernote
Zu tun? Sie ahnen es schon: Evernote kann eine wichtige Rolle dabei spielen.
Wenn Sie einmal im Evernote Market gest6bert haben, ist Ihnen dort sicherlich
auch der Dokumentenscanner ScanSnap Evernote Edition aufgefallen. Dabei han-
delt es sich um eine spezielle Version des Fujitsu ScanSnap iX 500. Wéhrend die
Evernote Edition knapp 600 EUR kostet, konnen Sie den Fujitsu-Scanner bereits
fir ca. 400 EUR erwerben — ohne funktionale Einschrénkungen tbrigens. Fir rund
50 EUR mehr konnen Sie die Deluxe-Edition erwerben, der zusétzlich noch die
aktuelle Version von Adobe Acrobat Standard beiliegt. Eine Mehrinvestition, die
sich auf jeden Fall lohnt.

ScanSnap iX 500 ist ein ausgesprochen handlicher und schneller Dokumenten-
scanner, der all Ihre Dokumente im Handumdrehen digitalisiert. Fir Evernote-
Anwender ist der Scanner interessant, weil er Uber entsprechende Treiber fir An-
bindung von Cloud-Services verfugt. Dabei profitieren Sie von den OCR-
Funktionen, die die eingescannten Dokumente durchsuchbar machen.

Scoansnap ]
=~ Faworiten Alle Anwendungen arzeigzn >
G By p— g
lkd \{ . I 'g‘ = Al
S(_anSnap Scan to Folder Seento E mail Sean tz Print Scante Moaile Jconta
Organzer Evernote (Doc...
- =~ | "= .
N AT &
ot L5 -
Scento Scan to Google Scan to Scanto Picture
Ewvernote [Mote) | Tead B2 Tabelle.. | Salesforce Cha.. Folder
D=tail ¥
@8 L e »

Mit dem Quick-Menl der ScanSnap-Softwareist es
ein Leichtes, die Scans an Evernote weiter zur eichen.

Die Digitalisierung mit dem ScanSnap-Scanner ist wirklich kinderleicht. Nach der
Installation der ScanSnap-Software legen Sie das oder die Dokumente in den
Scanner-Schacht und betétigen die Scan-Taste auf der Gerétvorderseite. Auf Ihren
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Windows- oder Mac OS X-Rechner 6ffnet sich das sogenannte Quick-MenU, das
Ihnen eine Fille von Digitalisierungsoptionen anbietet. Sie kdnnen die eingescann-
ten Dokumente direkt auf dem Drucker ausgeben, diese per E-Mail versenden, als
Bilder oder PDF-Dokumente in einem speziellen Ordner ablegen oder diese eben
an Evernote weiterreichen. Auch die Ubertragung der eingescannten Dokumente
an ein Mobilgerét ist moglich.

Fur die ersten Gehversuche sollten Sie nur eine oder wenige Seiten verwenden.
Legen Sie das Dokument in den Schacht und betétigen Sie die Scan-Taste. Nach
dem Scan-Vorgang wird auf Ihrem Desktop-Computer das ScanSnap Quick-Menii
gedffnet. Es stellt IThnen zwel Evernote-spezifische Scan-Varianten zur Verfigung:

Scan to Evernote (Document)

Scan to Evernote (Note)

Die Document-Variante erzeugt eine PDF-Datei und verwendet dabei die Texter-
kennung, die Note-Variante konvertiert den Scan in eine Bilddatei.

L
i

Scan to
Evernote (Doc...

Die Anpassung der Scan-Einstellungen.

Im Falle der PDF-K onvertierung stehen Ihnen einige Anpassungsmdglichkeiten fir
den Scan-Vorgang zur Verfigung. Dazu fiihren Sie den Mauszeiger im ScanSnap
Quick-Menl Uber das Scan to Evernote-lcon, bis sich das Einstellungensymbol
zeigt. Mit einem Klick 6ffnen Sie die Konvertierungseinstellungen.

Dort ist standardméfdig die Option In durchsuchbare PDF konvertieren aktiviert.
Die sorgt dafir, dass aus Ihren Ausgangsdokumenten PDF-Dateien erzeugt wer-
den, die Sie dann mit der Evernote-Suche nach Inhalten durchforsten kénnen.
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-
:I;, Scan to Evernote - Optionen

=

[¥]in durchsuchbare PDF konvertieren;
Texderennungsoptionen
Sprache: |@ Deutsch - |
Fielsaiten: (") Erste Seite @ Alle Seiten
[ ok || Abbrechen || Hife |

Die Scan-Optionen.

Fur eine zuverlassige Spracherkennung ist im Auswahlmeni Sprache die Verwen-
dung der korrekten Sprache erforderlich. Sie kénnen aufRerdem angeben, ob ale
oder nur die erste Seite an Evernote bergeben werden. Die Scan-Optionen schlie-
Ben Sie mit einem Klick auf OK. AnschlieRend zeigt eine Fortschrittanzeige die
Konvertierung an. Das Dokument wird im néchsten Schritt automatisch an Everno-
te Ubergeben und ist damit in IThrem Notizblick verfiigbar.

i B
Scan to Evernote (Document) H_E-J
Textercennung wird ausgefiht.

ZJieldatei: 20715_071_28 18 43 18.pdf
T ——————
Seite: Twvon 1

Das Dokument wird in eine PDF-Datei umgewandelt.

Die Konvertierung in eine Bildnotiz erfolgt nach dem gleichen Schema, nur stehen
Ilhnen hier keinerlei Anpassungsmdglichkeiten zur Verfigung. Ihre Dokumente
werden dabei immer auch mit einem Datums- und Zeitstempel versehen. In den
ScanSnap-Einstellungen kdnnen Sie auferdem verschiedene Anpassungen vor-
nehmen, bei spielsweise die Qualitét kann angepasst werden.
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11 FuUr Profis und Unternehmen: Evernote
Premium und Business

Evernote funktioniert als sogenanntes Freemium-Modell, das bedeutet, dass die
Nutzer — inzwischen sollen es weltweit Uber 100 Millionen sein (siehe Blog-
Beitrag unter der URL http://blog.evernote.com/de/wir-sagen-100-millionen-mal-
danke/) — die Basisfunktionen kostenlos nutzen kénnen. Anwendern, denen die
Grundfunktionen nicht geniigen, kénnen sich mit den beiden Varianten Premium
und Business zusétzliche Features und mehr Transfervolumen und Speicherplatz
sichern.

Das Interessante: Verschiedene Anbieter und Hardware-Hersteller bieten lhren
Kunden ein kostenloses Jahr Premium/Account. Wenn Sie zu den Glicklichen
gehoren: Nutzen Sie das Angebot, denn Sie kdnnen sich beispielsweise als Tele-
kom- oder Samsung-Kunde (zumindest zeitweise) deutlich mehr Leistung sichern.
Ein Blick in den offiziellen Evernote-Blog verrét Ihnen oftmals, wo es derlei An-
gebote gibt.

Doch wann macht es Sinn oder ab wann ist es moglich sogar erforderlich, dass
man zu einem Premium-Dienst wechselt? Nachfolgende Ubersicht der Entwickler
verrét I|hnen genau, wo die Unterschiede liegen:

Evernote Basis |[Evernote Premium|Evernote Business

Power User und Ein-

Zielgruppe Einzelpersonen selunternehmer Unternehmen, Teams
Offline Zugriff auf Desktop, Desktop,
Notizen PC/Mac Mobilgerate Mobilgerate
Maximale Anzahl an 250 private
Notizbtichern 250 250 Notizbucher
Maximale NotizgroR3e 25MB 100MB 100MB
4GB/Monat

[private Notizen]
+
Gemeinsames Up-
60MB/Monat 4GB/Monat load-Kontingent ab-
hangig von User
Business-Konto
[Business-Notizen]

Monatliches Upload-
Kontingent
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| Evernote Basis | Evernote Premium| Evernote Business

Unbegrenzter Ge-
samtspeicherplatz v v v
Branchenublicher
Schutz; zweistufige v v v
Verifizierung
Synchronisierung
auf allen Gerate v v v
Kollaborative
Notizbiicher v v v
Suche in Bildern und
PDF-Dateien v v v
Suche in einges-
cannten PDF-Dateien v v
und angefugten
Dokumenten
Prasentationsmodus v 4
Passcode-Sperre
(nur Mobilgeréte) v v
Visitenkarten
einscannen v v
Verwandte Notizen v 4
Notizverlauf v v
Dateneigentum v
von Firmen
Business Home fir
unternehmensweite v
Inhalte
Salesforce- v
Integration
Zentrale Verwaltung v
von Benutzern
Technischer v
Support
10 € pro Nutzer
5 € pro Monat pro Monat
Kosten kostenlos
40 € pro Jahr 120 € pro Nutzer
pro Jahr

Wie Sie anhand voranstehender Tabelle erkennen konnen, sind die Grundfunktio-
nen in allen drei Varianten verfigbar, allerdings miissten Sie beispielsweise zur
Premium-Variante wechseln, wenn die in gescannten Dokumenten oder der Pr&
sentationsmodus fUr Sie relevant ist.
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Was diese Tabelle nicht verrét: Es gibt weitere Beschrankungen, die bel den ver-
schiedenen Varianten unterschiedlich ausfallen.

Zunéchst gelten verschiedene Upload-Limits. Die sehen laut Evernote wie folgt
aus (Stand Januar 2015):

Basis: Bis zu 60 MB Daten pro Monat mit unbegrenzter Speicherkapazi-
tét.

Premium: Bis zu 4 GB monatlich mit unbegrenztem Speicherplatz.

Business. 4 GB private Notizen monatlich hochladen. Jedes Unternehmen
hat ein gemeinsames Upload-Kontingent fiir Business-Notizen (2 GB pro
Lizenz). Wie immer gibt es unlimitierten Speicherplatz.

Auch bei der Notizgréfe gibt es deutliche Unterschiede:
Gratiskonto: 25 MB
Premium: 100 MB
Business: 100 MB

Ebenso bei der maximal zul&ssigen Groéf3e von Anhéngen:
Gratiskonto: 25 MB
Premium: 100 MB
Business: 100 MB

Die Beschrankungen der Anzahl an Notizen sehen generell wie folgt aus:
Gratiskonto: 100.000 Notizen
Premium: 100.000 Notizen

Business: 500.000 Notizen pro Unternehmenskonto

Notizbiicher, die erstellt werden kénnen:
Basis: 250 personliche Notizbiicher

Premium: 250 NotizbUlcher

Evernote kompakt



274 Fur Profis und Unternehmen: Evernote Premium und Business

Business: 10.000 pro Unternehmenskonto

E-Mailsan ein Konto:
Basis: 50 pro Tag
Premium: 250 pro Tag
Business: 250 pro Tag

Weitere Limits, die fir alle drei Evernote-Varianten gelten:
Schlagworter pro Notiz: 100
Anzahl von gespeicherten Suchen: 100
Anzahl von Tastenkombinationen: 250
Schlagworter: 100.000 Schlagwérter pro Konto

11.1 Fur Profis: Evernote Premium

Neben den oben aufgefiihrten Beschrénkungen und Limits sind es insbesondere
auch die Zusatzfunktionen, die einen Umstieg zu Evernote Premium so interessant
machen.

Eine dieser Besonderheiten tragt die Bezeichnung Offline-Notizbuch. Damit kén-
nen Sie auf Ihren Mobilgeréten bestimmte Notizbiicher lokal speichern. Diese sind
auch dann verfugbar, wenn Sie keine Internet-Verbindung nutzen kénnen.

Das Aktivieren dieser Funktion ist wieder recht einfach. Wenn Sie mit einem And-
roid-Gerét arbeiten, 6ffnen Sie die Notizbuchverwaltung und aktivieren tUber das
Optionen-Meni mit Aktiviere Offline Sync die lokale Speicherung. Leider wird das
Aktivieren dieses Status nirgends gekennzeichnet.
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Optionen

Freigeben

Freigabe dndern

Aktiviere Offline Sync

Benenne Notizbuch um...

In den Stapel verschieben...

In den neuen Stapel verschieben...
Zu Favoriten hinzufiigen

Léschen

Das Aktivieren der Offline-Notizbuchfunktion.

Eine weitere Premium-Funktion ist ausnahmslos fir Mobilgeréte verfligbar: Sie
konnen den Zugriff auf Ihre Daten mit einer PIN sichern. Dazu 6ffnen Sie die App-
Einstellungen und tippen unter Kontoinformationen auf Eine PIN-Sperrung ein-
richten. Es handelt sich um eine 4-stellige Ziffernfolge.

holger reibold

info@brain-media.de
-

Aktuelle monatliche Nutzung
105 ME von 4 GE. £ im aktuallen Zeitraum verfigbar

Evernote E-Mail
aragjadigon 4ff6£32[@m evernota.com

Eine PIN-Sperrung einrichten
Wenn die PIN-Sperrung aktiviert ist, ist fir das Suchen nach und Durchsuchan von Notizen
eine £-stellige PIN erforderlich.

Das Aktivieren des PIN-Schutzes
erfolgt in den App-Einstellungen.

Evernote kompakt



276 Fur Profis und Unternehmen: Evernote Premium und Business

Auch der Notizverlauf ist eine Premium-spezifische Funktion. Mit dieser Funktion
koénnen Sie frihere Zustdnde einer Notiz einsehen und gegebenenfalls wiederhers-
tellen. Den Verlauf finden Sie in den Notizinformationen (siehe Kapitel 2.3).

Notiz-Historie

Aktuelle Version Importieren
Wed Jan 07 2015 12:36:03 GMT+0100 (Mitteleuropdische Zeit) Importieren

Tue Jan 06 2015 20:20:08 GMT+0100 (Mitteleuropaische Zeit) Importieren

Der Verlauf der Anderungen einer Notiz.

Fur Geschéftdeute ist der Prasentationsmodus sicherlich eine richtige Bereicher-
ung der Grundfunktionalitét. Damit kénnen Sie die Notizen eines Notizbuchs oder
eine einzelne Notiz in eine Bildschirmprasentation verwandeln. Dabei stehen Ihnen
Navigations- und Zeigerfunktionen zur Verfiigung. Mit PowerPoint & Co. kann es
diese Funktion sicherlich nicht aufnehmen, aber sie bietet eine brauchbare Qualitéat,
um ohne grof3e Vorbereitung Inhalte zu prasentieren.

11.2 FUr Unternehmen: Evernote Business

Evernote ist bestens fur die Erstellung, Verwaltung und das Teilen von Notizen
geeignet. Wenn Sie aber Evernote in [hrem Team verwenden wollen, um so die
(internen) Abléufe zu optimieren, sollten Sie eéinen Umstieg nach Evernote Busi-
ness in Erwagung ziehen. Laut Angabe der Entwickler nutzen bereits Uber 16.000
Unternehmen diese Méglichkeit.

Auf den ersten Seiten dieses Kapitels finden Sie eine tabellarische Ubersicht, die
die drei Evernote-Varianten miteinander vergleicht. Was diese Ubersicht nicht
verrdt, sind verschiedene interessante Anwendungsmaoglichkeiten, die sich aus
Evernote Business ergeben.
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So kénnen Business-Anwender ihre Kollegen zum Beitritt zu einem oder mehreren
Business-Notizblchern einladen, worauf das bzw. die betreffenden Notizbiicher
mit den freigegebenen Inhalten auch in deren Evernote-Konto erscheinen. Eine
weitere Besonderheit von Evernote Business sind die verwandten Notizen, die
dhnliche Inhalte zu einem Themenbereich anzeigen.

Die meisten Anwender nutzen Evernote privat und beruflich. Nun wére es doch
praktisch, kénnte man beide Bereiche mit einem Evernote-Konto abdecken, ohne
unterschiedliche Konten einrichten und dann hin- und herschalten zu mussen. Die
Business-Variante deckt auch diese Anforderung ab und erlaubt Ihnen das Erstel-
len von privaten und beruflichen Notizbtichern. Die privaten Aufzeichnungen blei-
ben natirlich privat und sind fiir andere Kollegen nicht zuganglich.

Da jeder das fir die Arbeitsgruppe oder das Unternehmen relevante Wissen fir
andere freigeben kann, steht unternehmensweit Know-how zur Verfigung und
kann durchsucht werden. Auf diesem Weg kénnen Sie eine unternehmensweite
Wissensdatenbank anlegen. Fir Teams steht Business Home zur Verfiigung, eine
Art Pinnwand mit relevanten Informationen fir alle Teammitglieder. Business
Home erlaubt das Durchsuchen von freigegebenen und geteilten Inhalten, das Be-
trachten von Kollegenprofilen und das Ausfindigmachen von Experten in ihrem
Team bzw. Unternehmen.

Eine Business-Losung verlangt natrlich auch nach einer zentralen Benutzerver-
waltung. Auch die hat Evernote Business zu bieten. Administratoren kénnen zent-
ra neue Benutzer einladen, vorhandene Benutzer verwalten sowie ale von den
Mitarbeitern des Unternehmens angelegten Business-Notizbiicher einsehen und
verwalten. Dabei ist ein Zugriff auf Active Directory- und LDAP-Server mdglich,
um bestehende Benutzer zu importieren.

Wenn Sie von Evernote Basis bzw. Premium zu Business wechseln, missen Sie
Uber die Evernote-Website ein entsprechendes Upgrade durchfiihren und dabei
auch die Zahlungsmodalitéten regeln. Nach der Registrierung as Business
Anwender steht Ihnen Uber die Evernote-Kontoeinstellung der neue Bereich Admi-
nistratorkonsole zur Verfligung. Damit eine Zusammenarbeit und Nutzung der
Business-Funktionen mdglich ist, missen auch diese Benutzer Uiber ein Evernote
Business-Konto verfligen.

Prinzipiell ist zwischen Business-Administratoren und Business-Nutzern zu unter-
scheiden. Administratoren sind immer die, die andere zur Nutzung des eigenen
Kontos einladen. Die Eingeladenen sind dabel lediglich Mitglieder, kénnen ihre
Mitgliedschaft aber Uber deren Kontotypeinstellung jederzeit beenden.
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Achtung: Kostenfall

Wenn Sie von der Administratorkonsole einen neuen Benutzer einladen
und dem Evernote-Konto hinzufiigen, wird dessen Konto ebenfalls ohne
weitere Abfragen in ein Business-Konto umgewandelt. Der Eingeladene
erhalt eine E-Mail-Einladung und kann sich in das Business-Konto ein-
loggen.

Evernote belastet Sie entsprechend den von lhnen gewahlten Zah-
lungsmodalitaten automatisch mit 10 EUR/Monat bzw. 120 EUR/Jahr,
nachdem der eingeladene Benutzer sich Uber den Einlade-Link einge-
loggt hat. Der Einladende erhalt nach dem Versand eines neuen Busi-
ness-Nutzers eine entsprechende E-Mail mit der Zahlungsbelastung.

Eine ausdriickliche Zustimmung zu diesen ,Vertrag" erfolgt nicht.
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Gesomtarzohl Bonutzar

2

Pl rien winlas o

Abwr Ly mechansf

11.21

denutzer ciniaden

Mit Dusinzass t=ig=gecens Hotichiiches

MONATLICHE MUTZUNG

raat kankaktie s

Die Administrator konsole von Ever note Business.

Administratorkonsole

Fir Administratoren steht die sogenannte Administratorkonsole zur Verfligung,
Uber die die typischen administrativen Aufgaben erledigt werden. Dazu gehoren
insbesondere die Benutzerverwaltung und die Freigabe von Notizbiichern.
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Beim Zugriff auf die Administratorkonsole wird automatisch die Kontozusammen-
fassung gedffnet. Sie prasentiert Ihnen einen Uberblick iber das Konto und die
Gesamtzahl der registrierten Business-Benutzer. Sie kénnen der Ubersicht auch die
Anzahl der geteilten Notizbiicher und die Datenverwendung entnehmen.

Bel der Registrierung des Business-Accounts haben Sie IThrem Unternehmen eine
Bezeichnung zugewiesen. Die kdnnen Sie mit einem Tipp auf das Stiftsymbol
rechts der Bezeichnung éndern. Um weitere Benutzer den Zugriff auf Ihre Notiz-
bucher zu gewahren, laden Sie diese am einfachsten ein, indem Sie die E-Mail-
Adressen in das Textfeld Benutzer einladen eingeben und die Nachricht mit einem
Klick auf die gleichnamige Schaltflache auf den Weg bringen.

EVERNOTE Business

Benutzer hinzufligen

ung

) _ Automatizsche Genshmigung Team-Mitglleder hinzufigen
HEntitecnhiiutne “eam-Mitglieder kiaren tihrer gesshafticren  Sib o e C-Maik-Adresser ein, um
E Mail Azressz ceinem Evernoie Buziness Tzam Mitgliczer cirze n ¢ nzdladen.
Konto ke treten. DU muset nicht jeda Eirladurg

warsch cken ocer garehmigen

9] abrain-madia.de

Rechnungsintormation

Abrechnungsverlauf Domens der ceschaftlichen C-Mail-Adresse:

Hinrufiigen

MNotizbucher

Schlagworter

Finladungen se.l?ﬂerl

Papierkorb

Das Hinzufligen von neuen Business-Benutzern.

Speziell fir das Hinzufligen von weiteren Benutzern stehen lhnen die Funkionen
des Untermenls Benutzer hinzufligen zur Verfiigung. Hier finden Sie das Einla-
dungsformular wieder. Um mehrere E-Mail-Adressen zu verwenden, trennen Sie
die diese durch Komma.

Um sich die Registrierung zu vereinfachen, konnen Sie auch die automatische
Genehmigung verwenden. Hier geben Sie einfach die Domain an und klicken auf
Hinzufligen. Damit wird die angegebene Domain registriert und Sie kdnnen durch
Aktivieren des zugehtrigen Kontrollkéstchens allen E-Mail-Adressen den Zugang
gewdhren.
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@) EVERNOTE

Du wurdest eingeladen, Brain-Media.de
Evernote Business beizutreten!

Starte jetzt an deinem neuen Arbeitsplatz, den dein Team dazu
verwendet, grolkartige ldeen vom ersten Gedanken bis zur Fertigstellung
festzuhalten.

Fragen? Kontaktiere den Admnistrator deines Unternehmens, Dr. Holger
Reibold.

Einladung annehmen

Die Einladung zur Nutzung von Evernote Business. Mit dem Annehmen der
Einladung fallen auch Kosten an — ein zumindest rechtlich problematischer
»Vertragsabschluss®, der unwirksam sein dirfte.

Nachdem Sie die Einladungen verschickt haben und sich die Benutzer als Busi-
ness-Kunden angemeldet haben, finden Sie diese in der Benutzerverwaltung unter
Benutzer verwalten. Alle noch nicht bestétigten Benutzer finden Sie im Feld Be-
antragte Nutzer. Den Administrator und ale registrierten Anwender werden im
Abschnitt Alle Nutzer aufgefuhrt. In der tabellarischen Ubersicht werden der Na-
me, die E-Mail-Adresse, die Rolle und der Status aufgefiihrt.

Mit einem Klick auf einen Eintrag 6ffnen Sie dessen Einstellungen und kénnen
beispielsweise einen ,,normalen“ Business-User zu einem Administrator machen
oder den Zugriff wiederrufen.
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Das Bearbeiten der Benutzereinstellungen.

Wenn Sie Evernote als Unternehmen nutzen, sind die Funktionen des Bereichs
Abrechnung fir Sie relevant. Hier sind die Zahlungsinformationen hinterlegt und
Sie kénnen die Rechnungen abrufen.

Im Bereich Inhalt finden Sie die Business-Notizbticher, Schlagwortverwaltung und
den Papierkorb. In der Notizbuchverwaltung stehen auch die Blicher der anderen
Business-Nutzer bereit. Zu jedem Eintrag werden der Notizbuchname, der Kontakt,
die Mitglieder (sofern welche angelegt wurden) und der Freigabestatus angezeigt.

Auch in dieser tabellarischen Ubersicht konnen Sie den Eintrag wieder mit einem
Klick editieren. In dem Editierdialog kdnnen Sie zunéchst die Notizbuchbezeich-
nung andern. Damit andere auf Ihren Daten zugreifen konnen, klicken Sie auf
Freigaben verwalten und bestimmen im Freigabedialog die zuldssigen Benutzer
und die zugehdrigen Berechtigungen. Aus einem editierten Notizbuch-Eintrag
heraus sind auch der Export und das L 6schen méglich.
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Business-Notizblicher

| Suche nach MNotizbuch-Name oder Kon

Motizbuchname

Business-Motizbuch von Dr. H

Business-Motizbuch von holg

Business-Notizbuch von Dr. Holger Reibold

Kontaktdaten

Dr. Holger Reibold

Du kanns

Fur jedes Business-Notizbuch kénnen spezifische
Freigabeeinstellungen vorgenommen wer den.

Hintergrund: Private und berufliche Notizblicher

Evernote Business kennt private und Business-Notizbiicher. Bei den
Business-Notizbiichern handelt es sich um Ablagen fir arbeitsbezogene
Notizen, beispielsweise fir Projekt-, Audio- und Meeting-Notizen sowie
Kundeninformationen. Diese Daten verbleiben im Unternehmen, auch
wenn sich Benutzer abmelden. Ein Administrator hat Zugriff auf Busi-
ness-Notizbicher und kann die Inhaber- und Freigabekonfiguration
konfigurieren.

Private Notizbiicher sind zur Speicherung von privaten Notizen wie
Einkaufslisten, Geburtstage, Urlaubsplanung etc. gedacht. Die Daten
sind ausschlieBlich vom jeweiligen Anwender nutzbar, aul3er er gibt sie
flr andere frei.

Wenn Sie mit Evernote Business arbeiten, kénnen Sie beim Anlegen
von neuen Notizbiichern festlegen, ob es sich um ein privates oder ein
geschéftliches Buch handelt. Leider ist das Anlegen von Business-
Notizbiichern in der im Januar verfligbaren Evernote-Version nur Uber
die Web-Schnittstelle und mobile Apps verfligbar. Auf den Desktop-
Clients kdnnen Sie die beiden Notizbuchtypen nutzen, nicht aber beim
Erstellen festlegen, ob es sich um eine private oder berufliche Ablage
handelt.
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Privat

Abbrechen

N

Das Erstellen eines neuen Notizbuchs tiber die Web-Schnittstelle.

Die Administratorzentrale bietet aulferdem noch die Mdglichkeit, Salesforce zu
integrierten. Salesforce ist eine Cloud-basierte CRM-Umgebung fir Unternehmen.

11.2.2  Zugriff auf Active Directory und LDAP

Fir Unternehmen, die mit dem Gedanken spielen, eine neue Umgebung wie bei-
spielsweise Evernote in lhre I T-Infrastruktur einzubinden, spielt eine Frage immer
eine zentrale Bedeutung: Wie kann man bestehende Daten in der neuen Umgebung
nutzbar machen? Dabei spielt die Nutzung von bestehenden Benutzerdaten die
wichtigste Rolle.

Die gute Nachricht fir Unternehmen: Evernote Business kann Nutzerdaten aus
einem LDAP- und einem Active Directory-Server verwenden. Da Evernote selbst
keine unmittelbare Importmdglichkeit bietet, bedient man sich eines Tricks: Uber
die Online-Plattform Okta (https://www.okta.com/evernote/) ist die einfache Da-
tentibernahme und Benutzerverwaltung in nur wenigen Minuten moglich.
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Der Dienst agiert as Bindeglied zwischen Evernote Business und dem Active
Directory- bzw. LDAP-System. Dazu legen Sie zunéchst ein Okta-Konto an und
konfigurieren den Dienst, damit dieser die Active Directory-/L DAP-Benutzer und
—Gruppen erkennt. Die Benutzer werden dann automatisch zu Evernote Business
hinzugefligt. Fertig. Auf der Okta-Website steht ein umfangreicher Implementie-
rungsl eitfaden zum Download bereit.

Neben den administrativen Aufgaben kann ein Administrator natiirlich auch seine
Notizen mit der Umgebung erstellen, verwalten und freigeben. Hier gibt es — bis
auf die Unterscheidung von privaten und beruflichen Notizblichern — keine weite-
ren Unterschiede.
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Anhang A — More Info

Wenn Sie sich bis zu diesen Zeilen vorgearbeitet haben, sind Sie langst ein routi-
niertr Evernote-Anwender. Doch erst im Praxiseinsatz treten Fragen und Probleme
auf, fir die man eine Lésung sucht. Bei Fragen dirfen Sie sich gerne auch an den
Autor wenden.

Ansonsten méchte ich Thnen die Evernote Knowledge Base ans Herz legen, die Sie
unter folgender URL finden: https://evernote.comintl/de/contact/support/kb/. Die
Wissensdatenbank ist in deutscher Sprache verfugbar, bietet interessante Informa-
tionen und wird kontinuierlich ausgebauit.

g EVERNOTE

Eine wahre Fundgruberund um den digitalen
Notizblock: die Evernote Knowledge Base.

Evernote betreibt auch ein Benutzerforum (https://discussion.evernote.com), in
dem sich auch Evernote-Mitarbeiter und Entwickler tummeln. Ich hatte einmal
angeregt, ein Forum fir deutschsprachige Benutzer einzurichten (es sollen Ende
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2014 Uber 10 Millionen gewesen sein), doch leider blieb die Anregung ohne das
gewiinschte Ergebnis.

www.brain-media.de



Anhang B - die Tastenktrzel fir Mac OS X und Windows 287

Anhang B — Tastenkiirzel fur Mac OS X und
Windows

Wenn Sie mit einem Desktop-Rechner oder einem Notebook arbeiten, lassen sich
viele Kommandos und Aktionen mit Hilfe der Tastatur ausfiihren. So missen Sie
bei der Texteingabe nicht zur Maus oder zum Touchpad greifen. Der Vorteil:
Durch die Verwendung von Tastenkombinationen wird der Arbeitsfluss weniger
gestort. Dabei ist zwischen unterschiedlichen Anwendungsbereichen zu unter-
scheiden. Es gibt anwendungslbergreifende, aber auch die Notiz-Editor- oder
Notizenleiste- und Seitenl ei ste-spezifische Kombinationen.

Die nachfolgenden Tabellen geben Ihnen einen Uberblick Uber die wichtigsten
Belegungen. Um lhnen die Verwendung zu vereinfachen, stehen auf der Verlags-
Website die Tabellen noch einmal zum Download und komfortablen Ausdrucken
zur Verfiigung. So konnen Sie Ubersicht in Reichweite des Computers legen, bis
Sie ,,Ihre* Kombinationen drauf haben.

Tastenkombinationen fur Windows

Unter Windows stehen Thnen systemweite Tastenkombinationen zur Verfligung,
wenn Evernote im Hintergrund ausgefihrt wird. Sie kénnen diese Belegung mit
dem Menibefehl Funktionen > Optionen > Tastaturkirzel gegebenenfalls neu
definieren.

Kiirzel | Funktion |
Strg + Alt + N Wechselt zu Evernote und legt eine neue Notiz an.
Win + Druck Startet den Bildschirmkopie-Modus.

Der Bildschirmabzug wird abgebrochen. Diese Belegung

Esc kann ubrigens nicht gedndert werden.

Win + A Speichert die Auswahl.

Win + Shift + F Startet eine neue Suche in Ihren Notizen.

Strg + Alt +V Flgt den Inhalt der Zwischenablage als neue Notiz ein.
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Die folgenden Tastenkiirzel sind anwendungsiibergreifend verfugbar:

Kurzel | Funktion |
F1 Offnet die Online-Hilfeseite in Inrem Standardbrowser.
F9 Startet die Synchronisierung mit Evernote Web.
Strg + N Erstellt eine neue Notiz.
Alt + F4 Ve_rbirgt das Hauptfenster und minimiert es in die Status-
zeile.
Strg + Q Schliel3t Evernote.
Ist das Suchfeld leer, wird der Cursor dort platziert und Sie
F6 haben direkten Zugriff auf die zuletzt ausgefihrten Su-

chen.
Alternative Tastenkombination: Ctrl + Alt + F.

Strg + Shift + A

Setzt die Suche zuriick.

F10

Blendet die Seitenleiste ein und aus.

F11 Blendet die Notizenleiste ein und aus.

Strg + F11 Wechselt zur Anzeige des Notizenfeldes.

Strg + F10 Blendet die Sucherklarung ein und aus.

F5 Wechsel der Ansichten der Notizenliste (Liste, Ausschnitt,
Karte)

Strg + F5 Offnet in der Notizenliste die Listenansicht.

Strg + F6 Offnet in der Notizenliste die Ausschnittansicht.

Strg + F7 Offnet in der Notizenliste die Kartenansicht.

F2 Das markierte Notizbuch, die Notiz, die Kennzeichnung

oder die gespeicherte Suche kann unbenannt werden.

Strg + Shift + N

Erstellt ein neues Notizbuch.

Strg + Shift + T

Erstellt ein neues Schlagwort.

Strg + Alt+ T

Dient dem Zuweisen von Schlagwdrtern.

F7

Offnet die Rechtschreibpriifung.

Strg + Shift + |

Legt eine neue handschriftliche Notiz an.

Strg + Shift + U

Legt eine neue Audio-Notiz an.

Strg + Shift + W

Legt eine neue Webcam-Notiz an.
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Wenn die Notizenliste eingeblendet ist, kdnnen Sie folgende Kirzel und Tasten-
kombi nationen verwenden:

Kirzel | Beschreibung |
Pfeil hoch Wechselt zur vorherigen Notiz.

Pfeil runter Wechselt zur nachfolgenden Notiz.

Bild hoch Blattert eine Seite hoch.

Bild runter Blattert eine Seite runter.

POS1 Springt zur ersten Notiz der Liste.

ENDE Springt zum letzten Listeneintrag.

ENTF Verschiebt die markierten Notizen in den Papierkorb.
Strg + A Markiert alle Notizen.

Strg + Enter Offnet die markierte Notiz in einem eigenen Fenster.
Strg + Shift + E Versendet die markierte Notiz per E-Mail.

Strg + P Offnet den Druckdialog.

Strg + Shift + P Offnet die markierte Notiz in der Druckvorschau.

Noch weit umfangreicher sind die verfligbaren Kirzel und Tastenkombinationen,
die Ihnen im Notizeditor zur Verarbeitung lhrer Aufzeichnungen zur Verfligung
stehen:

Kiirzel | Funktion |

F3 Platziert den Cursor im Schlagwortfeld.

ESC Wechselt von Editor zum Notizeintrag in der Notizenliste.

Strg + F Offnet die Suche innerhalb einer Notiz.

Strg + G Springt zum nachfolgenden Suchergebnis.

Strg + Shift + G Spring zum vorherigen Suchergebnis.

Strg + A Markiert den gesamten Inhalt der aktuellen Notiz.

Strg + X Verschiebt die aktuelle Auswabhl in die Zwischenablage.

Strg+ C Kopiert die Auswahl in die Zwischenablage.

Strg + V FUgt den Inhalt def Zwischgnablage an der Cursor-Position
in Ausgangsformatierung ein.
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Kurzel

Strg + Shift + Vv

| Funktion

Fugt den Text von der Zwischenablage als unformatierten
Text ein.

Strg +Z Stellt die letzte Anderung wieder her.
Strg +Y Wiederholt die letzte Anderung.

Strg + B Formatiert die Textauswahl fett.

Strg + | Formatiert die Auswahl kursiv.

Stg+ U Unterstreicht die Textauswahl.
Strg+ T Auswahl durchstreichen.

Strg + Shift + B

Formatiert die Auswahl als Aufzahlungsliste. Sollte Skitch
installiert sein, wird diese Anwendung gestartet.

Strg + Shift + O

Macht aus der Auswahl eine nummerierte Liste.

Strg + D

Offnet den Dialog Schriftart, in dem Sie die Schriftart, die
SchriftgroRe und die Farbe des markierten Textes andern.

Strg + Shift + Pfeil
rechts

Markiert den Text rechts der aktuellen Cursorposition. Mit
jeden weiteren Klick wird ein zusatzliches Wort markiert.

Strg + Shift + Pfeil
links

Reduziert die Markierung nach links. Mit jedem weiteren
Klick ruckt die Markierung um ein Wort nach links.

Strg+ M

Riickt den aktuellen Absatz ein.

Strg + Shift + M

Reduziert einen eingerlckten Absatz.

Strg + L Richtet den aktuellen Absatz links aus.
Strg + R Richtet den aktuellen Absatz rechts aus.
Strg + E Richtet den aktuellen Absatz zentriert aus.
Strg +J Weildt dem aktuellen Absatz Blocksatz zu.

Strg + Shift + -

Fuhrt einen Zeilenbruch in einem Absatz ein.

Strg + Shift + C

Fuhrt ein Kontrollkastchen ein.

Strg + Shift + X

Offnet den Dialog Notiz-Verschliisselung.

Alt + Shift + D

Flgt das aktuelles Datum und Uhrzeit ein.

Strg + Klick auf Link

Offnet den Hyperlink zwischen Einschaltungszeichen.

Strg + K

Offnet den Dialog Link hinzufiigen, um einen Link anzule-
gen.
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Kiirzel | Funktion |

Offnen den Dialog Link bearbeiten, um einen bestehenden

Strg + Shift + K Hyperlink zu bearbeiten.

Strg + Shift + R Entfernt einen existierenden Hyperlink.

Fuhrt einen manuellen Speichervorgang der markierten

Strg +S Notiz aus.

Auch fir die Seitenleiste stellt Ihnen Evernote verschiedene Kirzel zur Verfigung.
Diese kdnnen auch auf Notizblicher, Favoriten, Schlagworter etc. angewendet
werden:

Kirzel | Funktion |
. Bewegt den Cursor zum vorherigen Eintrag in der Baum-
Pfeil hoch . -
struktur eines Abschnitts.
Pfeil runter Bewegt den Cursor entsprechend nach unten.
Pfeil rechts Erweitert einen eingeklappten Bereich.
Pfeil links Klappt einen Bereich ein.
ENTF Ldscht Notizblcher, Schlagwdrter, Favoriten etc.
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Tastenkombinationen fur Mac OS X

Evernote erfreut sich gerade auch unter Mac OS X-Anwendern besonderer Belieb-
theit. Auch fir das Apple-Betriebssystem stehen umfangreiche Tastenkirzel und
Kombinationen zur Verfliigung. Hier sind zunéchst die allgemeinen Einstellungen

Zu nennen:

Kiirzel | Funktion |
A+ 324N Eg]eil;gt eine neue Notiz, auch wenn Evernote nicht gela-
Strg + Alt +V Flgt den Inhalt der Zwischenablage als neue Notiz ein.
Strg + Alt + N Offnet Evernote und legt eine neue Notiz an.

Druck Startet den Screenshot-Modus.

Caps Lock Erstellt aus dem aktuellen Fensterinhalt eine neue Notiz.

Auch auf Threm Mac OS X-Gerédt stehen anwendungsibergreifende Kirzel und
Tastenkombinationen zur Verfligung.

Kurzel | Funktion |
F+N Legt eine neue Notiz an.

Nt d+o+N Offnet ein neues Notizfenster.
F+0+N Erstellt ein neues Notizbuch.
~+3HE+N Legt ein neues Schlagwort an.
~+ dE+N Offnet ein neues Evernote-Fenster.
E+w SchlieRt Evernote.

N+ HE+W Schlief3t alles.

HF+S Fuhrt einen Speichervorgang aus.
t+3E+P Dient dem Einrichten der Seite.
F+P Startet den Druckvorgang.
t+3E+M Verbindet die markierten Notizen.
~ +H+F Dient dem Suchen von Notizen.
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Kiirzel | Funktion |
~ +dH+S Blendet die Seitenleiste ein bzw. aus.

H+R Setzt die Suche zurtick.

N +HEA+T Blendet die Symbolleiste ein bzw. aus.
H+19 Springt zu den Favoriten 1 bis 9.

HF+M Minimiert das Evernote-Fenster.

H+0 Zeigt den Synchronisationsstatus an.
t+38+A Zeigt alle Notizen in der Notizliste an.
fT+3t+1 Blendet die Notizinformation ein bzw. aus.
F+L Dient dem Bearbeiten des Notiztitels.

H+ Dient dem Bearbeiten von Tags.

~+FH+M Waéhit das Notizbuch fir markierte Notiz aus.
~+3FH+A Wechselt den Benutzer.

H+Q Beendet Evernote.

~+d+1 Ruft die Notizliste auf.

~ +dH+2 Ruft die Notizbuchliste auf.

~ +3+3 Ruft die Schlagwortliste auf.

~ +HE+4 Startet die Atlas-Funktion.

~+HB+F Aktiviert den Vollbildmodus.
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Auch auf einem Mac OS X-System kdnnen Sie im Notizeditor eine Fulle von Kir-
zeln und Tastenkombinationen verwenden:

Kurzel | Funktion |
H+z Macht den letzten Schritt riickgéngig.

t+3H+z Wiederholt den letzten Schritt.

B+ X Schneidet markierte Inhalte aus.

¥k +C Kopiert markierte Inhalte.

d+Vv Flgt den Inhalt der Zwischenablage ein.
t+3E+V Flgt den Inhalt der Zwischenablage als reinen Text ein.
H+A Markiert alles.

F+F Offnet die Notizsuche.

H+G Sucht den Suchbegriff weiter.

t+3H+G Sucht die voranstehende Fundstelle.

H+J Startet die Notizbuchsuche.

3+ Offnet die Rechtschreib- und Grammatikpriifung.
H+; Pruft lediglich die Rechtschreibung.

H+T Blendet die Schriften ein.

t+d+C Blendet die Farben ein.

t+3FE+T Flgt eine Checkbox an der Cursor-Position ein.
tT+dB+L Dient dem Anlegen einer Tabelle.

t+3E+H Flgt eine horizontale Linie ein.

t+3dH+F Verwandelt den Abschnitt in reinen Text.
t+3+0 Legt eine nummerierte Liste an.

t+3E+U Legt eine Aufzahlungsliste an.

Tab Erhoht den Einzug des aktuellen Absatzes.

© + Tab Verringert den Absatz- oder Listeneinzug.

#+K Offnet den Dialog Link hinzufiigen.
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Kiirzel | Funktion |
t+3FE+K Entfernt einen Hyperlink.

HF+B Fettet den markierten Text.

H+1 Formatiert den markierten Text kursiv.

F+U Unterstreicht den Text.

B ++ VergroRert die Schrift.

£+ - Verkleinert die Schrift.

~~+ 38+ Richtet den Text linksbiindig aus.

~+ 3 +} Richtet den Text rechtsbiindig aus.

N+ 3+ Zentriert den Text.

HB+0+D Fugt das Datum ein.

B+0+~+D Fiigt die Uhrzeit ein.

f+ 38 +] Ruckt den markierten Text ein.

fT+38+] Macht die Einriickung von ausgewahltem Text riickgangig.
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Anhang C — Checklisten

Evernote ist zwar keine klassische Aufgaben- und Projektverwaltung, bietet aber
auch die Moglichkeiten, Aufgaben und Checklisten zu erstellen. Man darf davon
ausgehen, dass bei zuklnftigen Versionen gerade auch diese Funktionen zulegen
werden. In diesem Anhang finden Sie einige Muster, die als Grundgerist fur die
Entwicklung Ihrer eigenen Checklisten konzipiert sind. Um Ihnen die Verwendung
so einfach wie moglich zu machen, stehen diese Uber die Verlags-Website als
ENEX-Datel zum Download bereit. Sie missen das Checklisten-Paket aso nur
Uber die Importfunktion einlesen und kénnen sich direkt an die Arbeit machen.

Festival

Eine Checkliste fir das kommende Sommerfestival sollte folgende Bereiche um-
fassen: Ausstattung, Verpflegung, Kulturbeutel und wichtiges Zubehér. Die Liste
konnte wie folgt beginnen:

Ausstattung

[IFestivalticket

" Bargeld
LlAusweis

[ 1zelt

L_Pavillon
I"ISchlafsack
[lsomatte/ Luftmatratze
" Hammer, Schaufel
L Klappstuhl
L_ISonnenschirm

[ Klapptisch

[ IBesteck

" IBecher

\__Topf

[ ITeller

L Gril

L_Gaskocher

[ Kahltruhe
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Immobilienkauf

Eine Checkliste zum Haus- bzw. Immobilienkauf sollte folgende Bereiche umfas-
sen: Finanzplan, Lage der Immobilie, Objektzustand, Renovierungskosten, Zeit-
plan, Renovierungsarbeiten und Ubergabe der Immobilie. Jeder dieser Bereiche
sollte detailliert ausgearbeitet werden.

Die wichtigsten Checklisteneintrage fir den Bereich Objektzustand, die Sie ihrer-
seits weiter verfeinern sollten:

Objektzustand

[ Dach

" IFassade

| Balkon/Terrasse
" Heizung

L Elektro

[ Isanitar

[Taren

L Fenster

[ Treppen

" IFuRbsden

" IDecken

[ IKeller

" IGrundstiick

[ IBesondere Teile
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Kindergeburtstag

Steht in Kiirze ein Kindergeburtstag an, so kénnte das Grundgerst I hrer Checklis-
te wie folgt aussehen:

Einladungskarten

Dekoration
[ Luftballons
Girlanden
Luftschlangen

Geburtstagstisch

Blumen
Papiertischdecken
Servietten

L Kerzen

| Tischkértchen

' Strohhalme
Geburtstagskuchen

Essen

Zutaten fur Pizza/Spaghetti/Pommes/Wirstchen
Gemiise als Rohkostbeilage

Kohle (fir Sommerfeste mit Grillwirstchen)
Ketchup, Mayonnaise und dhnliches

AuRRerdem

Material fiir Spiele, Basteleien oder Schatzsuche
Getrénke

SuRigkeiten oder Preise bei Spielen

Batterien/Akkus sowie Film oder Speicherkarte fir Foto
CD-Player/Kassettenrekorder und Musik
Verkleidungen, Partyhiitchen, Schminke etc.
Mitbringsel
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Messeplanung

Fur viele Firmen ist die Teilnahme an Messen ein Muss, um potenzielle Kunden
auf sich aufmerksam zu machen. Da der Aufwand und die damit verbundenen
Kosten in der Regel sehr hoch sind, ist eine sorgféltige Planung unabdingbar.

Eine Checkliste fir lhren néchsten Messeauftritt sollte folgende Bereiche abde-
cken: Ortlichkeiten, Vorbereitung des Vertriebs, Messebauer, Waren und Produkte
disponieren, Messepersonal, Werbematerialien, Anzeigen/Werbung, Pressearbeit,
Aufbauplanung, Unterkiinfte, Materialien fir den Stand, Standabbau, Nachbearbei-
tung.

Bereits die Checkliste fir die Standunterlagen kann sehr umfangreich sein. Hier ein
Beispiel:

Unterlagen fir Standbetrieb

I Kartei der angemeldeten Besucher

[l Internes Adress- und Telekommunikationsverzeichnis
| Ubersichtsplan fiir ausgestellte Anlagen

| Anwesenheitsliste

| Besucher- und Auftragsblécke

"_| Namensschilder fir Standbesatzung

[ | visitenkarten im Vorrat
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Umzug

Ein Umzug ist in den meisten Fallen mit einem erheblichen Aufwand verbunden.
Von besonderer Bedeutung sind hier die Vorbereitungen. Eine sinnvolle Checkliste
beriicksichtigt neben den mittelfristigen Vorbereitungen die letzte Vorbereitung,
die Aktionen am Umzugstag und nachfolgende Schritte. Beginnen kénnte lhre
Checkliste wie folgt:

Vor dem Umzug

¥ wohnung kiindigen

¥ Umzugstermin festlegen

[ Urlaub fir den Umzug?

{"| Hilfe organisieren

LI Renovierung neue/alte Wohnung

" Handwerker?

[ wohnungsiibergabe und Ablése

Il wohnungsiibernahme der neuen Wohnung

[ Fahrroute erstellen

| ggf. Versicherung fur Wertgegenstéande abschlieRen
L Telefonanschluss abmelden und neuen beantragen
[ Umzugsfahrzeug reservieren

["| Nachsendeauftrag erteilen
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Urlaub

Ob ein Urlaub erholsam wird und lénger in guter Erinnerung bleibt, hangt auch
davon ab, ob Sie ihn gut vorbereitet haben. Auch hier kdnnen IThnen Checklisten
eine wertvolle Hilfe sein — auch weil Sie diese wunderbar mit anderen Familien-
mitgliedern teilen kdnnen. Diese konnte folgende Bereiche abdecken, die dann
wiederum verfeinert werden kénnen: Unterlagen, Kleidung, Verpflegung, Kinder-
sachen, Kulturbeutel, Reiseapotheke, Utensilien. Die Planung fir Ihre Reiseapo-
theke kénnte wie folgt aussehen:

Reiseapotheke

Medikamente, Salben etc.

L | IKopfschmerztabletten
_..Magenmedlkamente
__fAugentropfen
__:Brand—l\NundsaIbe, Desinfektion
_.ilnsektenschutzmittel

__:Persdnlich bendtigte Medikamente
" IHautcreme

Verbandsmaterialien
f__.iMullbinden, Pflaster

__;sterile Handschuhe
__:Nagelschere, Verbandsschere
["Isicherheitsnadeln

Sonstlges

[IPinzette, Feile
__:Kontaktllnsen
_.:Fieberthermometer
["Icehorschutz

Voranstehende Listen zeigen Ihnen beispielhaft, wie Sie Evernote effektiv in Ihren
beruflichen und privaten Alltag integrieren kénnen. Auf Websites wie beispiels-
weise Checklisten.de oder Hab-ich-alles.de finden Sie Hunderte weiterer Checklis-
ten fur alle Lebenslagen.
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Stiftunterstitzung.....ccoceeeeveeecveeennnen. 40
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Weitere Brain-Media.de-Bucher

Halg

Scribus 1.4 komp

Scribus 1.4 kompakt

Scribus ist langst ein ebenburtiger Gegenspie-
ler von InDesign & Co. In unserem Handbuch
erfahren Sie alles, was Sie fur den erfolgrei-
chen Einstieg wissen missen. Auf liber 450
Seiten lernen Sie nahezu jede Programmfunk-
tion kennen. Praxisbezogene Beispiele zei-
gen, wie Sie mit Scribus schnell ans Ziel
gelangen.

Umfang: 465 Seiten plus DVD
ISBN: 978-3-939316-91-6
Preis: 29,80 EUR

X-Plane 10 kompakt

Der Klassiker unter den Flugsimulatoren geht
in die zehnte Runde. Viele neue Funktionen
und verbessertes Handling warten auf die
Anwender. Kein Wunder also, dass die Fan-
gemeinde wachst und wéchst. Unser Hand-
buch beschreibt alles, was Sie flr das Fliegen
mit X-Plane wissen sollten.

Umfang: 430 Seiten
ISBN: 978-3-939316-96-1
Preis: 24,80 EUR
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Audacity 2.0 kompakt

P Audacity ist zweifelsohne das beliebteste freie
Audacity 2.0 kampakt Audioprogramm. Vom anfénglichen Geheim-
tipp hat sich der Editor zum Standard fur die
Aufzeichnung und Bearbeitung von Audioda-
ten gemausert. Das Vorwort steuert der ehe-
malige Core-Entwickler Markus Meyer bei.

Umfang: 306 Seiten
ISBN: 978-3-95444-027-6
Preis: 24,80 EUR

mit d

Galaxy S5 kompakt

Mit dem Galaxy S5 setzt Samsung einmal
mehr MaRstabe. Unser Buch beschreibt alles,
was Sie fur den Einsatz des Top-
Smartphones wissen missen. Dabei werden
nicht nur die Standardfunktionen wie Telefo-
nieren, Simsen und Mailen detailliert doku-
mentiert, sondern auch die unzéhligen Anpas-
sungs- und Optimierungsmaoglichkeiten.

Umfang: 440 Seiten
ISBN: 978-3-95444-106-8
Preis: 24,80 EUR

Galaxy Note 4 kompakt

Mit dem Note 4 bringt Samsung die neue
Version seines Smartlets auf den Markt. Das
ist fir uns Grund genug, dem neuen Gerét ein
umfangreiches Handbuch zu widmen. In
"Galaxy Note 4 kompakt" erfahren Sie alles,
was Sie fur die erfolgreiche Nutzung des
Smartlets wissen mussen.

Umfang: 450 Seiten
ISBN: 978-3-95444-150-1
Preis: 24,80 EUR
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Weitere Titel in Vorbereitung

Wir bauen unser Programm kontinuierlich aus. Aktuell befinden sich folgende
Titel in Vorbereitung:

Fire TV kompakt

Galaxy S6 kompakt
Scribus 1.5 kompakt
Wunderlist kompakt
Magento SEO kompakt
WordPress SEO kompakt
Android Forensik
Android Security
Wireshark kompakt
FREESWITCH kompakt

Plus+

Plus+ — unser neues Angebot fir Sie ... alle E-Books im Abo. Sie kénnen 1 Jahr
alle Brain-Media-Buicher as E-Book herunterladen und diese auf Ihrem PC, Tab-
let, iPad und Kindle verwenden — und das ohne irgendwelche Einschrankungen.
Das Beste: Plust schliefdt auch alle jene Biicher ein, die in diesem Jahr noch er-
scheinen.

Und das zum Sonder preisvon 29 Euro! Ein unschlagbar es Angebot!

Auf unserer Website steht ein detaillierter Uberblick aller Titel im PDF-Format
zum Download bereit (ca. 6,2 MB), der bereits zu Plust+ gehorende Titel auffihrt
und die in naher Zukunft hinzukommen.

Weitere Informationen finden Sie unter www.brain-media.de.
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